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A. THo TUC vt NGHi HQc, THoI HQc, TRd LAr HQc,

CHUYENTRIJONG

I. THU TVC )oN cAp cllvrnnr xcni ngc
1. TGn thf, tgc hinh chinh: C6p gi6y ph6p nght hqc'

2. Trinh tq thgc hiQn:

Budc 1: Sinh vi6n nQp don xin nghi hpc (Miu I-CTHSSY)'

Bu6c 2: Ldnh tt4o ph6ng C6ng t6c HSSV duyQt <lon vi c6p giSy phdp nghi hqc'

3. Cdch thrtc thqc hiQn: Tryc tiiip t4i Phdng COng t6c HQc sinh sinh vi€n'

4. Thirnh phAn, s5 luqng hd so:

- Si5 luqng hO so: 0l dcm xin nght hqc.

I- Y eu cau:

+ Don xin nghi hgc phii c6 x6c nhan cria b0 m6n, c6n sg l6p mi sinh vi6n dang

theo hgc phii gui truoc t<ti nghi ttr 1-2 ngny (tru truong hqp sinh vi€n bi i5m dau dQt

xu6t hoac gia dinh c6 viQc hi6u).

+ Thoi gian nghi hqc tir 02 ngiry d6n 05 ngdy (truoq hqp nern viQn t4m c6p

ph6p, sau tl6 sC c6p chinh thrlc theo ngny diAu tri nQi tru).

+ C6c trudng hSp nghi 0l ngiy do BQ m6n gi6i quy6t'

5. Tht i hp giii quy6t: l-2 ngdY.

6. D5i tugng thgc hiQn: Hgc sinh' sinh vi6n trong toan Trudng'

7. Don vi thgc hiQn: Phdng C6ng tic Hqc sinh sinh vi6n'

8. Kdt qu6 thgc hiQn: C6p GiSy phdp nghi hqc.

9. TGn m6u tlon: Dcm xin nghi hgc.

10. Cin ct phip [: Quy6t dinh s6 I|23/QD-EIIYD tgily 0918D017 cY Hi€u

ruong Tnrong Der hpc y - Duqc, Dp hqc Thrii Nguy6n vC vigc ban hnnh Quy chti C6ng

tric sinh vi6n Trudng D4i hgc Y Duo. c.
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rr. THtr TUC XrN NcHi HQC TAM THOr

1. TGn thi tgc hinh chfnh: Nghi hQc tam thoi (01 hOc k9).

2. Trinh tg thgc hi$n:

Budc 1: Sinh vi6n ndp tlon xin nghi hec tAm thoi (M6u 2a-CTHSSV ho6c
MAu 2b-CTHSSV)

Bu6c 2: Phdng C6ng t6c HSSV t6ng hqp h6 so b6o c6o HQi ddng Khen thu&ng

- lcf luit hgc sinh sinh vi6n nhd trulng xem x6t, trinh HiQu truong ky quy6t dfnh cho
sinh vi6n nghi hgc theo nguyEn vgng.

3. C6ch thrirc thgc hiQn: Tryc titip tAi bQ phfn khen thu&ng - hj luflt hqc sinh
sinh sinh vi€n, thuQc Phdng C6ng t6c Hgc sinh sinh vi6n.

4. Thinh phin, s5 luqng hti so:

- 56 luqng h6 so: 01 bQ

- Thdnh phAn:

+ Don xin nghi hgc t4m thoi.

+ Gi6y td li6n quan d6n ly do xin nghi hqc t4m thdi.
I -.). ..^- Yeu cau, oreu Ken:

+ Sinh vi6n xin nghi hgc t4m thoi vi lf do c6 nh6n nQp don xin nghi hgc vdo
dAu m6i hgc kj' chinh (tru truong hql^p 6m dau, tai nan dQt xu6t). Don phni c6 y ki6n
cria gia dinh vd x6c nhfln cria dla phuong d5i voi sinh vi6n hQ chinh quy; x6c nhdn c0a
co quan cri tli hgc dtii voi crin bQ di hgc.

+ Sinh vi€n xin nghi hQc t4m thoi vi ly do c6 nhdn phii hqc dugc it nh6t mQt hgc
k! 0 truong, c6 ditim tung binh chung tich lfiy tu 2.0 tr& l6n d6i voi hp tin chi hoac 5.0 trd
len d6i v6i he ni6n chii vd khdng trong tinh tr4ng bi buQc th6i hgc ho4c canh b6o hqc vU.

+ Sinh vi€n xin nghi hgc vi ly do srtc kh6e cAn c6 ban sao bQnh rln, gi6y ra viQn
cta bQnh viQn tuy6n huyQn trd l6n.

+ Sinh vi6n hgc theo hQ ni6n chii duo. c phdp nghi hgc tdi da hai hgc kj, li6n titip;
hgc theo he tin chi tlugc phdp nghi hoc 01 hgc k! (sinh vi6n nghi hgc vi lf do sric kh6e
khi h6t thdi gian dugc phdp nghi hgc md vdn chua thi srlc kh6e d6 ti6p tuc hoc t6p thi
cAn hm don xin tluo.c nghi th6m 01 hgc kj nta vd khdng itugc ph6p nghi hqc qu6 02
hec kj li6n ti6p).

5. Thdi h4n gini quy6t tung 02 tuar,, t6 tir khi sinh vi6n nQp rton xin nghi hSc t4rn

thoi.

6. Diii tuqng thgc hiQn: Sinh vi6n trong todn Trudng.

7. Don vi thgc hiQn: Phdng C6ng t6c Hgc sinh sinh vi6n.

8. K6t qun thgc hiQn: Quy6t Ainfr nghi hqc t4m thdi.

9. TGn m6u tlon: Don xin nghi hoc tam thdi.

10. Cin cf, ph6p If:
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- Quy chii Eiro t4o d4i hgc vir cao dang hQ chinh quy theo hQ thting tin chi (Ban

hinh kdm theo Quy6t rtinh s6 $1}OO71QD-BGDDT ngiy 151812007 vd vln ban hqp

nh6t s6 I7IVBHN-BGDDT ngiry l5l5l20l4 cria BQ trudng BQ Girio dsc vd Dio t4o).

- Quyi5t dinh s6 t tz:lQo-offm ngity 091812017 cria Hi€u ttong Tnrong D?i hqc

Y - Duq c, Dai hgc Th6i Nguy6n vd viQc ban hanh Quy chii C6ng tric sinh vi€n Truong E4i

hgcY-Duo.c.
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ITI. THU TUC XIN TIIOI HQC

1. TOn thri tgc hlnh chinh: Xin th6i hgc.

2. Trinh tg thgc hiQn:

Bu6c l: Sinh vi€n nQp don xin th6i hgc (Miu 3-CTIISSV) vd c6c gi6y td li6n
quan

Budc 2: Phdng Cdng Xic HSSV b6o c6o HQi d6ng khen thudng vi lc! luft
HSSV x6t duyQt, tinh HiQu truong ty quyet rtinh cho sinh vi6n th6i hgc theo nguyQn
vgng.

3. C6ch thric thgc hiQn:

Tryc tiiip tai b0 ph{n khen thuong - k! luft hgc sinh sinh sinh vi6n, thuQc
Phdng C6ng t6c Hgc sinh sinh vi6n.

4. Thinh phAn, sd lugmg hd so:

- 56lusng h6 so: 01 bQ.

I -.1 ,.^- Yeu cau, oleu Klgn:

+ D6i vdi sinh vi6n diQn Ngdn srich nhi nudc, xin th6i hqc do nhu cdu c6 nhdn
phii cam k6t hoan thdnh mqi nghia vu diSi vdt nhd trudng tru6c khi rtu-o. c nhfn quyiit
tlinh th6i hoc vd h6 so sinh vi6n.

+ Sinh vi6n diQn tluqc ct tti hgc phii c6 x6c nhfln cria co quan cri di hgc.

+ Sinh vi€n xin thdi hgc vi lf do sric kh6e phni nQp kdm theo tlon ban sao bQnh
, .i
6n, giriy ra vi6n do co quan y tC tuy6n huyQn trd l6n cAp.

5. Thdri h4n giAi quy6t: nong 02 tuen, t6 tu ttri sinh vi6n nQp don xin th6i hgc.

6. D5i tugng thgc hi$n: HQc sinh, sinh vi6n.

7. Don vi thgc hiQn: Phdng C6ng t6c Hgc sinh sinh vi6n.

8. K6t qun thgc hiQn: Quy6t Ointr cho sinh vi6n th6i hgc.

9. TGn mfiu don, m6u til khai: Don xin th6i hgc.

10. Cin crfr phip lf: Quytit dinh s6 II23IQD-DI{YD ngity 091812017 cua HiQu

tuong Trudmg D4i hgc Y - Dugc, Dar hqc Thrii Nguy6n vd vigc ban hanh Quy ch6 COng

tric sinh vi6n Tnrdng E4i hgc Y - Duo. c.
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rv. THir rvc xrN TRo LAr HQc

l. TGn thfr tuc hirnh chinh: Xin trd l4i truong titip tqc hgc tfp.

2. Trinh tg thgc hiQn:

Budc 1: Sinh vi0n nQp tlon xin trd l4i hqc (MAu 4a-CTHSSV hopc Miu 4b-

CTIISSV) vd c6c gi6y td ti6n quan sau khi hi5t thdi gian duqc phdp nghi hgc t4m thdi
(01 hqc kj) hoac bi k! luat dinh chi hac tap (02 hqc k9).

Budc 2: Phdng C6ng t6c HSSV biio c6o HQi d6ng khen thu&ng vd hj luft
HSSV x6t duyQt, hinh HiQu trudng ky quy,5t dinh cho sinh vi6n trd l4i truong tiilp quc

hgc tfp.

3. CAch thrlrc thqc hiQn: Tr.uc ti6p tAi bO phfn khen thudng - ki' luflt hqc sinh

sinh sinh vi6n, thuQc Phdng Cdng t6c Hoc sinh sinh vi6n.

4. Thirnh phAn, s6 lugng hd so:

- 36 luqne hd so: 01 b0.
)..). ,.^- Y eu cau, oleu Kl9n:

+ Don xin trd lai hqc phii nQp tru6c khi t6t AAu m6i hgc k! 02 tudn.

+ DOi voi sinh vi€n bi kI luflt dinh chi hqc tflp 02 hgc lcj: don xin trO lai hqc

cria sinh vi€n phii c6 f kitin tt€ nghi cta gia dinh vi x6c nh4n cta tlia phuong (di5i vdi
sinh vi€n hQ chinh quy) ho4c x6c nhfln cta co quan crl iti hgc (d6i voi sinh vi6n diQn

dusc cr1 tti hqc) vA viQc ch6p hanh t.it ph6p luft t4i ttia phuong vd nQi quy, quy dlnh
, . i ,,

cta co quan (n€u c6) trong thdi gian nghi hgc.

- Otii voi sinh vi6n xin nghi hgc vi lj do suc kh6e, khi ldm thri tUc trd 14i hgc
phdi c6 gi6y chimg nhfn ifii sric kh6e hgc tflp do co quan y tii tuyiin huyQn trd l€n c6p.

5. Thdi h4n giii quytit: Trong 01 tudn, k6 fi khi sinh vi6n nQp tlon xin tro l4i
hQc.

6. Diii tuqng thqc hiQn: Sinh vi6n trong toan Trudng.

7. Don vi thgc hiQn: Phdng Cdng tric Hgc sinh, sinh vi€n.

8. K6t qui thqc hiQn: quyiit dinh trd l4i hqc.

9. TGn m6u don, miu tir khai: Dcm xin trd lAi trudng tii5p tgc hgc tflp.

10. Cin crir phrip lf : Quy6t dinh s5 II23IQD-DHYD r.lgity 091812017 cta HiQu

tuong Truong D4i hgc Y - Dugc, D4i hgc Thrii Nguydn vd viQc ban hanh Quy chti Cdng
tic sinh vi€n Truimg D4i hgc Y - Du_oc.
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v. THt TUC cHUyiN TRT.IdNG DtNDr
1. TGn thi tgc hinh chinh: Xin chuy6n kudng - Ti6p nhfln chuyrin tltin.

2. Trinh tq thr;c hiQn:

Bu6c 1: Sinh vi6n nQp don xin chuydn truong iti (Mf,u S-CTHSSV) hodc don
I -,( .t

xin chuy€n tl6n vi ciic gi6y td li€n quan.

Bu6c 2: Phdng c6ng tric HSSV t6ng hqp h6 so xin chuy6n truong, brio c6o HQi
d6ng khen thudng vd lc! luQt HSSV x6t duyQt, trinh HiQu truong ky quyilt dinh cho
sinh vi6n tlugc chuy6n truong (ho{c ti6p nhfln chuyiin di5n).

Bu6c 3: Sinh vi6n trUc ti6p li6n hQ v6i phdng Kt5 ho4ch - Tdi chffi nhe trudng
d6.nQp hgc phi, kinh phi ttio tAo c6c hec- pmn Aa hgc vi thgc hi6n c6c nghia vr; kh6c
(n6u c6) trudc khi nhfln Quyi5t ttinh chuytin truong vd h6 so sinh vi€n.

3. C6ch thrirc thgc hiQn: Tryc ti6p tai b0 phfln khen thu&ng - hj luflr hgc sinh
sinh sinh vi6n, thuQc Phdng COng t6c Hgc sinh sinh vi6n

4. Thinh phAn, s5 luqng hd so:

- Si5 luqng hd so: 01 bQ.

* Don xin chuy6n fuong.

+ Gi6y x6c nhdn k6t qud hgc tflp c6c hgc phin dd hgc (n6u xin chuyOn d6n).
: -.1 ,.^- Yeu cau, oreu Krgn:

+ Chuyiin tttin truong gdn noi cu tni cria gia dinh d6 thu{n lgi trong hgc tflp.

* Euo. c qr tliing y cia HiQu truong truong xin chuyiSn di vd trudng xin chuy6n
dt5n.

+ C6 k6t qui thi tuytin vdo trudng blng ho4c cao hon di6m tning tuytin cta
trulng xin chuyiSn d6n (trong ndm tr0ng tuydn).

+ Kh6ng trong thdi gian bi lci 1u6t tr) canh c5o trd l6n.

Lnu!,: SinhviAn ndm thti nhiit hodc ndm cu6i kh6a kh6ng &rqc chttyiin trudng.

5. Thli h4n giii quy6t: trong 02 tudn, k6 tu khi sinh vi6n nQp don xin chuy6n
truory.

6. Diii tuqng thqc hiQn: Sinh vi6n.

7. Don vi thgc hi$n: Phdng Cdng tric Hgc sinh sinh vi€n.

8. K6t qui thgc hiQn: Quy6t Ointr cho sinh vi€n chuy6n truong di ho4c quyiit
dinh ti6p nh4n sinh vi6n.

9. TGn miu tlon, mfru tir khai: Don xin chuyiin truong.

10. Cin ct phip lf:
- Quy6t ei*r sO t tZ:lqO-OffYO ngity 0918D017 cua HiQu truong Trucmg Dai hgc

Y Duo. c vC viQc ban hanh Quy chti C6ng uic sinh vi€n Tnrdrng Dqi hac Y Dugc.
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- Quytit dinh si5 $I2OOZ1QD-B,GDDT ngdy l5l8l2}O7 vi V[n ban hqp nh6t sd

\7IVBHN-BGDDT ngiy l5l5l2}l4 cria BQ truong BQ Gi6o dpc vd Ddo tao vti vi€c

Quy chii Ddo t4o <t4i hgc vd cao tting hQ chinh quy theo hQ thdng tin chi.

- Th6ng tu st, OAtZOnTI-BGDDT ngity 151312017 uia BQ truOng B0 Gi6o duc

vd Dio t4o vd viQc ban hanh Quy ch6 ddo t4o vta lim vta hgc trinh dQ d4i hqc.
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vr. rrr0 ruc Kv LU+r srNH vriN
1. TGn thri tgc hinh chinh: X6t kj'luflt sinh vi6n.

2. Trlnh tg thgc hiQn:

Bu6c 1: Phdng C6ng tric HSSV nh{n bi6n ban, hO so tri c6c b0 ph6n li6n quan.

Budc 2: Phdng C6ng tric HSSV thdng b6o <ti5n CVHT, ban ciln sg lop vd sinh
vi6n vi ph4m

Budc 3: Lop ho.p ki6m tti6m C5l voi trantr vi vi ph4m h! luflt cria sinh vi6n vd
n$p l4i bi€n bin hqp lop, ban ki€m di6m cta sinh vi€n cho Phdng C6ng t6c HSSV.

Budc 4: HQi tl6ng khen thudng - lc! luflt sinh vi6n xem x6t, quyiSt Ointr trintr
thyc lcj lu{t d6i vdi sinh vi6n; ra quytit Ointr k} luflt d6i voi sinh vi6n, c6p nh{t phin
mdm quan ly sinh vi6n d6 theo dOi.

Budc 5: VAn thu nhi truong chuytin quy6t dinh ky luit sinh vi6n d6n phong,
khoa, bQ m6n li6n quan vd cO v6n hqc t{p lop c6 sinh vi6n vi ph4m qua Ioffice. Sinh
vi6n vi ph4m trgc ti6p nhfln quy6t dinh t4i Phdng C6ng t6c HSSV nhd tru&ng.

Bu6c 6: Phdng C6ng tric HSSV nhd trudng grii quyi5t dinh ki luflt vd gia dinh,
tton vi ct di hgc d5i vdi sinh vi6n bi lc! luflt mric dinh chi hqc t{p 02 hgc k}, bu6c th6i
hQc.

3. C6ch thr?c thgc hiQn: Truc ti6p tai b0 phfn khen thu&ng - kf luflt hgc sinh
sinh sinh vi€n, thuQc Phdng C6ng t6c Hgc sinh sinh vi6n

4. Thinh phAn, sii luqng hd so:

- Si5 luqng h6 so: 01 bQ.

+ Bi6n ban xrl lf vi ph4m tl6i voi sinh vi€n.

+ Ban ki6m di6m cria sinh vi€n, bi6n ban ho.p lop.

- YOu cAu, diAu ki$n: cin cri N$i dung vi ph4m vd khung xr? lj hj luit hgc sinh
sinh vi6n nhe truong.

5. Thoi h4n gi6i quy5t: trong 30 ngdy, k6 tt khi nh{n dugc bi6n ban tu co
quan, phong ban chric ndng.

6. D5i tuqng thu,c hiQn: Sinh vi6n.

7. Dcrn vi thgc hiQn: Phdng C6ng t6c Hgc sinh sinh vi6n.

8. K6t qui thgc hiQn: QuytSt ei*r ky luAt sinh viCn.

9. TGn mAu don, mAu td khai:

10. Cin cf, ph6p lf:
- Quy6t Ai*r sii t tZ:lQO-OffyO ngdy 091812017 cua HiQu truSng Trudmg Dai hoc

Y Dugc vd viQc ban hantr Quy ch6 Cdng tiic sinh vi€n Tnrong Dgi hgc Y Duo. c.

- Quyr5t dinh s6 ||24/2017/QD-DHYD ngity l0l8l20l7 cria Hieu trudng trulng
D4i hgc Y Dugc vC viQc ban hanh NQi dung vi ph4m vi khung xt lf lc! luft hgc sinh
sinh vi€n.
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B. cAc rHi, TUC vE cnr og cnixu sAcn o6r vot Hssv

r. prrfN crAu ngc rni
1. TGn thri tuc: MiSn gi6m hgc phi

2. Trinh tg vh cich thrirc thqc hiQn:

3. Thirnh phAn s6 lugng h6 so: 01 bQ

.:
- Don xin mi6n giim hgc phi.

- GiAy x6c nh{n thuQc ddi tr"rqng tlugc mi6n, gidm hgc phi.

- Bdn sao cdng chimg gi6y khai sinh.

- Bin sao c6ng chimg s6 tr6 m6u.

- Bfu: sao c6ng chimg cta cha me lir: thuong binh, bQnh binh, nguoi ho4t dQng

khring chi6n bi nhi6m ch6t d6c h6a hgc, hQ nghdo, hQ c{n nghdo, cdn bQ vi€n chric bi
mic bQnh nghA nghigp, tai n4n lao dQng dang huong trg c6p thuimg xuy6n.

C6ch thrfrc thqc hiQn

Phdng CTHSSV Sinh viGn

Budc I

NQp dcm dO nghi mi6n
gi6m hgc phi vd c6c
.r . .,^glay to llen quan vao

dAu ndm hqc&i'hqc tai
phdng CTHSSV.

28 ngdy

Btudc2

Kitim tra hti so;

Trinh HQi ddng x6t CDCS
Nhd truc,ng.

3 ngiy

Budc 3

Thdng b6o danh s6ch sinh

vi€n dg ki6n duo. c xdt
huong chti tlQ tr6n website
Nhi trudng.

Titip nh6n th6ng tin phan

h6i ttr sinh vi€n dtl b6 sung,

chinh sria.

86 sung, chinh sria

thdng tin trong danh

srich sinh vi6n dr,r ki6n
tlugc xdt cn6 AO ctrintr
sfch.

5 ngdy

Budc 4

Trinh BGH ki Quy6t dinh,
danh s6ch sinh vi6n tlugc
huong ch6 dQ vi thdng b6o
chinh thfc tr6n website
Nhd trudng.

I ngdy

Budc 5

Khai brio sinh vi6n tlugc
.xmlen gram nQc pnl vao

phAn mdm quan lf hqc phi.
3 ngdy

C6c bufc
thgc hiQn

Thoi gian

thgc hiQn
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4. Thdi h4n giii quy6t: 40 ngiy tinh tu ngdy U6t eAu nQp hii so theo th6ng b6o
cria Nhd trulng v6 viQc tri6n khai chii d6 chinh s6ch cho sinh vi6n.

S. D5i tuqng thqc hiQn: Sinh vi6n chffi quy diQn ng6n srlch nhd nudc c6p,
sinh vi6n li6n th6ng chinh quy.

6. Don vi thgc hiQn thfr tgc hinh chinh:

- Don vl t4rc ti6p thyc hiQn: Phdng C6ng t6c hgc sinh, sinh vi6n.

- Don vi ptrOi trqp thgc hi€n: Phdng Kii ho4ch-Tii chinh, phdng Cdng nghQ
th6ng tin-Thu viQn.

7. K5t qui thgc hiQn: Quytit ei*r vd danh s6ch sinh vi6n thuQc d6i tuqng duqc
mi6n, giim hgc phi.

8. TGn m6u tlon: Don dd nghi mi6n giim hgc phi. Sinh vi6n tii mdu don t4i ilia
chi website: http://hssv.tump.edu.vn/forms/mau-don-mien-giam-hoc-phi.

9. Cin ctfir phip lf:
- Nghi dinh si5 8OIZOISnID-CP ngdy O2ltOl2Ot5 cria Chinh phri quy ttinh co

chti thu, quan lf hgc phi d6i vdi co sd gi6o dgc thuQc hQ th5ng gi6o dgc qudc ddn vd
chinh srich miEn, girim hgc phi, h6 trq chi phi hgc tflp tr) n6m h1c 2015-2016 d6n ndm
hqc 2020-2021.

- Th6ng tu sis 09/2016/TILT-BGDDT-BTC-BLDTB)GI ngiy 3013t20:,6 cna
Li6n BQ vd hudng dan thsc hign mQt sO didu cfia Nehi dinh s6 tOtzOtsnqo-Cp ngiy
02ll\l2\l5 cria Chinh phri quy dinh vG co chti thu, quan ly hqc phi d6i voi co sd gi6o
dpc thuQc h0 th6ng gi6o dgc qutSc d6n vd chinh s6ch mi6n, giim hgc phi, h6 trq chi phi
hpc t{p h: nim hgc 2015-2016 dtin n[m hgc 2020-2021.



rr. TRqc.AP xAuQt
1. TGn thfr tgc: Xdt c6P trq ciP xA hQi.

2. Trinh tg vi cich thrirc thgc hiQn:

3. Thhnh phAn s6 luqng hd so: 01 bQ

- Don xin huong trg c6p x6 hQi.

- Bin sao c6ng chimg gi6y khai sinh/gi6y chtmg nhfln ddn tQc'

- Gi6y chrmg nhfn vung cao, vDng c6 tli6u ki€n kinh ti! xa hQi dic- biQt kh6

khan, gi6y 
"t,f"g 

nfra" f,O nghdo cria b6 m9, gi6y chimg nhfln md c6i ci cha l5n m9'

4. Thli h4n giii quy6t 40 ngdy tinh tu ngiy b6t Ciu nQp h6 so theo th6ng b6o

cria Nhi truong v6 viQc triiin khai chii ttQ chinh sich cho sinh vi6n.

5. D6i tugng thgc hiQn:

- Sinh vi6n hQ chinh quy diQn ngdn s6ch nhd nu6c c6p.

Cich thrfrc thu.c hiQn

Sinh viGnPhdng CTHSSV

C6c bufc

thgc hiQn

28 ngiy

NQp don xin hu&ng trg
c6p xe hQi vd c6c gi6Y

td li6n quan vio d6u

nim hqcflcj' hqc tPi

phdng CTHSSV.

Bu6c I

5 ngdy
Ki6m tra hd so;

Trinh HQi d6ng xdt CDCS

Nhd trudng.

Bu6c2

6 ngdy

Bd sung, chinh sria

th6ng tin trong danh

s6ch sinh vi6n d1r ki€n
dugc xdt cl6 aO cni*r
siich.

Budc 3

Trinh BGH lci Quyi5t dinh,

danh s6ch sinh vi6n tlugc
huong chiS dO vd thong b6o

chinh thric tr6n website

Nhd truong.

Budc 4
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Thoi gian

thr;c hiQn

Th6ng b6o danh s6ch sinh

vi6n du ki6n itugc xdt

huong chii tlQ tr6n website

Nhe trulng.

Titip nhfln thdng tin Phan
trOi tu sintr vi6n d6 b6 sung,

chinh s&a.

I ngiy



- Sinh vi6n diQn li€n k6t dao t4o: d6i tuqng sinh vi6n nghdo vuqt kh6.

6. Dorn vi thgc hiQn:

- Don vi trUc tiiip thlrc hiQn: Phdng C6ng tric hgc sinh, sinh vi€n.

- Don vi phiSi hqp thgc hiQn: Phdng KH-TC; phdng CNTT-Thu viQn.

7. K6t qui thgc hiQn:

- Quyiit ttinh vn danh s6ch sinh vi6n dugc huong TC)GI.

- Sinh vi€n nh6n tiAn Trq c6p xA hQi b6ng hinh thrlc chuy6n khoin qua tai khoin
cri nhin cria sinh vi6n t4i ngdn hang BIDV.

8. T6n m6u tlon: Don xin huong trq c6p x6 hQi. Sinh vi€n tai m6u don t4i dia
chi website: http:/,/hssv.tumo.edu.vr/forms/m au-don-xin-huone-ko-cao-xa-hoi.

9. Cin cri, ph6p If:
- Quyi5t ttinh sO I l2lll997lQD-TTg ngdy 23/l2llg97 cria Thri tuong Chinh phri

vd hgc b6ng vd trq cAp xA hQi d6i vdi hgc sinh, sinh vi6n c6c trudng rldo t4o cdng lflp.

- Th6ng tu s6 53/1998/TTLT/BGD&DT-BTC-BLETB&XI ngiry 25t8n998
cta Li€n Bd huong din thsc hiQn Quytit dinh sO 1121/1997/QD-TTg ngity 231121t997
cta Th0 tudng Chinh pht.

- Quyi5t dinh sr5 194/2001/QD-TTgrlgity 2111212001 cria Thri tuong Chinh phri
vO tti€u chinh mrlc hgc b6ng chinh srich vd trg cdp xd hQi d6i vdi hgc sinh, sinh vi6n ld
ngudi dAn tQc thitiu sti hgc t4i cric trudng tldo t4o c6ng lfp quy tllnh tai Quyiit itinh si5

ll2lll997lQD-TTg ngdy 2311211997 cria Thri tuong Chinh pht.

- Th6ng tu s6 BI2OO2ITILT/BGD&DT-BTC-BLDTB&)GI ngdy 28t3t2002
cta Li6n BQ huong d6n thlrc hiQn Quy6t dinh si5 194/2001/QD-TTgngiry 2tlt2l200l
cria Tht tuong Chinh pht.
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III. H6 TRq CHI PHi HQC TAP

l. TGn thi tgc: Xdt c6p h6 trq chi phi hqc tfp.

2. Trinh tg vir c6ch thric thu. c hiQn:

3. Thinh phAn s6lupg h6 so: 01 bQ

- Don d6 nghi h6 trg chi phi hqc tiP .

- Bin sao gi6y khai shh.

- Bin sao cdng chimg gi6y chung nhfln gia tlinh thuQc h$ nghdo hoic h0 cfln

nghdo.

4. Thdi h3n giii quy6tt 40 ngiy tinh tu ngdy bit dAu nQp hti so theo th6ng b6o

cta Nhd truimg vA viQc triiin khai chti d6 chinh s6ch cho sinh vi€n.

5. D5i tugng thgc hiQn:

Thtri gian

thqc hiQn

Cich thrirc thqc hiQn

Sinh vi6n

Cric budc

thr;c hiQn

NQp don tt6 nghi h6 trq
chi phi hqc t{p vd ctlc

gi6y tb li6n quan viro

diu ndm hqc/ki'hgc tei
phdng CTHSSV.

Budc 1

5 ngdyBudc2

6 ngdy

86 sung, chinh sria

th6ng tin trong danh

srich sinh vi6n dU ki€n
ttugc x6t cn6 AO cni*r
s6ch.

Th6ng brio danh s6ch sinh

vi€n du ki6n dugc x6t

huong chii ttQ tr6n website

Nhitrudng.

Tii5p nhin th6ng tin Phan
hdi tu sinh vi6n d6 b6 sung,

chinh sua.

I ngdy

Trinh BGH tY Quyi5t Ointr,

danh s6ch sinh vi6n ilugc

huong chti dO ve th6ng beo

chinh thtc tr6n website

Nhd trudng.

Budc 4
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Phdng CTHSSV

28 ngiy

Ki6m tra hii so;

Trinh HOi ddng x6t CDCS

Nhetruong.

Bu6c 3



Sinh vi6n li ngudi ddn tQc thitiu sO, hg chinh quy diQn ngdn s6ch nhi nudc c6p,
trung tuytin trong hj,thi tuy6n sinh qu6c gia, gia ttinh thuQc hQ nghdo ho6c cfln nghdo.

6. Don v! thgc hiQn:

- Don vi tr.uc tii5p thgc hiQn: Phdng C6ng t6c hqc sinh, sinh vi6n.

- Don vi ph6i hqp thgc hi6n: Phdng KH-TC, Phdng CNTT-Thu vign.

7. K6t qui thgc hiQn:

- Quytit tlinh vd danh s6ch sinh vi6n dugc hudng HTCPHT.

- Sinh vi6n nhfln tidn HTCPHT bnng hinh thric chuy6n kho6n qua tdi khoan c6
nh6n cta sinh vi6n t4i ng6n hang BIDV.

8. TOn m6u tlon: Don dd nghi h6 tro chi phi hgc tfp. Sinh vi6n tii mdu <lon tqi
tlia chi website: http://hssv.tump.edu.vn/forms/mau-don-ho-tro-chi-phi-hoc-tap.

9. Cin ct phip lf:
- Quyiit dinh s6 66/2013-TTgngity llllll20l3 cta Tht tudng Chinh phri Quy

dinh chinh s6ch h5 trg chi phi hgc tfp dtii voi sinh vi6n ld nguoi d6n tgc thi6u sd hgc
t4i circ co sd girio dqc tlpi hgc.

- Thdng tu li€n tich sA X1ZOUTTT-BGDDT-BTC ngity 1511012014 cria Li€n
BQ Huong d6n thUc hi€n Quyi5t dinh sO 66/2013-TT9 ngdy llllll2}l3 Quy dinh chinh
s6ch h6 trg chi phi hqc tQp d6i vtii sinh vi6n li ngudi ddn tQc thitiu s6 hoc t4i cilc co sd
girio dgc tl4i hgc.
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C6c budc
thUc hiQn

Cdch thric thgc hiQn Thtri gian
thryc hiQn

Phdng CTHSSV Sinh viOn

NQp don dd nghi
h6 trg hgc tfp vi

. .lcac glay to tlen
quan vdo ilAu ndm

hgc

28 ngdy

Budc 2

Kitim tra hti so;

Trinh HQi diing xdt CDCS Nhe
trudng.

5 ngdy

Budc 3

Th6ng brio danh s6ch sinh vi6n
dg kitin dugc xdt huong chti dQ

tren website Nhd trudng.
_. ,.Ti€p nhf,n thdng tin phin h6i tu
sinh vi6n d6 b6 sung, chinh srta.

86 sung, chinh sta
th6ng tin trong
danh siich sinh vi6n
dg kii5n duo. c xdt
ch6 d6 chinh sach.

6 ngdy

Budc 4

Trinh BGH lcj Quy6t dinh, danh

s6ch sinh vi€n duoc huorg ch6

dQ vd th6ng b6o chinh thric tr€n
website Nhd truong.

I ngdy

rv. H6 rRq HQC raP
1. TGn thi tgc: X6t c6p h6 trg hgc tflp.

2. Trinh tg vir c6ch thric thgc hiQn:
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Budc I

3. Thinh phAn s6 luqng h6 so: 01 bQ

- Don dd nghi.

- Bdn sao gi6y khai sinh.

4. Thtri h4n gi6i quy6tr 40 ngdy tinh tu ngdy tit AAu nQp hd so theo th6ng b6o

cia Nhd trudng v€ viQc trirln khai ch6 dQ chinh s6ch cho sinh vi6n.

5. D5i tuqng thgc hiQn: Sinh vi€n li nguoi d6n tQc thiiSu sri r6t it ngudi, hQ

chffi quy diQn ngAn s6ch nhi nu6c c6p.

6. Don vl thgc hi$n:

- Don vl tryc ti6p thgc hiQn: Phdng C6ng t6c hqc sinh, sinh vi6n.

- Don vi ptrOi trqp thyc hiQn: Phdng KH-TC, phdng CNTT-Thu viQn.

7. K6t qun thr;c hiQn:

- Quy6t rtinh vd danh s6ch sinh vi6n duo. c hu&ng h5 trq hgc tap.



- Sinh vi6n nhfln tir}n HTHT bAng htnh thrlc chuy6n khoan qua tdi khorin cri
nhdn cria sinh viOn t4i ngAn hang BIDV.

8. TGn mAu alon: Don tl6 nghl h6 trg hqc t{p. Sinh vi6n tAi m6u don t4i itia chi
website : http ://hssv.tump.edu.vn/forms/mau-don-ho-tro-hoc-tap.

9. Cin cri' phip lf: Nghi dlnh s6 SZlZOtZnp-Cp ngdy Oglsl2}t7 cria Tht
tudng chinh phri Quy tlinh chinh s6ch rru ti€n tuy6n sinh vi h6 trq hgc tap d6i vdi tre
m6u girio, hgc sinh, sinh vi€n dan tQc thi6u s5 r6t it nguoi.
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v. xAc NH,IN cHt DQ fi oAr rnoxs crAo PUC DAo r4'o DoI

vor Ncrlor c6 i6xc vor bAcn IuANG vA cox cuA HQ'

1. TGn tht tgc hirnh chinh: X6c nhin chti d0 Uu dAi gi6o dgc dio tao'

2. Trinh tg vdr c6ch thrfrc thqc hiin:

3. Thhnh phAn s6 luqng hd so: 01 bQ

- Gi6y xric nhfn dugc hu&ne ch6 dO tru dai girio duc

- Bin sao c6ng chimg gi6Y khai sinh.

- B6n sao c6ng chimg cta cha mp li Ngudi c6 c6ng vdi c6ch m4ng theo quy

4. Thli h4n giii quy5t: 02 ngiy sau khi sinh vi6n nQp hii so

5. D6i tuqng thgc hiQn: Sinh vi€n h0 chinh quy

6. Don vl thqc hiQn:

- Don vi tryc titip thyc hiQn: Phdng C6ng t6c hqc sinh, sinh vi6n'

- Don vi ptrOl trqp thyc hiQn: Phdng Hanh chinh - T6 chric'

7. K5t qui thqc hiQn: Gi6y x6c nh{n sinh vi€n thuQc dl5i tuqng dugc huong

ctr6 dO uu rlSi gi6o duc.

8. T6n m6u tlon: Gi6y x6c nh{n (M6u sri 02AIDGD - Ban hdnh kdm theo

Th6ng tu s6 36,tZOtSnt- BLDTBX{ ngdy 28 thrturg 9 nim 2015 cta BQ Lao rlQng -
Thuong binh vd Xa hOi).

9. Cin cri'phfP lYl

Th6ng tu s63elzotsltT-BlDTB)c{ ngiy 28 thri,ng 9 n[m 2015 cia BQ Lao

dQng-Thuon! binh vd Xa hQi huong ddn hO so, trinh t.u thri tUc thUc hign chti d6 uu aai

trong gi6o dUc <ldo t4o d6i vdi nguoi c6 cdng voi c6ch m4ng vir con cria hg'

dinh

Thtri gian thqc
hiQn

Trinh tq vh c6ch thrlc thr;c hiQn

Sinh viOnPhdng CTHSSV

Cr[c bu0c
thr;c hiQn

30 ngdy

NQp ei6y xric nhfln vd

cdc giAy td li6n quan

vio diu nim hgc/lcj'

h9c

Budc 1

I ngdyKiilm tra hii so, viro s6 theo

d6i
Budc 2

I ngdy
Lanh d4o Phdng h-i x6c

nhfln ch6 itQ uu ddi cho

sinh vi6n.
Bu6c 3
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vr. xfT, cONGNHANTT euAortu ntxLUypN
1. TOn tht tgc hinh chinh: Xdt, c6ng nhfn di6m rdn luyQn cho sinh vi€n theo

hqc k!.

2. Trinh tg vir cdch thrirc thgc hiQn:

3. Thinh phAn s5 luqng hd so:

- So k6t hgc k! cria lop sinh vi6n theo bi6u m6u.

- Danh s6ch sinh viOn dE nghi x€t c6ng nh{n ttirdm rdn luyQn theo timg hqc kj',
n6m hpc cta c6c l6p.
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C6c bu0c
thgc hiQn

Trinh tq vi c6ch thr?c thgc hiQn Thoi gian
thgc hiQn

Phdng CTHSSV Sinh vi6n

Budc I
Th6ng b6o vC vi6c x6t, c6ng
nhfln di6m rdn luy6n cho sinh
vi€n todn trudng.

0,5 ngdy

BuOc2

C6 v6n hgc t6p vd C6n
sp lop t6 ch0c t6ng
ktit/so ktit hoc kj, vi
grli danh s6ch theo bitiu
m6u so kCt hgc ky ve
k6t qui drinh gi6 rdn

.^ Iluy9n smn vlen ve

Phdng C6ng t6c HSSV.

15 ngiy
theo th6ng

b6o

Budc 3 5 ngdy

Budc 4

Th6ng brlo k6t qu6 rdn luydn cta
sinh vi6n tr6n Website cria

Trudng.

-.iTi6p nhfln vd xu lj cric j ki6n
phan h6i cria sinh vi6n.

Bu6c 5 0,5 ngiy

Kitim tra ki5t qui drinh giri tti€m
rdn luyQn cria ciic lop sinh vi6n.

Th6ng qua H$i d6ng xdt, c6ng
nhin di6m rdn luyQn cho sinh
vi6n.

86 sung, chinh sta k6t
qui rdn luyQn cria SV.

14 ngdy

Trinh Ban Gi6m hiQu ky quy6t

dfnh c6ng nhfln kiit qui rdn luyQn

cria sinh vi6n vd th6ng b6o chinh
thfc tr6n Website cia Nhi
truhng.



4. Thoi hqn giAi quy5t: 35 ngdy ki5 tir ngiy ra th6ng brio.

5. D5i tuqng thgc hiQn: Toan b0 c6c lop sinh vi6n dang theo hqc t4i Trudng.

6. Dcrn vi thqc hiQn tht tgc hlnh chinh:

- Don vi trgc tiiip thgc hiQn: Phdng C6ng t6c hgc sinh, sinh vi6n.

- Don vi ptr,5i trqp thgc hiQn: CVIIT, Phdng Ddo t4o, Phdng CNTT-TV, Eoan
Thanh ni€n, HQi Sinh vi€n.

7. K5t qui thgc hiQn: Quytit Ainn c6ng nhfln k6t qui tti6m rdn cta sinh vi6n
theo timg hoc lcj', nim hgc.

8. Ton m6u dcrn: BANG CHAM DIEM RtN LUYSN c0A LOP

9. CIn cri ph6p lf:
- Cdn cri Th6ng tu s6 tOlZOtSnf-BGDDT ngiry l2l8l20l5 cta BQ truong BQ

Gi6o dgc Ddo t4o vd viQc ban hdnhQuy ctr,5 ara*r gi6 ki5t qun rdn luyQn cria ngudi hgc
dugc dio t4o trinh d0 tlai hqc hQ chinh quy.

- C[n cri Quyrit ilinh sO 1SOZqO-OHYD ngdy 161812016 cta HiQu truong
Trudng D4i hgc Y Dugc, D4i hgc Th6i nguy6n vA viQc ban hdnh Quy ctr6 Aa*r gia t6t
qu6 rdn luyQn cta ngudi hgc dugc ddo t+o trinh tlQ d4i hgc hQ chinh quy.
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vrr. xET cAp Hec BONG KrruyEx rnfcn Hec r+p
l. TGn thfr tuc hhnh chinh: X6t, c6p hqc b6ng khuyiln khich hqc tQp.

2. Trinh tr; vir cdch thric thgc hiQn:

C6c budc
thgc hiQn

Trinh tg vi c6ch thrirc thgc hiQn Thtri gian
thgc hiin

Phdng CTHSSV Sinh viGn

Budc I

Th6ng b6o vti vi€c xdt c6p hgc
b6ng khuytin khich hgc tdp
(HBKKHT) cho sinh vi€n todn
trudng.

Budc 2

Cdc lop sinh vi6n lflp
danh srich theo biiSu

m6u so ktit hgc lcj'vi
danh s6ch sinh vi€n dti
nghi x6t cAp HBKKHT
vd gui v€ Phdng C6ng
tric HSSV.

Kitim tra cdc ti6u chuAn tluoc
xdt, c6p HBKKHT.

Xdy dgng phuong in xlt, c6p
HBKKKT.

5 ngdy

Budc 4
Trinh HQi d6ng x6t CDCS Nhe
trudng vi th6ng nh6t phuong rin

xdt, c6p IIBKKHT.
0,5 ngdy

Budc 5

Th6ng b6o danh s6ch dU ki6n
sinh vi6n dugc hudng HBKKHT
tr6n Website cta Trudng.

-.iTi6p nhfln vir xri lli c6c ! ki6n
phan hdi cria sinh vi6n.

86 sung, chinh sua

th6ng tin trong danh

sdch sinh vi€n ttugc xdt
cAp HBKKHT.

3 ngdy

Budc 6

Trinh BGH ky Quy6t dinh, Danh
s6ch sinh vi€n tlugc hudng
IIBKKHT vi th6ng b6o chinh
thtc tr6n Website cta Trudmg.

I ngdy

6l

3. Thinh phAn s5 luqng hd so: 01 bQ

- So k6t hgc kj,cta lop sinh vi€n theo bitiu m6u.

- Danh s6ch sinh vi6n d6 nghi xdt c6p hgc b6ng KKHT cia lop.

0,5 ngdy

15 ngdy theo
th6ng brio

Budc 3



4. Thdri h4n giii quy6t: 25 ngdy k6 tu ngiy th6ng b6o.

5. D6i tuqng thr;c hiQn: Sinh vi6n hQ chinh quy.

6. Don vi thgc hi$n thi tBc hirnh chinh:

- Don vi tr.uc tit5p thgc hiQn: Phdng Cdng tlc hgc sinh, sinh vi6n.

- Don vi ptriSi trqp thlrc hiQn: Phdng Kri ho4ch-Tdi chinh, Phdng Dio t4o, Phdng

CNTT-TV.

7. K6t qun thqc hiQn:

- Quytit itinh vd danh srich sinh vi6n tlugc hu&ng hqc b6ng KKHT.

- Sinh vi€n nhQn ti€n hgc b6ng KKHT bing hinh thtc chuy6n khoan qua tdi

khoan c6 nhdn cria sinh viOn t4i ng6n hang BIDV.

8. TGn mau tlon: DANH sAcH SINH vttx or NGHI xET HBKKHT

9. CIn cft phip lf:
- Quytit dinh s6 4412OO7IQD-BGDDT ngiy l5l8l2}07 cta BQ tru&ng BQ Gi6o

dgc vd Dio t4o vA Hgc b6ng khuy6n khich hgc tfp trong c6c truong chuy6n, truong
. '. .,(

ndng khi€u, cdc co sd girio duc d4i hpc vd trung cAp chuydn nghiQp thuQc hQ th6ng
gi6o dpc qui5c d6n.

- Th6ng tu sd ltlZOl3lTT-BGDDT ngny 0ll8l20l3 cria BQ truong B0 Gi6o duc

vd Edo tao vA vi€c srla d6i, b6 sung kho6n 3 <tiAu 2 Quy6t <tinh sO 44l2OO7lQD-

BGDDT ngiry 151812007.
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vrrr. vAY v6u rix DUNG

1. TGn thfr trlc hAnh chinh: C6p gily xic nhan d6 vay v5n tin d1rng.

2. Trinh tq thgc hiQn: Sinh vi6n nQp ban kC khai theo MAu 01/TDSV
NhAnt?i Phdng CTHSSV).

3. C6ch thrtc thgc hiQn: Tryc d6p tAi Trung tAm Tu v6n sinh vi€n thuQc phdng

C6ng t6c Hoc sinh sinh vi6n.

4. Thhnh phAn, s5 luqng h6 so: Gi6y x6c nh{n hgc sinh sinh vi€n.

5. Thli h4n gini quy6t: 02 ngdy.

O. D5i tugng thgc hiQn: Hgc sinh sinh vi€n, diQn rtuo. c vay v6n theo chuong
tdnh tin dgng sinh vi6n.

7. Don vi thgc hiQn: Phdng C6ng t6c Hec sinh sinh vi6n.

8. K6t qu6 thgc hiQn: Gi6y x6c nh{n hqc sinh sinh vi6n.

9. TGn mf,u ilon, miu tir khai: Gi6y x6c nhfn hqc sinh, sinh vi0n.

10. Ctrn cft phip f :

- Quy6t dinh 157/2007/QD-TTg ngiry 271912007 cria Thri tuong Chinh phri vd
tin dgng d6i voi hgc sinh, sinh vi6n.

- Quyiit dinh sO 853/QD-TTg ngdy 0316120ll cta Tht tuong Chinh phri vC tli6u
chinh mric cho vay d6i voi hgc sinh, sinh vi€n.

- Hudng a6n si5 ZtOZanUfCS-TD ngdy O2llOl2OOT cta Ngdn hang chinh s6ch
xi hQi thuc hiQn cho vay d6i vcri hpc sinh, sinh vi€n theo Quytit Ointr s6 tSltZOOltQl'-
TTg ngiy 271912007 cria Thri turing Chinh pht.
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c. THt TUC LItN QUAN vAN nANc 16r NGHIEP

r. rntr rqc NHAN nANc 16r NGHIEP r4.r lE c6xc xttAx 16r
NGHIEP

2. Trinh tg vh cfch thric thqc hiQn:

Trinh tg vi c6ch thrlrc thfrc hiQn Thtri gian
thqc hiQnSinh vi0nDon vi thgc hiQn

Cic buritc

thgc hiQn

Tru0c ngiy lim L6 cOng nh$n t5t nghiQp

0,5 ngdy

- Xem danh s6ch chia nh6m

sinh vi6n l€n nhfln bang tai

sinht6ng I nhd 1l tdng.

- I.{hAn G,?i hodn thdnh nghia

vqt khi ra trudng t4i Phi:ng

Cdng t6c HSSV vd d6n cric don

vi li€n quan xin xiic nhfln hoan

thanh nghia vu .

Bufc I

Nghe ph6 bi6n nghi 16 t6 chuc

L6 cdng nhfn t6t nghiQp.

Phdng COng tfic
HSSV ph6 biiin nghi
16 t6 chrlc L6 c6ng

nhfln t6t nghiQp.

Burfc 2

0,5 ngiy

- Ky nhan vdo 56 giic c6p ph6t

vin bing.

- Ky nhan Bf,ng di€m.

C6ng titc
vir Phdng

Phdng
HSSV
Ddo t4o

Burlc 3

NgAy lim LE c6ng nh$n t5t nghi$P

- 7h dai diQn c6c lop tl6n Phdng

Cdng tric Hgc sinh, sinh vi€n
nh{n mt 6o crl nh6n vi phdn

cho c6c nh6m cria lorp minh.

- 7h30 Sinh vi6n tflp trung tai
HQi truong lon vd ngdi theo vi
tri nh6m di chia.

Budc 4

0,5 ngdy

Sinh vi6n nhfln bine t6t nghi€p
8h Nha truong to
chric L6 c6ng nh{n

i ..^
tot nghl9p.

Budc 5

0,5 ngdy
Sinh vi6n nhan hO so SV tai
Phdng C6ng t6c Hgc sinh, sinh

vi6n.
BuOc 6

Phdng COng tirc
HSSV tri h6 so
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3. Thhnh phAn, s6 luqng h6 scr:

- 56luqng hd so: 0l bQ.

- Thdnh ph6n h6 so:

+ Chrmg minh thu nhin d6n (ban chinh) n6u tr.uc tiilp di5n nhfln b[ng ti5t nehiep.
, ^.^ , i+ Giay iy quy6n c6 x6c nh$n cta dia phucmg ho{c don vi c6ng t6c kdm theo

bin sao chimg minh thu cta nguoi riy quy6n vi nguli ttuo. c riy quydn n6u riy quydn
cho ngudi kh6c tliin nhin h0.

+ Gi6y hoan thanh nghia vU khi ra trudng.

4. Thli h4n gi6i quy6t: 02 ngdy

5. D6i tuqng thgc hiQn: Sinh vi6n <16 <lugc Nhi truong c6p bang tiit ngtrigp.

6. Dcrn vi thgc hiQn: Phdng C6ng tric HSSV ph5i hgp cric phdng chric n6ng.

7. K6t qut thgc hiQn: Sinh vi6n ttugc nhdn bang tiit nghiQp, hd so sinh vi€n vd
bang tli€m.

8. TGn m5u don: Kh6ng.

9. CIn cft phip lf:
- Th6ng tu sis I9/2015[T-BGDDT ngdy 0810912015 cta BQ Gi6o duc vd Dio

t4o vd viQc ban hanh Quy chi5 quan ly bang t6t nghiQp trung hgc co s&, bAng tdt nghiQp
trung hgc ph6 thOng, vAn beng gi6o dgc dpi hgc vd chimg chi cria hQ th6ng gi6o duc
qu5c dAn.

- Quyi5t dinh sr5 2o9/QD-DHTN ngity 09/03/2012 cta Girim drSc D4i hqc Th6i
Nguy6n vd viQc in, quin lf, c6p ph6t vd sri dgng vtrn b6ng, chimg chi.

- Quy6t dinh si5 36/QD-DrIYD rydy 06/01120t7 cta HiQu trudng Trudng D4i
hgc Y Dugc - D4i hqc Th6i Nguy6n v6 viQc ban hanh Quy ch6 qunn I vnn bnng t6t
nghiQp tlai hgc vd sau tt4i hgc tai Trudng Dei hqc Y Dugc - D4i hgc Th6i Nguy6n.
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Thdi gian
thqc hiQn

Don vi thgc hiQn Sinh viGn

Budc I

Nh0n Grr'iy hodn thdnh nghia vy
khi ra trudngt4i Phdng C6ng t6c

HSSV vd d6n cdc tlon vi li6n
quan xin xdc nhfn hoan thdnh
nghia vU . 0,5 ngdy

Butc2
- Nhfln bane ti5t nghiQp vd hii so

sinh vi6n.

- Nhfln Bang cli6m.

rr. rHir ruc NHAN sAxc ror NGHIEP cAc D(rr BO suNG

1. TGn thri tgc hinh chinh: Nhdn bing t6t nghiQp trong c6c dqt b6 sung

2. Trinh tg vir c6ch thric thqc hiQn:
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Cfc bufc
thr;c hiQn

Trinh tg vir cich thrirc thgc hiQn

Phdng C6ng t6c
HSSV vi Phdng Eio
t4o

3. Thhnh phAn, s6 luqng hd so: 0l bQ.

- Chung minh thu nhdn dan Oan chinh) niiu tr.uc ti6p dr5n nhfn bing t6t nghiQp.

- Gi6y riy quyAn c6 xric nhfn cria <tia phuong ho[c tlon vi c6ng t6c kdm theo bin
sao chimg minh thu cria ngucri riy quydn vd nguoi dugc riy quydtt ntlu riy quydn cho

ngudi kh6c <ti5n nh{n h0.

- Gi6y hoan thdnh nghia vtJ khi ra trudng.

4. Thari h4n giii quy6t: Trong ngdy

5. D6i tuqng thgc hiQn: Sinh vi6n tl6 tlugc Nhd truong c6p b6ng t6t nghiQp.

6. Don vi thqc hiQn: Phdng C6ng t6c HSSV phdi hgrp c6c phdng chfc ning.

7. K6t qui thr;c hiQn: Sinh vi6n itugc nhdn beng tOt nghiQp, hd so sinh vi6n vd

Dang olem.

8. TOn m6u dcrn : Kh6ng.

9. Cin crfr ph6p lf:
- Th6ng tu s6 tgl20tSffT-BGDET ngity 0810912015 cria B$ Girio dpc vd Ddo

t4o v6 viQc ban hdnh Quy chii quan lj beng tlit nghiep trung hgc co sd, bing t6t nghiQp

trung hgc phO th6ng, vin bing gi6o dgc tl4i hqc vd chimg chi cria hQ th6ng gi6o dpc
i ,^

quoc oan.

- Quytit dinh sri 209/QD-DHTN ngity 0910312012 cta Girim d6c Dai hgc Thrii
Nguy6n v6 viQc in, quin ly, c6p ph6t vd sri dgng vin bnng, chung chi.

- Quy6t dinh s6 36/QD-DHYD ngity 06101/2017 cria HiQu trudng Trudng D4i
hec Y Dugc - D4i hgc Thdi Nguydn vd vi€c ban hanh Quy chi5 quin lj van bing t6t
nghi€p <Iei hgc vir sau il4i hgc t4i Trudng Dai hgc Y Dugc - Dai hgc Th6i Nguy6n.



III. THO TUC xIN CHINH STTA NOI DUNG BANG T6T NGHIEP

1. TOn thri tgc hlnh chinh: Xin chinh sta nQi dung bnng t6t nghiQp.

2. Trinh tg thgc hiQn:

- Ngudi xin chinh sria nQi dung bnng tiSt nghipp vitit don dd nghi chinh sta
trong d6 trinh biy rd nQi dung xin chinh sta tr6n bing t6t nghiQp vd n6u 16 llf do.

- Nguoi xin chinh sia nQi dung tang t6t nghiQp nQp don dA nghf vd c6c gi6y td
li6n quan diln nQi dung xin chinh sta.

- Phdng C6ng tric Hqc sinh, sinh vi6n thAm dinh hO so xin chinh sria.

- Phdng COng tic Hgc sinh, sinh vi6n soan thio Quyiit ei*r chinh sria vd trinh
Hi$u tru&ng kf .

3. C6ch thric thgc hiQn: Tryc tiiSp tai Phdng C6ng t6c Hgc sinh, sinh vi€n.

4. Thhnh phAn, s6 lugng hd so: 01 bQ.

- Eon dd nghi chinh sria nQi dung bAng tl5t nghiQp

- Chtmg minh thu nhdn dan (ban sao c6 c6ng chtmg).

- Ban chinh vln bdng il€ nghi chinh sria.

Tiry theo trng nQi dung cin chinh sria, c6c gi6y td kdm theo ld:

- Quy6t dinh cta co quan c6 thAm quyAn cho ph6p thay d6i ho4c cii chinh hQ

tich, xric ilinh lai d6n tQc, x6c dinh lai gioi tinh.

- Bin sao gi6y khai sinh.

5. Thdri h4n giii quy6t: 05 ngdy

6. D6i tuqng thgc hiQn: Sinh vi€n il6 rlugc Nhd trudng c6p bang t6t nghigp.

7. Don vi thr;c hiQn: Phdng C6ng tric Hgc sinh sinh vi6n.

8. K6t qui thgc hiQn: Quy6t Ai*r chinh srla nQi dung bang ttit nghiQp.

9. TGn miu ilom : Kh6ng.

10. Ctrn cft phip $:
- Th6ng tu s5 tgrzotsrrr-BcDDT ngiy 08/09/2015 cta B0 Gi6o duc vd Dio

t4o v6 viQc ban hanh Quy chti qunn g Uang t6t nghiQp trung hgc co s0, Uang tt5t nghiqp
trung hqc phO ttrOng, vin b6ng gi6o dgc tt4i hgc vd chimg chi cta hQ th6ng gi6o dpc
qudc ddn.

- COng vin sO +:OOIBCO DT-PC ngiy 23lO7l2OlO cria BQ Gi6o dgc vd Ddo t4o
I .^ , , ,a ^. L

v6 viQc hudng ddn m$t s6 nQi dung vC vtrn btrng, chimg chi cria giSo dpc il4i hgc vi
trung c6p chuy€n nghigp.

- Quyist dinh si5 2o9IQD-DHTN ngiry 0910312012 cria Girirn <tiic Dai hQc Th6i
Nguy6n vti viQc in, quin lf, c6p ph6t vd srt dpng vin bing, chimg chi.
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- quy6t dinh s6 36/QD-EHYD ngitv 0610112017 cta HiQu tru&ng Truong D4i

hsc Y Duo.c - Dai hqc Th6iNguy6n r6-ui-C" ban hinh Quy ch6 quin $ van bing t6t

nghi€p dai hgc vh sau tlai hqc tai Trudng D4i hqc Y Dugc - Dai hpc Thrii Nguy6n'
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D. rHU TUc xfr vAo d rnu NQr rnt

l. TGn thri tgc hirnh chinh: X6t vdo d khu nQi tru.

2. Trinh tg thgc hiQn:

- Sinh vi€n thuQc c6c tt6i tuqng uu ti6n theo quy dinh vitit <lon dd nghi xin vio d
khu nQi tni.

- Sinh vi6n nQp tlon vi c6c gi6y td minh chimg thuQc di5i tuqng uu ti€n cho Ban
Quan lI khu nQi tr[.

- Ban Quan I khu nQi tr[ th6m dinh h6 so xin vdo d khu nQi tni cta sinh vi6n.

- Ban Quan lj khu nQi tru x6t cho sinh vi6n tluqc hi hqp ddng vdo d trong khu
nQi tru.

3. C6ch thric thgc hiQn: Tryc tiiip t4i Ban Quan lj khu nQi tru (Phdng 105,
Khu nQi tru, nhe 6 tang).

4. Thinh phAn, s6 luqng hd so: 0l bQ.

- Don tl6 nghi thu6 nhd d (theo m6u quy rtlnh cria Ban qurnn I Khu nQi tru).

- Chung minh thu nhdn dan Oan sao c6 c6ng chung).

- Bin sao c6c gi6y td thu$c <ltii tuqng rru ti6n (niiu c6).

5. Thli h4n gi6i quy6t 02 ngiy.

6. D5i tugng thqc hiQn: Sinh vi6n hQ chinh quy.

7. Don vi thgc hiQn: Ban quin lj Khu n$i tni - Phdng Cdng t6c Hoc sinh sinh
vi6n.

8. K5t qui thgc hiQn: Hqp ddng thu6 nhd 0 tlugc lcj k6t.

9. TGn mfru rlor: Don tlC ngh! thu€ nhA d (tai Ban Quan lf khu Ngi tru).

10. CIn cft ph6p lf:
- Th6ng ti s6 27l2Olltr:l-BGDDT, ngity 2116120ll cria BQ Gi6o duc-Ddo tpo

ban hdnh Quy chti c6ng ti4c HSSVnQi tri t4i cric co sd giiio dgc thuQc hQ th5ng gi6o
duc qutic dAn.

- Quy ch6 quan lj HSSV ngo4i ffi ban hanh kdm theo Quyi5t ei*r sO tZttlqO-
UBND, ngiry 28/812007 cria Uf ban Nhan den tinh Th6i Nguy6n.

- Quyiit dinh s6 l4l2012IQD-UBND ngity 20/0612012 cta Uy ban nhdn dan tinh
Th6i Nguy6n vA viQc ban hanh Quy tlinh ve T6 chric quan ly, khai th6c, vdn hanh nhi
d sinh vi6n dugc dAu tu bAng ngudn v5n ng6n sich nhd nu6c tr6n <lfa ban tinh Th6i
Nguy6n.

- Quy6t <tinh s6 226IDLIYD-CTLISSV ngiy O5l3l2}t3 cria HiQu tru&ng Trudng
Dai hqc Y Dugc-Dgi hgc Th6i Nguy€n vd viQc ban hAnh Quy ilinh quan lj khu n6i tru.

69



PHULUC,
Brtu MAU rHt TUc ttA,xn cnfxn pHoNG crHssv

Mfiu I-CTHSSV

CONG HOA xA HQI CHU NGHIA VIPT NAM
D0g_!4p: fg !g_: la4_ph,ic

DoN XrN NGHi HQC

Kinh gfri: - Ban Gi6m hiQu trudng D4i hgc Y - Dugc Th6i Nguy6n

- Phdng C6ng t6c hgc sinh sinh vi6n.

Em t€n li Md s6 sinh vi6n

Ngdy sinh Noi sinh

Noi thudngtru

HiQn dang hgc l6p:....... Nganh hgc:...

Kh6a hsc: 20.... - 20.... He ddo t4o

Duo. c Th6i Nguy6n.

tgi Trudng D4i hgc Y -

Nay em lhm don xin trinh biy v6i lf do sau:

Vd xin ph6p phdng CT HSSV, bQ m6n

Cho ph6p em nghi hsc tu ngiy: .....1.....120.... tti5n ngdy .....1.....120.... (trong

khoang thdi gian d6 c6:...... bu6i hgc).

Noi nghi

Kinh mong Phdng CT HSSV vi b0 m6n........ ...........14o di6u

kiQn girip d6, em.

Em xin hria sE tli hgc, tli ttrUc tQp vA di tr.uc bt diiy <hi.

Em xin chAn thinh cfrn on.

Thdi nguyAn, nCdy... ... thdng...... ndm 2 0....

X6c nhin cta BQ m6n/tr(hoa Xic nh$n cria BCS ltfp Nguli lhm tlcrn

Qcf vn ghi 16 hs t6n) (ky vd ghi rd hq t6n) (lcj vi ghi rd hq t6n)

Th6i Nguy6n, ngdy.....thang......ndm 20....

xAc xu4N cu,q. pHoNc cr HSSV
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Miu 2a-CTHSSV

ceNG HOA xA Her cHo NGHiA vrET NAM

DQc lfp - Tg do - H4nh phric

DON)(INNGHiHQCMOTHQCKY

Kinh gti: - Ban Girim hiQu Truong D4i hqc Y - Dugc;

- Phdng C6ng t6c Hgc sinh sinh vi6n.

T€n em ld

Sinh ngdy:

ME sinh vi6n

56 diQn tho4i:

H0 khAu thudng tru

Em vi6t don ndy xin tlugc nghi hAc tam thoi hgc kj
Lf do:

ndm hgc

Em xin hria sE ldm thri tUc td lar tuong dung thdi h4n vi ch6p hanh t6t cht tuong,
chinh srich ph6p hqtt noi cu tri cfing nhu ctL6p tr*rtr trit mqi ngi quy, quy dinh cua nhd tuong.

Kinh mong Ban gi6m hi€u nhd truong, Phdng C6ng t6c Hgc sinh sinh vi6n t4o

tli6u kiQn girip dd, cho ph6p em dugc nghi hgc hqc kj nim hoc

Em xin chdn thdnh cim on!

Xic nhfn cta gia tlinh

Ngdy thdng

Nguli viSt dcrn

nam

Xdc nhfn cfra chfnh quy6n dia phuong
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Miu 2b-CTHSSV

CQNG HOA XA HQI CHU NGH1A VIET NAM

O0. l4p - fU Ao - Uarn P

DON XrN NGHiHQC MQT HQC Kv

Kinh grii: - Ban Gi6m hiQu trulng D4i hqc Y - Dugc;

- Phdng C6ng t6c Hqc sinh sinh vi6n.

TOn em li
Sinh ngdy:

Md sinh vi€n

Co quan c6ng t6c

Em vi6t don ndy xin dugc nghi hgc tam thoi hac lcj/

Lj do:

ndm hgc

Em xin hua s€ ldm tht tpc td lai tuong dung thoi hqn vd ch6p hanh t6t chri tuong,

chinh sich ptllp lu{t noi cu tr! nQi quy co quan c6ng tilc cing nhu ch6p hdnh t6t mqi nQi

quy, quy tlinh cua nhe firong.

Kinh mong Ban gi6m hi€u nhd trudmg, Phdng C6ng trlc Hgc sinh sinh vi6n t4o

di6u kiQn girip tt0, cho phdp em dugc nghi hgc hgc kj ndm hgc

Em xin ch6n thdnh cim on!

NSay thdng

Nguiri vi5t tlcrn

Xic nhfn cta co quan cri ili hgc

nam

Xic nhfn crfia gia tlinh
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Miu3-CTHSSV

CSNG HOA XA HQr CH[r NGHIA VrET NAM
DQc l$p - Tg do - H4nh phric

DON XrN TH6r HQC

Kinh gti: - Ban Girtun hiQu trudng D4i hgc Y - Dugc;

- Phdng C6ng t6c Hgc sinh sinh vi6n.

Sinh ngdy:

ME sinh vi6n

Em vi6t don niy xin tlugc thdi hgc t4i truong.

Lf do:

Em xin hua hoan thinh mgi nghiavu sinh vi€n &ii voi nhdtuong ruoc khi nhan hi hO

so hgc sinh sinh vi€n.

Kinh mong Ban girim hi€u nhn trudng, Phdng COng tric Hgc sinh sinh vi6n t4o

di6u ki€n giip tt0, cho phdp em dugc th6i hqc.

Em xin ch6n thanh cdm on!

NSdy thdng ndm

X6c nh$n crfta gia dinh Nguli vi5t don

Xic nh$n crfia co quan cfr tli hgc

t3

Co quan c6ng t6c:



MAu 4a-CTHSSV

CQNG HOA XA IIQI CHU NGTITA VIDT NAM

DQc l$p - Tg do - H4nh Phtic

DON XrN TRdLAT IrQc

Kinh gui: - Ban Gir{rn hiQu truong D4i hqc Y - Duo. c;

- Phdng C6ng t6c Hqc sinh sinh vi€n'

Lop

H0 khAu thuong trn

Em vi6t don ndy xin trinh bdy mQt viQc nhu sau:

Em tld tlugc nhi trudng cho ph6p nghi hqc hqc kj ' ' "' ndm hgc

d6 diAutri benh ............ ...theo Quy6t ttinh si5.."" /QD-DHYDngdv

.....thang ...... ndm......, nay sric kh6e <16 6n dinh, em vi6t don niy xin dugc trd lai

truong tiiip tgc hqc tfP.

Em xin hrla sc chdp hdnh t6t mqi nQi quy, quy dinh cua nhn tuong, tham gia hQc tap

ttAy dt.

Emxin gui kdm don ndy gi6ychungnh{n thisric khoe a6dep tuctrqctap

Kinh mong Ban gidm hieu nhd trudng, Phdng C6ng tic Hgc sinh sinh vi€n t4o

di6u ki€n girip tl6 cho ph6p em dugc tr& lai truong ti6p tuc hpc tflp'

Em xin chdn thanh cim on!

NgAY thdng ndm

Xic nh$n cfra gia ttinh Nguiri viSt don
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MAu 4b-CTHSSV

ceNG sdl xA HQr cHO NGHiA vrET NAM

DQc lip - Tg do - H4nh phric

DONXTNTRoLATHQC

Kinh gti: - Ban Gi6m hi6u trulng Dai hgc Y - Duo. c;

- Phdng Cdng t6c Hgc sinh sinh vi6n.

Sinh ngdy:

ME sinh vi6n

HQ khAu thudng tru

Em vi6t tton ndy xin trinh bdy mQt viQc nhu sau:

Em ct6 duo. c nhd truong cho phdp nghi hgc hqc ki ... .. . nlm hoc. ...... .

theo Quy6t dinh s6...... /QD-DHYD ngey .......th6ng ........ndm .........., nay rli
tr6t tran ngtri hgc, em viiit tlon niy xin clugc trd lai trudmg tiiSp tpc hgc tQp.

Em xin hrla sC chAp hanh t6t mgi nQi quy, quy dlnh cua nha truc,ng, tham gia hgc

ttdy tti.

Kinh mong Ban girim hiQu nhd trulng, Phdng C6ng t6c Hgc sinh sinh vi€n

di6u kiQn girip tl0, cho ph6p em dugc trd l4i trudng ti6p tgc hpc tflp.

Em xin chdn thanh cim on!

NSoy thdng ndm

X6c nhSn cria gia tlinh Nguoi vi5t tlcrn

sip

tap

t?o
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T€n em li:

X6c nhgn cfla chinh quy6n dia phutrng

(Xic nhfn crfia co quan cr? tli hqc)



v6i t6ng sO Ai6-

MAu 5-CTHSSV

CQNG UdA XA HQI CHi] NGHIA VIPT NAM

DQc l$p - Tq do - H4nh Phtic

DON XIN CITUYEN TRI/ONG

Nim hgc em trung tuy6n k) thi tuy6n sinh cta truong

Trong thoi gian hqc tap tai tru&ng, em ludn ch6p

nam

hanh t6t mqi nQi quy, quy dlnh cta nhd truong, kh6ng vi pham kf luit; k6t qu6 hgc

tfp: tli€m trung binh chung tich lfly d4t: .. Nay do di6u ki€n gia rtinh

NOn em c6 nguyQn vong xin chuytin truong vd Trudng D4i hqc

A6 tii5p 4rc hqc t{p. Em kinh mong Ban Gi6m hiQu trudng hai trudng cho ph6p em

dugc chuyrin truong d6 c6 didu kiQn hqc tap t6t nh6t. Em xin hria sE hoan thdnh mqi

nghia vu sinh vi6n voi nhi trudng trudc khi nhan quy6t ai*r chuyiSn trudmg vd chSp

hanh ti5t mgi nQi quy, quy tfinh cta truong xin chuy6n d6n; tham gia hqc t{p tl6y ttt vd

tich csc A6 ati aieu ki$n ti5t nghiQp ttung thdi h4n.

Em xin chAn thdnh c6m on!

Ngdy thdng

Ngutri vi6t donXric nh$n cfia gia tlinh

Y tit6n cfra HiQu tru&ng

trulng xin chuy6n di

Y hitin cia HiQu tru&ng

truimg xin chuy6n tl6n
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Kinh gui: - Ban Girim hiQu trudng Eai hqc Y - Duqc;

- Phdng C6ng Lic Hgc sinh sinh vi6n.

TEn em li: ............ ..

Sinh ngdy:

Mi sinh vi6n:

L6p: ............
NIm thri:

H0 khAu thudng tni: ...........

Em vi6t <ton niy xin trinh bdy mQt vi$c nhu sau:


