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Noi nhin:
- Ban Giam hiéu;

- Nhu Diéu 3; ’
- Luu: VT, HCTC?‘,,H/

~———7(

\ =7 A
N A Ny S

v

I;GS’TS Nguyén Tién Diing



MUC LUC

1. Thi tyc hanh chinh phong PA0 ta0..........ccooiiiiiiiiiiii e, 1
2. Thu tuc hanh chinh phong Céng tac hoc sinh sinh vién..................ccceuvvnenn.... 41
3. Thu tuc hanh chinh phong Hanh chinh - T chlc. ...........cccvvveeeeerieiaiiinann, 77
4. Thu tuc hanh chinh phong Ké hoach - Tai chinh......co.evvveeeneeiieeiieeeeieeeai, 139
5. Tha tuc hinh chinh phing TT-KT&DBULGD.......ccuuaiesssarisvioisasssnsonosss 151
6. Thu tuc hanh chinh phong Khoa hoc cong nghé va Hop tac quic té................. 285
7. Thi tuc hanh chinh phong Cong ngh¢ thong tin - Thu vién..................oceeeeee. 393

& Thi tuc hinh chifnh phine-Ohaln t] < PHOC Y050 cisnai s cminossamimnviirim 413



_ THU TYC HANH CHINH .
PHONG CONG TAC HQC SINH SINH VIEN

A. THU TUC VE NGHi HQC, THOI HQC, TRO LAI HQC, CHUYEN TRUONG. 42

I. THU TUC XIN CAP GIAY PHEP NGHI HOC .....eoeveeeeeeeeeeeeesessceeeseeesseesssones 42
II. THU TUC XIN NGHI HOC TAM THO ......ooveeeeeeeereesevessseessesssssssessseese s 43
Hi. THU TUCHBETOR BRIEL. o o it alisst i s 45
BV T IO SN TR BB 1. 606 siesevisabsisicolontin ovsiscniipsaissmesssossssss 46
V. THU TUC CHUYEN TRUONG DEN/BL.......coooeeereeeeessessessssesesssesssesssesssas 47
VI, THU TUC KV LUAT SENEE VIBN oniitonmiiitiin: sibiinsto oot 49
B. CAC THU TUC VE CHE PQ CHINH SACH DOI VOI HSSV ..o, 50
LMIBNGIAMBBICPHL ... coiinnisomessissmisssssesshons ssbsifssssmsssinsisians 50
- TRO SR Rl T s 2t s it s iste o ssongiod diessnisesssifido s ssssssssssons 52
H. HO TR CHIPREHOU FAP . 5n. o Dt i e i s ode cralmds 54
TEHOTRUTIIE PP ..o s st s s soiai 56
V.XAC NHAN CHE PO UU DAI TRONG GIAO DUC DAO TAO POI VOI
NGUOI CO CONG VOI CACH MANG VA CON CUA HO. ... 58
VI. XET, CONG NHAN KET QUA BPIEM REN LUYEN ......ouiveeeeeeereeeesnn, 59
VII. XET CAP HQC BONG KHUYEN KHICH HQC TAP.......cooovveeereeerernrnnn, 61
VAH. VY VON TIETHIML.............oo.orcosimnossosimisonessinsmsseossammsmssosssevsmssmssmisbusassss 63
C. THU TUC LIEN QUAN VAN BANG TOT NGHIEP .....ccccoeeusresresressnsssessseenses 64
I. THU TUC NHAN BANG TOT NGHIEP TAI LE CONG NHAN TOT NGHIEP
.................................................................................................................................. 64
II. THU TUC NHAN BANG TOT NGHIEP CAC POT BO SUNG........cocun..... 66
I1I. THU TUC XIN CHiNH SUA NOI DUNG BANG TOT NGHIEP .................. 67
D. THU TUC XET VAO O KHU NOI TRU ..u.ueurrernrrcresnnnssesscsssssesssesesssssssssssssesans 69
g e e S TR FORP N 5 R SO R 70

41



A. THU TUC VE NGHi HQC, THOI HQC, TRO LAI HOC,
CHUYEN TRUONG

1. THU TUC XIN CAP GIAY PHEP NGHI HQC

1. Tén thu tuc hanh chinh: Cép giéy phép nghi hoc.

2. Trinh ty thye hién:

Bude 1: Sinh vién nop don xin nghi hoc (MAu 1-CTHSSYV).

Budc 2: Lanh dao phong Cong téc HSSV duyét don va cép gidy phép nghi hoc.
3. Céch thirc thue hién: Truc tiép tai Phong Cong tac Hoc sinh sinh vién.

4. Thanh phﬁn, s6 hrgng hé so:

- $6 lugng hd so: 01 don xin nghi hoc.

- Yéu cau:

+ Pon xin nghi hoc phai c6 xac nhén clia by mdn, can sy 16p ma smh vién dang
theo hoc phai giri trudc khi nghl tir 1-2 ngay (trr truong hop sinh vién bi Sm dau dot
xuét hoic gia dinh c6 viéc hiéu).

+ Thoi g1a.n nghi hoc tir 02 ngay dén 05 ngay (truong hop nim vién tam cap
phép, sau do s& cap chinh thirc theo ngay didu tri ndi tra).

+ Céc truong hop nghi 01 ngay do Bo mon giai quyét.

5. Thoi han giai quyét: 1-2 ngay.

6. D6i twgng thue hién: Hoc sinh, sinh vién trong toan Trudng.
7. Pon vi thwre hién: Phong Cong tac Hoc sinh sinh vién.

8. Két qua thwce hién: Cip Gidy phép nghi hoc.

9. Tén miu don: Pon xin nghi hoc.

10. Can ciwr phap ly: Quyét dinh sd 1123/QD—DHYD ngay 09/8/2017 ctia Hi¢u
truéng Truong Dai hoc Y - Dugc, Pai hoc Thai Nguyén vé viéc ban hanh Quy ché Cong
tac sinh vién Truong Pai hoc Y Dugc.
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IL. THU TUC XIN NGHi HQC TAM THOT
1. Tén thi tuc hanh chinh: Nghi hoc tam thai (01 hoc ky).
2. Trinh ty thyc hién:

Bude 1: Sinh vién ndp don xin nghi hoc tam thdi (MAu 2a-CTHSSV hoic
Miu 2b-CTHSSV)

Budc 2: Phong Cong tac HSSV tdng hop hd so bao cdo Hoi ddng Khen thudng
— ky ludt hoc sinh sinh vién nha trudng xem xét, trinh Hiéu truéng ky quyét dinh cho
sinh vién nghi hoc theo nguyén vong.

3. Cach thirc thue hign: Truc tiép tai bd phan khen thudng - ky ludt hoc sinh
sinh sinh vién, thudc Phong Coéng tac Hoc sinh sinh vién.

4. Thanh phan, s6 lrgng hé so:

- S6 lugng hd so: 01 bd

- Thanh phan:

+ Don xin nghi hoc tam thoi.

+ Gidy to lién quan dén 1y do xin nghi hoc tam thoi.

- Yéu céu, diéu kién:

+ Sinh vién xin nghi hoc tam thoi vi Iy do ca nhin ndp don xin nghi hoc vao
dau m&i hoc ky chinh (trir truong hop ém dau, tai nan dét xuét). Don phai c6 y kién
cua gia dinh va x4c nhdn cua dia phuong doi véi sinh vién hé chinh quy; xdc nhén cta
co quan cur di hoc doi véi can bd di hoc.

+ Sinh vién xin nghi hoc tam thdi vi 1y do c4 nhan phai hoc dugce it nhat mot hoc
ky & trudng, c¢6 diém trung binh chung tich Iy tir 2.0 tré 1én déi véi hé tin chi hodc 5.0 tro
1én d6i voi hé nién ché va khong trong tinh trang bi budc thoi hoc hodc canh bao hoc vu.

+ Sinh vién xin nghi hoc vi 1y do strc khoe can ¢ ban sao bénh an, gidy ra vién
cua bénh vién tuyén huyén tré 1én.

+ Sinh vién hoc theo hé nién ché dugce phép nghi hoc tdi da hai hoc ky lién tiép;
hoc theo h¢ tin chi dugc phép nghi hoc 01 hoc ky (sinh vién nghi hoc vi 1y do sirc khoe
khi hét thoi gian dugc phép nghi hoc ma van chua du stc khoe dé tiép tuc hoc tap thi
can lam don xin dugc nghi thém 01 hoc ky nita va khong duge phép nghi hoc qua 02
hoc ky lién tiép).

5. Thoi han gidi quyét: trong 02 tuin, ké tir khi sinh vién ndp don xin nghi hoc tam
thoi.

6. P6i twgng thuwe hién: Sinh vién trong toan Trudng.

7. Pon vi thue hién: Phong Cong tdc Hoc sinh sinh vién.

8. Két qua thyc hién: Quyét dinh nghi hoc tam thoi.

9, Tén miu don: Pon xin nghi hoc tam thoi.

10. Cén cir phap ly:
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- Quy ché Pao tao dai hoc va cao ding hé chinh quy theo hé théng tin chi (Ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 43/2007/QD-BGDDT ngay 15/8/2007 va van ban hop
nhat s6 17/VBHN-BGDDT ngay 15/5/2014 cta B) trudng B Gido duc va Dao tao).

- Quyét dinh s6 1123/QD-DHYD ngay 09/8/2017 ctia Hiéu truéng Trudng Pai hoc
Y - Dugc, Pai hoc Thai Nguyén vé viéc ban hanh Quy ché Cong tac sinh vién Truong Dai
hoc Y - Dugc.
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1. THU TUC XIN THOI HQC
1. Tén thi tuc hanh chinh: Xin thoi hoc.
2. Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Sinh vién ndp don xin thdi hoc (MAu 3-CTHSSYV) va cic gidy tor lién
quan

Budge 2: Phong Céng tdc HSSV béo cdo Hoi dong khen thuéng va ky luat
HSSV xét duyét, trinh Hi¢u trudéng ky quyét dinh cho sinh vién théi hoc theo nguyén
vong.

3. Cach thirc thyce hién:

Truc tiép tai bd phéan khen thudng - ky luit hoc sinh sinh sinh vién, thudc
Phong Cong tac Hoc sinh sinh vién.

4. Thanh phén, s lwgng hd so:

-S6 luong hd so: 01 bd.

- Yéu cau, diéu kién:

+ Déi véi sinh vién dién Ngan sach nha nudc, xin thdi hoc do nhu céu ca nhan
phai cam két hoan thanh moi nghia vu d6i véi nha truong trudge khi duge nhin quyét
dinh thoi hoc va ho so sinh vién.

+ Sinh vién dién dugce cir di hoc phai c¢6 xac nhén cia co quan cir di hoc.

+ Sinh vién xin thoi hoc vi ly do strc khoe phai ndp kém theo don ban sao bénh
an, gidy ra vién do co quan y t€ tuyén huyén trd 1én cap.

5. Thoi han giai quyét: trong 02 tudn, ké tir khi sinh vién ndp don xin thoi hoc.
6. Poi twgng thye hién: Hoc sinh, sinh vién.

7. Don vi thue hién: Phong Cong tac Hoc sinh sinh vién.

8. Két qua thye hién: Quyét dinh cho sinh vién théi hoc.

9. Tén miu don, miu to khai: Pon xin théi hoc.

10. Cin cir phap ly: Quyét dinh s6 1123/QD-PHYD ngay 09/8/2017 ciia Hiéu
truéng Trudng Pai hoc Y - Dugce, Pai hoc Thai Nguyén vé viéc ban hanh Quy ché Cong
tac sinh vién Truong Pai hoc Y - Dugec.
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IV. THU TUC XIN TRO LAI HQC
1. Tén thii tuc hanh chinh: Xin tré lai truong tiép tuc hoc tap.
2. Trinh ty thywe hién:

Budce 1: Sinh vién ndp don xin trd lai hoc (MAu 4a-CTHSSV hoic Miu 4b-
CTHSSV) va céc gidy to lién quan sau khi hét thoi gian dugc phép nghi hoc tam thoi
(01 hoc ky) hodc bi ky luat dinh chi hoc tép (02 hoc ky).

Budce 2: Phong Cong tdic HSSV bdo cdo Hoi dong khen thudéng va ky luat
HSSV xét duyét, trinh Hiéu trueéng ky quyét dinh cho sinh vién tré lai trudng tiép tuc
hoc tép.

3. Cach thirc thue hién: Truc tiép tai bd phan khen thudng - ky ludt hoc sinh
sinh sinh vién, thudéc Phong Cong tac Hoc sinh sinh vién.

4. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- S6 lugng hd so: 01 bo.

- Yéu cau, diéu kién:

+ Don xin tr& lai hoc phai nop trude khi bt dau mdi hoc ky 02 tuan.

+ Déi vé6i sinh vién bi ky luat dinh chi hoc tap 02 hoc ky: don xin tr& lai hoc
ctia sinh vién phai ¢6 ¥ kién dé nghi cua gia dinh va x4c nhén cta dia phuong (ddi véi
sinh vién hé chinh quy) hodc xac nhén cia co quan cir di hoc (dbi véi sinh vién dién
duoc cir di hoc) vé viéc chép hanh tét phép luét tai dia phuong va ndi quy, quy dinh
ciia co quan (néu c6) trong thdi gian nghi hoc.

- Péi véi sinh vién xin nghi hoc vi 1y do stc khde, khi 1am tha tuc tré lai hoc
phai c6 gidy chirng nhédn du strc khde hoc tap do co quan y té tuyen huyén trd 1€n cap.

5. Thoi han giai quyét: Trong 01 tuan, ké tir khi sinh vién ndp don xin tré lai
hoc.

6. Débi twgng thwc hién: Sinh vién trong toan Trudng.

7. Pon vi thye hién: Phong Cong tac Hoc sinh, sinh vién.

8. Két qua thwe hién: Quyét dinh tré lai hoc.

9. Tén miu don, méu t& khai: Don xin tr& lai trudng tiép tuc hoc tap.

10. Ciin cir phap ly: Quyét dinh sé 1123/QD-DHYD ngay 09/8/2017 cia Hiéu
truéng Truong Dai hoc Y - Duge, Pai hoc Thai Nguyén vé viéc ban hanh Quy ché Cong
tac sinh vién Trudng DPai hoc Y - Dugec.
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V. THU TUC CHUYEN TRUONG DEN/PI
1. Tén thi tuc hanh chinh: Xin chuyén truong - Tiép nhéan chuyén dén.
2. Trinh ty thyc hién:

Bude 1: Sinh vién ndp don xin chuyén truong di (MAu 5-CTHSSV) hoic don
xin chuyén dén va cac giay to lién quan.

Budc 2: Phong cong tac HSSV téng hop hd so xin chuyén truong, béo cédo Hoi
ddng khen thuéng va ky luat HSSV x¢ét duyét, trinh Hiéu truong ky quyét dinh cho
sinh vién duge chuyén truong (hodc tlep nhan chuyén dén).

Budéc 3: Sinh vién truc tiép lién hé véi phong Ké hoach - Tai chinh nha trudng
dé nop hoc phi, kinh phi dao tao cac hoc phin da hoc va thuc hién céc nghia vu khéc
(néu c6) trude khi nhan Quyét dinh chuyén truong va hd so sinh vién.

3. Cach thirc thye hién: Truc tlep tai by phan khen thudng - ky luat hoc sinh
sinh sinh vién, thugc Phong Cong tac Hoc sinh sinh vién

4. Thanh phén, s6 lwong hd so:

-S4 lugng hd so: 01 b.

+ Pon xin chuyén truong.

+ Gidy xac nhan két qua hoc tap cac hoc phin da hoc (néu xin chuyén dén).
- Yéu cdu, diéu kién:

+ Chuyén dén trudng gan noi cu tri cia gia dinh dé thuén 1oi trong hoc tap.

+ Pugc su dong y ciia Hiéu truéng truong xin chuyén di va treomg xin chuyén
dén.

+ C6 két qua thi tuyén vao truong bing hodc cao hon didm tring tuyén cua
truong xin chuyén dén (trong nim tring tuyén).

+ Khong trong thoi gian bi ky ludt tir canh céo trd 1én.

Luwu y: Sinh vién ndm thir nhdt hodc ndm cudi khéa khong dwoc chuyén truong.

5. Thoi han gidi quyét: trong 02 tuan, ké tir khi sinh vién ndp don xin chuyén
truong.

6. Pbi twong thuwe hién: Sinh vién.

7. Don vi thue hién: Phong Cong tdc Hoc sinh sinh vién.

,8. Két qua thye hién: Quyét dinh cho sinh vién chuyén trudong di hodc quyét
dinh tiép nhén sinh vién.

9. Tén miu don, miu t& khai: Pon xin chuyén truong.

10. Cén cir phap ly:

- Quyét dinh s6 1123/QD-DHYD ngay 09/8/2017 ciia Hiéu trudéng Truomg Pai hoc
Y Dugc vé viéc ban hanh Quy ché Cong tac sinh vién Truong Pai hoc Y Dugc.
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- Quyét dinh sé 43/2007/QD-BGDDT ngay 15/8/2007 va Vin ban hop nhét s6
17/VBHN-BGDDT ngay 15/5/2014 cua B truong BO Gido duc va Dao tao vé viéc
Quy che Dao tao dai hoc va cao ding hé chinh quy theo hé théng tin chi.

- Thong tu s6 06/2017/TT-BGDDT ngay 15/3/2017 cta B trudng Bo Gido duc
va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao vira lam vira hoc trinh d¢ dai hoc.
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VL. THU TUC KY LUAT SINH VIEN

1. Tén thi tuc hanh chinh: Xét ky luét sinh vién.

2. Trinh ty thyce hién:

Budc 1: Phong Cong tac HSSV nhan bién ban, hd so tir cac bd phan lién quan.

Budc 2: Phong Cong tac HSSV théng béo dén CVHT, ban cén su 16p va sinh
vién vi pham

Budc 3: Lép hop kiém diém dbi véi hanh vi vi pham ky luét cia sinh vién va
ndp lai bién ban hop 16p, ban kiém diém cua sinh vién cho Phong Cong tac HSSV.

Buéc 4: Hoi dong khen thudng - ky ludt sinh vién xem xét, quyét dinh hinh
thirc ky luat doi v6i sinh vién; ra quyét dinh ky ludt d6i véi sinh vién, cdp nhét phan
mém quén ly sinh vién dé theo doi.

Bu6c 5: Vian thu nha truong chuyén quyét dinh ky luat sinh vién dén phong,
khoa, b mon lién quan va cb van hoc tap 16p c6 sinh vién vi pham qua loffice. Sinh
vién vi pham tryc tiép nhén quyét dinh tai Phong Cong tac HSSV nha truong.

Budc 6: Phong Cong téc HSSV nha trudng giri quyét dinh ky ludt vé gia dinh,
don vi ctr di hoc déi véi sinh vién bi ky luét mirc dinh chi hoc tdp 02 hoc ky, budc thoi
hoc.

3. Cach thirc thyc hién: Truc tiép tai by phén khen thudng - ky ludt hoc sinh
sinh sinh vién, thu¢c Phong Cong tac Hoc sinh sinh vién

4. Thanh phin, s6 lwgng hd so:

- S6 Iwgng hd so: 01 bd.

+ Bién ban xir Iy vi pham dbi vé6i sinh vién.

+ Ban kiém diém cta sinh vién, bién ban hop 16p.

- Yéu cau, didu kién: cin ctr Noi dung vi pham va khung xir 1y ky Iudt hoc sinh
sinh vién nha trudng.

5. Thoi han gidi quyét: trong 30 ngay, ké tir khi nhan dugc bién ban tir co
quan, phong ban chirc nang.

6. P6i twgng thue hién: Sinh vién.

7. Pon vi thue hién: Phong Cong tac Hoc sinh sinh vién.

8. Két qua thwe hién: Quyét dinh ky luat sinh vién.

9. Tén miu don, miu to khai:

10. Cén cir phap ly:

- Quyét dinh s6 1123/QD-PHYD ngay 09/8/2017 clia Hiéu truéng Trudng Pai hoc
Y Duogc vé viéc ban hanh Quy ché Cong tac sinh vién Trudong Pai hoc Y Dugc.

- Quyét dinh s6 1124/2017/QD-PHYD ngay 10/8/2017 cta Hiéu trudng trueong
Pai hoc Y Dugc vé viéc ban hanh N6i dung vi pham va khung xir Iy ky luét hoc sinh
sinh vién.
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B. CAC THU TUC VE CHE PO CHINH SACH POI VOI HSSV
I. MIEN GIAM HQC PHi
1. Tén thii tuc: Mién giam hoc phi

2. Trinh ty va cach thire thue hién:

Cic buéce Cach thirc thuce hién Thoi gian

thyre hién Phong CTHSSV Sinh vién thue hién

Nop don dé nghi mién
giam hoc phi va cac

Bude 1 gidy to lién quan vao 28 ngay
dau nam hoc/ky hoc tai
phong CTHSSV.
Kiém tra ho so;
Budc2 | Trinh Hoi dong xét CDCS 3 ngay
Nha truong.

Théng bao danh sach sinh | B sung, chinh sira
vién du kién dugc xét|théng tin trong danh
huéng ché do trén website | sach sinh vién du kién
Buéce 3 Nha trudng. duoc xét ché dd chinh 5 ngay
Tiép nhan thong tin phan | sach.
hdi tir sinh vién dé bd sung,
chinh stra.

Trinh BGH ky Quyét dinh,
danh sach sinh vién dugc

Budc 4 hudng ché do va thong bao 1 ngay
chinh thirc trén website
Nha truong.

Khai bao sinh vién dugc
Buéc5 |mién giam hoc phi vio 3 ngay
phéan mém quan ly hoc phi.

3. Thanh phin s6 lrgng hd so: 01 bd

- Pon xin mién giam hoc phi. |

- Gidy x4c nhan thudc ddi tugng duoc mién, giam hoc phi.
- Ban sao cong chirng gidy khai sinh.

- Ban sao cong chimng s ho khéu.

- Ban sao cong chimg cia cha me la: thuong binh, bénh binh, nguoi hoat dong
khéng chién bi nhiém chat doc héa hoc, hd nghéo, hd can ngheo, cén bd vién chirc bi
mac bénh nghé nghiép, tai nan lao dong dang hudng trg cip thuong xuyén.
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4. Thoi han gidi quyét: 40 ngay tinh tir ngay bét diu ndp hd so theo thong bao
ctia Nha truong vé viée trién khai ché d9 chinh sach cho sinh vién.

5. Poi twong thye hién: Sinh vién chinh quy dién ngéan sach nha nuéc cép,
sinh vién lién thong chinh quy.

6. Don vi thye hién thi tuc hanh chinh:

- Pon vi truc tiép thyuc hién: Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién.

- Don vj phéi hop thyc hién: Phong Ké hoach-Tai chinh, phong Cong nghé
thong tin-Thu vién.

7. Két qua thye hién: Quyét dinh va danh sach sinh vién thudc déi tugng dugce
mién, giam hoc phi.

8. Tén méiu don: Pon d nghi mién giam hoc phi. Sinh vién tai miu don tai dja
chi website: http://hssv.tump.edu.vn/forms/mau-don-mien-giam-hoc-phi.

9. Cin cir phap ly:

- Nghi dinh s6 86/2015/ND-CP ngay 02/10/2015 cia Chinh phu quy dinh co
ché thu, quan ly hoc phi d6i véi co sé gido duc thude hé théng gido duc quéc dan va
chinh séch mién, giam hoc phi, hd trg chi phi hoc tap tir nim hoc 2015-2016 dén nam
hoc 2020-2021.

- Théng tu s6 09/2016/TTLT-BGDPT-BTC-BLDTBXH ngay 30/3/2016 cua
Lién By vé huéng din thyc hién mot sé diéu ciia Nghi dinh sb 86/2015/ND-CP ngay
02/10/2015 ctia Chinh phii quy dinh vé co ché thu, quan ly hoc phi dbi véi co s¢ gido
duc thudc hé théng gido duc qudc dén va chinh sach mi&n, giam hoc phi, hd tro chi phi
hoc tép tir nim hoc 2015-2016 dén nam hoc 2020-2021.
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II. TRQ CAP XA HOI
1. Tén thii tue: Xét cp trg cép xa hoi.
2. Trinh tw va c4ch thirc thye hi¢n:

Cich thirc thye hién Thoi gian
Cac buéce thye hign
thyce hién
Phong CTHSSV Sinh vién
Nop don xin hudng trg
cap xa hoi va cac glay
Budce 1 td¢ lién quan vao dau 28 ngay
nim hoc/ky hoc tai
phong CTHSSV.
Kiém tra hd so;
Buéc2 | Trinh Hoi dong xét CDCS 5 ngay
Nha truong.
Théng béo danh séch sinh | Bo sung, chinh stra
vien du kién dugc xét|théng tin trong danh
huéng ché do trén website | sach sinh vién dy kién
Bude 3 Nha truong. dugc xét ché d§ chinh 6 ngy
Tiép nhan thong tin phan | S4
héi tir sinh vién dé bd sung,
chinh stra.
Trinh BGH ky Quyét dinh,
danh sach sinh vién dugc
Budc4 | hudng ché dd va thong béo 1 ngay
chinh thiac trén website
Nha truong.

3. Thanh phin s6 lrgng hé so: 01 bd
- Pon xin hudng trg cap x4 hoi.
- Bén sao cong chimg gidy khai sinh/ gidy chirng nhén dén tdc.

- Glay chimg nhéan vung cao, vung co didu kién kinh te x4 hoi dic biét kho
khan, gidy chimg nhan hd nghéo cua bd me, gidy ching nhin md cbi ca cha lin me.

4. Thoi han giai quyét: 40 ngay tinh tir ngy bét dau ndp hd so theo thong bao
ctia Nha truong vé viéc trién khai ché do chinh sach cho sinh vién.

5. P6i twong thye hién:
- Sinh vién hé chinh quy dién ngén sach nha nudc cp.
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- Sinh vién dién lién két dao tao: déi tugng sinh vién nghéo vugt kho.

6. Don vi thyce hién:

- Pon vi truc tiép thuc hién: Phong Cong téc hoc sinh, sinh vién.

- Pon vi phéi hop thuc hién: Phong KH-TC; phong CNTT-Thu vién.

7. Két qua thye hién:

- Quyét dinh va danh sach sinh vién dwoc huéng TCXH.

- Sinh vién nhan tién Tro cip x4 hdi bing hinh thirc chuyén khoan qua tai khoan
ca nhéan cua sinh vién tai ngén hang BIDV.

8. Tén miu don: Pon xin hudng tro cip x4 hoi. Sinh vién tai miu don tai dia
chi website: http://hssv.tump.edu.vn/forms/mau-don-xin-huong-tro-cap-xa-hoi.

9. Can cir phap ly:

- Quyét dinh s6 1121/1997/QD-TTg ngay 23/12/1997 cta Thi tuéng Chinh phat
vé hoc bong va trg cip xa hoi di v6i hoc sinh, sinh vién cac truong dao tao cong lap.

- Thong tu s6 53/1998/TTLT/BGD&DT-BTC-BLDTB&XH ngiy 25/8/1998
cta Lién B§ huéng dan thuc hién Quyét dinh sé 1121/1997/QBD-TTg ngay 23/12/1997
ctua Thu tuéng Chinh phu.

- Quyét dinh s6 194/2001/QD-TTg ngay 21/12/2001 ctia Thu tuéng Chinh phu
vé diéu chinh mirc hoc bdng chinh sach va trg cdp x4 hoi d6i voi hoc sinh, sinh vién 1a
ngudi dan toc thiéu sb hoc tai cac truong dao tao cong l4p quy dinh tai Quyét dinh sb
1121/1997/QD-TTg ngay 23/12/1997 cua Thu tuéng Chinh phu.

- Théng tu sé 13/2002/TTLT/BGD&PT-BTC-BLDTB&XH ngay 28/3/2002
cua Lién Bo huéng din thyc hién Quyét dinh sé 194/2001/QD-TTg ngay 21/12/2001
ctia Thu tuéng Chinh phu.
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I11. HO TRQ CHI PHI HQC TAP
1. Tén thi tuc: Xét cép hd trg chi phi hoc tap.
2. Trinh tr va cich thire thye hi¢n:

Cach thirc thue hién Thoi gian
Cac buéc thye hién
thyre hién
Phong CTHSSV Sinh vién
Nop don dé nghi hd trg
chi phi hoc tép va céac
Budc 1 gidy to lién quan vao 28 ngay
d4u nam hoc/ky hoc tai
phong CTHSSV.
Kiém tra ho so;
Buéc2 | Trinh Hoi dong xét CDCS 5 ngay
Nha truong.

Théng béo danh sach sinh
vien du kién dugc xét
hudng ché do trén website

Bb sung, chinh sia
thong tin trong danh
sach sinh vién du kién

duoc xét ché do chinh
sach.

Bugc3 | Nhatruong. 6 ngay
Tiép nhan thong tin phan
hdi tir sinh vién dé bd sung,
chinh stra.

Trinh BGH ky Quyét dinh,
danh sach sinh vién dugc
hudng ché do va thong bao
chinh thirc trén website
Nha truong.

Buéc 4 1 ngay

3. Thanh phin s6 lrgng hd so: 01 b)
- Don dé nghi hd trg chi phi hoc tp .
- Ban sao gidy khai sinh.

- Ban sao cong ching gidy chimg nhén gia dinh thugc ho nghéo hodc hd cén
ngheo.

4. Thoi hap gidi qqyét: 40 ngay tinh tir ngay bét dau nop hd so theo thong bao
cuia Nha truomg vé viée trién khai ché do chinh sach cho sinh vién.

5. P6i twgng thye hién:
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Sinh vién 1a ngudi dén tdc thiéu sb, hé chinh quy dién ngan sach nha nudc cip,
trang tuyén trong ky thi tuyén sinh quoc gia, gia dinh thudc hd ngheo hodc cén nghéo.

6. Don vi thuc hién:

- Don vi truc tiép thue hién: Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién.

- Don vi phdi hop thyc hién: Phong KH-TC, Phong CNTT-Thu vién.

7. Két qua thyc hién:

- Quyét dinh va danh sach sinh vién dugc huéng HTCPHT.

- Sinh vién nhan tién HTCPHT bang hinh thirc chuyén khoan qua tai khoan c4
nhén cua sinh vién tai ngan hang BIDV.

8. Tén miu don: Don @ nghi hd tro chi phi hoc tap. Sinh vién tai miu don tai
dia chi website: http://hssv.tump.edu.vn/forms/mau-don-ho-tro-chi-phi-hoc-tap.

9. Cin cir phap ly:

- Quyét dinh s6 66/2013-TTg ngay 11/11/2013 cta Thu tudng Chinh phu Quy
dinh chinh sach hd trg chi phi hoc tip dbi vai sinh vién 1a ngudi dan tde thidu s hoc
tai cac co s& gido duc dai hoc.

- Thong tu lién tich s6 35/2014/TTLT-BGDPT-BTC ngay 15/10/2014 ciia Lién
B0 Hudng dan thuc hién Quyét dinh s6 66/2013-TTg ngay 11/11/2013 Quy dinh chinh
sach hd trg chi phi hoc tap dbi v6i sinh vién la ngudi dan tdc thiéu sé hoc tai cc co s
gido duc dai hoc.
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IV. HO TRQ HOC TAP
1. Tén thi tuc: Xét cép hd trg hoc tap.

2. Trinh ty va cach thirc thue hién:

Cic buéc Cich thirc thue hién Théi gian

thwe hién thwe hién
Phong CTHSSV Sinh vién

Nop don dé nghi
hd trg hoc tép va

Buéce 1 cac gidy to lién 28 ngay
quan vao dau nam
hoc

Kiém tra ho so;

Buéc 2 | Trinh Hoi dong xét CPCS Nha 5 ngay
truong.

Thong bao danh sach sinh vién | Bb sung, chinh sira
du kién duoc xét huong ché do | thong tin  trong

Bugc 3 | trén website Nha truong. danh sach sinh vién 6 ngay
Tiép nhén théng tin phan hdi tir | ¥ kien dugc xét
ché do chinh sach.

sinh vién dé bd sung, chinh stra.

Trinh BGH ky Quyét dinh, danh
sach sinh vién dugc hudng ché
dd va thong béo chinh thie trén
website Nha truong.

Budc 4 1 ngay

3. Thanh phén sé lwong ho so: 01 by
- Pon dé nghi.
- Ban sao gidy khai sinh.

4. Thoi han giai quyét: 40 ngay tinh tir ngay béat ddu ndp ho so theo thong bao
ctia Nha truong vé viée trién khai ché d6 chinh sach cho sinh vién.

5. P6i twong thuwe hién: Sinh vién 12 ngudi dan toc thiéu s rit it nguoi, hé
chinh quy di¢n ngén sach nha nudc cap.

6. Pon vi thue hién:

- Pon vi truc tiép thuc hién: Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién.

- Pon vi phéi hgp thuc hién: Phong KH-TC, phong CNTT-Thu vién.
7. Két qua thye hién:

- Quyét dinh va danh sach sinh vién dugc hudng hd tro hoc tép.
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- Sinh vién nhan tién HTHT bang hinh thirc chuyén khoan qua tai khoan cé
nhén cia sinh vién tai ngan hang BIDV.

8. Tén miu don: Pon dé nghi hd trg hoc tap. Sinh vién tai miu don tai dia chi
website: http://hssv.tump.edu.vn/forms/mau-don-ho-tro-hoc-tap.

9. Ciin cir phap ly: Nghi dinh s6 57/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 cua Thu
twéng chinh phi Quy dinh chinh sach wu tién tuyén sinh va hd trg hoc tap déi véi tré
mau gido, hoc sinh, sinh vién dan toc thiéu sb rét it nguoi.
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V. XAC NHAN CHE BQ U'U PAI TRONG GIAO DUC PAO TAO POI
VvOI NGUOI CO CONG VOI CACH MANG VA CON CUA HO.

1. Tén thi tuc hanh chinh: Xac nhén ché d6 Uu ddi gido duc dao tao.
2. Trinh tw va cich thirc thyre hién:

Cac budc Trinh tw va cich thirc thye hién Thoi gian thue
thyce hién hién
Phong CTHSSV Sinh vién
Nop gidy x4c nhan va
" cac gidy to li€én quan 30 ned
Tops | vao dau nam hoc/ky e
hoc
. Kiém tra hd so, vao so theo N
Budéc 2 s 1 ngay
doi
Linh dao Phong ky xéc
Buéc3 |nhan ché @ wu dai cho 1 ngay
sinh vién.

3. Thanh phﬁn so lwong hé so: 01 bd
- Gihy xdc nhén dugc huéng ché do wu dai gido duc
- Ban sao cong chimg gidy khai sinh.

- Ban sao cong chimg cia cha me 1a Ngudi ¢ cong véi cach mang theo quy
dinh.

4. Thoi han gidi quyét: 02 ngay sau khi sinh vién nop ho so

5. P6i twong thuc hign: Sinh vién hé chinh quy

6. Pon vi thye hién:

- Pon vi truc tiép thuc hién: Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién.

- Pon vi phdi hop thyc hién: Phong Hanh chinh — T4 chire.

7. Két qua thye hién: Gidy xac nhén sinh vién thudc dbi tuong dugc hudng
ché d6 wu déi gido duc.

8. Tén miu don: Gidy x4c nhan (Mau s6 02/UPGD - Ban hanh kém theo
Théng tu s6 36/2015/TT- BLDTBXH ngay 28 thang 9 nam 2015 cia BY Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi).

9. Can cwr phap ly:

Théng tu s6 36/2015/TT-BLDTBXH ngay 28 thang 9 nam 2015 cua B Lao

dong-Thuong binh va X hdi huéng dan hd so, trinh tyr thu tyc thuc hién ché @6 wu dai
trong gido duc dao tao dbi véi ngudi c6 cdng voi cach mang va con cua ho.
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VI. XET, CONG NHAN KET QUA PIEM REN LUYEN

1. Tén thu tuc hanh chinh: Xét, cong nhén diém rén luyén cho sinh vién theo

hoc ky.

2. Trinh ty va cach thirc thye hién:

Trinh tw va cach thirc thye hién Thoi gian
Cac bude thue hién
thwe hién
Phong CTHSSV Sinh vién
Thong bao vé viée xét, cong
Buéc 1 |nhin diém rén luyén cho sinh 0,5 ngay
vién toan truong.
C6 van hoc tdp va Can
su 16p tb chic tbng
két/so két hoc ky va s
A gtri danh séch theo biéu gny
Budce 2 x P . . | theo thong
mau so két hoc ky va L2
két qua danh gid rén
luyén sinh vién vé
Phong Cong tac HSSV.
Kiém tra két qua danh gia diém
rén luyén cia cac 16p sinh vién.
Buéc3 | Théng qua Hoi dong xét, cong 5 ngay
nhin diém rén luyén cho sinh
vién.
Thong bao két qua rén luyén cia | B6 sung, chinh sira két
sinh vién trén Website cua | qua rén luyén cua SV.
Buéc 4 | Truong. 14 ngay
Tiép nhén va xt ly céc y kién
phan héi cua sinh vién.
Trinh Ban Gidm hiéu ky quyét
dinh cong nhén két qua rén luyén
Buéce 5 | cua sinh vién va thong bédo chinh 0,5 ngay

thirc trén Website cua Nha
truong.

3. Thanh phin s6 lrgng ho so:

- So két hoc ky cua 16p sinh vién theo biéu mau.

- Danh sach sinh vién dé nghi xét cong nhan diém rén luyén theo timg hoc ky,
nam hoc cua céc 16p.
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4. Thoi han gidi quyét: 35 ngay ké tir ngay ra thong bao.

5. Poi twong thye hién: Toan bd cac 16p sinh vién dang theo hoc tai Truong.

6. Don vi thye hién thi tuc hanh chinh:

- Pon vi tryuc tiép thuc hién: Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién.

- Pon vi phéi hop thuc hién: CVHT, Phong Pao tao, Phong CNTT-TV, Poan
Thanh nién, Hoi Sinh vién.

7. Két qua thwe hién: Quyét dinh cong nhan két qua diém rén cua sinh vién
theo tirng hoc ky, nam hoc.

8. Tén miu don: BANG CHAM PIEM REN LUYEN CUA LOP

9. Can cir phap ly:

- Can ctr Théng tu sé 16/2015/TT-BGDDT ngay 12/8/2015 cia Bo truéng Bo
Gido duc Pao tao vé viéc ban hanhQuy ché danh gia két qua rén luyén cia ngudi hoc
dugce dao tao trinh d dai hoc hé chinh quy.

- Can cr Quyét dinh s6 1502/QP-DPHYD ngay 16/8/2016 cia Hiéu truéng
Trudng Pai hoe Y Dugc, Pai hoc Thai nguyén vé viéc ban hanh Quy ché dénh gia két
qua rén luyén cua ngudi hoc duge dao tao trinh d§ dai hoc hé chinh quy.
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VIL. XET CAP HQC BONG KHUYEN KHiCH HQC TAP
1. Tén thi tyc hanh chinh: Xét, cép hoc bong khuyén khich hoc tap.

2. Trinh tr va cach thirc thye hién:

Trinh tw va ciach thirc thye hién Thoi gian
Céc bll‘ﬁ'c thl.rc hién
thuc hién
Phong CTHSSV Sinh vién
Théong béo vé viéc xét cip hoc
: béng khuyén khich hoc tép "
Buded,  HBRRHT) eio simh vien- ok 0.5 ngay
trudng.
Céc 16p sinh vién lap
danh séch theo biéu
mau so két hoc ky va :
Budc 2 danh séch sinh vién d& lfh%iayggso
nghi xét cAp HBKKHT &
va giri vé Phong Cong
tac HSSV.
Kiém tra cac tiéu chudn dugc
xét, cap HBKKHT.
Budc 3 ! 5 ngay
Xay dung phuong an xét, cap
HBKKKT.
Trinh Hoi dong xét CPCS Nha
Budc 4 | truong va thdng nhét phuong 4n 0,5 ngay
xét, cap HBKKHT.
Thong bao danh sach du kién | B6 sung, chinh stra
sinh vién dugc huong HBKKHT | thong tin trong danh
Bude 5 | trén Website cua Truong. sach sinh vién dugc xét 3 ngay
Tiép nhan va xir 1y cac y kién | 4P HBKKHT.
phan hdi cua sinh vién.
Trinh BGH ky Quyét dinh, Danh
Budc 6 saich sinh vién dugc hudng 1 gty

HBKKHT va thong bao chinh
thirc trén Website cua Trudng.

3. Thanh phén s6 lwgng hd so: 01 b

- So két hoc ky cua 16p sinh vién theo biéu mau.

- Danh sach sinh vién dé nghi xét cdp hoc béng KKHT cua 16p.
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4. Thoi han giai quyét: 25 ngay ké tir ngay thong bao.

5. P6i twong thuwre hién: Sinh vién hé chinh quy.

6. Pon vi thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Pon vi tryc tiép thue hién: Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién.

- Pon vi phéi hop thuc hién: Phong Ké hoach-Tai chinh, Phong Dao tao, Phong
CNTT-TV.

7. Két qua thue hién:

- Quyét dinh va danh sach sinh vién dugc hudng hoc bong KKHT.

- Sinh vién nhan tién hoc bdng KKHT béng hinh thirc chuyén khoan qua tai
khoan ca nhén cua sinh vién tai ngan hang BIDV.

8. Tén miu don: DANH SACH SINH VIEN PE NGHI XET HBKKHT

9. Can cir phap ly:

- Quyét dinh sé 44/2007/QD-BGDPDT ngay 15/8/2007 ciia Bo truéng Bo Gido
duc va Pao tao vé& Hoc bdng khuyén khich hoc tip trong céc truong chuyén, truong
nang khiéu, cac co s& gido duc dai hoc va trung cip chuyén nghiép thudc hé théng
gido duc qubc dan.

- Thong tu s6 31/2013/TT-BGDBT ngay 01/8/2013 ciia B) truéng B Gido duc
va Pao tao vé viéc sira dbi, bd sung khoan 3 diéu 2 Quyét dinh sé 44/2007/QP-
BGDDT ngay 15/8/2007.
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VIIL VAY VON TiN DUNG
1. Tén thi tuc hanh chinh: Cép gidy x4c nhan dé vay von tin dung.

2. Trinh ty thye hién: Sinh vién ndp ban ké khai theo Mau 01/TDSV
(Nhan tai Phong CTHSSV).

3. Cich thirc thye hign: Truc tiép tai Trung tdm Tu vAn sinh vién thudc Phong
Coéng tac Hoc sinh sinh vién.

4. Thanh phan, s6 lwgng hd so: Gidy xac nhan hoc sinh sinh vién.
5. Thoi han gidi quyét: 02 ngay.

6. Doi twgng thwe hién: Hoc sinh sinh vién, dién dugc vay vén theo chuong
trinh tin dung sinh vién.

7. Pon vj thwe hién: Phong Cong tdc Hoc sinh sinh vién.

8. Két qua thye hién: Gidy xac nhén hoc sinh sinh vién.

9. Tén miu don, miu t& khai: Gidy xac nhan hoc sinh, sinh vién.

10. Cén cir phap ly :

- Quyét dinh 157/2007/QD-TTg ngay 27/9/2007 ctia Thi twéng Chinh phu vé
tin dung d6i v6i hoc sinh, sinh vién.

- Quyét dinh s6 853/QP-TTg ngay 03/6/2011 ctia Thii twéng Chinh phu vé didu
chinh mirc cho vay ddi v6i hoc sinh, sinh vién.

- Huéng dén s6 2162A/NHCS-TD ngay 02/10/2007 cua Ngén hang chinh sach
xd hdi thuc hién cho vay dbi véi hoc sinh, sinh vién theo Quyét dinh sb 157/2007/Qb-
TTg ngay 27/9/2007 cta Thu tuéng Chinh phu.
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C. THU TUC LIEN QUAN VAN BANG TOT NGHIEP

I. THU TUC NHAN BANG TOT NGHIEP TAI LE CONG NHAN TOT
NGHIEP

1. Tén thi tuc hanh chinh: Nhén bing tot nghiép tai L& cong nhin tdt nghiép

2. Trinh twr va cach thirc thye hi¢n:

Cac buéc Trinh tw va céch thirc thye hién Théi gian

thye hién Pon vi thye hién Sinh vién thye hign

Truée ngay lam L& cdng nhén tot nghiép

- Xem danh sach chia nhom
sinh vién 1én nhan bang tai
sanh tAng 1 nha 11 ting.

- Nhan Gidy hoan thanh nghia

Harid vu khi ra truong tai Phong 0.5 ngdy
Cong tac HSSV va dén céc don
vi lién quan xin xac nhén hoan
thanh nghia vu .
Phong Cong  t4c | \ope phd bién nghi 18 tb chic
Buéce 2 IESS,V pho blin n?hl L& cong nhén tdt nghiép.
1€ to chic Lé cong
nhén tot nghiép. 0,5 ngy
Phong Cong tac | - Ky nhén vao Sb gbc cap phat
Buéc 3 HSSV va Phong | vin bang.

Pio tao - Ky nhan Bang diém.

Ngay 1am L& cong nhan t6t nghiép

- 7h dai dién c4c 16p dén Phong
Cong tac Hoc sinh, sinh vién
nhin mil 40 cir nhdn va phéin
Buéc 4 cho cac nhém cua 16p minh.

- 7h30 Sinh vién tdp trung tai
Hoi truong 16m va ngéi theo vi
tri nh6ém da chia.

0,5 ngay

8h Nha truong tb
Buéc 5 chirc L& cong nhén | Sinh vién nhén bing tét nghiép.
tot nghiép.

Sinh vién nhan hd so SV tai
Phong Cong tac Hoc sinh, sinh | 0,5 ngay
vién.

Phong Coéng tac

B & HSSV tré hd so
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3. Thanh phén, s6 lrong hd so:

- $6 lugng hd so: 01 bd.

- Thanh phén hd so:

+ Chirng minh thu nhén dan (ban chinh) néu truc tiép dén nhan bing t6t nghiép.

+ Gidy ty quyén c6 xé4c nhdn cia dia phuong hogc don vi cong tac kem theo
ban sao chirng minh thu cia ngudi iy quyén va ngudi duge iy quyén néu Gy quyén
cho ngudi khac dén nhan ho.

+ Giy hoan thanh nghia vu khi ra truong.

4. Thoi han giai quyét: 02 ngay

5. D6i twgng thye hi¢n: Sinh vién da dugc Nha truong cp bing tét nghiép.

6. Pon vi thye hién: Phong Cong téc HSSV phdi hop cac phong chirc ning.

7. Két qua thye hién: Sinh vién dugc nhén bing t6t nghiép, hd so sinh vién va
bang diém.

8. Tén miu don : Khong.

9. Can cir phap ly:

- Thong tu s6 19/2015/TT-BGDDPT ngay 08/09/2015 cua B Gido duc va Pao
tao vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy bang t6t nghiép trung hoc co s&, bing t6t nghiép
trung hoc phd thong, vin bing gido duc dai hoc va ching chi cia hé thong gido duc
quoc dan.

- Quyét dinh s6 209/QD-PHTN ngay 09/03/2012 cia Gidm déc Pai hoc Théi
Nguyén vé viéc in, quan ly, cAp phat va sir dung van bing, chimg chi.

- Quyét dinh sé 36/QD-DHYD ngay 06/01/2017 cia Hiéu truéng Truong Dai
hoc Y Dugc - Pai hoc Thai Nguyén vé viéc ban hanh Quy ché quéan 1y vin bing t6t
nghi€p dai hoc va sau dai hoc tai Trudng Pai hoc Y Dugc - Pai hoc Thai Nguyén.
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IL. THU TUC NHAN BANG TOT NGHIEP CAC PQT BO SUNG
1. Tén thi tuc hanh chinh: Nhén bing t6t nghiép trong cac dot b6 sung

2. Trinh ty va cach thirc thye hi¢n:

Chi bade Trinh ty va ciach thirc thuwe hién

thue hién

Thoi gian
thuc hién

Pon vi thye hi¢n Sinh vién

Nhan Gidy hoan thanh nghia vu
khi ra trwong tai Phong Cong tac
Buée 1 HSSV va dén cac don vi lién
quan Xin x4ac nhén hoan thanh
nghia vu . 0,5 ngay

Phong Céng tac - Nhén béing t6t nghiép va ho so
Budc 2 HSSV va Phong Dao sinh vién.
tao - Nhan Bang diém.

3. Thanh phén, s6 lrgng hd so: 01 bo.

- Chimg minh thu nhén dan (ban chinh) néu truc tiép dén nhan bang t6t nghiép.

- Gidy Uy quyén c6 x4c nhén cta dia phuong hodc don vi cong tac kém theo ban
sao chimg minh thu ctia ngudi Gy quyén va ngudi duge Uy quyen ncu iy quyen cho
ngudi khac dén nhén hd.

- Gidy hoan thanh nghia vu khi ra truong.

4. Thoi han giai quyét: Trong ngay

5. P6i twgmg thyre hi¢n: Sinh vién da dugc Nha trudng c4p bang tot nghiép.

6. Pon vi thye hién: Phong Cong tac HSSV phdi hop cac phong chirc ning.

7. Két qua thwe hién: Sinh vién dugc nhan bing tét nghiép, hd so sinh vién va
bang diém.

8. Tén miu don : Khong.

9. Can cir phap ly:

- Thong tu s6 19/2015/TT-BGDDT ngay 08/09/2015 cia Bo Gido duc va Dao
tao vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy bing t6t nghiép trung hoc co s&, bang tot nghiép

trung hoc phd théng, van bing gido duc dai hoc va chimg chi ctia hé thong gido duc
quoc dan.

- Quyét dinh s6 209/QD-DHTN ngay 09/03/2012 ciia Gidm d6c Pai hoc Thai
Nguyén vé viéc in, quan ly, cap phat va sir dung van bang, ching chi.

- Quyét dinh sé 36/QP-DPHYD ngay 06/01/2017 cua Hi¢u truéng Truong Dai
hoc Y Dugc - Pai hoc Thai Nguyén vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy vin bing t6t
nghiép dai hoc va sau dai hoc tai Truong DPai hoc Y Dugc - Dai hoc Thai Nguyén.
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I1II. THU TYC XIN CHiNH SUA NQI DUNG BANG TOT NGHIEP
1. Tén thi tyc hanh chinh: Xin chinh sira ndi dung bang tt nghiép.
2. Trinh ty thyce hién:

- Ngudi xin chinh sira ndi dung bang t6t nghiép viét don dé nghi chinh sira
trong d6 trinh bay rd ndi dung xin chinh sira trén bing tét nghiép va néu rd 1y do.

- Ngudi xin chinh sira noi dung bing tét nghiép nop don dé nghi va céc gidy to
lién quan dén ndi dung xin chinh sira.

- Phong Cong tdc Hoc sinh, sinh vién thAm dinh ho so xin chinh sira.

- Phong Céng tac Hoc sinh, sinh vién soan thao Quyét dinh chinh sira va trinh
Hiéu trudng ky.

3. Cach thirc thye hi¢n: Truc tiép tai Phong Cong tac Hoc sinh, sinh vién.

4. Thanh phén, sb lwrgng ho so: 01 bd.

- Don dé nghi chinh sira ndi dung béng t6t nghiép

- Chirng minh thu nhan dén (ban sao c6 cong chimg).

- Ban chinh vin bang d& nghi chinh sira.

Tuy theo tirng ndi dung can chinh sira, cic gidy t& kém theo la:

- Quyét dinh ciia co quan c6 thdm quyén cho phép thay d6i hodc cai chinh ho
tich, xac dinh lai dan tdc, xac dinh lai gidi tinh.

- Ban sao gidy khai sinh.

5. Thoi han gidi quyét: 05 ngay

6. Doi twong thye hién: Sinh vién da dugc Nha truong cép bang tét nghiép.
7. Don vi thwe hién: Phong Cong tac Hoc sinh sinh vién.

8. Két qua thue hién: Quyét dinh chinh sira ndi dung bing tt nghiép.

9. Tén miu don : Khong.

10. Can ciwr phap ly:

- Théng tu s& 19/2015/TT-BGDDT ngay 08/09/2015 ciia B6 Gido duc va Pao
tao vé viéc ban hanh Quy ché quan ly bing tdt nghiép trung hoc co s&, bang tot nghiép
trung hoc phd thong, vin béng giao duc dai hoc va ching chi cia hé thong gido duc
qudc dan.

- Cong van sb 4366/BGD DT-PC ngay 23/07/2010 cua Bo Gido duc va Pao tao
vé viéc huéng din mot s6 nodi dung vé vin bang, ching chi cua gido duc dai hoc va
trung cdp chuyén nghiép.

- Quyét dinh s6 209/QD-DHTN ngay 09/03/2012 cia Giam déc Pai hoc Thai
Nguyén vé viéc in, quan 1y, cip phat va sir dung vin bing, chirng chi.
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- Quyét dinh s6 36/QD-PHYD ngay 06/01/2017 cta Higu trudng Truong Da1
hoc Y Dugc - Dai hoc Thai Nguyén vé viéc ban hanh Quy ché quan ly vin bang tot
nghiép dai hoc va sau dai hoc tai Truong Pai hoc Y Dugc - Dai hoc Thai Nguyén.

68



D. THU TUC XET VAO O KHU NOI TRU

1. Tén thii tuc hanh chinh: Xét vao & khu ndi tra.

2. Trinh ty thyc hién:

- Sinh vién thugc céc ddi twong wu tién theo quy dinh viét don dé nghi xin vao &
khu ndi tra.

- Sinh vién nop don va céc gidy to minh chimg thudc dbi tugng wu tién cho Ban
Quaén ly khu ndi tri.

- Ban Quén ly khu ndi tri thdm dinh hd so xin vao & khu ndi tra cta sinh vién.

- Ban Quan ly khu néi tra xét cho sinh vién dugc ky hop dong vao & trong khu
ndi tra.

3. Cich thirc thyc hién: Tryc tiép tai Ban Quan Iy khu ndi tri (Phong 105,
Khu ngi trt, nha 6 tang).

4. Thanh phén, s6 lwgng hd so: 01 bd.

- Pon dé nghi thué nha & (theo méu quy dinh cta Ban quan ly Khu ndi tri).

- Chung minh thu nhén dén (ban sao c6 cong chirng).

- Ban sao cac gidy to thude dbi tugng wu tién (néu co).

5. Thoi han gidi quyét: 02 ngay.

6. P6i twgng thye hién: Sinh vién hé chinh quy.

7. Don vi thye hién: Ban quan ly Khu ndi tra - Phong Céng tac Hoc sinh sinh
vien.

8. Két qua thye hién: Hop ddng thué nha & dugc ky két.

9. Tén miu don: Pon dé nghi thué nha & (tai Ban Quéan ly khu Néi tra).

10. Can cir phap ly:

- Thong tr s6 27/2011/TT-BGDPDT, ngay 27/6/2011 ciia Bo Giéo duc-Dio tao
ban hanh Quy ché cong tac HSSVnoi tra tai cac co s& gido duc thugc hé thong gido
duc qubc dan.

- Quy ché quan Iy HSSV ngoai tri ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1718/Qb-
UBND, ngay 28/8/2007 cua Uy ban Nhan dén tinh Thai Nguyén.

- Quyét dinh s 14/2012/QD-UBND ngay 20/06/2012 cia Uy ban nhan dan tinh
Théai Nguyén vé viéc ban hanh Quy dinh vé Té chirc quan ly, khai thac, van hanh nha
& sinh vién duge ddu tu bing ngudn vén ngin sach nha nudc trén dia ban tinh Thai
Nguyén.

- Quyét dinh s 226/DHYD-CTHSSV ngay 05/3/2013 ciia Hiéu truéng Trudng
Pai hoc Y Dugc-Pai hoc Thai Nguyén vé viéc ban hanh Quy dinh quan ly khu ndi tra.
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A T LN ‘
BIEU MAU THU TUC HANH CHINH PHONG CTHSSV
Miu 1-CTHSSV

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

PON XIN NGHi HQC

Kinh giri: - Ban Giam hiéu truong Pai hoc Y - Dugc Thai Nguyén
- Phong Cong tac hoc sinh sinh vién.

DRI i R R M3 56 SInh VIBN:....eveeeeeeiiiiiieeiiieeiins
Ngay sinh:.......cooooiiiiiiiiiiiiiinnnn, PO IR ... . oo cmn i e S R RS AR
T AT RN o5 .50 00 i R B 0 5 R A IS RSB i e v w kv W
Hién dang hoc 16p:.....cvvvvinninnnn. Nghnh BoC:: . sttt bk i bavssiaberssnss
Khba hoc: 20....— 20.... HE 480 t89%.: aob ssnirns -suesssi tai Truong Pai hoc Y -
Dugc Théai Nguyén.

Nay em lam don xin trinh bay véi ly do sau:

------------------------------------------------------------------------------------------------

Cho phép em nghi hoc tir ngay: ...../...../20.... dén ngay ...../...../20.... (trong
khoang thoi gian d6 co:...... budi hoc).

Kinh mong Phong CT HSSV va bd mMON.........ccvvvuieereriiinnaeenene. tao diéu
kién giup do em.
Em xin hira s€ di hoc, di thuc tap va di truc bu déy du.

Em xin chan thanh cam on.

Thdi nguyén, ngay......thang.....nam 20....
Xdac nhan cia B§ mon/Khoa Xac nhancia BCSlop  Nguoilam don
(ky va ghi r6 ho tén) (ky va ghird ho tén)  (ky va ghi r6 ho tén)
Thai Nguyén, ngay.....thang...... nam 20....

XAC NHAN CUA PHONG CT HSSV
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Miu 2a-CTHSSV

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tu do - Hanh phiic

PON XIN NGHI HQC MQT HQC KY

Kinh gtri: - Ban Gidm hiéu Truong Pai hoc Y - Duoc;
- Phong Cong tac Hoc sinh sinh vién.

s B NP ESL I P To SO . - - - SRR
BRIV ..iviiiniviisisommmendisnsvivsisvsvinesiinskalommmsns R O s o v
R BIBVICE. v nsismisens vt st s s TR B i
OV SRE AR AL IO L5 i i i S o s o ns e RN R Do
BOMBR IR ..o covsivssnsrmmnessvssanivosmenssv i miioni s B B BT sk sse e i
Bl thadmg S0 25 ol 0 s e e B e A e e
Em viét don nay xin dugc nghi hoc tam thoi hoc ky .......... nim hoc ............
Ly do:

Em xin hira s& lam thu tuc trd lai trudng ding thoi han va chip hanh tét chu truong,
chinh sach phép luat noi cur trii ciing nhur chp hanh t6t moi ndi quy, quy dinh ctia nha truong.
Kinh mong Ban giam hi¢u nha truong, Phong Cong tac Hoc sinh sinh vién tao
diéu kién gitp do, cho phép em dugc nghi hoc hoc BY Lo nam hoc

Em xin chan thanh cadm on!

Ngay thang nam
Xic nhén ciia gia dinh Ngudi viét don

Xac nhén ciia chinh quyén dia phwong
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Mau 2b-CTHSSV

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic ldp - Tw do - Hanh phic

PON XIN NGHI HOC MOT HQC KY

Kinh giri: - Ban Giam hiéu truong Dai hoc Y - Dugc;
- Phong Cong tac Hoc sinh sinh vién.

TR IR . oo s iR SRR R R AT R B T o e wrews
BIBB DR .. ooovomiavmmoisavnmssmssrsanssuessimsnnansssnsanasainss s EbROP MR ASH Son L0
LT L e NSV SRR 1151 35 TSI
BB o s S6 dién thoai lién lac: ........oeevvunnnnnnn.
CO QUIRBIREHIC: ... cousicicnimmiinsucuonmminnsssinssmsanesses SURBARA ilbinbalaicr's 4646 4T Ko
Em viét don nay xin dugc nghi hoc tam thdi hoc ky .......... nim hoc ............
Ly do:

Em xin hira s& lam thu tuc tr& lai truong ding thoi han va chp hanh tét chu truong,
chinh sach phap luét noi cu tri, ndi quy co quan cong tic cling nhu chép hanh t6t moi ndi
quy, quy dinh ctiia nha truong.

Kinh mong Ban gidm hi¢u nha trudng, Phong Cong tac Hoc sinh sinh vién tao
didu kién gitp dd, cho phép em dugc nghi hoc hoc ky ............ nam hoc

Em xin chén thanh cdm on!
Ngay thang nam
Xic nhén ciia gia dinh Nguwdi viét don

Xéc nhén cia co quan cir di hoc
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Miu 3-CTHSSV

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phic

PON XIN THOI HQC

Kinh giri: - Ban Gidm hiéu trudng Pai hoc Y - Dugc;
- Phong Cong tac Hoc sinh sinh vién.

SRS BPERNE .o iilnivsmimmsm s A R es s R RIS s o

BORAIRN VM i s e it e AT R s s e

R . e i s R ded S6 dién thoai lién 1ac: ...........ccceunn.....

GO AR CORE MRS o oovnis ssnnssinsmsmassssom R SRR P R oS e v womasens

Em viét don nay xin dugc thdi hoc tai truong.

Ly do:

Em xin hira hoan thanh moi nghia vy sinh vién d6i véi nha trong trude khi nhén lai hd
so hoc sinh sinh vién.

Kinh mong Ban gidm hi¢u nha truong, Phong Céng tdc Hoc sinh sinh vién tao
diéu kién gitip d&, cho phép em dugc thdi hoc.

Em xin chin thanh cam on!

Ngay thdang ndam
Xac nhin ciia gia dinh Nguoi viét don

Xdac nhin ciia co quan cir di hoc
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MAiu 4a-CTHSSV

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

PON XIN TRO LAI HQC

Kinh giri: - Ban Giam hi¢u truong Dai hoc Y - Duoc;
- Phong Cong téc Hoc sinh sinh vién.

TBRGIEINE s iiois0smn it biinth Foiaasinia ERaeBsEvsvinvevoranvhmemnanimssnbssinn Eusssvasss

SRR oo iiuusssbrsiitisansvsnbiant b ks sabA SRR we o ae Gl aiblaio s he 43

T R | n R —————————————————— T

o, PTIPNESI- B L S U R R

HoO khéu BB «ocovsvsvsssovsvinivorennsevnmmmmniicsssisston GhladeBav Shass dumnansnns

Em viét don nay xin trinh bay mét viéc nhu sau:

Em di dugce nha truong cho phép nghi hoc hoc ky ..... nim BB coissbrsasasamiies
88 310 tr] BRAK. .. .i 5505 s snnmnsannpormunnvrnens theo Quyét dinh s0...... /QD-BHYD ngay
e e nam...... , nay surc khoe da 6n dinh, em viét don nay xin dugc trd lai
trrong tiép tuc hoc tép.

Em xin hira s& chép hanh t&t moi ndi quy, quy dinh ciia nha truong, tham gia hoc tap
day du.

Em xin giri kém don ndy gidy chimg nhan di sirc khoe dé tiép tuc hoc tap.

Kinh mong Ban giam hiéu nha truong, Phong Céng tic Hoc sinh sinh vién tao
diéu kién gitp d&, cho phép em dugc trd lai truong tiép tuc hoc tap.

Em xin chin thanh cam on!

Ngay thang nam
Xéc nhin cia gia dinh Nguoi viét don
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Miu 4b-CTHSSV

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lap - Tw do - Hanh phiic

PON XIN TRO LAI HQC

Kinh gtri: - Ban Giam hiéu truong Pai hoc Y - Duoc;
- Phong Cong tac Hoc sinh sinh vién.

TR < oo i ml o P i aiia ri m Solrme  E e o oo o oA i
DIRSIINE - i s R s R e 1 S AR R
NI AR .o R R ¥ S R SR s R H it e
| T SOOI o Pt S SO U S0l - WD SR <10 SO o Sy =t 38
HO KDAR ARG A: . ..cooovimnnsosasessssmmsnssnnnssrassingsnstssans ssss sassassnsonnsnns
Em viét don nay xin trinh bay mdt viéc nhu sau:
Em di dugc nha truong cho phép nghi hoc hoc ky ...... AR ROD. <. . ccccovs ssansnis
theo Quyét dinh sé...... /QD-DHYD ngay ....... thing ........ nam .......... , nay d sip

hét han nghi hoc, em viét don nay xin dugc trd lai truong tiép tuc hoc tap.

Em xin hira s& chép hanh t6t moi ndi quy, quy dinh ctia nha trrong, tham gia hoc tap
day du.

Kinh mong Ban giam hi¢u nha truong, Phong Cong tac Hoc sinh sinh vién tao
di¢u kién giup d&, cho phép em dugc trd lai trudng tiép tuc hoc tép.

Em xin chéan thanh cam on!

Ngay thang ndam
Xdc nhén cia gia dinh Ngudi viét don

Xdc nhén ciia chinh quyén dia phwong

(Xdac nhén ciia co quan cit di hoc)
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Miu 5-CTHSSV

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tw do - Hanh phiic

PON XIN CHUYEN TRUONG

Kinh giri: - Ban Gidm hiéu trudong Dai hoc Y - Dugc;
- Phong Cong tac Hoc sinh sinh vién.

TN @M IA: .. vviiernsemrsronsonvonsassranastessossanasrassssssssssssnssssnsossasessssnaannas

SHMNGIYS .. or0viesms oo 5505 55 08 5 5ED NS 5 SETRTSREIEES S ER RS L Ou mbwn smunsamamamansonpsbiot biE

B SHE BT ..o vv e i nn s oo momsnnm et 60 05 S04 5 S AR R SR RSSO REF AR RE o S s

e P e

BRI . oo o inmmin i 8 6 5 R S5 S S BSAR R S e A e e e

HIS RBRNEMMOIE AT .. c. v cuovsssnsneness anvsvasnnnsnnns s soss s 6o suin snspisssssuisunsenes

Em viét don nay xin trinh bay mdt viéc nhu sau:

Nim hoc ..oovviviniiiiiiininnnns em tring tuyén ky thi tuyén sinh cla trudng
voi tong sb diém: ........coeeiinene. Trong thoi gian hoc tép tai trudng, em ludn chip
hanh t6t moi ndi quy, quy dinh cua nha truong, khong vi pham ky luét; két qua hoc
tap: diém trung binh chung tich llly dat: ..................... Nay do diéu kién gia dinh
Nén em c6 nguyén vong Xin chuyén truong vé Trudmg Dai hoe ....cevereecenececesensenennnnne

dé tiép tuc hoc tdp. Em kinh mong Ban Giim hiéu truong hai trudng cho phép em
dugc chuyén truong dé c6 diéu kién hoc tap tét nhat. Em xin hira s& hoan thanh moi
nghia vu sinh vién véi nha truong trude kKhi nhén quyét dinh chuyén truong va chép
hanh t6t moi ndi quy, quy dinh cta trudng xin chuyén dén; tham gia hoc tap day du va
tich cuc dé du diéu kién tot nghiép ding thoi han.

Em xin chan thanh cam on!

.................... , Ngay thang ndam
Xdc nhin ciia gia dinh Ngudi viét don
Y kién ciia Hi¢u truéng Y kién ciia Hiéu truwéng
trudong xin chuyén di trwdng xin chuyén dén
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