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A. CAC THU TUC HANH CHINH VE HQP TAC QUOC TE

I. THU TUC POAN RA NUGC NGOAI
1. Tén thi tuc hanh chinh: Thu tuc doan ra nudc ngoai

2. Trinh ty thwe hién

Cac N6i dung Pon vi/ca nhan
buée ’ thuc hién
Trinh gidy to lién quan dén chuyén cong tac:
- Gidy mdi/ddng ¥ bai bao cdo
- Pon xin di cong tac nuée ngoai (Miu 1-HTQT)
1 - Bao cdo trudc khi di cong tac nudc ngoai Thanh vién doan cong tac
" | (Méu 2-HTQT) trinh phong KHCN-HTQT
- Bai bao c4o toan vin tiéng Anh (ap dung d6i
vé6i trudng hop xin kinh phi ctia Trudong dé tham
du hdi nghi)
5 Trinh 1'16 soAdén ]E}an Thuong vu DPang uy dé Phong KHCN-HTQT
xem xét/phé duyét
;| Trinh ho so dén phong HC-TC va Ban hanh Vin phong Péang ty
i Quyeét dinh cir can bd di cong tac nudc ngoai Phong HC-TC
T vén chuén bi ho so thu tuc lanh sy (hd chiéu, | Thanh vién doan cong tac
| visa) Phong KHCN-HTQT
5. Hc:)an’ thél‘nh cac ’thﬁ tuc Alﬁnh :s.u theo yéu cau cu Thiih il dedin cBng ko
theé cua tirng nudce téi cong tac
6 Lap ban du trd kinh phi dugc phé duyét (néu Thanh vién doan cong tac
' kinh phi chuyén cong tac do Truong chi trd) Phong KHTC, BGH
Thuc hién chuong tfnh cong tac theo chuong
y ) tfnh, ludt phap/quy dinh ctia Viét Nam va nuéc | Thanh vién doan cong tac
s& tai
Hoan thién hd so/hoat dong chuyén cong tac: Thanh vién doan cong tac
- Bao céo Pang uy (Mau 3-HTQT) Phong KHTC
- B4o c4o chuyén cong tac (Mau 4-HTQT) phong KHCN-HTQT
g - Béo cdo, chia sé lgét qua dot cong tac vdi cac (Thanh vién cin hoan thién
bén lién quan va ké hoach hop tac trong tuong | trong vong 10 ngay ké tir
lai ’ ngay hoan thanh chuyén cong
- Chung nhé_'ifl tham giz{l (néu cé) tac)
- Thanh quyét toan (néu co6)

3. Cach thirc thwe hién

- Céc budc thuc hién lién quan téi Phong KHCN-HTQT: lién hé truc tiép tai Bo

phén HTQT cua phong hodc lién hé qua thu dién tir: theo dia chi ico@tump.edu.vn
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- Céc budc thyc hién cd lién quan téi don vi chirc ning khac trong truong: lién hé
truc tiép don vi chirc nang lién quan.

4. Thanh phén, s6 lwgng hd so

4.1. Thanh phan

- Thu méi chinh thirc bang tiéng Viét hoic tiéng Anh kém ban dich tiéng Viét

- Chuong trinh, ké hoach noi dung lam viéc

- B4o céo trude chuyén cong tac nude ngoai

- Quyét dinh cir di cong tac & nudc ngoai

- Bai toan van tiéng Anh (ddi véi truong hop kinh phi chuyén di do Truong chi tra)
- Bao cdo két qua chuyén cong tac nudc ngoai theo mau

4.2. S6 lrgmg: 01 bd hé so

5. Thoi han giai quyét: Quyét dinh cir can bo di cong tac ctia Trudng Pai hoc Y
Duoc s& ban hanh trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so.

6. P6i twong thwc hién thi tuc hanh chinh: Céc cén b, vién chirc, can b
hop ddng lao dong trong toan trudng va sinh vién, hoc vién cla truong.

7. Pon vi thuwe hién thi tuc hanh chinh: Phong KHCN-HTQT (truc tiép)
cung cac phong chirc ndng co6 lién quan.

8. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh cir can bd, vién chirc, hoc sinh, sinh vién di cong tac/hoc tap ngan han
(dudi 03 thang)

- Béo céo Pang uy va bao cao két qua chuyén cong tac

9. Lé phi (néu co):

- Tai Phong KHCN-HTQT va céc phong chitc nang trong truong: Khong ap dung
- Céc don vi khac ngoai truong: Theo quy dinh ctua don vi

10. Tén méiu don, miu to khai:

- Pon xin di céng tac nudc ngoai (Mau 1-HTQT)

- MAu b4o céo trude khi di cong tac nude ngoai (Mau 2-HTQT)

- MAu béo cao két qua cong tac, hoc tap & nudc ngoai (M;’iu 03-HTQT, Mau 04-
HTQT)

- Du toan kinh phi

- Thanh quyét toan kinh phi

11. Ciin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
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- Quyét dinh sé 189/QD-PHYD ngay 07/02/2020 cta Truong Pai hoc Y Dugc -
Pai hoc Thai Nguyén vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi b9.

- Quyét dinh s 1448/QD-DHTN ngay 03/9/2014 ciia Pai hoc Thai Nguyén vé
viéc ban hanh Quy dinh quan 1y céc hoat dong Hop tic Qudc té ctia Pai hoc Thai Nguyén;

- Quyét dinh 60/QD-PHTN ngay 8/01/2016 cia Pai hoc Thai Nguyén vé viéc ban
hanh quy dinh cdng tac quan ly doan ra nudc ngoai cua Dai hoc Thai Nguyén;

- Quyét dinh s6 1050/QD-DHYD ngay 03/6/2016 cia Truong Dai hoc Y Dugc -
Pai hoc Thai Nguyén v& viéc ban hanh Quy dinh quéan 1y cong tac hop tic qudc té cua
Truong Pai hoc Y Dugc - Pai hoc Théi Nguyén.
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II. QUY TRINH TO CHUC HQI NGHI, HQI THAO QUOC TE/ CO YEU
TO NGUOI NUGC NGOAI

1. Tén thi tuc hanh chinh: Quy trinh T4 chirc hdi nghi, hdi thao quéc té/ co
yéu t6 ngudi nudc ngoai

2. Trinh tu thye hién

bC = Cic buée thye hién Tréch nhiém

woc

1 Dé xuét hoi nghi/hgi thao quéc té, co yéu t6 |Pon vi/can bd dé xuit

’ nguoi nudc ngoai Phong KHCN-HTQT

Hoan thién hé so td chirc hoi nghi/hdi thao ,

& qudc té va trinh phé duyét e LNO
Ban hanh Quyét dinh Ban t0 chtrc va T -

> phuc vu hdi nghi, hdi thao Higeg HC -~ TC

4. | Chudn bi va trién khai hdi thao theo ké hoach | -1o0g KHCN-HTQT

Va cac bén lién quan
3. Hoan thién bao céo két qua hoi nghi/hdi thao | Phong KHCN-HTQT

3.Céch thirc thye hién: Phong KHCN-HTQT la ddu mdi t6 chirc hodc hd trg
cac don vi trong trudng td chirc hoi nghi, hoi thao.

4. Thanh phén, s6 lrgng hd so:

- Cong van trinh cAp trén phé duyét

- Cong vén ddng y phé duyét thuc hién hdi thao, hdi nghi clia cép trén

- Thu moi dén cac dai biéu tham dy hoi nghi, hoi thao

- Ké hoach trién khai hdi nghi, hoi thao

- Churong trinh chi tiét

- Du toan dugc phé duyét
5. Thoi han gidi quyét: Theo Quy dinh va ké hoach lam viéc.

6. Pbi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Pon vi, can bd trong toan trudng

7. Pon vi thwe hién thi tuc hanh chinh: Phong KHCN-HTQT va céac don vi
lién quan

8. Két qua thire hién thii tuc hanh chinh:

- Cong van cho phép td chirc Hoi nghi, hoi thao qudc té cuia B Gido duc va dao
tao.

- B4o c4o két qua hoi nghi hodc hi thao.
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9. Lé phi (néu c¢6): Khong

10. Tén miu don, mau t& khai: Khong

11. Can cir phap ly ciia thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 189/QD-PHYD ngay 07/02/2020 cua Truomg Pai hoc Y Dugc -
Pai hoc Thai Nguyén vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd.

- Quyét dinh s6 1448/QD-DHTN ngay 03/9/2014 cta Pai hoc Thai Nguyén vé
viéc ban hanh Quy dinh Quan ly cac hoat ddng hop tac qudc té ctia Pai hoc Thai Nguyén.

- Quyét dinh s6 1050/QD-DHYD ngay 03/6/2016 ciia Trudng Pai hoc Y Dugc -
Pai hoc Thai Nguyén vé viéc ban hanh Quy dinh quan ly cong tac hop tic quéc té cia
Truomg Pai hoc Y Dugc - Pai hoc Théai Nguyén.
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PHU LUC
BIEU MAU BO THU TUC POAN RA NUOGC NGOAI

Méu 1-HTQT

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

PON XIN PI CONG TAC, HQC TAP O NUOC NGOAI

Kinh giri: Ban Giam hiéu, Truong Dai hoc Y Dugc - Pai hoc Thai Nguyén

BTN L oo yspmsssssontennsasesmmiins o s segpsssimeyai gyl i B s R o 0 Nam, [J
Nir.

Nady thang i S .oaiiiniiiog [ 5 R
Chirc vu, hoc ham, hoc Vi (néu la cong chirc ghi ré6 ma, ngach, loai, chitc vu ciia cong
CIIOE .. oo i ssrovinss P T i s AR A SR A S B TS 5 S s W8 5 s N A Pr o

Pon vil: oo

R R SN CES ) A WO T S e SR AN S SO
Tén co quan, i e R e B . R T e se e
BEBE IR i o e ST S i R A B R e b e s h A D, B W Ak

Thoi gian cong tac, hoc tdp tir ngay ... thang....nam...dén ngay....... thang .......

(theo thw moi, néu di trudc hodc kéo dai phdi gidi trinh Iy do va cung cdp cdn cit can
thiét).

[ A5 e A e St N e St Syt e A ¥ e RSO
T6i xin chép hanh nghiém chinh céc ché do, quy dinh cua Nha nuéc va Truong Dai
hoc Y Duoc - Pai hoc Thai Nguyén ddi véi can b, hoc vién, sinh vién di hoc
tap, di cong tac & nude ngoai.

Y' KIEN CUA PHONG, KHOA, BO M6N3 - ng&y i thd?:!g ......... nam.........
NGUOI LAM bON

! Dién tén Phong, Khoa, B mon déi v6i can bd, ngudi lao dong dang cong téc tai Truong; Dién tén Lop ddi voi
hoc vién, sinh vién dang hoc tap tai Trudong

2 Ghi 18 ngudn nao: dbi tac, Nha trudng, ca nhén; chi cho khoan nao?

3Y kién cia Phong Dao tao ddi véi sinh vién dang hoc tap tai Trudng, Y kién cia Bo phén Sau dai hoc - Phong
Pao tao dbi véi hoc vién dang hoc tép tai Trudmg.
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Miu 2-HTQT

DANG BO PAI HOC THAI NGUYEN DPANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY TRUONG PAI HQC Y - DUQC
* Thai Nguyén, ngay  thang nam 20

BAO CAO TRUGC KHI PI CONG TAC,
HOQC TAP O NUOC NGOAI

Kinh gtri: - Pang uy truong Pai hoc Y — Duge

Nay t6i bao céo ké hoach di nuéc ngoai véi cac cap ¢ thim quyén. Téi xin
cam doan chap hanh moi quy dinh, chi truong dwong 16i cia Pang va phép luat cia
Nha nuée ddi véi truong hop cong dan Viét Nam & nudc ngoai.

Tréan trong!

Xac nhan cia Pang iy Xac nhén cia chi b Nguwoi bao cao
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Mau 3-HTQT

DANG BO PAI HOC THAI NGUYEN PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY TRUONG PAI HQC Y - DUQC

¥*

Thai Nguyén, ngay  thang ndam 2019

BAO CAO KET QUA CHUYEN PI CONG TAC,

HQC TAP O NUGC NGOAI

Kinh gri: - Pang ay truong Pai hoc Y — Dugc

Ngudi bao cao
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1. Thong tin tém tit vé chuyén cdng tac

Maiu 4-HTQT

BAO CAO CHUYEN CONG TAC NUGC NGOAI

1.1. Thanh phan doan

TT

Ho va tén Chire vu/
Don vi

Ngay thiang Dian
nam sinh toc

So ho
chiéu

1

2

2.

1.2. Thoi gian di va vé:

1.3. Noi dén (tén co quan & nude ngoai va dia chi)

1.4. Muc dich chuyén cong tac

B4o cao

2.1. Gi6i thi¢u chung

- Ly do tham dyu chwong trinh

- Gidi thi¢u tom tat vé mbi quan hé hop tac gitra Truong véi dbi tac t6i
- Cung cap mot s6 thong tin chung vé noi dén tham va lam viéc
- Muc dich ctia chuyén cong tac

+ Muc tiéu 1
+ Muc tiéu 2
+

2.2. Néi dung lam viéc va két qua
- MO ta hoat dong da thyc hién tai noi dén theo cau trac lam gi, véi ai, &

dau, khi nao

- Trinh bay két qua dat dugc (theo muc tiéu) bao gbm nhimng quan sat, két

hgp so sanh vai tinh hinh tai Viét Nam

2.3. B4o c4o kinh nghiém, thé manh Vé cac linh vyc dao tao, nghién ciru khoa
hoc, quan ly cua trucng/to chirc tiép nhan
2.4. Cac dé xudt, kién nghi d6i véi don vi, ddi véi Nha truong dé cai tién, hoan
thign vigc quan ly dao tao, nghién ciru khoa hoc, phuong phap gidng day,

3.

kiém tra d4nh gia va cac van dé khéc lién quan dén chuyén cong tac

Két luan

Toém tat nhimng dlem chinh trong chuyén cong tac va cac kién nghi dé xuét thuc
hién chuong trinh tiép theo
Loi cam on t6i nhitng don vi/cd nhan cuia don vi tiép nhan & nudce ngoai va cac
phong ban chirc nang trong Nha trudng da giup d& hoan thanh chuyén cong tac

4. Phu luc: Tranh, anh, video hodc cac tai liéu c6 lién quan khac

294

Thdi Nguyén, ngay  thdng

nam

NGUOI VIET BAO CAO

(Ky & ghi ré ho tén)




B. THU TUC HANH CHINH VE KHOA HQC CONG NGHE

L. THU TUC PE XUAT PE TAI KHOA HQC VA CONG NGHE CAC CAP

1. Tén thi tuc hanh chinh: Thu tuc d& xuit dé tai khoa hoc va cong nghé cic

cap
2. Trinh ty thue hién:
2.1. Trinh tu thye hién D& xuit dé tai cip Bj, Pai hoc
Cac N¢i dung Pon vi thue hién Thoi gian
bwéc
1. | D& xubt &b i Céic i Khod hoc Thimg 15 wiel ]
nam ké hoach
Hoi dong Khoa hoc — Pio tao
' il HDPKH-PT cta Khoa,
, | (HDKH-DT) céc don vi hop B?ﬁfn tmccl‘;ué %% | Théng 11 céch 1
i xét, théng nhét danh muc dé o i v nam ké hoach
£ Truong
xuat
Nop Danh muyc; Phiéu dé xuat |HPKH-DT cia Khoa, , ,
x Sl g " g5 cink . Thang 12 céach 1
3 theo mau (02 ban) dén Phong B§ mon truc thudc ISP T
KHCN&HTQT Trudng ; :
4 | Xetduyétcic dé xudt dé tai Hoi dong (HP) chuyén | Thang 1-2 trudc
" | KH&CN cép Bo, Pai hoc mon, hoac HDKH-DT | nim ké hoach
5 Théang 3-5 trudce
. op ho so 18 4i Nguyén | Ph¢ -HTQT .
5 Nop ho so 1én DH Thai Nguyén | Phong KHCN-HTQ it 1k hiogch
Thong bao Danh muc cac dé tai
KH&CN cép Bo, Pai hoc dugc Thang 5-6 trudc
6. e b . N-BH YD. ;
Bo GD&DT va PHTN dua vao |° "ong KHC nam ké hoach
danh séach tuyén chon
; Chu nhiém dé tai Thang 7 trudc na
7. | Hoan thién thuyét minh S o e
ké hoach
Guri Cong vin + Ho so dé tai R
8. |KH&CN chp Bo, Pai hoc tham | Phong KHCN-HTQT | ;8
; 2 ké hoach
gia tuyén chon
r A 4 . 4 . A
Kevduydt Taupevmana h S0 s e Théng 9 treéc nim
9. luc NCKH cac dé tai KH&CN . i " £
R 3 - Pai hoc Thai Nguyén | ké hoach
cap Bo, Dai hoc
Thong bao Danh muc céc dé tai |- Bo GD&DT , ,
B : . i .| Thang 10 trudc
10. |KH&CN cap Bo, Pai hoc dem | - Dai hoc Thai Nguyén i b sach
ra ddu thau - Phong KHCN - HTQT :
|| |Hoan thién Thuyét minh tham | - Chu nhiém dé tai Théng 10 trudc
" | gia ddu théu - Phong KHCN-HTQT | nam ké hoach
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Guri Cong van + Ho so dé tai i i
12. |KH&CN cp Bo, Pai hoc tham | Phong KHCN-HTQT | '8,
T nam ké hoach
gia Pau thau
-B6 GD&DT
Thong bao Danh muc dugce Q. 5 & Thang 12 trudce
13. i Al i - Pai hoc Thai Nguyén e PN
G - Phong KHCN-HTQT '
; ‘ - Chu nhiém dé tai
, | Hoan thi¢n Thuyét minh dé tai |~ G“H e Théng 12 trude
' ip Bo, Pai ; am ké hoach
KH&CN cap B9, Pai hoc - Phong KHCN-HTQT nam ké hoac
Gtri Cong van Hoan thién . Thang 12 trude
: : i Phong KHCN-HTQT .
19 Thuyét minh e Q nam ké hoach
2.2. Trinh ty thuwe hién Dé xuit dé tai cAp Trudng, sing kién cai tién ky
thuat
Céc A > . -A -A . -A L] .
; Mo ta/tai li€éu lién quan Don vi thye hién Thoi gian
buéc
Nop dé xuét dé tai va ho so y duc Théang 10 trudce
; o Nha khoa h »

: dén Khoa/Bo mon truc thugc Truong s ndm ké hoach
. Xét duyét dé tai cdp co so tai HPKH-DPT Khoa, Bo | Thang 11 trudce
i khoa/bd mon truc thugc Truong mon tryc thudc Truong | ndm ké hoach

Nop Danh muc, Thuyét minh, Ho so
3 danh gia dao dic da hoan thién (ban | Khoa, Bd mon truc Théng 11 trude
" | dién tir va ban in) dén phong KHCN- | thudc Truong nam ké hoach
HTQT
» Phé duyét cia hoi dong dao dirc d6i | Hoi ddng dao dirc cAp | Thang 11 trude

v6i nghién ctru theo quy trinh day du

co SO

ndm ké hoach

HTQT

4. Thanh phan, s6 lrgng hb so:

- Thong bao guri cac Phong, Khoa, BO mon

- Danh muc dé tai KH&CN cua Khoa, B0 moén

- Thuyét minh dé tai KH&CN cép Truong (02 ban hoan thién/d? tai)

- Phiéu dé xuét dé tai KH&CN cap Bo, Pai hoc (06 ban/dé tai)

5. Thoi han gidi quyét:
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3. Cach thire thwe hign: Tryuc tiép tai b phan KHCN ciia Phong KHCN-

- Bién ban Hoi dong KH-PT ciia Khoa, B6 mén hop xét duyét cac dé tai.




- Dbi véi cp Bo/Pai hoc: theo thoi gian da dé xudt va trinh tir cia Bd/Dai hoc

- D6i vé6i dé tai cAp co sd: 02 thang ké tir ngay thong bao dé xuat

6. P6i twong thye hién b thi tuc hanh chinh: Céc can bg, vién chic, hop
dong lao dong trong toan truong

7. Pon vi thwe hién bd thi tuc hanh chinh: Phong KHCN-HTQT

8. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh:Thuyét minh dé tai KH&CN céc cap
dugc phé duyét.

9. Lé phi (néu c6): khong

10. Tén mAu don, miu td khai

- MAu dé xuét cép Bo, Pai hoc (Mau 1-KHCN, Miu 3-KHCN)

- MAu Thuyét minh va tiém lyc KHCN dé tai cép B9, Dai hoc, Truong (MAu 2a-
KHCN, Miu 2b-KHCN, Miu 4a-KHCN, Miu 4a-KHCN, Méu 5-KHCN)

- MAu bd hd so dao dirc trong nghién ctru y sinh hoc (link)

- MAu danh muc dé tai céc cap

11. Cian cit phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Théong tu s6 11/2016/TT-BGDDT ngay 11/04/2016 ctia B) trudng Bo Gido duc
va Pao tao vé viéc ban hanh quy dinh vé quan ly d tai khoa hoc va cong nghé cap Bj clia
B0 Giao duc va Dao tao

- Thong tu s6 sb 27/2015/TTLT-BKHCN-BTC ngay 30 thang 12 ndm 2015 cia
B0 Gido duc va Pao tao vé viéc quy dinh khoén chi thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé str dung ngan sach nha nudc

- Thong tu s6 22/2011/TT-BGD&DT ngay 30/5/2011 cua B truong Bo Gido duc
va Dao tao vé viéc ban hanh “Quy dinh vé hoat dong KH&CN trong céac co sé gido duc
Pai hoc” ctiia B Gido duc va Dao tao

Quyet dinh sb 5830/QD BGDDT ngay 27 thang 11 ndm 2015 cua bd trudng bd

GD&DT vé viée quy dinh mdt s6 dinh murc xay dung, phan b du toan va quyét toan kinh

phi ap dung ddi voi nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép Bo c6 st dung ngén sach nha
nude cia Bd Gido duc va Dao tao

- Thong tu sb 55/2015/TTLT-BTC-BKHCN ngay 22 thang 4 nam 2015 cua B
Tai chinh va Bd Khoa hoc va Cong nghé¢ vé viéc Huéng dan dinh mire xay dung, phéan bd
du toan va quyet toan kinh phi dbi véi cac nhiém vu khoa hoc va cdng nghé ¢6 st dung
ngan sach nha nudc

- Théng tu s6 08/2014/TT-BGDDT ngay 20/3/2014 cua BY Gido duc va DPao tao
vé viéc Ban hanh quy ché tb chirc va hoat dong cia Pai hoc ving va cac co s& gido duc
DPai hoc thanh vién
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- Quyét dinh s6 2424/QP-PHTN ngay 22/10/2015 cta Dai hoc Thai Nguyén vé
viéc ban hanh Quy dinh nhiém vy, quyén han ctia Pai hoc Thai Nguyén, cic co s& gido
duc dai hoc thanh vién va don vi truc thude

- Quyét dinh s6 3920/QD-PHTN ngay 16/9/2016 cia Gidm déc Dai hoc Thai
Nguyén vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac quan ly Khoa hoc va Cong nghé cua Dai
hoc Thai Nguyén

- Quyét dinh s6 1723/QD-DHYD ngay 20/9/2016 ciia Pai hoc Y - Duoc, Dai hoc
Thai Nguyén vé viéc Ban hanh Quy dinh vé cong tac quan ly hoat dong khoa hoc va cong
ngh¢ trong Truong Pai hoc Y Dugc - Pai hoc Thai Nguyén
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II. THU TUC NGHIEM THU PE TAI KHOA HQC VA CONG NGHE
CAC CAP
1. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc nghiém thu @& tai KH&CN céc cip

2. Trinh ty thyce hién:

2.1. Trinh ty thye hién thi tuc nghiém thu dé tai cap B9, Pai hoc

Cac

. M6 ti/tai li€u lién quan Pon vi thue hién Theoi gian
Nop 02 bd hd so va ban dién tir dén
phong KHCN-HTQT Thang thar
2 - Ban béo céo tém tit Cht nhiém dé tai 24 theo
- Ban béo cdo toan van thoi  gian
- Béan mo t#/tdng hop san pham thuc  hién
5 Quyf’:t dinh thanh 14p Héi dong Cap i déA tai cég
co sO Bo, Pai
b dne tin két quéa nghién ciru 18 hoc
3. ua thong .t1n koet qua nghién ctru 1én Ban KHCN-DHTN C
trang website cia PHTN
4. Nghiém thu cip co s& Hbi dong chuyén méon
S Nghiém thu chinh thirc Hoi ddng chuyén mén
6. Pong quyén bia ciing ma vang Chu nhiém dé tai
2.2. Trinh ty thwe hién Thi tuc nghiém thu cap Truong
- M3 ta/tai liu lién quan Pon vi the hién Thoi gian
buwédc
1. | Nop ban toan vin, san phdm dé tai | Chu nhiém dé tai
2. | Thanh l4p Hoi ddng nghiém thu | Phong KHCN-HTQT Thang 12
cua  nam
3. Nghiém thu Hoi dong, Chu nhiém dé tai | thuc hién
" Hoan thién san pham sau nghi€ém Chi nhiém 42 tai

thu va nop phong KHCN-HTQT

3. Cach thirc thwe hién: Phong KHCN-HTQT

4. Thanh phén, sb lrgng hd so:

- Thong bao

- Huéng dén dong quyén (Mau 6-KHCN)

- Quyén toan van
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- Quyén Tom tat

- Quyén San phim

- Quyét dinh nghiém thu

- Gidy moi nghiém thu

- Phiéu chim

- Bién ban

5. Thoi han giai quyét:

- Dbi véi dé tai chp Bo, Pai hoc: Sau khi nhén duoc quyén toan vin Phong
KHCN-HTQT lam thii tuc dé nghiém thu giri PHTN trong vong 1-3 tudn

- Déi v6i dé tai chp Truong: Sau khi nhin dugc toan vin va san phim Phong
KHCN-HTQT tién hanh thanh l4p Hoi ddng nghiém thu theo quy dinh trong vong tir 2-4
tudn

6. P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: Céc cén bd, vién chirc, hop dong
lao dong trong toan truong

7. Don vi thye hién thi tuc hanh chinh: Phong KHCN-HTQT va céic cha
nhiém dé tai

8. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac dé tai dugc nghiém thu va
Cong nhan két qua

9. Lé phi (néu ¢6): Khong

10. Tén méu don, miu t& khai: Biéu miu huéng dan viét toan van, dong
quyén (Méu 6-KHCN)

11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Thong tur s6 11/2016/TT-BGDDT ngay 11/04/2016 cua B trudng Bo Gido duc
va Pao tao vé viéc ban hanh quy dinh vé quan ly dé tai khoa hoc va cong nghé cép B cua
B0 Gido duc va DPao tao.

- Thong tu s sé 27/2015/TTLT-BKHCN-BTC ngay 30 thang 12 nam 2015 cua

B¢ Gido duc va Dao tao vé viéc quy dinh khoén chi thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé stir dung ngén sach nha nudec.

- Thong tu s6 22/2011/TT-BGD&DPT ngay 30/5/2011 cia Bngarudng Bo Gido duc
va Pao tao vé viéc ban hanh “Quy dinh vé hoat dong KH&CN trong céc co s¢ gido duc
Dai hoc™ cuia B Gido duc va Pao tao

- Quyét dinh sb 5830/QD-BGDDT ngay 27 thang 11 nadm 2015 cua bd trudéng bod
GD&DT vé viée quy dinh mét sb dinh mirc xdy dyng, phan b du toan va quyét toan kinh
phi 4p dung di véi nhiém vy khoa hoc va cong nghé cip B ¢6 sir dung ngén sach nha
nude cua By Gido duc va Pao tao
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- Thong tu s6 55/2015/TTLT-BTC-BKHCN ngay 22 théng 4 nidm 2015 cua B
Tai chinh va B Khoa hoc va Cong nghé vé viéc Huéng dan dinh mirc xdy dung, phan bd
du todn va quyét toan kinh phi d6i voi cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé c6 sir dung
ngén sach nha nudc

- Thong tu 08/2014/TT-BGDDT ngay 20/3/2014 cua B Gido duc va DPao tao vé
viéc Ban hanh quy ché t6 chire va hoat dong ctia Pai hoc viing va céc co s gido duc Dai
hoc thanh vién

- Quyét dinh sb 2424/QD-DHTN ngay 22/10/2015 cua Dai hoc Thai Nguyén vé
viéc ban hanh Quy dinh nhiém vu, quyén han ciia Pai hoc Thai Nguyén, cic co s& gido
duc dai hoc thanh vién va don vi tryc thude

- Quyét dinh s6 3920/QP-DHTN ngay 16/9/2016 ciia Gidm déc Dai hoc Thai
Nguyén vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac quan ly Khoa hoc va Cong nghé cta Dai
hoc Thai Nguyén

- Quyét dinh s6 1723/QD-DHYD ngay 20/9/2016 cua Pai hoc Y Duoc — Dao hoc
Thai Nguyén vé viéc Ban hanh Quy dinh vé cong tac quan ly hoat dong khoa hoc va cong
nghé trong Trudong Pai hoc Y Dugc - Pai hoc Thai Nguyén
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III. THU TUC THANH QUYET TOAN DE TAI CAC CAP
1. Tén thii tuc: Thanh quyét toan dé tai cac cip
2. Trinh ty thye hién:

e M3 ta/tai liéu lién quan Pon vi thye hién |  Thoi gian
bwéc
1. | Tam tng néu c6 nhu cau Chii nhiém dé tai
Trinh ké hoach mua sim vt tu, thiét )
2. | bi phuc vu nghién ciru d@én phong Chu nhiém dé tai Theo _tien  do
Quan tri phuc vu cua de tai
3 Cun-;,: caR vat tu, tlﬂnet P! pl}uc vu ‘c.ho Covsi sy piigie: e
nghién ctru theo yéu cau cua dé tai
Chuén bi H so, chimng tir dé phuc vu Théng  11-12
4. | thanh toan va ndp tai phong KHCN- Chu nhiém dé tai cua nam thuc
HTQT hi¢n
5 | Hoan thién hé so thanh toan theo yéu | Chi nhiém dé tai va
" | cau cia Phong KH-TC (néu c6) Phong KH-TC

3. Cach thirc thye hién: Truc tiép tai b phan KHCN cua Phong KHCN-
HTQT va Phong Ké& hoach-Tai chinh

4. Thanh phén, sé lwgng hd so:

- Thuyét minh cta dé tai/dy 4n da duogc cap c6 tham quyén phé duyét.

- Quyét dinh giao kinh phi

- Hop ddng nghién ctru KH&CN gita thi truéng co quan chi tri véi chii nhiém

- Thanh Iy hop ddng

- Du toan hodc chi tiét kinh phi dugc phé duyét cua dé tai/dy an

- Béo cdo tinh hinh thyuc hién dé tai/du an

- Bién ban nghiém thu, danh gia

- Ho so thanh quyét toan kinh phi dé tai

5. Thoi han gidi quyét:

- Cac ching tir tai Phong KHCN-HTQT duogc tra cho céc dé tai trong vong 1
ngay

- Céc de tai thanh quyét toan theo nim tai chinh, cham nhit dén 31 thang 12
hing nam
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6. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Phong KHCN-HTQT, Phong
Quan tri phuc vu, Phong K& hoach-Tai chinh, Chui nhiém cac dé tai

7. Pon vi thye hién thi tuc hanh chinh: Phong KHCN-HTQT, Phong Quén
tri phuc vu, Phong Ké hoach-Tai chinh

8. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Kinh phi dé tai duogc giai ngan theo
quy dinh

9. Lé¢ phi (néu ¢6): Khong

10. Tén miu don, miu to khai: Theo mau huéng dan ting nidm cua Phong
KH-TC

11. Cin cir phap ly thi tuc hanh chinh

- Thong tu s6 11/2016/TT-BGDDT, ngay 11/04/2016 cia B truong Bo Gido duc
va Pao tao v& viéc ban hanh quy dinh vé quan ly dé tai khoa hoc va cong nghé cép B0 cua
B§ Gido duc va Dao tao.

- Théng tu s6 s 27/2015/TTLT-BKHCN-BTC ngay 30/12/2015 cia Bj Gido duc
va Dao tao vé viéc quy dinh khodn chi thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ sur
dung ngén sach nha nudec.

- Thong tur s6 22/2011/TT-BGD&DT ngay 30/5/2011 cia Bo Gido duc va Dao tao
vé viéc ban hanh “Quy dinh vé hoat dong KH&CN trong céc co s& gido duc Pai hoc” cia
B Gido duc va Dao tao

- Quyét dinh sb 5830/QD-BGDDT ngay 27/11/2015 cua cia B Gido duc va Dao
tao vé viéc quy dinh mot sé dinh muc xdy dung, phan bd du toan va quyét toan kinh phi
ap dung ddi véi nhiém vu khoa hoc va cong nghé cﬁp B0 ¢o sir dung ngan sach nha nude
cua B Giao duc va Dao tao

- Thong tur s6 55/2015/TTLT-BTC-BKHCN ngay 22/4/2015 ctia B Tai chinh va
Bo Khoa hoc va Cong nghé vé viéc Huéng din dinh muc xay dyng, phan bo dy toan va
quyét toan kinh phi dbi v6i cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé c6 sir dung ngan sach
nha nudc

- Thong tu 08/2014/TT-BGDDT ngay 20/3/2014 cia B§ Gido duc va Dao tao vé
viéc Ban hanh quy ché tb chirc va hoat dong cia Dai hoc viing va cic co s¢ giao duc Pai
hoc thanh vién

- Quyét dinh sb 2424/QD-DHTN ngay 22/10/2015 ctia Pai hoc Théi Nguyén vé
viéc ban hanh Quy dinh nhiém vy, quyén han cua Pai hoc Thai Nguyén, cac co s¢ gido
duc dai hoc thanh vién va don vi trye thudc |

- Quyét dinh sé 3920/QD-DHTN ngay 16/9/2016 cia Gidm doc Pai hoc Thai
Nguyén vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac quan ly Khoa hoc va Cong nghé cua Dai
hoc Thai Nguyén
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- Quyét dinh s6 1723/QD-PHYD ngay 20/9/2016 cua Dai hoc Y - Dugc, Pai hoc
Thai Nguyén vé viéc Ban hanh Quy dinh vé& cong tic quan ly hoat dong khoa hoc va cong
nghé trong Trudong Pai hoc Y - Duge, Pai hoc Thai Nguyén.
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IV. THU TUC GUIT BAI PANG BAN TIN Y DUQC HQC MIEN NUI
1. Tén thi tuc hanh chinh: Tha tuc giri bai dang Ban tin Y Dugc hoc mién nui

2. Trinh ty thuc hién:
Ban tin xuét ban 4 s&/ 1 ndm va trinh tu cu thé nhu sau:

Cac G e e o .
? Mo ta/tai liéu lién quan Pon vi thwe hién Thei gian
bwde g
I. | Giribai da format theo thé 16 | Téc gia i i
tuan
gL : Phong KHCN-HTQT .
7.5 To chire doc phan bié : A
0 chuc doc phan bi¢n Phan bién Trong vong 2 tuan
Chinh stra theo phan bién va z
% et : Téc gia ; a
gui lai bai sau chinh stra o Toong vong.2 Wil
Tap hop, format, 1én form va : ) y
4 Phong KHCN-HTQT | Trong vong 1 tuan

xuat ban

3. Cach thirc thwe hién: Phong KHCN-HTQT
4. Thanh phén, so lrgng hé so:

- Thong bao

- Ban thao, ban chinh thirc sau chinh stra phan bién
- Phiéu phan bién

5. Thoi han gidi quyét: Sau khi nhan dugc ban thao cua tac gia, Phong KHCN
- HTQT s& giai quyét trong khoang 1 théng dé xuét ban

6. P6i twong thwe hign: Céc can bd, vién chirc, giang vién trong toan trudng

7. Pon vi thye hién: Phong KHCN-HTQT, Téc gia, Phan bi¢n

8. Két qua thwre hién: Cac bai bao dugc dang trén Ban tin Y duge mién ndi

9. Lé phi (néu c6): Khong

10. Tén miu don, miu to khai: Thé 1¢ dang bai (MAu 7-KHCN)

11. Cin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 11/2016/TT-BGDPT ngay 11/04/2016 cua B¢ truéng B Gido
duc va Dao tao vé viéc ban hanh quy dinh vé quan lu dé tai khoa hoc va cong nghé cép
B cua B Giado duc va Dao tao.
- Thong tu sé s6 27/2015/TTLT-BKHCN-BTC ngay 30 thang 12 nam 2015 cua
Bd Gido duc va Pao tao vé viéc quy dinh khoan chi thyc hién nhi¢m vy khoa hoc va
cong nghé sir dung ngan sach nha nudec.
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- Thong tur s6 22/2011/TT-BGD&DT ngay 30/5/2011 ctia Bngay 30/5/2011 cua
2/2011/TT-BG vé viéc ban hanh “Quy dinh vé hoat dong KH&CN trong cac co s¢ gido
duc Dai hoc” cia Bd Gido duc va Pao tao

- Quyét dinh s6 5830/QD-BGDDT ngay ha ndi, ngay 27 thang 11 nam 2015 cta
bo truémg bd GD&PT vé viée quy dinh mot sé dinh mire xay dung, phan b du toan va
quyét toan kinh phi &p dung dbi v6i nhiém vu khoa hoc va cong nghé cr?ip B0 ¢6 st dung
ngan sach nha nuée cua B Gido duc va Pao tao

- Théng tu s6 55/2015/TTLT-BTC-BKHCN ngay 22 thang 4 nam 2015 cua Bo
Tai chinh va B Khoa hoc va Cong nghé vé viéc Hudng dan dinh mirc xdy dung, phan
bd dur toan va quyét toan kinh phi d6i v6i cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé co sur
dung ngan séch nha nudc

- Thong tu 08/2014/TT-BGDDT ngay 20/3/2014 cia Bd Gi4o duc va Pao tao vé
vi¢c Ban hanh quy ché td chirc va hoat dong cua Dai hoc viing va cac co sé gido duc Dai
hoc thanh vién

- Quyét dinh s6 2424/QD-DHTN ngay 22/10/2015 ciia Pai hoc Thai Nguyén vé
viéc ban hanh Quy dinh nhiém vy, quyén han ciia Dai hoc Thai Nguyén, céc co s& gido
duc dai hoc thanh vién va don vi truc thudc

- Quyét dinh s6 3920/QDP-PHTN, ngay 16/9/2016 cta Giam déc Dai hoc Théi
Nguyén vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac quan ly Khoa hoc va Cong nghé cua Pai
hoc Théi Nguyén

- Quyét dinh s6 1723/QD-DHYD ngay 20/9/2016 cua Pai hoc Y Duogc — Pao
hoc Thai Nguyén vé viéc Ban hanh Quy dinh vé cong tac quan Iy hoat dong khoa hoc va
cong nghé trong Trudong Pai hoc Y Dugc - Pai hoe Thai Nguyén
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V. QUY TRINH TO CHUC HOI NGHI KH&CN CAP TRUONG VA
KHU VUC

1. Tén thii tuc hanh chinh: Quy trinh t6 chirc Hoi nghi

2. Trinh ty thuc hién:

tuc lién quan

Cac
5 Mo ta/tai li€u lién quan Pon vi thwe hién Thoi gian
bwéc
1. Pé xuét ciia c4 nhan, khoa, bd mén | Pon vi dé xuét
X,. d A ~ .y
5 .e:y ung ke hoach trinh Ban Giam Phong KHCN-HTQT
hiéu
3. | Quyét dinh thanh 14p BTC hoi nghi | Phong HC-TC p
Theo ké
h¢ -
4. | Thong béo, quing ba hoi nghi e R
Va don vi lién quan KHCN cua
5 Chuén bi chuyén mén va hiu can Thanh phan theo quyét nam
' cho hdi nghi dinh
. T6 chirc Hoi nghi va hoan thién thu Phong KHCN-HTQT

3. Cac thirc thue hién: Phong KHCN-HTQT

4. Thanh ph&"ill, s6 lwrong hd so:

- Thong bao

- Méu thé 1¢ viét bai

- Quyét dinh BTC va phuc vu hoi nghi
- Gidy moi

- Gidy ching nhén

5. Thoi han giai quyét: Chuén bj va hoan thién trong 01 thang

6. P6i twong thwe hi¢n thi tuc hanh chinh: Céc can b, giang vién trong va
ngoai truong
7. Pon vi thy hién thi tuc hanh chinh: Phong KHCN-HTQT

8. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: T6 chire Hoi nghi thanh cong

9. Lé phi (néu ¢6): Cu thé theo tirng Hoi nghi

10. Tén miu don, miu to khai:
- Phiéu dang ky tham du Hoi nghi
- Bai bdo cao

- Toan vin bao cao
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11. Cin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Théng tur s6 11/2016/TT-BGDDT, ngay 11/04/2016 cua Bo truong Bo Gido duc
va Dao tao vé viéc ban hanh quy dinh vé& quan ly dé tai khoa hoc va cong nghé cip BO cua
B0 Gido duc va Pao tao.

- Thong tu s6 s6 27/2015/TTLT-BKHCN-BTC ngay 30 théang 12 nim 2015 cia
Bo Gido duc va Pao tao vé viéc quy dinh khoén chi thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé sur dung ngén sach nha nudc.

- Thong tu s 22/2011/TT-BGD&DT ngay 30/5/2011 cua Bngay 30/5/2011 cua
TT-BGD&DPTKHC vé viéc ban hanh “Quy dinh vé& hoat dong KH&CN trong céc co s&
gido duc Dai hoc” ctiia B Gido duc va Pao tao

- Quyét dinh s6 5830/QD-BGDDT ngay 27 thang 11 nam 2015 cua bd trudng bd
GD&DT vé viée quy dinh mét s6 dinh mirc x4y dung, phan bd du toan va quyét toan kinh
phi 4p dung d6i v6i nhiém vu khoa hoc va cdng nghé cap Bo co str dung ngén sach nha
nudce cia Bo Gido duc va Pao tao

- Thong tu s6 55/2015/TTLT-BTC-BKHCN ngay 22 thang 4 ndm 2015 cua Bo
Tai chinh va By Khoa hoc va Cong nghé vé viéc Huéng dan dinh mirc xay dung, phan bd
du toan va quyét toan kinh phi d6i véi cac nhiém vy khoa hoc va cong nghé c6 sir dung
ngan sach nha nudc

- Thong tu 08/2014/TT-BGDDT ngay 20/3/2014 cta B Gido duc va Pao tao vé
viéc Ban hanh quy ché t6 chirc va hoat dong cua Dai hoc viing va cac co sé gido duc DPai
hoc thanh vién

- Quyét dinh s6 2424/QD-DHTN ngay 22/10/2015 ciia Dai hoc Thai Nguyén vé
viéc ban hanh Quy dinh nhiém vu, quyén han ctia Dai hoc Thai Nguyén, céc co s& gido
duc dai hoc thanh vién va don vi truc thudc

- Quyet dinh s6 3920/QD-DHTN, ngay 16/9/2016 ciia Gidm déc Dai hoc Théi
Nguyén vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong téc quan ly Khoa hoc va Coéng nghé cta Dai
hoc Thai Nguyén

- Quyét dinh s6 1723/Qb-DHYD ngay 20/9/2016 ctia Pai hoc Y Duge — Pao hoc
Théi Nguyén vé viéc Ban hanh Quy dinh vé cong tic quan ly hoat dong khoa hoc va cong
nghé trong Truong Pai hoc Y Duge - Pai hoc Thai Nguyén.
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VI. QUY TRINH CHUYEN GIAO KHOA HQC CONG NGHE
1. Tén thi tuc hanh chinh: Quy trinh chuyén giao Khoa hoc Céng nghé

2. Trinh ty thuc hién:

Cac

; M@ ta/tai liéu lién quan Pon vi thue hién Thai gian
bwdée
1. Piang ky san pham chuyén giao Chu nhiém dé tai Theo ke
hoach va san
2. | Nop San phiam chuyén giao Chu nhiém dé tai pham cu thé
;| Hop Hoi ddng thim dinh xac dinh | Hoi dong KH-DT nha

danh muc san phdm chuyén giao trudong
Gri cdng van téi céc to chirc,
4. doanh nghiép, dia phuong co nhu | Phong KHCN-HTQT
cau chuyén giao

BGH, Phong KHCN-
HTQT, chu nhiém dé tai,
Pon vi nhén chuyén
giao

: Ky két chuyén giao

3. Céch thirc thue hién: Truc tiép tai Phong KHCN-HTQT
4. Thanh phan, s lrgng hd so:

- Thong béo

- Biéu mau

- Mau dang ky

- Cong vidn

- San phim chuyén giao

5. Thoi han giai quyét: Sau khi nhan ding ky ciia cdc chu nhiém d@ tai Phong
KHCN- HTQT giai quyét trong khoang 1 thang

6. Dbi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Céc chu nhiém, tac gia co san
phdm chuyén giao

7. Pon vi thye hién thii tuc hanh chinh: Phong KHCN-HTQT

8. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: San phdm chuyén giao va tmg dung
9. Lé phi (néu c6): Khong

10. Tén miu don, miu to khai: Mau ding ky

11. Ciin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
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- Théng tu s6 11/2016/TT-BGDDT ngay 11/04/2016 ctia Bd trudng B Gido duc
va Pao tao vé viéc ban hanh quy dinh vé quan ly dé tai khoa hoc va cong nghé cap Bo cua
B Gido duc va Pao tao.

- Théong tu sd s& 27/2015/TTLT-BKHCN-BTC ngay 30 thang 12 nam 2015 cua
Bo Gio duc va Pao tao vé viéc quy dinh khoén chi thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé str dung ngén sach nha nude

- Théong tur s6 22/2011/TT-BGD&DPT ngay 30/5/2011 cua Bngay 30/5/2011 cua
2/2011/TT-BG vé viéc ban hanh “Quy dinh vé hoat dong KH&CN trong céc co s& gido
duc Pai hoc” cua B) Gido duc va Dao tao

- Quyét dinh s6 5830/QD-BGDDT ngay 27 thang 11 nam 2015 cta bo trudng bo
GD&DT vé viéc quy dinh mot sé dinh mirc xay dung, phan bd dy tosn va quyét toan kinh
phi &p dung ddi véi nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép B 6 str dung ngén sach nha
nudce cua B§ Gido duc va Pao tao

- Thong tu s6 55/2015/TTLT-BTC-BKHCN ngay 22 thang 4 nam 2015 cia Bo
Tai chinh va B Khoa hoc va Cong nghé vé viéc Huéng dan dinh muc xay dung, phan b
du toan va quyét toan kinh phi di véi cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé co sir dung
ngén sach nha nudc

- Thong tur 08/2014/TT-BGDDT ngay 20/3/2014 cua B Giao duc va Pao tao vé
viéc Ban hanh quy ché t6 chirc va hoat dong cua Pai hoc viing va céc co sé gido duc Dai
hoc thanh vién

- Quyét dinh s6 2424/QD-DHTN ngay 22/10/2015 ciia Pai hoc Thai Nguyén vé
viéc ban hanh Quy dinh nhiém vu, quyén han cua Dai hoc Thai Nguyén, cac co s gido
duc dai hoc thanh vién va don vi truc thude

- Quyét dinh s6 3920/QD-PHTN ngay 16/9/2016 ciia Giam dbc Dai hoc Thai
Nguyén vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac quan ly Khoa hoc va Cong ngh¢ cua Pai
hoc Thai Nguyén

- Quyét dinh s 1723/QD-DHYD ngay 20/9/2016 cta Pai hoc Y Dugc — Pao hoc
Thai Nguyén vé viéc Ban hanh Quy dinh vé cong tac quan ly hoat dong khoa hoc va cong
ngh¢ trong Truong Pai hoc Y Dugc - Pai hoc Thai Nguyén
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VIL. QUY TRINH PANG KY QUYEN SO HUU TRi TUE LINH VUC
NGHIEN CUU KHOA HQC

1. Tén thi tuc hanh chinh: Quy trinh ding ky quyén so hiru tri tué linh vuc
nghién ctru khoa hoc

2. Trinh ty thye hién:

Cac budc Mo td/tai liéu lién quan Pon vi thye hién
1 Phat hién tai san tri tu¢ va khai Chu nhiém/ nhém thyuc hién cong
; bao S& hiru tri tué trinh nghién cru
Cap nhat thong tin, huéng dan tra _
2. : mI; : & £ Chuyén vién phu trach.

- Téac gid/ nhom tac gia;
- Cong ty Tu véan S& hiru tri tué;
- Chuyén vién phu trach.

Tién hanh ding ky quyén sé hiru
tri tué

3. Cach thirc thwe hién: Truc tiép tai Phong KHCN-HTQT

4. Thanh phan, s6 lwong hd so:

- Biéu mau theo quy dinh cta Cyc s& hiru tri tug

- Méu dang ky

- Cong van

- San pham ding ky

5. Thoi han giai quyét:

- Chuyén vién phu trach huéng dan, hd trg tra ciru va phan hdi két qua tra ciru lan
I cho tic gia trong vong 30 ngay ké tir ngay nhan duge Mau Khai bao, céc lan tiép theo
phan héi trong vong 20 ngay ké tir ngay nhan dugc thong tin diéu chinh;

- Déi véi cac cong trinh, san phém, bai béo,... khong dugce xac lap vao danh muc
ti san tri tué cua Truong, chuyén vién phy trach c6 trach nhiém béo v6i ca nhan/ t6 chirc
lién quan dé tr dang ky.

6. Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Céc téc gia c6 san pham ding ky
s& hiru tri tué

7. Pon vi thye hién thi tuc hanh chinh: Phong KHCN&HTQT

8. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: San phim dugc dang ky s& hiru tri
tué

9. L& phi (néu c6): theo quy dinh cua quy ché SHTT, cua Truong DPHYD, Luit
SHTT

10. Tén méu don, mau to khai:
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- MAu khai bio (Mau 8-KHCN)

- Méu theo phu luc ctia Luat S& hiru tri tué

11. Cin cir phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Ludt S& hitu tri tué 2005 sira d6i bd sung mét s6 didu nam 2009

- Quyét dinh s6 78/2008/QDP — BGDDT ngay 29 thang 12 nim 2008 ciia B Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh quy dinh vé quan ly hoat dong s& hiru tri tué trong co sé
gido duc dai hoc

- Quyét dinh s6 1170/QD-DHTN ngay 6/6/2018 ctia Pai hoc Thai Nguyén vé ban
hanh Quy dinh vé S& hiru tri tué va khen thuéng dbi véi san phdm s& hitu tri tué, san
pham KH&CN dugc chuyén giao cia Pai hoc Thai Nguyén

- Céc chinh séach, qui dinh vé s& hitu tri tué ctia Truong Pai hoc Y Duge-Dai hoc
Thai Nguyén

- Céc chinh sach, quy dinh, huéng dan khéc c6 lién quan.
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PR : _ PHYLUC
BIEU MAU THU TUC HANH CHINH VE KHOA HQC CONG NGHE

Mau 1-KHCN

PE XUAT PE TAI KHOA HQC VA CONG NGHE CAP BQ

1. Tén dé tai:

2. Linh vue nghién ciru:

= Khoa hgc nong
Khoa hoc tu nhién £
nghiép
Khoa hoc k¥ thuét va cong nghé Khoa hoc xa hoi
Khoa hoc y, dugc Khoa hoc nhan vidn

3. Tinh cip thiét
4. Muc tiéu
5. Noi dung chinh
6. San phim
6.1. San pham khoa hoc:

S& bai bao khoa hoc dang trén tap chi nudc ngoai:

S& bai bao khoa hoc dang trén tap chi trong nude:

SO lugng sach xuat ban:

6.2. San phdm dao tao: dao tao sau dai hoc, dao tao dai hoc.

6.3. San phidm ung dung: Md ta tom tit vé san pham dy kién, pham vi, khd nang
va dia chi ung dung,...

6.4. Cac san pham khac:
7. Dia chi irng dung
8. Hiéu qua mang lai
9. Kinh phi
10. Thoi gian nghién ciru

Ngay  thang ndam
Té chirc/C4 nhin dé xuat
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Miu 2a-KHCN

THUYET MINH PE TAI
KHOA HQC VA CONG NGHE CAP BQ

1. TEN BPE 2. MA SO

TAI

3. LINH VUC NGHIEN CUU 4. LOAI HINH NGHIEN CUU
Khoa hoc Khoa hoc K¥ thuat Co Ung Trién
Ty nhién va Cong nghé ban dung khai
Khoa hoc Khoa hoc Nong
Y, dugc nghiép
Kl}oaﬂ. bge Khoa hoc Nhén vin
Xa hoi

5.THOI GIAN THUCHIEN .. thang

Tirthdng ... ndm ... dén thang ... nim...

6. TO CHUC CHU TR PE TAI
Tén tb chirc chu tri:
bién thoai:
E-mail:
Dia chi:
Ho va tén thu trudng t6 chirc chu tri:

7. CHU NHIEM PE TAI

Ho va tén: Hoc vi:
Chiac danh khoa Nim sinh:
hoc: Dién thoai di dong:
Dia chi co quan: Fax: E-mail:

Dién thoai co quan:

8. NHUNG THANH VIEN THAM GIA NGHIEN CUU PE TAI

H
0
Don vi cong C
TT ; litrillf \‘:Zc Noi dung nghién ctru cu thé  duge giao hf:r
. ky
t | chuyén mén
é
n
1
2
3
9. PON VI PHOI HOP CHINH
Tén don vi Noi dung phéi hop nghién ctru Ho va tén
trong va ngoai nguoi dai
nudc dién don vi
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10. TONG QUAN TNH HNH NGHIEN CUU THUQC LINH VUC CUA DE
TAI O TRONG VA NGOAI NUGC

10.1. Trong nudc (phdn tich, danh gia tinh hinh nghién ciru thuéc linh vuc cua dé tai o
Viét Nam, liét ké danh muc cdc cong trinh nghién citu, tai liéu c6 lién quan dén dé tai
duoc trich dan khi ddnh gid tong quan)

10.2. Ngoai nudc (phdn tich, ddnh gid tinh hinh nghién citu thugc linh vuee clia dé tai
trén thé gici, liét ké danh muc cdc cong trinh nghién ciru, tai liéu co lién quan dén dé
tai dwoc trich dan khi ddnh gid tong quan)

10.3. Danh myc céc cong trinh da céng bd thudc linh vuc cla dé tai cua chi nhiém va
nhitng thanh vién tham gia nghién ctu (ho va tén tdc gia, bai bdo; dn phdm; cdc yéu
16 vé xudt ban)

a) Cuia chii nhiém dé tai

b) Cua céc thanh vién tham gia nghién ciru

Uth'ng cong. trinh dwgc cong b trong 5 ndm gan nhat)

11. TINH CAP THIET CUA PE TAI

12. MUC TIEU DE TAI

13. POl TUQNG, PHAM VI NGHIEN CUU
13.1. Poi tugng nghién clru
13.2. Pham vi nghién ctru

14. CACH TIEP CAN, PHUONG PHAP NGHIEN CUU
14.1. Cach tiép can
14.2. Phuong phap nghién ctru

15. NOI DUNG NGHIEN CUU VA TIEN PQ THUC HIEN
15.1. Ni dung nghién ctru (M6 ta chi tiét nhitng ndi dung nghién ciru ciia dé tai)
15.2. Tién do thuc hién

Céc ndi
dung,

STT cong San pham _ Thai gian Ngm?i
viée (bat dau-ket thuc) thuce hién
thuc
hién

1
"
3
16. SAN PHAM
Yéu cau cht luong san pham
Tén san £ (mé ta chi tiét chat lwong san phcfm dat dwoc
- pham SRRmE nhu ngi dung, hinh thirc, cdc chi tiéu, thong
50 ky thudt,...) :
San pham khoa hoc (Céc cong trinh khoa hoc s& duge cong bo: sach,
| gl
bai bao khoa hoc...)
18 |
1.2
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II

San phdm dao tao (Cir nhan, Thac si, Tién si,..

)

2.1

22

III

San pham tmg dung

3.1

32

17. PHUONG THUC CHUYEN GIAO KET QUA NGHIEN CUU VA PIA CHI UNG

DUNG

17.1. Phuong thirc chuyén giao
17.2. Dia chi img dung

18. TAC PONG VA LQI ICH MANG LAI CUA KET QUA NGHIEN CUU
18.1. Péi véi linh vuc gi4o duc va dao tao

18.2. Péi véi linh vuc khoa hoc va cong ngh¢ c6 lién quan

18.3. Déi véi phat trién kinh té-xa hoi
18.4. Pdi v6i tb chire chi tri va cdc co s& ung dung két qua nghlen clru

19. KINH PHI THUC HIEN DPE TAI VA NGUON KINH PHi
Kinh phi thwe hién d@ tai:

Trong do6:

Ngan sach Nha nude:
Céc nguon khac:

STT

Khoan chi, n§i dung chi

Thoi
gian
thue
hién

Tong
kinh phi

Ngudn kinh phi

Ghi
chu

Kinh phi tir NSNN Cic

ngudn
khac

Chi tién cong lao
ddng tryc tiep

[ligu

Chi mua vt tu,"-
nguyén, nhién, vét

Chi stra chua mua
sim tai san cb dinh

hoc, cong tac phi

Chi hoi thao khoa

| dong nghién ciru

Chi tra dich vu thué
ngoai phuc vu hoat

Chi diéu tra, khao ;
sat thu thép s so liu

Chi vin phong,
pham, thong tin lién
lac, in an
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8 Chi hop hoi dong
danh gia, nghiém thu
| |cépcoso
3 Chiquanly chung |
10 Chi khédc
Tdng cong

(Du todn chi tiét cdc muc chi kém theo va xdc nhdn cua co quan chu tri).

Ngay...thang...nam... ... Ngay...thang...nam....
T6 chire chi tri Chii nhi¢m dé tai
(ky, ho va tén, dong dau) (ky, ho va tén)

Ngay...thang...nam... ...
Co quan chii quan duyét
TL. BO TRUONG BQ GIAO DUC VA PAO TAO
VU TRUONG VU KHOA HQC, CONG NGHE VA MOI TRUONG
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M4Zu 2b-KHCN

TIEM LUC KHOA HQC CUA TO CHUC, CA NHAN
(Kém theo Thuyét minh dé tai khoa hoc va cong nghé cip bod)

A. Théng tin vé chii nhiém va cdc thanh vién tham gia nghién ciru d2 tai:
1. Chii nhiém dé tai:

1.1.  Céc huéng nghién ctru khoa hoc chu yéu:

1.2.  Két qua nghién ctru khoa hoc trong 5 nam gan day:

* Chu nhiém hodc tham gia chwong trinh, dé tai khoa hoc va cong nghé da nghiém
thu:

= . . | Kétqua
A ? M~ ~ b1 A h‘ :
Stt|  Tén chuong trinh, dé tai C.hP Th.am i S(f i c s e g fm nghiém
nhiém| gia quan ly thuc hién s

» Cong trinh khoa hoc da cong bé (chi néu t6i da 5 cong trinh tiéu biéu nhat):

Nam
Stt| Tén cong trinh khoa hoc | Téc gia/Pong téc gia| Diachicongbd | cong
bo
1.3, Két qua dao tao trong 5 nam gén day:
* Hudng dén thac si. tién si-
Déi tu Trach
0i tugn i
=B nhiém
Tén dé tai luan van, .. | Hoc Co s¢ Nim
Stt luAn 4 Nghién| Hio & bio ve
uan an vién ao tao ao v¢
' clru Chinh| Phu i ’
cao
sinh
hoc
* Bién soan sdach phuc vu dao tao dai hoc va sau dai hoc:
, _ Nha xuét ban va Cht bién
Stt Tén sach Loai sach - £ e N )
nam xuat ban hodc tham gia

2 Cac thanh vién tham gia nghién ciru (mdi thanh vién chi néu tdi da 3 cong trinh
tiéu bi€u nhat):

Ho tén thanh i
Stt i s Tén cdng trinh khoa hoc Dia chi cong bo cong
bd
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B. Tiém luc vé trang thiét bj ciia té chirc chi tri dé ti:

MO ta vai trd cua thiét bi| Tinh

Stt| Tén trang thiétbi | Thudc phong thi nghiém e o
& : PRSI S doi vaoi dé tai trang

Ngay  thdng  ndm
Xac l}han c\uaﬂto cl}uc cl}u tri Chii nhi¢m dé tai
(ky, ho va tén, dong dau) (s, ho va tén)
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&
2.

Mau 3-KHCN

PE XUAT PE TAI KHOA HQC VA CONG NGHE CAP PAI HQOC
Tén dé tai:

Linh vue nghién ctru:

Khoa hoc ty nhién anhlEZ;QC nong
Khoa hoc k¥ thudt va cong nghé Khoa hoc x4 hoi
Khoa hoc y, dugc Khoa hoc nhéan vin
3. Tinh cip thiét

4. Muc tiéu

5. Noi dung chinh

6. San phim

6.1. San pham khoa hoc:

S bai bao khoa hoc ding trén tap chi nudc ngoai:

]

S6 bai bao khoa hoc dang trén tap chi trong nudc:

S6 lwong sach xuét ban:
6.2. San phfim dao tao: dao tao sau dai hoc, dao tao dai hoc.

6.3. San pham tng dung: Mb ta tém tit vé san pham du kién, pham vi, kha ning va
dia chi ung dung,...

6.4. Cac san pham khéc:
Dia chi ing dung

Hiéu qua mang lai
Kinh phi

10. Thoi gian nghién ciru

Ngay  thang nam

T chire/C4 nhan dé xuit
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MAiu 4a-KHCN

THUYET MINH PE TAI
KHOA HQC VA CONG NGHE CAP PAI HQC

1. TEN DE TAI

2. MA SO

3. LINH VUC NGHIEN CUU

Khoa hoc Khoa hoc K§ thuat
Tu nhién va Cong nghé
Khoa hoc Khoa hoc
Y, dugc nghiép

K{IO%. RO Khoa hoc Nhén vin
Xa hoi

Nong

4. LOAI HINH NGHIEN CUU
Co Ung Trién
ban dung Khai

5. THOI GIAN THU'C HIEN
Tur thang

nam ...

thang

dén thang ... nam...

6. TO CHUC CHU TRI PE TAI
Tén td chirc chu tri:
Dién thoai:
E-mail:
Pia chi:

Ho va tén thu trudng t6 chirc chu tri:

7. CHU NHIEM DE TAI
Ho va tén:
Chure danh khoa hoc:
Dia chi co quan:
Dién thoai co quan:
E-mail:

Fax:

Hoc vi:
Nam sinh:
Dién thoai di dong:

8. NHUNG THANH VIEN THAM GIA NGHIEN CU'U PE TAI

H =
& Don vi cong

. | tac va
TT va | ..
. | linh vue

te a o
= chuyén mon

Noi dung nghién ctru cu thé dugc giao

Chir

1
2
3

9. PON VI PHOI HOP CHINH

Tén don vi
trong va ngoai
nugc

Noi dung phoi hop nghién ciru

Ho va tén
ngudi dai
dién don vi
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10. TONG QUAN TINH HINH NGHIEN CUU THUOQOC LINH VUC
CUA PE TAI G TRONG VA NGOAI NUGC

10.1. Trong nudc (phdn tich, danh gid tinh hinh nghién citu thudc linh viee cua dé tai ¢

Viét Nam, liét ké danh muc cdc céng trinh nghién citu, tai liéu cé lién quan dén dé tai

diege trich dan khi ddanh gid tong quan)

10.2. Ngoai nudc (phdn tich, danh gid tinh hinh nghién ciru thugc linh vyc ciia dé tai

trén thé gici, liét ké danh muc cdc cong trinh nghién ciu, tai ligu cd lién quan dén dé

tai dwoc trich dan khi danh gid tong quan)

10.3. Danh muc cac cong trinh da cong bd thude linh vuc cia dé tai cta chi nhiém va

nhitng thanh vién tham gia nghién ctru (ho va tén tdc gia,; bai bdo; dan pham; cdc yéu

16 vé xudat ban)

a) Ctia chu nhiém dé tai

b) Cua cac thanh vién tham gia nghién clru

(Nhu’ng cong trinh dwoc cong b6 trong 5 ndm gan nhdt)

11. TINH CAP THIET CUA PE TAI

12. MUC TIEU PE TAI

13. POI TUQNG, PHAM VI NGHIEN CUU
13.1. Béi tuong nghién ctru
13.2. Pham vi nghién ciru

14. CACH TIEP CAN, PHUONG PHAP NGHIEN CUU
14.1. Céch tiép cén
14.2. Phuong phap nghlen clru

15. NOI DUNG NGHIEN CUU VA TIEN PO THUC HIEN
15.1. Noi dung nghién ctru (M@ td chi tiét nhitng ni dung nghién ciru cia dé tai)
15.2. Tién d6 thuc hién

Cac ndi
dung 2 N
STT con > San pham Thoi gian oi
viécg (bt dau-két thuc) thue
thyc hién e
1
2
3 3
16. SAN PHAM
Yéu cau chat lugng san pham
Tén san | .z (mé ta chi tiét chdt lwong san phém dat
Stt : Sé1 B o
pham IS dugc nhu ngi dung, hinh thirc, cde chi tiéu,
théng sé kj thudt,.. 2
I San pham khoa hoc (Céc cong trinh khoa hoc s& dugc cong bb: sach, bai béo
khoa hoc, ..)
L b
1.2
11 San pham do tao (cir nhan, thac si, tién si,...)
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2.1
2.2

111 San pham mg dung

3.1

3.2

17. PHUONG THUC CHUYEN GIAO KET QUA NGHIEN CUU VA PIA CHI UNG
DUNG

17.1. Phuong thire chuyén giao

17.2. Dia chi img dung

18. TAC PONG VA LQI iCH MANG LAI CUA KET QUA NGHIEN CUU

18.1. Dbi voi linh vuc gi4o duc va dao tao

18.2. Déi véi linh vuc khoa hoc va cong nghé ¢6 lién quan

18.3. Déi véi phat trién kinh té-xa hoi

18.4. Déi véi to chirc chi tri va cdc co s ing dung két qua nghién ctru

3




19. KINH PHI THU'C HIEN PE TAI VA NGUON KINH PHI
Kinh phi thye hién dé tai:
Trong do6:
Ngudn Pai hoc Thai Nguyén:
Nguén don vi:
Céac ngudn khac:

STT

Khoan chi, ni
dung chi

Thoi
gian
thue
hién

Téng
kinh

Nguon kinh phi

Ghi
chu

phi |DHTN

Pon vi

Ngufm
khac

'ddng tryc ti€p

Vit ligu

codinh |
Chi hoi thao khoa

Chi tién cong lao

Chi mua vat tu,
nguyén, nhién,

Chi suta chira,
mua sam tai san

hoc, cong tac phi

Chi tra dich vu
thué ngoai phuc
vu hoat ddng
nghién clru

80 liéu

Chi diéu tra,
khao sat thu thap

lién lac, in 4n

Chi van phong,
pham, thong tin

Chi hop hoi dong |

danh gia, nghiém
thu cap co so

9

Chi quan ly
chung

10

Chi khéc

Tong cong

(Dur todn chi tiét cdc muc chi kém theo c6 xdc nhdn ciia té chikc chii tri).
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Ngay...thdang...ndm... ... Ngay...thang...nam... ...
To chirc chi tri Chi nhiém de tai
(ky, ho va tén, dong dau) (ky, ho va tén)

Ngay...thang...nam... ...
Co quan chi quén duyét
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Miu 4b-KHCN

TIEM LUC KHOA HQC CUA TO CHUC, CA NHAN

(Kém theo Thuyét minh dé tai khoa hoc va cong ngh¢ cip Dai‘h(_)c)
A. Théng tin vé chii nhiém va cac thanh vién tham gia nghién ciru dé tai:
2. Chi nhiém dé tai:
1.4.  Cac hudng nghién ciru khoa hoc chii yéu:
1.5.  Két qua nghién ciru khoa hoc trong 5 nim gan day:
» Chii nhiém hodc tham gia chwong trinh, dé tai khoa hoc va cong nghé da nghiém
thu:

" S P .. . |Kétqua
Stt| Tén chuong trinh, d? tai Chl | B MG 50 i cop The e o,
nhiém |gia |quan ly thuc hién Pk

= Céng trinh khoa hoc dd cong bé (chi néu téi da 5 cong trinh tiéu biéu nhat):

Nam
Stt | Tén cong trinh khoa hoc Tac gia/Pong tac gia |Pia chi cong bd cong
- |bo
1.6. Két qua dao tao trong 5 ndm gan day:
» Huong dan thac si, tién si:
£ Trach
Doi tuong o
% s o : - nhiém i :
Tén dé tai ludn van, s Co so Nam
ik ludn an Hghatn Hoc dao tao bao vé
4 clru vién |Chinh|Phu : '
T _|sinh  |thac si r il sl
® Bién soan sach phuc vu dao tao dai hoc va sau dai hoc:
Stt | Tén sach PO ol o o WG G o
i _ o ~ |mdmxudtban  |hodc tham gia

2. Cic thanh vién tham gia nghién ciru (moi thanh vién chi néu 16i da 3 céng trinh tiéu

biéu nhat):
Ho tén thanh|.. . : : . z a

Stt| . Tén cong trinh khoa hoc Dia chi cong bo NAam z
vién cong bo

B. Tiém lyc vé trang thiét bi ciia t6 chirc chi tri dé tai:

Stt | Tén trang thiét bi Thudc phong thi nghiém N{O ta' .Val; tr‘o. cla thict bj | Tinh
© | doi vai dé tai trang
Ngay thdng

nam

Xac nhén ciia to chirc chi tri
(ky, ho va tén, dong dau)
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Maiu 5-KHCN

TRUONG PAI HOC Y DUGC - PAI HOC THAI NGUYEN
Pon vi:

_THUYET MINH BE TAI
KHOA HOC VA CONG NGHE CAP TRUONG NAM ......

1. TEN PE TAI : MA SO:

2. THOI GIAN THUC HIEN 12 thang ’
Tt thang 01 ndm dén thang 12 ndm

3. CHU NHIEM DE TAI

Ho vatén: Hoc vi, chitc danh KH:
Chire vu: '
DPién thoai co quan: Dién thoai nha riéng :
Dién thoai di dong:
Fax: E-mail:
4. NHUNG NGUGI THAM GIA THUC HIEN BE TAI
Ho va | Pon vi cong tac va | Noi dung nghién Chir ky

tén linh vuc chuyén ctru cu thé  dugce

mon giao

5. DPON VI PHOI HGP CHINH

Tén don vi Noi dung phdi hop

g Ho tén nguoi dai dién don vi
nghién cuu

6. TINH HINH NGHIEN CUU TRONG VA NGOAI NUOC
6.1. Tong quan tinh hinh nghién ciru thudc linh vuc cia dé tai

6.2. Danh myc céc cong trinh lién quan (Ho va tén tac gia; Nhan dé bai béo, 4n
phdm; Céac yéu td vé xudt ban)

a) Cua chu nhiém va nhitng nguoi tham gia thyc hién dé tai

b) Cua nhitng ngudi khac

7. TINH CAP THIET CUA DE TAI

8. MUC TIEU DE TAI

9. CACH TIEP CAN, PHUONG PHAP NGHIEN CUU, PHAM VI NGHIEN
cUU

10. NOI DUNG NGHIEN CUU VA TIEN PO THUC HIEN
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Céc ndi dung, cong \ x Thoi gian i3
T vibs Sa}‘l‘,Pham (bt diu-két thNg‘;l‘.’l
thyc hién chil yéu phai dot thiic) e hugn
1 - X4y dung dé - Sb liéu thu thap
cuong chinh xéc, cé gia
3 - Thu theflp sb liéu | tri khoa hoc
- Xir ly s0 liéu
- Viét bao cao tong
két -
11. SAN PHAM CUA PE TAI
i 5 | Tén san pham S6 lugng Yéu cau khoa hoc

- S0 bai béo dang trén Ban tin Y Dugc hoc mién nii: 01 (bat budc)
- S6 bai bao cong bd

- S6 hoc vién dai hoc

- Pia chi ¢6 thé img dung (tén dia phuong, don vi img dung)

12. KINH PHI THUC HIEN DE TAI

Téng kinh phi:

Du tru kinh phi theo cdc muc chi (Thué khodn chuyén mén; Nguyén vdt liéu,
nang lwong, Chi khdc)

Thai Nguyén, ngay 15 thang 3 ndm 20....
CHU NHIEM DE TAI TM BO
MON/PHONG/KHOA
(Ky tén, ho tén)
(ky, ho tén)

HIEU TRUONG
TRUONG PHYD-DPHTN
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MAu 6-KHCN

QUY PINH VE BAO CAO TONG KET VA BAO CAO TOM TAT
DPE TAI KHOA HQC VA CONG NGHE CAP BQ

Béo cdo tong két va bao céo tom tit dé tai khoa hoc va cong nghé clp bo la co

s& dé hoi dong danh gia, nghiém thu két qua nghién ctru cua dé tai. Béo cdo tong két
va bdo cdo tom tit dé tai phai phan anh day du noi dung, két qua thue hién dé tai. Cac
bédo cdo phai dong thanh quyén.

1. Hinh thire clia béo cdo tong két va béo céo tom tit dé tai
l:L

1.2

Béo cdo téng két dé tai khd A4 (210 x 297mm); Sb trang cia bdo cdo tong két
dé tai tir 60 trang dén 120 trang (khong tinh muyc luc, tai liéu tham khao va phu
luc); font chir Time New Roman, c¢& chir 13 - 14, paragraph: dan dong (lines
spacing) dat & ché do 1.5 lines hodc Multiple 1.3, before 0 pt, after 6 pt; 1&
trén 3.0 cm; 1& dudi 2.0-2. .5 em; 1é trai 3.5 cm; 1é phai 2.0 cm. S6 trang dugc
danh & gitta, phia trén mdi trang. Néu c6 bang biéu, hinh v& trinh bay theo
chiéu ngang khé gidy thi déu bang la 18 trai cua trang, tuy nhién nén han ché
trinh bay theo céach nay.

B4o cdo tom tit dé tai khong qua 15 trang khd gidy A4, font chit Time New
Roman, ¢& chit 11-12, paragraph: Multiple 1.1, before 0 pt, after 6 pt; 1& trén
3.0 cm; 18 dudi 2.0 cm; 1é trai 3.5 cm; 1€ phai 2.0 cm.

2. Céu triic bao céo tdng két va béo céo tom tit dé tai
2.1.

Béo céo tong két dé tai dugc trinh bay theo trinh tu sau:

. Trang bia (Miu);
. Trang bia phu (Mau);

3. Danh sach nhitng thanh vién tham gia nghién ciru d& tai va don vi phdi hop

© % N v s

chinh;
Muc luc;
Danh muc bang biéu;
Danh muc céc chir viét tit;
Théng tin két qua nghién ciru bing tiéng Viét va tiéng Anh;
Phén Mé& dau, trong d6 néu dugc Tinh cap thiét cua van dé nghién ctru.
Sau phin M dau, béo céo bao gdm nhitng ndi dung sau:
- Muc tiéu, déi twgng, pham vi, cach tiép cin, phuong phap nghién ctru
- Noi dung va két qua nghién ciru
- Két luén va kién nghi

(cc ndi dung trén co thé trinh bay theo céc chuong, thi tu bb tri cac noi dung
trong béo céo tuy theo linh vuc nghién ciru cua deé tai);

10. Tai liéu tham khao;
11.Phu luc;
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12.Bén copy thuyét minh, hgp dong thyc hién d& tai va cac van ban didu chinh da
dugc phé duyét.

3.2. B4o c4o tom tit duoc trinh bay theo trinh tu nhu 9 muc dau cua bao cdo tf)ng két.
4. Mot s6 quy dinh cu thé v& hinh thirc ciia bao co tong két va bao cdo tom tit dé tai
4. 1. Hinh thitc ciia bdo cdo tong két

4.1.1. Tiéu myc

Céc tleu muc cua bao cdo tong két dugc trinh bay va danh s va nh6ém chir 50,
nhiéu nhat g0m 4 chir sé véi sb thir nhét chi 5O chuong (vi du: 3.1.2.1 chi tiéu muc 1,
nhém tiéu muc 2, muc 1, chuong 3). Tai mdi nhém tleu muc phai co it nhét 2 tiéu muc,
nghia 12 khong thé c6 tiéu muc 1.1.1 ma khong c6 tiéu muc 1.1.2 tiép theo.

4.1.2. Bang biéu, hinh v&, phuong trinh

Viéc danh sb bang biéu, hinh v&, phuong trinh phai gin véi sb chuong (vi du:
Hinh 3.4 c6 nghia la hinh thir 4 trong Chuong 3). Moi bang biéu, dd thi ly tir cac
ngudn khéc phai duge trich dan day du, vi du “Ngudn: B tai chinh - 2016”. Ngudn
dugc trich dan phai dugc liét ké chinh xé4c trong danh muc tai liéu tham khao.

Dau dé cua bang biéu ghi phia trén bang, dAu dé ctia hinh v&, biéu do, do thi ghi phia
dudi hinh. Théng thuong nhimg bang ngén va do thi nho phai di lién v6i phan noi dung dé
cap toi cac bang va dd thi nay & lan thir nhét. Cac bang dai c6 thé dé & nhimg trang riéng

nhung ciing phai tiép ngay theo phan ndi dung dé cap t6i bang nay & lan déu tién.
195

................................

297

Hinh 1. Cach gip trang gidy rong hon 210 mm

Céc bang rong Van nén trinh bay theo chiéu ding dai 297 mm cua trang gidy,
chiéu rong cua trang gidy c6 thé hon 210 mm. Chu 'y gép trang gidy nhu gap hinh vé
dé gir nguyén to gidy. Cach lam nay ciing giop dé tranh bi déng vao gay cia phan
mép gap bén trong hodic xén rdi mat phin mép gip bén ngoai. Tuy nhién nén han ché
str dung céc bang qué rdng nay.
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Déi voi nhitng trang gidy c6 chiéu ding 16n hon 297 mm (ban do, ban vé . . )
c6 thé dé trong mot phong bi citng dinh bén trong bia sau Béo céo tong két.

Cac hinh v& phai dugc ve sach s& bang muc den dé c6 thé sao chup lai; c6 danh s6
va ghi day du ddu dé; c& chir phai bang c& chir sir dung trong vén ban béo cdo tong két.
Khi dé cap dén cac bang biéu hogc hinh v& phai néu rd s6 ctia hinh va bang biéu do.

Viéce trinh bay phuong trinh todn hoc trén mét dong don hodc dong kép la tuy y,
tuy nhién phai thong nhat trong toan béo céo tong két. Khi ¢6 ky hiéu méi xuét hién
lan dau tién thi phai c6 giai thich va don vi tinh di kém ngay trong phuong trinh c6 ky
hiéu d6. Néu can thiét, danh muc cua tit ca cac ky hi¢u, chir viét tit va nghia cua
cl‘mng can dugc ligt ke va dé o phan dau cia bao céo tdng két. Tt ca cac phuong trinh
can duge danh sb va dé trong ngoidc don dit bén phia 1& phai. Néu mot nhom phuong
trinh mang cing mot sd thi nhitng sé nay ciing duoc dé trong ngodc, hoic mdi phuong
trinh trong nhém phuong trinh (5.1) ¢6 thé dugc danh s61a(5.1.1), (5.1.2).

4.1.3. Viét tat

Khéng lam dung viéc viét tit trong bao cao tong ket Chi viét tat nhimg tir, cum
tir hodc thuat ngir dugc sir dung nhiéu lan trong bao cao tong két. Khong v1et tit nhitng
cum tir dai, nhitng ménh dé hoac nhirng cum tir it xuat hién. Néu can viét tit nhiing tir,
thuét ngfr, tén cac co quan, td chirc . . . thi dugc viét tit sau lan viét thir nhét c6 kém
theo chir viét tat trong ngodc don. Neu ¢6 quéa nhiéu chir viét tit thi phai c6 bang danh
muc cac chir viét tit (xép theo thir ty A, B, C) & phan dau béo cdo tong két.

4.1.4. Tai liéu tham khao va céch trich dan

Moi ¥ kién, khai niém cé y nghia, mang tinh chét goi y khong phai cua riéng tac
gia va nhitng tham khao khac phai duoc trich dan va chi rd nguon trong danh muyc Tai
liéu tham khao cua béo cdo téng két. Phai néu rd ca viée sir dung nhirng dé xuat hoic
két qua cia dong tac gia.

) Khi cén trich d?jn 1 doan it hon 2 cau hojc 4 dong danh may thi co
thé sir dung dau ngodc kép dé mé dau va ket thic trich dan.

Khéng trich dan nhing kién thire phd bién, moi ngudi deu biét tranh 1am nang
né phan tham khao trich dan.

Néu khong ¢6 diéu kién tiép can duge mét tai liéu gbc ma phai trich dan thong
qua mdt tai liéu khac thi phai néu rd cich trich dan nay, dong thoi tai liéu goc do
khong dugc liét ké trong danh muc Tai liéu tham khao ctia bao cao tong két.

Trong ting trang bao cdo téng két, cac ngudn lay tir tai li¢u tham khao can dugc
chi r, dat trong diu moéc vudng, vi du...... Y [3], [5], [21]. Viéc trich dan la
theo sd thi tu cua tai liéu ¢ Danh muc tai li¢u tham khéao va dugc dat trong dau ngoac
vudng, khi cin c6 ca sb trang, vi du: [15, tr. 314-315]. Déi v6i phan dugc trich dan tur
nhiéu tai liéu khac nhau, s6 cla tung tai liéu dugc dat doc lap trong timg ddu ngoic
vuong theo thir tu tang dan, vi du: [19], [25], [40].

4.1.5. Phu lyc béo céo tdng két

Phén nay bao gom nhing ndi dung ¢ cAn thiét nhdm minh hoa hoic hd trg cho ndi
dung bao céo tong két nhu sb liéu, biéu mau, tranh anh, phiéu diéu tra . Neu bao céo
tdng két sir dung nhitng cau tra 1oi cho mdt ban cau héi thi ban cau h01 mau nay phai
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dugc dua vao phan Phy lyc & dang nguyén ban da ding dé diéu tra, tham do ¥ kién;
khong dugc tém tdt hodc sira doi. Céc tinh todn mau trinh bay tom tit trong cac biéu
mau ciing can néu trong Phu luc cia béo cdo tong két. Cac phu luc can phai dugc dat
tén va danh so.

4.2. hinh thitc béo cdo tom tdt dé tai

Béo c4o tom tit tong két phai phan 4nh trung thuc két cdu, bd cuc va ndi dung
cua bao céo tong két nhu muc 3.2.

Tur va cum tir dung nhi€u lan c6 thé viét tat sau lan dau tién viét day du co mo
dong ngodc don tir viet tit.

Trich dan tai liéu tham khao khong c6 thir ty tai liéu tham khao.
4.3. Hudéng dan xép tai liéu tham khdo

a. Tai li¢éu tham khao dugc xép riéng theo ting ngdn ngir (Viét, Anh, Phap, Dic,
Nga, Trung, Nhaét,...). Cac tai li¢u bang tleng nudc ngoai phai gitr nguyén vén, khong
phién am, khong dich, ké ca tai li¢u bing tleng Trung Qudc, Nhét... (d6i v6i nhimng tai
liéu bang ngdn ngir con it ngudi néu ¢6 thé thém phan dich tiéng Viét di kém theo mdi
tai liéu).

b. Tai liéu tham khao xép theo thir tw ABC ho tic gia bao céo tong két theo thong 18
cua tirng nudc:
- T4c gia 1a ngudi nude ngoai: xép thir tw ABC theo ho.

- Téc gia 12 ngudi Viét Nam: xép thir tu ABC theo tén nhung van giit nguyén thi
tu thong thuong cua tén ngudi Viét Nam, khong dao tén 1én trudce ho.

- Tai liéu khong c6 tén tac gia thi xép thir tur ABC tir dau cua tén co quan ban
hanh bao cdo hay a an pham vi dy: Tong cuc Théng ké xép vao van T, B$ Gido duc va
Dao tao xép vao van B, v.v..

c. Tai liéu tham khao la sach, bao cdo tong két, bao cdo phai ghi diy du cac
thong tin sau:

* Tén céc tac gia hodc co quan ban hanh (Khong c6 déu ngan céch)

* (Nam xuét ban), (dat trong ngodc don, dau phiy sau ngodc don).

* Tén sach, bao cdo tong két hodc bao cdo, (in nghiéng, dau phdu cudi tén)
* Nha xuét ban, (d4u phéy cudi tén nha xuét ban)

* Noi xuat ban. (ddu chim két thic tai liéu tham khao)

(Xem vi du trang sau tai lidu s6 2, 3, 4, 23, 20, 31, 32, 33).

Tai liéu tham khao 12 bai bo trong tap chi, bai trong mgt cudn sach... ghi day
du céc thong tin sau:

* Tén céc tac gia (khong c6 ddu ngin cach)

* (Nim cdng bd), (dit trong ngodc don, ddu phdy sau ngodc don)

* "Tén bai bao", (dit trong ngodc kép, khong in nghiéng, ddu phay cubi tén)
* Tén tap chi hodc tén sdch, (in nghiéng, ddu phdu cuéi tén)
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* Tap (khong c6 ddu ngan cich).

* (S4), (dat trong ngodc don, du phay sau ngodc don).

* Cac sb trang. (gach ngang giita hai chit 56, diu chim két thic)

(xem vi du trang sau tai lidu sd 1, 2 ,29).

Tai liéu tham khao 1a bai bdo, tai liéu trén trang Web... ghi day di cac thong tin
sau:

* Tén tac gia (nam), tiéu dé bai viét, Cong ty hogc td chirc (néu khac véi tac gia),
(URL - dia chi trang web day du, ngay duyét web).

Vi du:

- World Bank (2002), World Development Indicators Online,
http://publications.worldbank.org/WDI/, ngay 17/7/2002.

- Thuy Phuong (2008), Tranh chip Bién Dong: Cén hop tac va dung ludt qudc té,
http://www.vnn.vn, ngay 09/12/2008.

Danh muc tai liéu tham khao cin chd y nhirng chi tiét vé trinh bay néu trén. Néu
tai li¢u dai hon mét dong thi nén trinh bay sao cho tir dong thir hai lui vao so v6i dong
thir nhat 1 cm dé phan tai liéu tham khao dugc rd rang va de theo doi.

Dudéi ddy 1a vi du vé cach trinh bay trang tai liéu tham khao:
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