[bookmark: _Toc40949821]PHỤ LỤC
BIỂU MẪU THỦ TỤC HÀNH CHÍNH PHÒNG CTHSSV
Mẫu 1-CTHSSV

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
	ĐƠN XIN NGHỈ HỌC
	Kính gửi:	- Ban Giám hiệu trường Đại học Y - Dược Thái Nguyên
			- Phòng Công tác học sinh sinh viên.
Em tên là:…………………………… Mã số sinh viên:……………………….....
Ngày sinh:…………………………… Nơi sinh:…………………………………
Nơi thường trú:……………………………………………………………………
Hiện đang học lớp:………………… Ngành học:………………………………...
Khóa học: 20…. – 20…. Hệ đào tạo:…………………tại Trường Đại học Y - Dược Thái Nguyên.
Nay em làm đơn xin trình bày với lý do sau:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Và xin phép phòng CT HSSV, bộ môn:…………………………………………
Cho phép em nghỉ học từ ngày: …../…../20…. đến ngày …../…../20…. (trong khoảng thời gian đó có:…… buổi học).
Nơi nghỉ:………………………………………………………………………….
Kính mong Phòng CT HSSV và bộ môn………………………………tạo điều kiện giúp đỡ em.
Em xin hứa sẽ đi học, đi thực tập và đi trực bù đầy đủ.
Em xin chân thành cảm ơn.
	Thái nguyên, ngày……tháng…...năm 20….
Xác nhận của Bộ môn/Khoa	Xác nhận của BCS lớp	     Người làm đơn
      (ký và ghi rõ họ tên)	              (ký và ghi rõ họ tên) 	  (ký và ghi rõ họ tên)



Thái Nguyên, ngày…..tháng……năm 20….
XÁC NHẬN CỦA PHÒNG CT HSSV


CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAMMẫu 2a-CTHSSV

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

ĐƠN XIN NGHỈ HỌC MỘT HỌC KỲ

Kính gửi: - Ban Giám hiệu Trường Đại học Y - Dược;
- Phòng Công tác Học sinh sinh viên.

Tên em là: ………………………………………………………………………
Sinh ngày: …………………………………………………………………………
Mã sinh viên: ………………………………………………………………………
Lớp: ………………………………………………………………………………
Số điện thoại: ………………………………………………………………………
Hộ khẩu thường trú: ………………………………………………………………
Em viết đơn này xin được nghỉ học tạm thời học kỳ ……….  năm học …………                 
Lý do:
………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
Em xin hứa sẽ làm thủ tục trở lại trường đúng thời hạn và chấp hành tốt chủ trương, chính sách pháp luật nơi cư trú cũng như chấp hành tốt mọi nội quy, quy định của nhà trường.
Kính mong Ban giám hiệu nhà trường, Phòng Công tác Học sinh sinh viên tạo điều kiện giúp đỡ, cho phép em được nghỉ học học kỳ ………… năm học …………….. 
Em xin chân thành cảm ơn!
		Ngày          tháng            năm
	Xác nhận của gia đình 	Người viết đơn




Xác nhận của chính quyền địa phương


VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúcMẫu 2b-CTHSSV


ĐƠN XIN NGHỈ HỌC MỘT HỌC KỲ

Kính gửi: - Ban Giám hiệu trường Đại học Y - Dược;
- Phòng Công tác Học sinh sinh viên.

Tên em là: ………………………………………………………………………
Sinh ngày: ………………………………………………………………………
Mã sinh viên: ……………………………………………………………………
Lớp: …………………………………Số điện thoại liên lạc: ………………….
Cơ quan công tác: …………………………………………………………………
Em viết đơn này xin được nghỉ học tạm thời học kỳ ……….  năm học …………                 
Lý do:
………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
Em xin hứa sẽ làm thủ tục trở lại trường đúng thời hạn và chấp hành tốt chủ trương, chính sách pháp luật nơi cư trú, nội quy cơ quan công tác cũng như chấp hành tốt mọi nội quy, quy định của nhà trường.
Kính mong Ban giám hiệu nhà trường, Phòng Công tác Học sinh sinh viên tạo điều kiện giúp đỡ, cho phép em được nghỉ học học kỳ ………… năm học …………….. 
Em xin chân thành cảm ơn!
		Ngày          tháng            năm
	Xác nhận của gia đình 	Người viết đơn




Xác nhận của cơ quan cử đi học




CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAMMẫu 3-CTHSSV

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

ĐƠN XIN THÔI HỌC

Kính gửi: - Ban Giám hiệu trường Đại học Y - Dược;
- Phòng Công tác Học sinh sinh viên.

Tên em là: …………………………………………………………………………
Sinh ngày: …………………………………………………………………………
Mã sinh viên: ………………………………………………………………………
Lớp: …………………………………Số điện thoại liên lạc: ……………………
Cơ quan công tác: ………………………………………………………………….
Em viết đơn này xin được thôi học tại trường.                       
Lý do:
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
Em xin hứa hoàn thành mọi nghĩa vụ sinh viên đối với nhà trường trước khi nhận lại hồ sơ học sinh sinh viên.
Kính mong Ban giám hiệu nhà trường, Phòng Công tác Học sinh sinh viên tạo điều kiện giúp đỡ, cho phép em được thôi học. 
Em xin chân thành cảm ơn!
		Ngày          tháng            năm
	Xác nhận của gia đình 	Người viết đơn




Xác nhận của cơ quan cử đi học



CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAMMẫu 4a-CTHSSV

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

ĐƠN XIN TRỞ LẠI HỌC

Kính gửi: - Ban Giám hiệu trường Đại học Y - Dược;
- Phòng Công tác Học sinh sinh viên.

Tên em là: ………………………………………………………………………
Sinh ngày: ………………………………………………………………………
Mã sinh viên: …………………………………………………………………..
Lớp: ………………………………………………………………………………
Hộ khẩu thường trú: ………………………………………………………………
Em viết đơn này xin trình bày một việc như sau:
Em đã được nhà trường cho phép nghỉ học học kỳ …..  năm học  ……..………..           để điều trị bệnh …………………………….theo Quyết định số…… /QĐ-ĐHYD ngày ….. tháng …… năm……, nay sức khỏe đã ổn định, em viết đơn này xin được trở lại trường tiếp tục học tập.
Em xin hứa sẽ chấp hành tốt mọi nội quy, quy định của nhà trường, tham gia học tập đầy đủ.
Em xin gửi kèm đơn này giấy chứng nhận đủ sức khỏe để tiếp tục học tập.
Kính mong Ban giám hiệu nhà trường, Phòng Công tác Học sinh sinh viên tạo điều kiện giúp đỡ, cho phép em được trở lại trường tiếp tục học tập. 
Em xin chân thành cảm ơn!
		Ngày          tháng            năm
	Xác nhận của gia đình 	Người viết đơn









CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAMMẫu 4b-CTHSSV

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

ĐƠN XIN TRỞ LẠI HỌC

Kính gửi: - Ban Giám hiệu trường Đại học Y - Dược;
- Phòng Công tác Học sinh sinh viên.

Tên em là: …………………………………………………………………………
Sinh ngày: …………………………………………………………………………
Mã sinh viên: ………………………………………………………………………
Lớp: ………………………………………………………………………………
Hộ khẩu thường trú: ………………………………………………………………
Em viết đơn này xin trình bày một việc như sau:
Em đã được nhà trường cho phép nghỉ học học kỳ …… năm học……………….                                        theo Quyết định số…… /QĐ-ĐHYD ngày ……. tháng …….. năm ………., nay đã sắp hết hạn nghỉ học, em viết đơn này xin được trở lại trường tiếp tục học tập.
Em xin hứa sẽ chấp hành tốt mọi nội quy, quy định của nhà trường, tham gia học tập đầy đủ.
Kính mong Ban giám hiệu nhà trường, Phòng Công tác Học sinh sinh viên tạo điều kiện giúp đỡ, cho phép em được trở lại trường tiếp tục học tập. 
Em xin chân thành cảm ơn!
		Ngày          tháng            năm
	Xác nhận của gia đình 	Người viết đơn





Xác nhận của chính quyền địa phương
(Xác nhận của cơ quan cử đi học)





CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAMMẫu 5-CTHSSV

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

ĐƠN XIN CHUYỂN TRƯỜNG
[bookmark: _GoBack]Kính gửi: - Ban Giám hiệu trường Đại học Y - Dược;
- Phòng Công tác Học sinh sinh viên.
Tên em là: …………………………………………………………………………
Sinh ngày: …………………………………………………………………………
Mã sinh viên: ………………………………………………………………………
Lớp: ………………………………………………………………………………
Năm thứ: …………………………………………………………………………
Hộ khẩu thường trú: ………………………………………………………………
Em viết đơn này xin trình bày một việc như sau:
Năm học ……………………. em trúng tuyển kỳ thi tuyển sinh của trường                    với tổng số điểm: ………………... Trong thời gian học tập tại trường, em luôn chấp hành tốt mọi nội quy, quy định của nhà trường, không vi phạm kỷ luật; kết quả học tập: điểm trung bình chung tích lũy đạt: ………………... Nay do điều kiện gia đình …………………………………………………………………………………………...
Nên em có nguyện vọng xin chuyển trường về Trường Đại học .....................................
để tiếp tục học tập. Em kính mong Ban Giám hiệu trường hai trường cho phép em được chuyển trường để có điều kiện học tập tốt nhất. Em xin hứa sẽ hoàn thành mọi nghĩa vụ sinh viên với nhà trường trước khi nhận quyết định chuyển trường và chấp hành tốt mọi nội quy, quy định của trường xin chuyển đến; tham gia học tập đầy đủ và tích cực để đủ điều kiện tốt nghiệp đúng thời hạn.
Em xin chân thành cảm ơn!
		  ...................., Ngày          tháng            năm
	Xác nhận của gia đình 	             Người viết đơn




	Ý kiến của Hiệu trưởng 	Ý kiến của Hiệu trưởng
	trường xin chuyển đi 	trường xin chuyển đến

