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, QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quan 1y va sir dung h¢ chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu
TRUGNG DAIHOC Y DUUC | ctia By Gido duc va Pao tao
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Can cir Ludt Xudt canh, nhdp canh ctia céng dén Viét Nam ngay 22 thang 11
nam 2019,

Cdn cir Nghi dinh $6 69/201 7/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2017 cua Chinh
phit quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau té chire ciia B¢ Gido duc va
DPao tao, !

O TRUONG BO GIAO DUC VA PAO TAO

Theo d@é nghi cua Cuc truéng Cuc Hop tac quoc té. '
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y va st dung ho
chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu cuia B$ Gi4o duc va bao tao.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh sb 5408/QD-BGDDT ngay 17 thing 11 ndm 2014 cua Bo trudng Bo Gido duc
va Pao tao quy dinh vé quan ly ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu cua B Giao
duc va Pao tao.

DPidu 3. Chanh Vin phong, Cuc truéng Cuc Hop tc qudc té, Thi trudng cdc
don vi thudc va truc thudc B9 Gido duc va Dao tao va céc td chire, ¢4 nhén ¢ lién
quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. £

Noi nhin:

- Nhu biéu 3; .

- B truong (dé b/c);

- Cac Thir trudng; )

- B6 Ngoai giao, B Cong an (dé€ p/h);
- Luu: VT, HTQT.
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QUY CHE
Quan ly va sir dung h¢ chiéu ngoai giao, h chiéu cong vu
cia BY Gido duc va Pao tao
(Kém theo Quyét dinh sé .[06'0 /OP- BGDDTngayo{f thang#  nam 2022
cua B¢ truomg Bo Gido duc va Pao tao)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh quan ly va st dung hé chiéu ngoai giao, hd chiéu
cong vu (sau day viét tat 12 ho chiéu) cia cén b, cong chuec, vién churc cua cac
don vi thugc va truc thude Bo Gido duc va Pao tao.

Piéu 2. Déi twong ap dung
1. Quy ché nay ép dung ddi vai:

a) Can b9, cong chirc, vién chirc dang cong tac tai cic don vi thudc va truc
thugc Bo Gido duc va Pao tao thude dién dugc cép ho chiéu ngoai giao, ho
chiéu cong vu theo quy dinh cta phap luét (sau day goi chung la nguoi duoc cap
ho chiéu);

b) Cac don vi thudc va truc thugc Bo Gido duc va Pao tao ¢ cong chue,
vién chirc thuge dién dugce cap hd chiéu ngoai giao, h chiéu céng vu.

2. Quy ché nay khong 4p dung d6i véi cong chire, vién chire cua cic don
vi thudc va truc thudc Bé Gido duc va Pao tao dugc cir hodc biét phéi di cong
tac theo nhiém ky tai cac co quan dai dién ngoai giao Viét Nam & nude ngoai.

Piéu 3. Nguyén tic quan Iy va sir dung h§ chiéu

l. Ho chiéu la gidy t& thudc quyén s& hitu ciia Nha nudc, do co quan co
thim quyén cua Viét Nam cap cho céng dan Viét Nam st dung dé xuét céanh,

nhdp canh, ching minh quéc tich va nhan than. Viéc quan ly va st dung ho
chiéu khong dugc gy thiét hai cho uy tin va loi ich ctia Nha nudce Viét Nam.
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2. Hd chiéu phai dugc quéan ly bdi mét don vi chuyén trach (sau day goi
chung 14 don vi quan ly ho chiéu) va viéc quan ly ho chiéu phai bao dam chat
chg, khoa hoc, thuan tién. |

3. Ho chiéu phai dugc su dung ding muc dich, tranh dé that lac, hu hong;
chi str dung di céng tac nude ngoai thue hién nhiém vy dugc cép c6 thim quyén
giao, pht hop vdi quyét dinh cir di cong tac va tinh chét cong viéc thuc hién &
nudc ngoai.

CHUONG 11
QUAN LY HQ CHIEU

Pidu 4. Nop h chiéu

1. Ngay sau khi nhan dugc hd chiéu do co quan ¢é thAm quyén cép, nguoi
méi dugc cip hé chiéu 14n diu hodc méi duge gia han hogic mdi dugce cép lai ho
chiéu can théng bao ngay cho don vi quan ly h chiéu dé thyuc hién viéc quan ly
hé chiéu theo dung quy dinh.

2. Ngudi duge cap ho chiéu truc tiép hodc ny quyén cho ngudi khac lam
tht tuc ndp ho chiéu tai don vi quan 1y hd chidu. Viéc ty quyén cho nguoi khac
phai ¢6 van ban ty quyén clia ngudi c6 hd chiéu va duge Thu trudng don vi
quan 1y true tiép xdc nhan. Thu ky cua lanh dao By duge ndp ho ho chiéu cia
lanh dao BO.

3. Thoi han nép ho chiéu:

a) Trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thuc chuyén di va nhap
canh vé Viét Nam hoic trong trudng hop chuyén cong tac bi huy, hoan;

b) Can bd, cong chirc, vién chirc duge diéu chuyén cong tac tu noi khac
vé lam viéc tai cac don vi thudc va truc thudc Bo Gido duc va Dao tao phai thyc
hién thu tuc ndp ho chiéu trong vong 15 ngay lam viéc tinh tir ngdy nhén cong
tac.

4. Pon vi quan ly ho chidu tiép nhan ho chiéu, ghi vao s6 giao nhan hd
chiéu, cap gidy xac nhan nép hod chidu va yéu cau nguoi ndp hd chiéu ky xdc
nhéan.

5. Truong hop trong thoi han 10 ngay sau khi vé nudc, ngudi duge cap ho
chiéu tiép tuc c6 quyét dinh cir di cong tac nude ngoai thi dugc gitt lai ho chiéu
dé sir dung nhung phai thong béo bang van ban cho don vi quan ly ho chiéu biét



dé theo dai; giao ndp lai ho chiéu khi két thic chuyén céng tac theo quy dinh tai
Piém a, Khoan 3 Diéu nay.

Diéu 5. Nhan hd chiéu

1. Sau khi ¢é quyét dinh cir di cong tac nude ngoai, c4 nhan nhan ho chiéu
cua minh truc tiép hodc uy quyén cho nguoi khac lam thu tuc nhan ho chiéu tai
don vi quan ly ho chiéu. Viée ty quyén cho ngudi khéc phai cé van ban uy
quyén ctia ngudi ¢6 hd chiéu va duge Thi trudng don vi quan ly truc tiép xac
nhan. Thu ky cta lanh dao Bo dugc nhan ho hé chiéu cua lanh dao BS.

2. Khi lam thi tuc nhan hd chiéu, can bd, cdng chirc, vién chirc hay ngudi
duge uy quyén phai ngp 01 ban sao Quyét dinh cir di céng tac nudc ngoai cua
cap c6 tham quyeén.

3. Don vi quan ly hd chiéu ghi vao s6 giao nhan hd chiéu, yéu cau nguoi
nhan h chiéu ky xac nhan va ban giao hd chiéu.

Diéu 6. Chuyén giao hj chiéu

1. Can b9, cong churc, vién chuc duge didu chuyén cong téc truc tiép hoac
dy quyén cho ngudi khac lam thu tuc chuyén giao hd chiéu tir don vi quan 1y ho
chiéu hién tai sang co quan, don vi quéan ly hd chiéu méi. Viéc iy quyén cho
ngudi khac phai ¢é van ban ty quyén clia ngudi ¢6 ho chiéu va duge Thu trudng
don vi quan ly truc tiép xac nhén.

2. Khi lam thu tuc chuyén giao hd chiéu, can bd, cong chic, vién chirc
phai ngp 01 ban sao Quyeét dinh diéu chuyén cong tac cua cap c6 tham quyen.

3. Pon vi quan 1y ho chiéu ghi vao s6 giao nhan ho chiéu, yéu cau nguoi
nhan ho chiéu ky xdc nhén va ban giao ho chiéu dé chuyén giao dén co quan,
don vi quan ly ho chiéu méi. Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay ban
giao hd chiéu, don vi quan ly ho chiéu hién tai phai co van ban thong bao vé
viéc ndy cho co quan, don vi quan 1y hd chiéu méi dé tiép nhan va tiép tuc quan
ly.

Piéu 7. Trach nhiém cia ngudi dwge cAp hd chiéu

1. Giir gin, bao quan hd chiéu can than, khong tay xoa, stra chita ndi dung
ho chiéu, khong dugce cho nguoi khéac sir dung, khéng duoe sir dung ho chiéu dé
di nudc ngoai véi muc dich ca nhan.



2. Chi str dung mdt loai h chiéu cho mdi chuyén cong tac nudc ngoai
pht hop véi quyét dinh ctr di cong téc va tinh chit cong viéc thuc hién & mn%c
ngoai. |

3. Thuc hi¢n vig¢c giao ndp, nhén, chuyén giao ho chiéu theo quy dinh tai
Diéu 4, Diéu 5, Diéu 6 ctia Quy ché nay.

4. Trudng hop ho chiéu bi mat, hong phai lap tic thue hién khai bio ¢o
quan c6 thim quyén theo quy dinh ctia phép luit.

'k r - A > > > . r r ~ ~ r
Diéu 8. Trach nhiém cia Thi trudng don vi ¢6 can b0, cong chire,
.A ’ A -A ‘ A .A . . ~ C‘ A
vién chirc thudc dién dwge cap ho chieu ngoai giao, ho chieu cong vu

1. Bo1 véi cac don vi thudc Bo:

a) Quan triét, don doc can bg, cdng chirc, vién chuc trong don vi thuc hién
2 £ " s gl X i
viéc giao ndp, nhdn, chuyén giao hd chiéu theo quy dinh tai Piéu 4, Diéu 5,
Diéu 6 cua Quy ché nay.

b) Thong bao bang vin ban cho don vi quan ly hd chiéu trong vong 05
ngay lam viéc sau khi can bg, cong chirc, vién chirc co6 quyét dinh nghi huu, théi
viéc hodc khong con thude d6i twong dugc st dung hd chiéu dé thuc hién thu tuc
hily gia tri ho chiéu.

2. Pdi v6i cac don vi truc thude Bo:

a) Phan céng 01 don vi ddu méi quan ly, luu giir va thuc hién viéc theo
ddi, giao nhan hg chiéu tai don vi minh;

b) Théng bao bing vin ban cho co quan cé thAm quyén trong vong 05
ngay lam viéc sau khi can bg, cong chirc, vién chire co quyét dinh nghi huu, thoi
viéc hodc khong con thudc dbi tuong duogc str dung hd chiéu dé thuc hién thi tuc
hiy gia tri ho chiéu.

Piéu 9. Trach nhiém ciia don vi quan Iy hd chiéu

1. Lap sb theo ddi viéc giao ndp, nhén, chuyén giao ho chieu va bao dam
an toan tuyét déi cho hd chiéu khi dugc luu giit tai don vi quan ly ho chiéu; luu
trit hd so va s6 theo doi theo ding quy dinh.

2. Ban giao ho chiéu cho ngudi dugc céap khi ¢6 quyét dinh cir di cong tac
nuéc ngoai. Viée ban giao hd chiéu phai c¢6 ky nhén.
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3. Chuyén ho chiéu cho co quan, ngudi quan ly ho chiéu méi khi nguoi
dugc cap ho chiéu dugce diéu chuyén cong téc.

4. Béo cdo bang van ban cho co quan, ngudi cé tham quyén vé viéc nguoi
duge cap ho chiéu c¢o tinh khong giao hd chiéu cho co quan, ngudi quan ly ho
chiéu, str dung hd chiéu khong dung quy dinh.

5. Thong bao ngay bing vin ban cho co quan cip hd chiéu thuoc B
Ngoai giao va Co quan Quén ly xuét nhip canh B Cong an vé viéc hd chiéu do
co quan minh quan ly bj mat, bj hong.

6. Chuyén cho co quan cép hé chiéu thuoc Bd Ngoai giao dé huy gia tri str
dung ho chiéu cua ngudi khong con thudc doi tugng dugc sir dung ho chieu
ngoai giao, hg chiéu cong vu.

7. Bao cao co quan co tham quyén dé xur ly vi pham doi véi viée sur dung
va quan ly ho chiéu khéng ding muc dich.

CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10. T6 chire quén Iy hd chiéu cia cac don vi thude Bd

1. Giao Cuc Hop tac quéc té quan ly hd chiéu ca cac don vi thude Bo
Gido duc va Dao tao.

2. Trudce ngay 15 thang 12 hing nim, Cuc Hop tac qudc té bao cao Lanh
dao B0 va cac co quan lién quan vé tinh hinh quan ly ho chiéu cua Bo Gido duc
va Pao tao.

Piéu 11. T6 chirc quéan Iy hd chiéu ciia cac don vi true thude Bo

1. Giao Thu trudng cac don vi truc thudc Bo Gido duc va Pao tao phan
cong mot don vi lam dau mdi thue hién viée quan 1y hé chiéu.

2. Trude ngay 30 thang 11 héng ndam, cac don vj truc thudée Bo Gido duc
va Pao tao bdo cdo bang van ban vé tinh hinh quan 1y hé chiéu tai don vi minh
va giri Cuc Hop tac qudc té dé tong hop.

Trong qua trinh thuc hién Quy ché nay, néu cé van dé nay sinh, vudng
méc dé& nghi cdc ca nhan, don vi kip thoi phan anh véi B trudng (qua Cuc Hop
tac qudc té) dé xem xét, sira dbi hodc bd sung cho phi hop./. -



