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A.CAC THU TUC HANH CHINH VE HQP TAC QUOC TE

|. THU TUC POAN RA NUOC NGOAI

1.Trinh ty thue hién

TT | Cac buée thue hién

Trach nhiém

Mo td/tai li€u lién quan

1. | Trinh Hi€u trudng thu moi

Truong phong

Thu moi cap Nha trudng

2. | Dé xuét cac van dé lién
quan

Phong KHCN-
HTQT

Mot sb thong tin vé ddi tac,
muc tiéu, ndi1 dung va chuong
trinh 1am viéc chi tiét, thanh

phan doanra, v.v...

3. | Phdi hop véi cac Phong,
Khoa, B m6n hay cén bd
c6 lién quan thyc hién cac

thu tuc lién quan

Phong KHCN-
HTQT

Cac thu tuc lanh sy, hanh
chinh

Chuan bi cong tac hau can cho
doan ra (du tru kinh phi, chuan
bi qua tang, sap xép xe dua

don doan, ...)

4, |Ra quyét dinh cur can bd
hoac hoc vién, sinh vién di
cong tac, hoc tap ¢ nudc
ngoai

Ban Giam hiéu,
Phong HC-TC

Riéng v61 Hi¢u trudng do
Giam doc Dai hoc Thai
Nguyén ra quyét dinh

5. | Trudc chuyén cong tac

Trong chuyén cong tac

Sau chuyén cong tac

Thanh vién doan
ra

Nop céc gidy to ca nhan phuc
vu chuyén cong tac

Nop cac ban bao cao va tai
lidu lién quan vé Phong
KHCN-HTQT dé giri d6i tac
néu di du hoi nghi, hoi thao

Thuc hién cac nhiém vu duoc

Ban gidm hiu giao ph6

Nop bao cdo chuyén cong tac
vé Phong KHCN-HTQT
Néu di hoc dai han phai ndp
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TT

Cac buée thye hién

Trach nhiém

Mo ta/tai liéu lién quan

chirng nhan hoan thanh khoa
hoc va bao cao Pai hoc Thai
Nguyén dé nhan Quyét dinh
ddng v tiép nhan vé cong tac
cta Giam ddc Pai hoc Thai
Nguyén

Phong KHCN-

Sau khi doan cong tac tro veé

6. | Hoan thién thi tuc quyét ) ’ ;
toan kinh phi chuyén cong HTQT phdi hop | nudc (néu doan ra theo nguon
thc cung thanh vién | kinh phi cua Nha truong)

doan ra

Phong KHCN- | Néu doan ra theo nguon kinh
HTQT phdi hop | phi khong ctia Nha truong nhu
cung dbi tac ctia d6i tac, du an...

7. | Pau mdi giit lién lac véi Phong KHCN-
doi tac HTQT
Pdi v6i the mai do don vi, can b, hoc vién, sinh vién trong Trudng gui téi
Phong KHCN-HTQT

1. | Trinh Hiéu truong thu moi | Truong phong | Thu moi cap Nha truong

2. | Guri phé duyét cua Hiéu Phong KHCN-
truong va thu moi tiéng HTQT
Anh kém ban dich tiéng
Viét té1 Phong chic ndng

3. |Ra quyét dinh cur can bo Ban Giam hiéu,
hodc hoc vién, sinh vién di | Phong HC-TC
cong tac, hoc tap & nudc
ngoai

4. | Thyc hién hodc phéi hgp | Phong KHCN- | Thyc hién céc thi tuc can thiét

v6i cac Phong, Khoa, Bo

mon thuc hién

HTQT

khac, dong thoi hudng dan, hd
tro can b hoac hoc vién, sinh

vién hoan thién thu tuc lanh su
c6 lién quan va chuén bj cong

tac hau can cho chuyén di
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TT | Cac buée thue hién Trach nhiém Mo ta/tai liéu lién quan

5. | Hoan thién thi tuc quyét Phong KHCN- Sau khi doan cong tac trd vé
toan kinh phi chuyén cong HTQT phdi hgp | nudc (néu doan ra theo ngudn
tac cung thanh vién | kinh phi cia Nha treong)
doan ra

Phong KHCN- | Néu doan ra theo ngudn kinh
HTQT phdi hop | phi khong ctia Nha truong nhu
cung d6i tac ctia ddi tac, du an...

6. | La dau mdi giir lién lac véi | Phong KHCN-
d6i tac HTQT

2. Cach thirc thue hién
Lién hé truc tiép: Phong KHCN - HTQT.

Lién h¢ qua thu dién tu: theo dia chi ico@tnmc.edu.vn

3. Thanh phin, s6 lwong hd so
1) Thu moi chinh thirc bang tiéng Anh hodc tiéng Viét do to chirc hay c4 nhan & trong,
ngoai nudc hodc dai st quan nudc ngoai tai Viét Nam gui cho Trudng, cho don vi,
cho duong su; hodc do dai sir quan Viét Nam & nudce ngoai thong bao phia ban déng v
tiép nhan.
2) Xac nhan vé tai chinh cta to chirc, c4 nhan, dé tai, du an... tai tro chuyén di (néu
co).
3) Ban ké hoach noi dung 1am viéc hay chuong trinh lam viéc
4) Dy tru kinh phi d6i v&i doan ra c6 xac nhan ctia Hiéu truong, Trudng phong Phong
KHCN - HTQT, Phong Ké hoach Tai chinh (ghi 0 cac muc kinh phi dugc ddi tac tai
trg va kinh phi do Nha truong chi tra néu ngudn kinh phi tir ca phia dbi tic va Nha
truong)
5) Pon xin di hoc tdp 6 nudc ngoai ddi véi cac ca nhan can bd nhan hoc béng di hoc
tai co s& dao tao & nudc ngoai (hoc tap ngan han va dai han) (c6 mau don kém theo)
Don ghi 16 ho tén, ngay thang nam sinh, don vi cong tac, nhi¢m vu dang ddm nhan, ly
do xin di hoc, thoi gian hoc, tén va dia chi co s& dao tao nudc ngoai,...cod ¥ kién cia
thi truéng cac don vi quan 1y truc tiép - Truong phong chirc ning, Chii nhiém Khoa.
6) Quyét dinh cir di cong tic & nude ngoai (ndp bd sung sau khi nhan duoc quyét dinh)

7) Bao cao chuyén cong tic nude ngoai (ndp sau 10 ngay ké tir ngay két thiic chuyén
cdng tac)
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4. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc sau khi Phong KHCN — HTQT nhén du cac
gidy to can thiét.

5. P6i twong thyce hién thi tuc hanh chinh: Céac can bo, vién chirc, can bd hop dong
lao dong trong toan trueong va sinh vién, hoc vién cua truong.

6. Pon vi thue hi¢n thii tuc hanh chinh: Phong KHCN - HTQT (tryc tiép) cling cac
phong chirc nang co lién quan theo ¥ kién chi dao ciia Hiéu trudng.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh ctr can bg, vién chirc, hoc sinh, sinh vién di dy hoi nghi, hdi thdo & nudce
ngoai hoac tham gia cac khoa hoc ngén han hodc dai han ¢ nudc ngoai

Béo cao chuyén cong tac
8. Lé phi (néu c6): Khong
9. Tén miu don, miu to khai: (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau TTHC)

10. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17 thang 8 ndam 2007 cta Chinh phii vé xuat
canh, nhap canh ctua cong dan Viét Nam.

Nghi dinh s6 65/2012/ND-CP ngay 06 thang 9 ndm 2012 ciia Chinh phu sira doi, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP vé viéc xuit canh, nhédp canh ctua
cong dan Viét Nam (trong d6 c6 stra d6i ddi tuong cap ho chiéu cong vu: can bd, cong
chtrc; HCPT c6 gia tri 10 nadm).

Thong tu lién tich sb 08/2009/TTLT/BCA-BNG ngay 23/6/2010 ciia B6 Cong An -
Bo Ngoai Giao vé viéc “Hudng dan viéc cap ho chiéu pho thong va gidy thong hanh &
nudc ngoai” theo Nghi dinh sé 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 ctia Chinh phil vé
Xuat canh, Nhap canh ciia cong dan Viét Nam.

Thong tu s6 02/2013/TT-BNG, ngay 25/6/2013 ctua Bo Ngoai giao vé viéc Hudng
dan viéc cép, gia han, stra doi, bd sung hd chiéu cong vu va cép cong ham dé nghi cép
thi thuc

Thong tu s6 27/2007/TT-BCA, ngay 29/11/2007 cia B Cong an hudng dan cép,
sira d6i bo sung ho chiéu phd théng & trong nude theo Nghi dinh sé 136/2007/ND-CP
ngay 17 thang 8 nam 2007 cua Chinh phu.

Thong tu s6 07/2013/TT-BCA ngay 30/01/2013 ciia Bd Cong an sira d6i, bo sung
mot s diém cia Thong tu sb 27/2007/TT-BCA, ngay 29/11/2007 cia B6 Cong an

huéng dan cap, stra doi bo sung ho chiéu pho thong & trong nude.
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Thong tu s6 102/2012/TT-BTC, ngay 21/6/2012 cua Bo Tai chinh vé viéc quy dinh
ché d6 cong tac phi cho can bd, cong chirc nha nudc di cong tic ngin han ¢ nude
ngoai do ngan sach nha nudc bao dam kinh phi.

Quyét dinh s6 1448/QD-DHTN ngay 03/9/2014 cua Pai hoc Thai Nguyén vé viéc
ban hanh quy dinh Quén 1y cac hoat dong hop tac qubc té cua Pai hoc Thai Nguyén.
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I1. THU TUC POAN NUGC NGOAI VAO

1.Trinh tu thuc hién

TT | Cac bude thuc hién

Trach nhiém

Mo ta/tai liéu lién quan

Tiep nhdan doan vao tham quan, lam viéc hodc trao doi sinh vién ngan han

1. | Tiép nhan thu

Phong KHCN-
HTQT

Tryc tiép tir d6i tac hodc tir
don vi, can bo, hoc vién,
sinh vién trong Truong gir
to1 Phong KHCN-HTQT

2. | Trinh Hi€u truong thu moi

Trudng phong

Thu dé nghi cap Nha trudng

3. | bé xuat tiép don va lam viéc;

chuan bi cong tac hiu can

Phong KHCN-
HTQT

Céc van dé lién quan (ké
hoach, danh sach doan vao,
ndi dung va chuong trinh
lam viéc chi tiét, tai ligu,
thong tin vé dbi tac; du tru
kinh phi; xin xe dua don;

qua tang...).

4. | Thuc hién cac thu tuc lién

quan dén doan vao

Phong KHCN-
HTQT

giai quyét cac van dé lién
quan dén visa va cu tra cho
nguoi nudc ngoai, bao cdo
bai hoc Thai Nguyén (Ban
Hop tac quoc té), Cong an
tinh Thai Nguyén (Phong
PAS83, PA61, Pbl1), So
Ngoai vu tinh Thai Nguyén.

5. | Lam viéc véi Khoa, BO mon

trinh lam viéc cu thé

o lién quan xay dung chuong

Phong KHCN-
HTQT

6. | Thong nhat chuong trinh lam

viéc voi doi tac

Phong KHCN-
HTQT

7. | Phéi hop cac don vi trong

truong cé lién quan trién khai

Phong KHCN-
HTQT
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TT

Cac buéce thuce hién

Trach nhiém

Mo ta/tai liéu lién quan

cac hoat dong theo ké hoach

8. | Bao cdo két qua lam viéc Phong KHCN- | Nop bao cao néu Poan vao
HTQT lam viéc v6i Ban Giam hiéu
hozc phdi hop cung Khoa,
B mon ¢6 lién quan hoan
thién bao cao
9. | Pau mdi giit lién lac véi ddi | Phong KHCN-

tac

HTQT

Tuyén sinh luu hoc sinh ngoai nudc

1. | Tiép nhan thong tin tir cac don | Phong KHCN-
vi lién quan chuyén sang HTQT
phong CTHSSV
2. | Tiép nhan ho so Phong Thu nhan hd so theo ding
CTHSSV thot gian
3. | Lap to trinh xin y kién Hiéu | Phong
trudng CTHSSV
4. | Ra quyét dinh thanh lap Ho6i | Ban Giam hiéu,
dong xét tuyén Phong HC-TC
5. | Xétduyéthd sovaliap bién | Ban Giam hiéu, | Xét duyét ho so theo diéu
ban Hoi dong xét tuyén Phong kién du tuyén cua timg dbi
CTHSSV, H6i | tuong.
dong xét tuyén
6. | Lam cong vin bao cao két qua | Phong
va dé nghi Pai hoc Thai CTHSSV
Nguyén ra quyét dinh tring
tuyén
7. | Thong bao trang tuyén, théng | Phong Gui thong béo tring tuyén
bao nhép hoc CTHSSV dén hoc vién.
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TT | Cac budce thuc hién Trach nhiém Mo ta/tai liéu lién quan

8. | Lam dau mdi quan 1y luu hoc | Phong

sinh CTHSSV
9. | Giai quyét cac van dé lién Phong KHCN- | Ding ky tam tra, tam véng,
quan dén luu hoc sinh HTQT ho trg ra han visa...
Phong
CTHSSV

2. Cach thirc thuc hién

Lién hé truc tiép: Phong KHCN - HTQT.

Lién h¢ qua thu dién ti: theo dia chi ico@tnmc.edu.vn
3. Thanh phan, s6 lrong ho so
1) Cong van xin phép doan vao.

2) Riéng ddi véi cac doan hodc ¢4 nhéan sinh vién dén hoc tap ngén han tai Pai hoc Y
Dugc Thai Nguyén phéi c6 so yéu Ii lich tom tat, thu gidi thiéu ciia Truong cur di. Cac
c4 nhan dén hoc tip dai han tai Truong phai ¢ day du ho so theo “Quy dinh, quan 1y
ngudi nudc ngoai hoc tap, cong tac tai Pai hoc Thai Nguyén” ban hanh kém Quyét
dinh s6 452/QD-DHTN ngay 6/5/2013 cta Giam ddc Pai hoc Thai Nguyén.

4. Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viéc sau khi Phong KHCN - HTQT nhan du céac
gidy to can thiét.
5. Pdi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh

Chuyén gia, giang vién, can bo dén tir cac ddi tac hop tac nude ngoai

Sinh vién nudc ngoai c6 mong mudn hoc tap ngén han tai Truong.

Luu hoc sinh diang ky tuyén sinh hoc tap dai han tai Truong.

6. Pon vi thuc hién thi tuc hanh chinh: Bo phan Hop tic Qudc té thudc Phong
KHCN - HTQT

7. Két qua thyce hién thi tuc hanh chinh
Cong vin dong y tiép nhan doan vao cua Hiéu trudng Nha trudng

Quyét dinh cong nhén trang tuyén ctia Giam ddc Pai hoc Thai Nguyén dbi véi luu

hoc sinh du diéu kién hoc tap tai Trudong

8. Lé phi (néu c6): Khong
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9. Tén miu don, mau to Khai: (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau TTHC)
10. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

Phap 1énh sé 24/1999/PL-UBTVQHI0 ngay 28 thang 4 nim 2000 cua Uy ban
Thuong vu Quéc hoi vé nhdp céanh, xuét canh, cu tri cia nguoi nudc ngoai tai Viét
Nam.

Nghi dinh s6 21/2001/ND-CP ngay 28 thang 5 nim 2001 ctia Chinh phil quy dinh
chi tiét thi hanh phap 1énh nhap canh, xuét canh, cu tri cia ngudi nudc ngoai tai Viét
Nam.

Thong tu lién tich s6 04/2002/TTLT/BCA-BNG ngay 29/01/2002 ctia B Cong an,
B0 Ngoai giao hudng dan Nghi dinh s6 21/2001/ND-CP ngay 28/5/2001 quy dinh chi
tiét thi hanh Phép Iénh nhap canh, xuét canh, cu tri cia nguoil nudc ngoai tai Vigt
Nam.

Thong tu lién tich s6 01/2012/TTLT-BCA-BNG ngay 03/01/2012 sira d6i, bo sung
mot s6 diéu cua Thong tu lién tich sé 04/2002/TTLT-BCA-BNG ngay 29/01/2002 va
Thong tu lién tich s6 05/2009/TTLT/BCA-BNG ngay 12/5/2009 huéng dan thi tuc
giai quyét cho cong dan Viét Nam dinh cu & nudce ngoai dang ky thuong tra tai Viét
Nam.

Nghi dinh s6 73/2012/ND-CP, ngay 26/9/2012 ctia Chinh phu quy dinh vé hop téc,
dau tu cua nude ngoai trong linh vuc gido duc.

Nghi dinh s6 78/2008/ND-CP, ngay 17/7/2008 ctia Chinh pht vé quan 1y hop tac
v6i nudc ngoai vé phap luat.

Thong tu sb 01/2010/TT-BTC ngay 06 thang 01 nam 2010 ctua Bo Tai chinh quy
dinh ché d6 chi tidu don tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, chi tiéu to
chure céc hdi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va chi tiéu tiép khéch trong nudc.

Quyét dinh s6 452/QD-DHTN ngay 06/5/2014 ciia Pai hoc Thai Nguyén vé viéc
ban hanh quy dinh dao tao, quan ly nguodi nudc ngoai hoc tap, cong tac tai Pai hoc
Théai Nguyén.

Quyét dinh s6 1448/QD-PHTN ngay 03/9/2014 cua Pai hoc Thai Nguyén vé viéc
ban hanh Quy dinh Quan 1y cac hoat dong hop tac qudc té ciia Pai hoc Thai Nguyén.

Quyét dinh s6 1050/QD-PHTN ngay 01/6/2015 cua Pai hoc Thai Nguyén vé viéc
ban hanh quy dinh vé quan ly nguoi nude ngoai hoc tap, cong tac tai Pai hoc Thai
Nguyén.
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I11. THU TUC KY KET VAN BAN HQP TAC QUOC TE

1.Trinh tu thuc hién
TT | Cac buée thue hién Trach nhiém Mo ta/tai liéu
lién quan

1. | Trao d6i va tim hiéu vé ddi tac | Phong KHCN-HTQT

2| Lién h¢ trao d61 véi BO mon,

Khoa vé linh vuc hop tac uu tién

3. | Du thao MOU, MOA theo nhu
cau hai bén va theo thong 1& quc

te

4. | Trinh Hiéu truéng gop y sta doi

5. | Giri doi tac gop y va chinh sira

6. | Tiép nhan ban MOU/MOA chinh
sta tir d6i tic va bao céo Hiéu
truéng vé nhitng thay d6i néu co
7. | Hoan thién van ban MOU/MOA
cubi cling

8. | T6 chirc ky két

9. | Luu giir van ban ky l;ét

10. Theo doi va diéu phoi thuc hién

cac hoat dong hop tac dua trén
noi dung MOU/MOA di ky két

2. Cach thirc thue hién
Tryc tiép tai Phong KHCN - HTQT.
3. Thanh phan, s6 lwgng hd so
Vin ban hop tac theo dung thong 1& qudc té trinh Hiéu trudng.
4. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc sau khi Phong KHCN — HTQT nhan du cac
gidy to can thiét.
5. Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh:
Céc ddi tac nudc ngoai.
Khoa, B mén, Phong chirc nang c6 lién quan trong Truong

Phong KHCN - HTQT
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6. Pon vi thye hién thii tuc hanh chinh: Phong KHCN - HTQT (tryc tiép) cting céac

phong chirc ning c6 lién quan theo ¥ kién chi dao truc tiép cta Hiéu truong.

7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban hop tac

8. Lé phi (néu c6): Khong

9. Tén miu don, miu to Khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau TTHC)

10. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 73/2012/ND-CP, ngay 26/9/2012 ciia Chinh phii quy dinh vé hop tac,
dau tu cua nude ngoai trong linh vuc gido dyc.

- Nghi dinh s6 78/2008/ND-CP, ngay 17/7/2008 ctia Chinh phti vé quéan Iy hop tac voi
nudc ngoai vé phap luat.

- Quyét dinh sb 1448/QD-PHTN ngay 03/9/2014 cta Pai hoc Thai Nguyén vé viéc
ban hanh Quy dinh Quan Iy cac hoat dong hop tac qubc té cua Pai hoc Thai Nguyén.
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IV. THU TUC TO CHU'C HQOI NGHI, HQI THAO QUOC TE

1.Trinh ty thuc hién

TT | Cac buée thue hién Trach nhiém Mo té/tai li€u
lién quan
1 | Soan cong van trinh Hi¢u Phong KHCN-HTQT Xin phép t6 chuc
trudng ky, sau do gui Pai hoc cac hoi nghi, hoi
Théai Nguyén thao quoc te tai

Truong hodc tai
co so cua doi tac
& nudc ngoai

2 | Lam viéc véi Khoa, BO mon Phong KHCN-HTQT
xay dung chuong trinh, lya
chon nghién ctru bao cdo tai
hoi nghi, hoi thao

3 | Xay dung ké hoach t6 chirc hoi | Phong KHCN-HTQT
nghi, hoi thao

4 | Phéi hop cung Khoa, B6 moén Phong KHCN-HTQT
th,u’c hién céngq tac chuan bi,
tiép don dai bi€u

5 | Thuc hién cac hoat dong cu thé | Phong KHCN-HTQT, cac
theo chuong trinh Khoa, B0 mén lién quan

6 | Viét bao cdo két qua hoinghi | Phong KHCN-HTQT, cac | Bao cdo ndp
hoic hoi thao hodc hd trg don | Khoa, B mén lién quan | cham nhat 15

vi hoan thién bao céo ngay sau khi hoi
thao két thuc

2. Cach thirc thue hién
Tryc tiép tai phong KHCN - HTQT.
3. Thanh phén, s6 lwgng ho so

1) Cong van Hiéu truong ky trinh Pai hoc Thai Nguyén va cac co quan cd thim quyén

cho phép td chirc cac hoi nghi, hoi thao quéc té cua Truong.

2) Thu moi dén cac dai biéu tham du hoi nghi, hoi thao.

3) K& hoach noi dung chuong trinh hdi nghi, hoi thdo cu thé co su phé duyét ciia Ban
Giam hi¢u Nha truong.

4) Dy tru kinh phi.

4. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc sau khi Phong KHCN — HTQT nhén du cac
gidy to can thiét.

5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:
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6. Pon vi thye hién thii tuc hanh chinh: Phong KHCN - HTQT (tryc tiép) cting céac
phong chtrc nang c6 lién quan theo ¥ kién chi dao truc tiép ctia Hiéu trudng.

7. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh to chirc Hoi nghi, hoi thao
qudc té do Giam ddc Pai hoc Thai Nguyén ky.

8 Lé phi (néu ¢6): Khong

9. Tén miu don, miu to khai (néu c¢6é va dé nghi dinh kém ngay sau TTHC)

10. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Quyét dinh sb 76/2010/QD-TTg ngay 30/11/2010 ctia Tha tuéng Chinh phu vé viéc
t6 chtrc va quan 1y hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viet Nam.

- Nghi dinh s6 78/2008/ND-CP, ngay 17/7/2008 ctia Chinh phu vé quan 1y hop tac véi
nudc ngoai vé phap luat.

- Thong tu sb 10/2008/TT-BTP, ngay 31/12/2008 ctua B6 Tu phip hudng din
thuc hién mot sé quy dinh ctia Nghi dinh sé 78/2008/NB-CP ngay 17/07/2008 cia
Chinh phu vé quan Iy hop tac v6i nude ngoai vé phép lut.

- Thong tu s6 01/2010/TT-BTC ngay 06 thang 01 nim 2010 ctia Bo Tai chinh quy
dinh ché d6 chi tiéu don tiép khach nudc ngoai vao lam viée tai Viét Nam, chi tiéu to
chtrc cac hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam va chi tiéu tiép khach trong nudc.

- Quyét dinh sb 1448/QD-PHTN ngay 03/9/2014 cta Pai hoc Thai Nguyén vé viéc
ban hanh Quy dinh Quan Iy cac hoat dong hop tac qubc té cua Dai hoc Thai Nguyén.
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B. THU TUC HANH CHINH VE QUAN LY KHOA HQC

|. THU TUC PE XUAT PE TAI KHOA HQC VA CONG NGHE CAC CAP
1. Quy trinh thwc hién
1.1. Pé xuat dé tai cap Bj, Pai hoc

Cac Mo té/tai li€u lién quan Don vi thue hién Thoi gian

budc

Budc 1 Thong bao cho cac don vi dang | Phong NCKH Théng 7céachl
ky thuc hién dé tai KH&CN cép nam ké hoach
Truong, sang kién cai tién k¥
thuat

Budc 2 Hoi dong khoa hoc cac don vi Khoa, phong, bo Thang 10cach 1
hop théng nhét danh muc dé mon nam ké hoach
xuat cac dé tai KH&CN cap B9,

Pai hoc

Budc 3 Sau khi c6 két qua xét duyét tai | Khoa, phong, bd Théng 11cach 1
Hoi déng cac Khoa, BO mon cac | modn nam ké hoach
chi nhiém d2 tai duoc hoan
thién theo y kién dong gop cua
HD vao phiéu dé xuat nop lai 3
ban turoi cho VP Khoa, BO mon
dé tap hop vao bang Danh muc
gtri 1én Phong KHCN&HTQT.

Budc 4 Tong hop danh muc dé xuat d¢ | Phong Thang 12 cach
tai KH&CN cip B9, Pai hoc tir | KHCN&HTQT 1 nim ké hoach
cac Khoa, BO mon.

Budc 5 Lam Cong van giri Pai hoc Thai | Phong Thang 1-2trudc
Nguyén Danh muc + phiéu dé KHCN&HTQT nam ké hoach
xuat dé tai KH&CN cap B9, Pai
hoc.

Budc 6 | Xét duyét cac dé xuat dé tai - B6 GD&PT, Thang 3-5trudc
KH&CN cép B, Pai hoc - PBai hoc Thai nam ké hoach

Nguyén

Budce 7 Thong bao Danh muc cac dé tai | - BO GD&DT, Thang 5-6trudc
KH&CN cép B0, Pai hoc dem - Pai hoc Thai nam ké hoach
ra tuyén chon Nguyén,

- Phong KHCN-bH
YD.

Budce 8 Hoan thién thuyét minh theo gop | - Cac chti nhiém dé | Thang 7 trudc
¥ ctia Hoi dong xét duyét cia tai nam ké hoach
B0, Pai hoc Thai Nguyén vao - BGH, Phong
mau Thuyét minh. KHCN&HTQT

Budc 9 | Gui Cong van + Ho so dé tai -Phong Thang 8 trudc
KH&CN cép Bo, Pai hoc tham | KHCN&HTQT nam ké hoach
gia tuyén chon

Budc 10 | Xét duyét Thuyét minh + Tiém | - BO GD&DT, Thang 9 trudc
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luc NCKH cac dé tai KH&CN - Pai hoc Thai nam ké hoach
cap Bo, Pai hoc Nguyén
Budc 11 | Thong bdo Danh muc cac détai |- BoO GD&DT, Thang 10 trudc
KH&CN cép B0, Dai hoc dem - Pai hoc Thai nam ké hoach
ra dau thau Nguyén,
- Phong KHCN-bH
Y Duoc
Bude 12 | Hoan thién Thuyét minh tham - Cac chu nhiém dé | Thang 10trude
gia dau thau tai nam ké hoach
- Phong
KHCN&HTQT
Budc 13 | Guri Cong van + Ho so dé tai -Phong Thang 10 trudc
KH&CN cép Bo, Pai hoc tham | KHCN&HTQT nam ké hoach
gia Pau thau.
Budc 14 | Thong bao Danh muc duoc chon | - BO GD&DT Thang 12 trudc
thue hién dé tai KH&CN cap - Pai hoc Thai niam ké hoach
B0, Dai hoc Nguyén,
- Phong KHCN-bH
Y Duoc
Budc 15 | Hoan thién Thuyét minh dé tai | - Cac chii nhiém dé | Thang 12 trudc
KH&CN céap B, Pai hoc tai nam ké hoach
- BGH
-Phong
KHCN&HTQT
Budc 16 | Gui Cong van Hoan thién -Phong Théng 12 trudc
Thuyét minh KHCN&HTQT nam ké hoach

1.2. Quy trinh D& xuit dé tai cAp Trwong, sang kién cai tién k¥ thuat

Cac M0 té/tai li€u lién quan Pon vi thuc hién Thoi gian

budc

Budc 1 | Thong bao cho cac don vi dang ky | Phong NCKH Théang 7 trude
thuc hién dé tai KH&CN cép nam ké hoach
Truong, sang kién cai tién ky thuat

Budc 2 | Hoi dong khoa hoc cac don vi hop | Cac Khoa, phong, bd | Thang 10 trude
thong nhat danh muc dé xuat cac mon nam ké hoach
dé tai KH&CN cip Truong, sang
kién cai tién k§ thuat.

Budc 3 | Tong hop danh muc dé xuat dé tai | Phong Thang 11 trudc
KH&CN cia cac don vi. KHCN&HTQT nam ké hoach

Budc 4 | Thanh 1ap Hoi dong xét duyét cac | Phong Thang 12 trudc
dé xuat dé tai KH&CN cap KHCN&HTQT nam ké hoach
Truong, sang kién cai tién ki thuat

Budc 5 | Hoan thién thuyét minh (ban - Cac chil nhiém dé Thang 1 nam
chuan) theo gop ¥ ctia Hoi dong tai ké hoach

xét duyét

- Lanh dao cac don vi
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Budc 6 | Phé duyét, ra QD giao kinh phi - Ban giam hiéu Théang 2-3 nam
thue hién - Phong KHCN ké hoach
BuGc 7 | - Trién khai dé tai - Cac chil nhiém dé Theo dé cuong
- Giam sat thuc hién dé tai tai d3 phé duyét
- Lanh dao cac don vi
Budce 8 | - Nop san pham cua dé tai (ban - Cac chu nhiém dé | Thang 11 -12
toan vin, bai béo...) tai niam ké hoach
Budc 9 | Nghiém thu dé tai - Chunhiém dé tai | Thang 1-2sau
- Phong KHCN nam ké hoach
- Hoi dong nghiém
thu
Bu6e 10 | Luu trit san pham va cong nhan - Chui nhiém dé tai Thang 2 sau
két qua hoan thanh dé tai - Phong NCKH niam ké hoach

2. Thanh phan hb so
- Thong bao gui cac Phong, Khoa, BO mon
- Bién ban Hoi dong Khoa, bd mon hop xét duyét cac dé tai.
- Danh muc dé tai ctia Khoa, B6 mén
- Thuyét minh cép Trudng
- Phiéu dé xuét cép B0, Pai hoc
3. Thoi han giai quyét
- Tuan theo Ho1 déng cac Khoa, b0 mon.

- Phong KHCN&HTQT Iam cong van dé xuét dé tai cép B9, Pai hoc gtri Dai hoc

Thai Nguyén

- Lap Hoi dong xét duyét Thuyét minh dé tai cap Trudngtrong 01 thang.

4. Két qua thyce hién

Thuyét minh dé tai KH&CN céc cap duoc phé duyét.
5. MAu vin ban

- MAu dé xuit cép B9, Dai hoc, Truong

- Mau Thuyét minh d¢& tai cAp Truong
6. Can ctr phap ly

- Quyét dinh s6 05/QD-QLKH, ngay 04/01/2012 cua Hiéu truong Trudng Pai hoc
Y Duoc — Dai hoc Thai Nguyén vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac quan ly

Khoa hoc va Cong nghé cua Truong Pai hoc Y Dugc — Pai hoc Thai Nguyén

- Can ctr Thong tu s6 12/2010/TT-BGD&DT, ngay 29/3/2010 cua B0 trudng Bo
ctia B6 Gido duc va Dao taové viéc Ban hanh Quy dinh vé quan ly dé tai Khoa

hoc va cong nghé cap Bo cua B Gido duc va Pao tao;

- Théng tu lién tich s6 93/2006/TTLT/BTC-BKH&CN ngay 04/10/2006 cua lién
Bo Tai chinh- Bo KH&CN vé “Hudng dan ché do khoan kinh phi cua dé tai, du

an KH&CN sur dung ngan sach nha nuoc”
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- Thong tu lién tich cia B Tai chinh va Bo Khoa hoc, Cong nghé va Méi truong
s6 44/2007/TTLT-BTC-BKHCN, ngay 7/5/2007 vé “Huéng dan dinh mirc xay
dung va phan bo du toan kinh phi d6i v6i cac dé tai, du an KH&CN c6 str dung
ngan sach nha nudc”.

- Cian cr Thong tu s6 22/2011/TT-BGD&PT, ngay 30/5/2011 cua Bo truong Bo
GD&PDT vé viéc ban hanh “Quy dinh vé hoat dong KH&CN trong cac co sd gido
duc DPai hoc”.

- Can ¢t Quyét dinh s6 84/QD-DHTN, ngay 27/01/2011 cua Giam ddc Pai hoc
Thai Nguyén vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac quan 1y Khoa hoc va Cong
nghé cua Pai hoc Thai Nguyén.

- Can ctr Nghi dinh 99/2014/ND-CP, ngay 25/10/2014 cta Chinh phu vé viéc quy
dinh viéc dau tu phét trién tiém lyc va khuyén khich hoat dong khoa hoc va cong
ngh¢ trong céac co s& Gido duc dai hoc.
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II. THU TUC NGHIEM THU PE TAI KHOA HQC VA CONG NGHE CAC CAP
1. Nghié¢m thu a2 tai cap B9, Pai hoc:
1.1. Trinh tu thuc hién

Trach nhiém

Cac buéc thuc hién

MO t4, tai li€u lién quan

Phong
KHCN&HTQT

Thong bdo cac chi nhiém
ké hoach nghi¢m thu theo
thoi han thyc hién dé tai

- Théng béo
- Biéu méu, huéng dan dong
quyén

Chu nhiém dé tai

Nop quyén lam thu tuc xin
thanh lap Hoi dong guri
DHTN

- 2 Quyén toan vin két qua nghién
clru dé tai

- 2 Quyén Tém tat két qua nghién
clru dé tai

- 2 Quyén San pham cua dé tai

Phong
KHCN&HTQT

Nhap thong tin két qua dé
tai vao phan mém QLKH-
DHTN

Quyén san pham de tai

Cong van dé xuat Ho1 dong

- Cong van
- Ho so 3 quyén: Toan vin, Tém
tat, San pham

Lam gidy moi nghiém thu

- Gidy moi

Chu nhiém dé tai Pua quyén Hoi dong - Quyén toan vin
- Quyén tom tat
- Quyét dinh HP nghiém thu
- Gidy moi nghiém thu

Hbi dong Nghiém thu - Phiéu chim

- Bién ban

Chu nhiém dé tai

Pong quyén bia cing ma
vang

- 3 Quyén toan vin bia cirng ma
vang

Phong
KHCN&HTQT

Luu trir

- Quyén bia cing ma vang

1.2. Thanh phan hé so

- Théng béo

- Hudng din dong quyén

- Quyén toan vin
- Quyén Tém tat
- Quyén San pham

- Quyét dinh nghiém thu

- Gidy moi nghiém thu

- Phiéu cham
- Bién ban

1.3. Thoi han gidi quyét
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Sau khi nhan duogc quyén toan vin Phong KHCN&HTQT lam thu tuc dé nghiém
nghiém thu giri DPHTN trong vong 1 tuan
1.4. Két qua thyc hién

Pé tai dugce nghiém thu, xép loai
1.5. MAu vin bén

Biéu mau hudng dan viét toan van, dong quyén

1.6. Can cwr phap ly

Quyét dinh sé 05/QD-QLKH, ngay 04/01/2012 ctia Hiéu trudong Truong Pai hoc
Y Dugc — Dai hoc Thai Nguyén vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac quéan 1y
Khoa hoc va Cong nghé cua Truong Pai hoc Y Dugc — Dai hoc Thai Nguyén
Can ct Thong tu s6 12/2010/TT-BGD&PT, ngay 29/3/2010 cua Bo truong Bo
ctia Bo Gido duc va Dao taové viéc Ban hanh Quy dinh vé quan 1y dé tai Khoa
hoc va cong nghé cép B0 cua Bo Gido duc va DPao tao;

Thong tu lién tich s6 93/2006/TTLT/BTC-BKH&CN ngay 04/10/2006 cua lién
Bo Tai chinh- Bo KH&CN vé “Hudng dan ché do khoan kinh phi cua dé tai, du
an KH&CN st dung ngan sach nha nudc”

Thong tu lién tich ctia B6 Tai chinh va B Khoa hoc, Cong nghé va Moi truong
sO 44/2007/TTLT-BTC-BKHCN, ngay 7/5/2007 vé “Huéng din dinh muc xay
dung va phan bo du toan kinh phi dbi véi cac dé tai, du an KH&CN c6 sir dung
ngan sach nha nudc”.

Can ct Thong tu sb 22/2011/TT-BGD&DT, ngay 30/5/2011 cua Bo truong Bo
GD&PDT vé viéc ban hanh “Quy dinh vé hoat dong KH&CN trong cac co sd gido
duc Pai hoc”

Cin ctr Quyét dinh sé 84/QD-PHTN, ngay 27/01/2011 cua Giam dbc Pai hoc
Thai Nguyén vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac quan 1y Khoa hoc va Cong
nghé cua Pai hoc Thai Nguyén.

Can ctt Nghi dinh 99/2014/ND-CP, ngay 25/10/2014 cta Chinh phu vé viéc quy
dinh viéc dau tu phat trién tiém luc va khuyén khich hoat dong khoa hoc va cong
ngh¢ trong céac co s& Gido duc dai hoc.
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2. Nghiém thu dé tai cip Truong
2.1. Trinh ty thyc hién

Trach nhiém Cac buére thue hién

Mo t4, tai liéu lién quan

Phong
KHCN&HTQT

Thong bdo cac chi nhiém
ké hoach nghi¢m thu

- Théng béo
- Biéu méu, huéng dan viét toan
van

Chu nhiém de tai NOp ban toan van san pham

- 1 Ban toan van

dé tai - 1 Bai bao khoa hoc
- 1 Ché ban dién tir
Téng hop,phan loai Hoi Danh muc Dé tai theo Hoi dong
dong theo nhém chuyé
Phong 01\1g e€o nhom chuyen
nganh.
KHCN&HTQT

Thanh 1ap Ho1 déng va cac
Tiéu ban.

QD nghi€ém thu phéan theo Hoi
dong va Tiéu ban chuyén moén

Hbi dong, Chu
nhiém dé tai

Nghiém thu

- Trinh chiéu trén Powerpoit
- Phiéu cham
- Bién ban

Chu nhiém de tai Hoan thién san pham sau

nghiém thu.

- 01 ban toan van

Phong Tong hop két qua, phan

KHCN&HTQT

loai, cong nhan két qua.

Quyét dinh cong nhan két qua

2.2. Thanh phan ho so
- Théng béo
- Biéu miu, huéng dan viét toan vin
- Ban toan van
- Bai bao khoa hoc
- Quyét dinh nghiém thu
- Phiéu cham
- Bién ban
1.3. Thoi han giai quyét

Phong KHCN&HTQT lam thu tuc thanh 1ap Hoi d@)ng nghiém thu va nghi¢m thu

khoang 1 thang

1.4. Két qua thyc hién
Quyét dinh cong nhan két qua

1.5. Miu viin ban
Biéu mau hudng din viét toan vin
Bién ban, Phicu chim

1.6. Can cuw phap ly
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Quyét dinh sé 05/QD-QLKH, ngay 04/01/2012 ctia Hiéu trudong Truong Pai hoc
Y Dugc — Dai hoc Thai Nguyén vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac quéan 1y
Khoa hoc va Cong ngh¢ cua Truong Pai hoc Y Dugc — Pai hoc Thai Nguyén
Can ct Thong tu sb 12/2010/TT-BGD&DT, ngay 29/3/2010 cua Bo truong Bo
ctia Bo Gido duc va Dao taové viéc Ban hanh Quy dinh vé quan 1y dé tai Khoa
hoc va cong nghé cép B0 cua Bo Gido duc va DPao tao;

Théng tu lién tich s6 93/2006/TTLT/BTC-BKH&CN ngay 04/10/2006 cua lién
B6 Tai chinh- B6 KH&CN vé “Hudng dan ché do khoan kinh phi cua dé tai, du
an KH&CN st dung ngan sach nha nudce”

Thong tu lién tich ctia Bo Tai chinh va B§ Khoa hoc, Cong nghé va Méi truong
sO 44/2007/TTLT-BTC-BKHCN, ngay 7/5/2007 vé “Huéng din dinh muc xay
dung va phan bo du toan kinh phi d6i véi cac dé tai, du an KH&CN c6 sir dung
ngan sach nha nudc”.

Can ct Thong tu sb 22/2011/TT-BGD&DT, ngay 30/5/2011 cua Bo truong Bo
GD&DT vé viéc ban hanh “Quy dinh vé hoat dong KH&CN trong cac co so gido
duc Pai hoc”

Cin ctr Quyét dinh sé 84/QD-PHTN, ngay 27/01/2011 cua Giam dbc Pai hoc
Thai Nguyén vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac quan 1y Khoa hoc va Cong
nghé cua Pai hoc Thai Nguyén.

Can ctt Nghi dinh 99/2014/ND-CP, ngay 25/10/2014 cta Chinh phu vé viéc quy
dinh viéc dau tu phat trién tiém luc va khuyén khich hoat dong khoa hoc va cong
ngh¢ trong céac co s& Gido duc dai hoc.
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I11. THU TUC PE NGHI THANH QUYET TOAN PE TAI CAC CAP
1. Trinh ty thyc hién:

Trach nhiém

Cac buéc
thue hién

Mo t4, tai liéu lién quan

Phong Théng bédo | - Thdng bao
KHCN&HTQT - Biéu miu hudng din
Chu nhiém d& | Chuan bj Ho so' thanh quyét toan
tai HO S0, L1, [;[0 SQ’ s A Lns f an A g1 A
) « +» | Thuyét minh cua dé tai/dy an da dugc cap c6 tham
ching tur dé

tai cap B,
bai hoc.

quyén phé duyét.

Hop dong nghién ciru KH&CN giita thu trudng co
quan chu tri v&i cht nhiém dé tai/du an

Thanh 1y hop dong

Duy toan hodc chi tiét kinh phi duoc phé duyét cua dé
tai/du an

B4o c4o tinh hinh thyuc hién dé tai/du an c6 xac nhan
clia co quan chu tri dé tai/du 4n va cac minh chimg vé
san pham cta dé tai, tit ca duogc dong thanh quyén.
Bién ban nghiém thu, danh gia

Dbi voi dé tai/dy an chua nghiém thu: Bién ban kiém
tra thyc hién dé tai KH&CN

Déi voi dé tai/dy an d3 nghiém thu: Quyét dinh hoi
dong nghiém thu va bién ban hop hdi dong.

Bang quyét toan chi ctia dé tai/dy an va cac chung tir
kem theo.

1.2. Chitng tir kém theo Bdang quyét todn chi dé tai
Tuy theo tinh chat, ndi dung cua dé tai/du 4n, theo quy
dinh hién hanh, ching tir kém theo hd so thanh quyét
toan chi dé tai/du an gdm céc loai chu yéu sau:

Hb so thanh quyét toan d6i voi cac khoan chi tra tién
cong, thu lao cho bao cao vién, chi hoi nghi, hoi
thao,... 1a Bang ké danh sdch thanh toan co6 chit ky cua
nguoi nhan tién va dugc cha nhiém dé tai/dy an ky xac
nhan.

H6 so thanh toan ddi v6i cac khoan chi cho phan bién,
nhan xét, danh gia cua chuyén gia lavan bdn y kién
phan bién, nhdn xét, danh gid va gidy bién nhdn nhan
tién c6 chir ky cua ngudi nhan, dugce chi nhiém dé
tai/dy an ky xac nhan (MAau s 1.29).

Hb so thanh quyét toan ddi véi cac hop dong dit hang
NCKH va phat trién cong nghé dugc chia thanh hai
truong hop:

Néu hop dong dbi voi ca nhan thi chtng tir thanh
quyét toan bao gdm: hop dong; thanh 1y hop dong;cac
két qua NCKH nhu trong hop dong dugc cha nhiém dé
tai/dy an ky xac nhan dat yéu cau nghi¢m thu va xac
nhan cua dia phuong hodc co quan quan 1y nhan
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sw; gidy bién nhdn tién.

Néu hop dong ky voi t6 chuc phap nhan thi ching tur
thanh quyet toan goém: hop dong, thanh Iy hop

dong (Mau s6 .1.13; 1.14);cdc két qua NCKH nhu
trong hop dong duoc t6 chire chu tri, cht nhiém dé
tai/dy an ky xac nhan dat yéu cau nghiém thu; phiéu
chi tién hodc chuyén khodn; phiéu thu tién ciia bén
nhan hop dong.

Chi nhiém d& | Chudn bi 1. Quyét dinh giao kinh phi: 02 ban iy trén Phong
' ' QLKH

2. Thuyét minh: 02 ban chil nhiém dé tai 1am theo
mAau (Méu thuyét minh)

tai HO so,
chung tir dé

tai cap 3. Hop dong trién khai dé tai: 02 ban 1am theo
Truong mau (Mdu Hop dong)
4. Thanh ly hop ddng: 02 ban lam theo mau(Maiu
thanh ly HD)

5. Toan vin bao céo tong két: 03 ban in trén gidy A4
va 01 ché ban dién tir (Mdu bao céo)

(Nop cho Phong QLKH 01 ban toan van in trén gidy
A4 va 01 ché ban dién tir)

6. Bang thanh todn hoat dong khoa hoc: 02 ban theo

mAu (Méau Béng TT)
7. Cac Hoé don chung tr lién quan

Chu nhiém @& | Thanh Hb so quyét toan theo hudng dan & trén

tai quyét toan | Quyét toan tai Phong KH-TC mudn nhit vao 31/12
hang nam.

2. Thanh phan h so

- Thuy€t minh cua d¢ tai/dy an da duoc cap co tham quyén phé duyét.

- Quyét dinh giao kinh phi

- Hop dong nghién ciu KH&CN gitra thu trudng co quan chu tri voi chd nhiém

- Thanh 1y hop dong

- Dy todn hodc chi tiét kinh phi dugc phé duyét cua dé tai/du an

- B4o cao tinh hinh thuc hién dé tai/du an

- Bién ban nghiém thu, danh gia

- Bang ké chi tién
3. Thoi han giai quyét

Céc dé tai thanh quyét toan theo nam tai chinh, cham nhat dén 31 thang 12 hang
nam
4. Két qua thyc hién

Kinh phi d¢é tai duoc giai ngan theo quy dinh
5. Miu viin béin

Theo phu luc Quy ché quan ly khoa hoc: (Mau s0 1.11); (Mau s0 1.12); (Mau s6
1.26);(Mau s6 1.9); (Mau s6 1.10); (Mau o 1.27); (Mau s6 1.30); (Mau so 1.13; 1.14);
(Mau s6 1.31)
6. Can cw phap ly
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http://www.tnmc.edu.vn/webdhyd/uploads/news/2011_03/mau-1.11-hop-dong-trien-khai-cap-dai-hoc.doc
http://www.tnmc.edu.vn/webdhyd/uploads/news/2011_03/mau-1.12-thanh-ly-hd-cap-dai-hoc.doc
http://www.tnmc.edu.vn/webdhyd/uploads/news/2011_03/mau-1.26-du-toan-quyet-toan-chi.doc
http://www.tnmc.edu.vn/webdhyd/uploads/news/2011_03/mau-1.26-du-toan-quyet-toan-chi.doc
http://www.tnmc.edu.vn/webdhyd/uploads/news/2011_03/mau-1.9-bao-cao-tien-do.doc
http://www.tnmc.edu.vn/webdhyd/uploads/news/2011_03/mau-1.10-bien-ban-kien-tra-tien-do.doc
http://www.tnmc.edu.vn/webdhyd/uploads/news/2011_03/mau-1.27-quyet-toan-chi.doc
http://www.tnmc.edu.vn/webdhyd/uploads/news/2011_03/mau-1.30-bang-thanh-toan-hoat-dong-kh.doc

- Théng tu lién tich s& 93/2006/TTLT/BTC-BKH&CN ngay 04/10/2006 cua lién
Bo Tai chinh- Bo KH&CN vé “Hudng dan ché do khoan kinh phi cua dé tai, du
an KH&CN sir dung ngan sach nha nuéc”

- Thong tu lién tich cia B Tai chinh va Bo Khoa hoc, Cong nghé va Méi truong
s6 44/2007/TTLT-BTC-BKHCN, ngay 7/5/2007 vé “Huéng dan dinh muc xay
dung va phan bd du toan kinh phi dbi véi cac dé tai, du an KH&CN c6 sir dung
ngan sach nha nudce”.

- Can ci Nghi dinh 99/2014/ND-CP, ngay 25/10/2014 ctia Chinh phu vé viéc quy
dinh viéc dau tu phat trién tiém luc va khuyén khich hoat dong khoa hoc va cong
ngh¢ trong cac co s& Giao duc dai hoc.
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IV. THU TUC GUI BAI PANG BAN TIN Y DUQC HQC MIEN NUI

1. Trinh ty thyc hién:

Trach nhiém Céac buéc thuc hién MG t4, tai li€u lién quan
Phong Thong bao ké hoach xuat ban. Thoéng bao
KHCN&HTQT Mau thé 1¢ dang bai
Tac gia Gtri bai da format theo thé 1€. Ban thao
T6 chure doc phan bién. Ban thao
Phong Phiéu phan bién
KHCN&HTQT Nhan lai phan bién. Ban thao
Phiéu phan bién
Chinh sura theo phan bién va giri Bén thao
. lai bai sau chinh stra. Ban thao da stra hoan
Tac gia .
chinh
Phiéu phan bién
Phong Tap hop, format, 1én form va xuat | Bén tin thanh pham
KHCN&HTQT ban
2. Thanh phin hd so
- Théng béo
- Ban thao
- Phiéu phan bién

3. Thoi han giai quyét: Sau khi nhan duoc ban thao cia Tac gia Phong KH&CN s&

giai quyét trong khoang 1 thang dé xuat ban

4. Két qua thyc hién:

Céc bai bao dugc dang trén Ban tin Y dugc mién nui

5. Mu viin ban: Thé 1¢ dang bai

6. Can cir phap ly

- Quyét dinh sé 05/QP-QLKH, ngay 04/01/2012 cta Hiéu truéng Truong Pai hoc Y

Duogc — Dai hoc Thai Nguyén vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac quan ly Khoa

hoc va Cong ngh¢ cua Truong Dai hoc Y Dugc — DPai hoc Thai Nguyén
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V. QUY TRINH TO CHU'C HQI NGHI KHCN CAP TRUONG VA KHU VUC
1. Trinh ty thyc hién:

Trach nhiém ‘ Céac budc thue hién | MG t4, tai liéu lién quan

Trudéc Hi nghi

+ Phong
KHCN&HTQT

Xay dung ké hoach trinh
Ban Giam hiéu

- Ban ké hoach

Guri thong bao tdi cac ca
nhan, t6 churc, don vi trong
va ngoai truong

- Théng béo

Xac minh thong tin cac
thong bao da dugc chuyén

- Sb dién thoai, dia chi mail

+ C4 nhan, t churc

G cac thong tin va bai
tham du theo hudéng dan &
théng bao.

- Bai béo theo thé 18

Tong hop thong ké, phan
loai theo nhém chuyén

- Ban thon ké Danh muc cac bai
bao, tac gia

+ Phong mon.

KHCN&HTQT Xac nhan cac dang ky tham | - Phiéu dang ky tham du Hoi
du Hoi nghi nghi
Lap danh sach giri gidy - Danh séch tac gia, dia chi
moi va gui di - Gidy moi

Trong Hoi nghi

Ban t0 chirc

Khai mac

- Dién van khai mac

Ban t0 chtrc, cac dai
biéu, tac gia tham
du.

Hoi1 nghi theo cac nhom
chuyén mon

- Bao cao, dién gia, tham luan

Ban t0 chirc

Bé mac

- Dién van bé mac

Sau Hoi nghi

Ban t0 chirc

Gidy chirng nhan tham du

- Gidy ching nhan

2. Thanh phan ho so
- Théng béo

- MAu thé 18 viét bai

- Quyét dinh
- Gidy moi
- Gidy ching nhan

. Miu vin ban
. Can cwr phap ly

SN O AW

. Thoi han giai quyét: Theo tién do, ké hoach t6 chirc Hoi nghi da dinh trudc
. Két qua thue hi¢n: T6 chirc Hoi nghi thanh cong

- Quyét dinh s6 05/QD-QLKH, ngay 04/01/2012 cua Hiéu truong Trudng Pai hoc
Y Duoc - Pai hoc Théi Nguyén vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac quan ly
Khoa hoc va Cong ngh¢ cua Truong Pai hoc Y Dugc — Pai hoc Thai Nguyén
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V1. QUY TRINH CHUYEN GIAO KHOA HQC CONG NGHE

1. Trinh ty thyc hién:

Trach nhiém

Céac budc thue hién

MG t4, tai li€u lién quan

Phong KHCN&HTQT | G thong béo - Thong bao
- Biéu mau
Chii nhiém d tai Dang ky san pham chuyén | - Mau dang ky

giao

Chu nhiém dé tai

Nop San pham chuyén giao

- Quy trinh, san pham cuy thé

Hoi dong Khoa hoc —
bao tao nha truong

Hop Hoi déng ghém dinh
san pham chuyén giao

- Tai liéu chuyén giao

Gui cong van tdi cac to - Cong van

Phong KHCN&HTQT chire, doanh nghiép, dia - San pham quang ba
phuong c6 nhu cau chuyén
giao

BGH, Phong Ky ket chuyén giao - Bién ban ky ket

KHCN&HTQT, chu
nhiém dé tai, Pon vi
nhéan chuyén giao

- San pham chuyén giao

2. Thanh phan hd so
- Théng béo
- Biéu mau
- Mau ding ky
- Cong van

- San pham chuyén giao

3. Thoi han giai quyét: Sau khi nhan ding ky cta cac chu nhiém dé tai Phong KHCN

giai quyet trong khoang 1 thang 7
4. Két qua thue hién: San pham chuyén giao va tmg dung
5. Miu vin ban: Mau ding ky

6. Can cir phap ly

- Quyét dinh s6 05/QD-QLKH, ngay 04/01/2012 cua Hi€u truong Truong Dai hoc
Y Duogc — Dai hoc Thai Nguyén vé vi¢c ban hanh Quy dinh vé cong tac quan ly
Khoa hoc va Cong ngh¢ cua Truong DPai hoc Y Dugc — Pai hoc Thai Nguyén
Can ct Thong tu sb 12/2010/TT-BGD&DT, ngay 29/3/2010 cua Bo truong Bo
ctia BO Gido duc va Pao taové viée Ban hanh Quy dinh vé quan ly dé tai Khoa
hoc va cong nghé cép B0 cua Bo Giao duc va Dao tao;

Can ct Thong tu sb 22/2011/TT-BGD&PT, ngay 30/5/2011 cua Bo truong Bo
GD&DT vé viée ban hanh “Quy dinh vé hoat dong KH&CN trong cac co sd gido
duc Pai hoc”

Cian ci Quyét dinh s6 84/QD-DHTN, ngay 27/01/2011 cia Giam déc Dai hoc
Thai Nguyén vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac quan Iy Khoa hoc va Cong
nghé cua Pai hoc Thai Nguyén.

Cin ctr Nghi dinh 99/2014/ND-CP, ngay 25/10/2014 cua Chinh phu vé viéc quy
dinh viéc dau tu phat trién tiém lyc va khuyén khich hoat dong khoa hoc va cong
ngh¢ trong céac co s& Gido duc dai hoc.
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