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QUYETDINH
V/v phe duy~t Quy ch~ ta clurc va hoat dQng

ciia Truirng D~i hoc Y-DU'Q'cthuQc D~i hQCThai Nguyen

GIAM DOC D~I HQC THAI NGUYEN

},
j

Can cirNghi dinh s6 311CP ngay 04/4/1994 cua Chinh phu v@viec thanh l~p
Dai hQCThai Nguyen;

Can cir Thong tu 08/20 14/TT -BGDDT ngay 20/3/2014 cua BQ Giao due va
Dao tao ban hanh quy chS t6 chirc va hoat dQng cua dai hoc vung va cac co sa
giao due dai hoc thanh vien;

Can err Quyet dinh s6 70/2014/QB-TTg ngay 10/12/2014 cua Thu tuong
Chinh phu v@viec ban hanh Bi@uI~ tnrong dai hoc;

Can cu Quyet dinh s6 2424/QB-BHTN ngay 22110/20 15 cua Giam d6c B?i
hQCThai Nguyen v@viec ban hanh Quy dinh nhiem vu, quyen han cua Dai hQC
Thai Nguyen, cac co sa giao due d?i hQc thanh vien va dan vi t[\l'CthuQc;

Xet d@nghi cua Hi~u truang TruOng B?i hQcY-Duqc va Truang Ban T6 chilc
Can bQ,

QUYETDINH:

Di~u 1. Phe duy~t Quy chS t6 chuc va ho?t dQng cua TruOng D?i hQcY-Dugc
kern thea quySt diM nay.

l)i~u_-2._Hi~u__truang_TruOng_D?ihQcY-Dugc quy@tdiM ban hanh Quy chS t6
chilc va ho?t dQng cua don vi thea phful c~p qUID If·

Di~u 3. Cac ong (ba) Chanh Van phong, Truang cac Ban chilc nang cua B?i hQC
Thai Nguyen, Thu truang cac dan vi co lien quan va Hi~u truang TruOng B?i hQC
Y-DuQ'cchiu trach nhi~rn thi hanh quYStdiM nay.!,

•

Nui nhQ!,I~
- Nhu Bieu 3;
- LUll: VT, TCCB .
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BAI HOC THAI NGUYEN CONG HoA xA HOI CHU NGHiA vier NAM
TRUONG D~I HQC Y - DUQ'C DQc l~p - TV do - H~nh phtic

S6: ~6DIQB-BHYD Thai Nguyen, ngay ()£ thdng 1- nam 2016

QUYETDINH
·V~vi~c Ban hanh Quy ch~ tA chirc va hoat dQng ciia
, Truong Dai hoc Y - DU'Q'c,D~i hQCThai Nguyen

HI~U TRUONG TRUONG D~ HQC Y - DUO'C

Can ctr Luat Giao due dai hoc s6 08/2012/QH13 cua QU6c hQi mroc cong hoa
xii hQi chu nghia Viet Nam ban hanh ngay 18 thang 6 nam 2012;

Can cir Nghi dinh 311CP ngay 04/4/1994 cua Chinh phu v~ viec thanh l~p Dai
hoc Thai Nguyen;

Can err Bi~u l~ tnrong dai hoc ban hanh tai Quyet dinh s6 70/2014/QB-TTg
ngay 10 thang 12 nam 2014 cua Thu nrong chinh phu;

Can cir Quy ch~ t6 clnrc va hoat dong cua dai hoc vung va cac co sa giao due
dai hoc thanh vien han hanh tai Thong tu s6 08/2014/TT-BGDBT cua BQ tnrong BQ
Giao due va Bao t~o;

Can cu Quy~t dinh s6 2424/QB-BHTN ngay 22 thang 10 nam 2015 cua Giam
d6c B~i hQc Thai Nguyen v~ vi~c ban hanh Quy dinh nhi~m Vl,l, quy~n h~n cua B~i
hQcThai Nguyen, cac cO'sa giao dl,lcd:;tihQc thanh vien va dan vi tnrc thuQc;

Xet d~ nghi cua Truang Phong Hanh chinh - T6 chuc,

QUYETDJNH:

Di~u 1.Ban hanh kern thea Quy~t diM nay "Quy ch~ t6 chuc va ho~t dQng cua
TruOng B~i hQcY - DuQ'c thuQc B~i hQc Thai Nguyen.

Di~u 2. Quy~t diM nay c6 hi~u h,rck~ illngay Icy.

Di~u 3. Cac ong (ba) Truang cac phong chuc nang, khoa, bQmon can cu Quy~t
dinh thi hanh.!.

!
NlIi nh~n:
- DHTN (d€ b/e);
- Dang uy, BGH (d€ b/e);
- Nhu Di~u 3;
- LUll: VT, HC-TC.

HI~U TRUONG

PGS.TS. Nguy~nVan Son



f)~I HQC THAI NGUYEN
TRUONG D41 HQC Y - DU<}C

CONG HOA. xA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .
f}Qc l~p - TV do - H~nh phiic

QUYCHE
T6 chirc va hoat dQng cua

Truong f)~i hoc Y - Duoc, D~i hQc Thai Nguyen
(Ban hanh kern theo Quyit dinh s6 IQD-DHYD ngay thang ndm 2016

cua Hieu truong Truong Dai h9C Y - DU(Jc, Dai h9C Thai Nguyen)

ChUO'Dg I
QUY DJNH CHUNG

Di~u 1. D8i tUQ'Dg va pham vi di~u chinh

1. Quy che nay quy dinh t6 clnrc va hoat dong cua Truong Dai hoc Y - Diroc, Dai
hoc Thai Nguyen (sau day viet t~t Ia Truong), bao gem: Nhiem vu, quyen han cua
Truong; co cfru t6 clnrc; chirc nang nhiem vu cua cac dan vi tnrc thuoc; nguyen tic lam
viec va m6i quan h~ cong tac cua t~p the va ca nhan; nhiem vu va quyen cua can bo, vien
clnrc; hoat dong dao tao, b6i duong: dam bao chfrt hrong giao due; hoat d9ng khoa hQc va
cong ngh~; hqp tac qu6c t~; tai chinh va tai san; thanh tra, ki€m tra; khen thuOng va xu Iy
viph~m.

2. Quy ch~ nay dugc ap d\mg trong ph~m vi TruOng f)~i hQc Y - Dugc, f)~i hQc
Thai Nguyen va cac t6 chilc, ca nhan c6lien quan d~n t6 chilc va ho~t d9ng cua TruOng.

Di~u 2. Vi tri va ch..rc nang
TruOng f)~i hQc Y - Dugc la co sa giao d\lc d~i hQc thanh vien thu9C f)~i hQc Thai

Nguyen. TntOng c6 chilc nang dao t~o can b9 y t~ c6 trinh d9 d~i hQc va sau d~i hQc; la
co sa b6i du6ng va nghien CUukhoa hQc ve cac IInh Vl,l'CY t~ cho khu Vl,l'Ctrung du, mien
nlii phi a B~c va ca nuac.

TruOng c6 ill cach phap nhan, c6 con dfru, tai khoan va bi€u tuqng rieng; trl,l sa d~t
t~i Thanh ph6 Thai Nguyen, Tinh Thai Nguyen.

TruOng chiu Sl,l quan Iy hanh chinh thea lanh th6 cua Uy ban nhan dan Tinh Thai
Nguyen.

Di~u 3. Nhi~m V\l va quy~n h~n cua Truirng
1. Xac dinh sil m~ng, t~m nhin, m\lc tieu, xay dl,lllg chi~n lugc va k~ ho~ch t6ng the

phM tri€n TruOng qua tung giai do~n, k~ ho~ch ho~t d9ng hang nam phu hqp vai chi~n
lugc phat tri~n giao d\lCva quy ho~ch m~ng Iudi cac tntO'ng d~i h9C cua Nha nudc.

2. T6 chilc cac ho~t d9ng dao t~o, bao g6m: Xay dl,lllg k~ ho~ch rna nganh, chuang
trinh dao t~o; t6 chuc tuy€n sinh, giang d~y, h9C t~p thea m\lC tieu, chuang trinh giao
d\lc; cfrp van b~ng, chung chi thea thAm quy€n; T6 chuc bien so~n, thAm dinh, in va phat
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hanh cac giao trinh, sach va tai li~u thea guy dinh cua BQGiao due va Dao tao va Dai h9C
Thai Nguyen (DHTN) de phuc vu cong tac giang day, h9C t~p va nghien ciru cua Truong.

3. Quan Iy can bo, vien chirc; xay dung dQi ngu giang vien cua Truong du v€ s5
hrong, can d5i v6 co cdu trinh dQ,co cdu nganh nghe, co cdu dQtU6i va gioi, dat chuan v€
trinh dQduoc dao tao; tham gia vao qua trinh di€u dong cua co quan quan Iy Nha mroc c6
tham quyen d5i voi giang vien, can bQ, nhan vien.

4. T6 chirc thuc hien quy hoach, k€ hoach cung c5, kien toan t6 chirc, bQmay, tuyen
d\lng, dfiOt~o, b6i du5'ng va qulin IidQi ngii can bQ, vien chuc cua TruOng thea quy dinh
cua phap lu~t va Sl,fphan cdp cua DHTN; Phlit hi~n va b6i duang nhan tai trong dQi ngu
can bQ, vien chuc va nguai h9C cua Truang.

5. T6 chuc, quan Iy trl,fc ti€p nguai h9C: T6 chuc thl,fc hi~n cac chuang trinh, k€
ho~ch, bi~n phap giao d\lCva quan Ii sinh vien; ph5i hqp vai cac ca quan, t6 chuc va gia
dinh thl,fChi~n t5t m\lc tieu giao d\lc toan di~n cho sinh vien.

6. T6 chuc cac ho~t dQng khoa h9C va cong ngh~, bao g6m: Xac dinh va thl,fc hi~n
cac chi€n lugc, dinh huang, k€ ho~ch nghien Clm khoa h9c dai h~, trung h~n va ng~n
h~; huy dQng cac ngu6n Il,fcph\lc Vl,l nghien Clm khoa h9c; t6 chuc cho cac t~p the, can
bQ, vien chuc va sinh vien trong TruOng thl,fc hi~n cac d€ tM nghien Clm khoa h9C; hqp
tac, lien k€t khoa h9C vai cac ca So'dao t~o, nghien Clma trong nuac va nuac ngoai thea
quy dinh cua phap lu~t va phan cdp cua DHTN; t6 chuc Ung d\lng cac k€t qua nghien Clm
khoa h9Cvao cac ho~t dQng cua TruOng.

7. ThlJc hi~n hqp tac qu5c t€ v€ dao t~o va nghien Clm khoa h9C thea quy dinh cua
phap lu~t; Lien k€t vai cac t6 chuc y t€, giao d\lc, van h6a, nghien Clm khoa h9C nhim
nang cao chdt luqng giao d\lc, g~n dao t~o vai Slr d\lng, ph\lc Vl,l Sl,fnghi~p cham s6c suc
kh6e nhan dan va phat trien kinh t€ - xii hQi, b6 sung ngu6n tai chinh cho Truang.

8. Buy dQng, quan Iy, Slr d\lng cac ngu6n Il,fcthea quy dinh cua phap lu~t; sir d\lng
ngu6n thu illho~t dQng chuyen mon va cac ngu6n tai trg khac dt dAu tu xay dlJIlg ca So'
v~t chdt cua TruOng, dAu tu cho con nguai va chi cho cac ho~t dQng giao d\lc thea quy
dinh cua phap lu~t.

9. Quan Ii, sir d\lng ddt dai, ca So'v~t chdt, tai san, trang thi€t bi cua Truang thea
quy dinh cua phap lu~t; Xay dlJIlg ca So'v~t chdt thea yeu cAu chu~n h6a, hi~n d~i hoa.
Xay dl,fngva phat tri€n h~ th6ng thong tin, thu vi~n va cac trang thi€t bi hi~n d~i, dap ung
yeudu nang cao ch&thrqng dao t~o, nghien Clm khon h9C.

10. T6 chuc cho can bQ, vien chuc va nguai h9C tham gia cac ho~t dQng xii hQi phu e~

hqp vai nganh ngh€ dao t~o va nhu cAucua xii hQi.
11. T6 chuc thl,fc hi~n cac quy trinh kitm dinh chdt luqng dao t~o cua Truang thea

quy dinh cua phap lu~t; tang cuang cac di€u ki~n dam bao chdt luqng va khong ngung
nang cao chdt lUQ11gdao t~o cua TruOng. Tl,f danh gia chdt luqng giao d\lc va chiu S\l'
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kiem dinh chat hrong giao due cua co quan c6 tham quyen; xay dung va phat trien h~
thong dam bao chAthrong cua Truong.

12. Xay dung, quan ly va su dung co s6 dfr lieu v€ d(>ingfl can b(>,vien clnrc, cac
hoat d(>ngdao tao, khoa hoc va cong nghe va hop tac quoc te cua Truong; v€ qua trinh
hoc t~p va phat trien sau t6t nghiep cua ngiroi hoc; tham gia du bao nhu cAunguon nhan
hrc trong linh vue dao tao cua Truong.

13. Thuc hien ch€ d(>tai chinh, k€ toan cua Truong thea quy dinh cua phap lu~t va
sir phan cApcua BH1N.

14. Gild quyet khieu nai, t6 cao; th\IC hi~n phong ch6ng tham nhfing, tieu C\IC,th\Ic
hanh ti€t ki~m, ch6ng lang phi trong hOC:ltd(>ngctia Truang thea quy dinh ctia phap lu~t
va S\I phan cAp cua BH1N; th\IC hi~n cong tac thanh tra thea quy dinh cua phap lu~t va
cuaBHTN.

15. Quan Iy va t6 chuc, th\Ic hi~n cong tac thi dua, khen thu6ng thea quy dinh ctia
phap lu~t va S\Iphan c~p ctia BH1N.

16. T6 chuc thl,lc hi~n quy ch€ dan chti trong Truang, xay d\lI1g n€p s6ng van hoa
va moi truang su phC:lmtrong Truang.

17. BuQ'c bao h(>quy€n s6 hfru tri tu~; chuYSn giao, chuySn nhuqng k€t qua hOC:lt
d(>ngkhoa hQc va cong ngh~, cong b6 k€t qua hOC:ltd(>ngkhoa hQc va cong ngh~; bao v~
lQ'iich ctia Nha nuac va xa h(>i,quy€n va IQ'iich hqp phap ctia ca nhan trong hOC:ltd(>ng
dao tC:lO,khoa hQc va cong ngh~ ctia Truang.

18. Th\Ic hi~n cac nhi~m Vl,l va quy€n hC:lllkhac thea quy dinh ctia phap lu~t.
f)i~u 4. Quy~n tt}'chu va tnich nhi~m xii hQicua TrU'img
Truang duQ'c quy€n tv chti va chiu trach nhi~m xa h(>ithea quy dinh ctia phap lu~t,

thea quy dinh ctia Lu~t Giao dl,lcdC:lihQc nam 2012; Bi€u l~ truang BC:lihQc ban hanh ban
hanh kern thea Quy€t dinh s6 70/2014/QB-TTg ngay 10112/2014 ctia Thti tuang Chinh
phti; Thong tu 08/20 14/TT-BGDBT ngay 20/3/2014 ctia B(>Giao dl,lcva Bao tC:lOv€ vi~c
han hanh Quy ch€ t6 chuc va hOC:ltd(>ngctia dC:lihQc vilng va cac ca s6 giao dl,lc dC:lihQc
thanh vien; Quy dinh nhi~m Vl,l, quy€n hC:lnctia BC:lihQc Thai Nguyen, cac ca s6 giao dl,lc
dC:lihQc thanh vien va dan vi tf\IC thu(>c ban hanh kern thea Quy€t dinh s6 2424/QB­
BH1N ngay 22/10/2015 ctia Giam d6c BC:lihQc Thai Nguyen.

Di~u 5. T8 chu-cDang va doan th~ trong TrU'irng
1. Bang b(>Truang la Bang b(>ca s6 tf\Ic thu(>cBang b(>BC:lihQc Thai Nguyen, hOC:lt

.= d(>ngthea BiSu I~ Bang C(>ng san Vi~t Nam, trong khuon kh6 Hi€n phap, phap lu~t va
thea huang d~n cua Ban Ch~p hanh Trung uang Dang." .

2. Truang c6 t6 chuc Cong doan, Boan Thanh nien C(>ng san H6 Chi Minh, HQi
Sinh vien, HQi Cl,lu chi€n hinh. Cac t6 chilc nay hOC:ltd(>ngthea quy dinh ctia phap lu~t va
BiSu l~ ctia t6 chilc, co trach nhi~m g6p phAn th\Ic hi~n ml,lCtieu dao tC:lOctia Truang, phil
hqp vai ton chi ml,lCdich, chilc nang, nhi~m Vl,lctia t6 chilc doan th~ trong Truang.
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Clnrong II
TO CHUC vA QUAN LY

Di~u 6. CO'c~u tA clnrc
Mo hinh t6 chirc cua Truong gorn:
1. Hoi d6ng Truong.
2. Hieu tnrong va Ph6 hieu tnrong.
3. Hoi d6ng khoa h9Cva dao tao.
4. Cac Hoi d6ng tu van.
5. Cac phong chirc nang; cac khoa, b<)man tnrc thuoc Truong.
6. Cac b<)man tnrc thuoc khoa.
7. Benh vien Truong.
8. Cac trung tam.
Di~u 7. HQi dang Truong
1. Hci d6ng Truong la t6 chirc quan tri dai dien quyen sa htru cua Truong.
2. Nhiem vu va quyen han cua Hoi d6ng Truong
a) Dinh ky hang nam hoac d<)txu~t bao cao, giai trinh voi DHTN, co quan quan ly

Nha mroc vS cac dieu kien dam bao chat luong, cac kch qua heat dong, viec thuc hien
cac cam k~t va tai chinh' cua TruOng;

b) Ki~n nghi co quan c6 thAm quySn thong qua phuong an b6 sung, mi~n nhi~m
ho~c thay th~ cac thanh vien cua H<)id6ng TruOng;

c) Thong qua cac quy dinh vS: S5 lUQ'Ilg,co c~u lao d<)ng, vi tri vi~c lam; vi~c
tuyen d\lng, quan ly, sir d\lng, phat trien d<)ingu vien chuc, nhan vien hqp d6ng cua
TruOng;

d) Giui thi~u nhan SlJ Hi~u truang, Ph6 hi~u truOng de thlJC hi~n quy trinh b6
'nhi~m thea quy dinh; thlJc hi~n danh gia hang nam vi~c hoan thanh nhi~m V\l cua Hi~u
truOng, cac Ph6 hi~u truang; ki~n nght co quan c6 thAm quySn mi~n nhi~m Hi~u truOng,
Ph6 hi~u truang; t6 chuc l~y phi~u tham do tin nhi~m Hi~u truang, Ph6 hi~u truang gifra
nhi~m ky ho~c d<)txu~t trong truang hqp cAnthi~t;

d) Yeu cAu Hi~u truang giai trinh vS nhUng v~n dS chua duqc thlJc hi~n dung,
chua duqc thlJc hi~n dAy du thea nghi quy~t cua H<)i d6ng Truang (n~u c6). N€u H<)i
d6ng Truang kh6ng d6ng y vui giai trinh cua Hi~u truOng thi bao cao co quan trvc ti€p
quim ly Truong.

3. H<)id6ng Truang c6 s5 lUQ'Ilgthanh vien 1a s6 Ie, t5i thieu 1a 15 thanh vien; c6
01 Chu tich va 01 Thu ky H<)id6ng. Thanh phAnH<)id6ng Truang g6m:

a) Hi~u truOng, cac Ph6 hi~u truang,Bi thu Dang uy Truang, Chu ttch Cong doan
Truang,Bi thu Doan Thanh nien C<)ngsan H6 Chi Minh Truang;

b) D(;lidi~n vien chuc cua m<)ts6 phong chuc nang, d(;lidi~n giang vien cua m<)ts5
khoa, bQman thuQc Truong;
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c) Dai dien cua DHTN;

d) Mot s6 thanh vien ben ngoai, khong phai 1ftgiang vien, can bo quan 11'co htru cua
Truong thi dap irng cac yeu cAu sau day: Dang hoat dong trong linh V\ICgiao due, y te,
khoa hoc, cong nghe, san xuat, kinh doanh c6 lien quan den chirc nang, nhiem vu cua
Truong; khong phai hi ngiroi c6 quan h~ b6, me, vo, chong, con, anh, chi em ruot voi
cac thanh vien khac trong Hoi dbng Truong. s6 hrong thanh vien nay chiem 20% t6ng
s6 thanh vien cua Hoi dbng Tnrong; neu cac thanh vien nay khong phai la cong chirc,
vien chirc thi khong dam nhiem chirc vu Chu tich hoac Thu ky Hoi dbng Truong.

4. Chu tich Hoi dbng Truong do Hoi dbng Tnrong bAu trong s6 cac thanh vien cua
HOi dbng theo nguyen t~c b6 phieu kin va phai duqc tren 50% t6ng s6 thanh vien thea
danh sach cua Hoi dbng TruOng dbng 1'. Chu tich HOi dbng Truang khong kiem nhi~m
chilc vv Hi~u truOng ho~c Ph6 hi~u truOng cua TruOng va c6 nhi~m VV, quy~n h~n C\lth~
sau day:

a) Tri~u t~p cac cuoc h<;>pcua HOi dbng Truang;

b) Quyet dinh v~ chuang trinh nghi S\I, chu t<;>acac cuoc h<;>pva t6 chilc b6 phieu t~i
cuoc h<;>p;

c) Di~u hanh Hoi dbng TruOng th\IC hi~n cac nhi~m vv quy dinh t~i Di~u 16 cua
Lu~t Giao d\lc d~i h<;>cva Khoan 2 Di~u mly.

5. Thu kY cua Hoi dbng TruOng do Chu tich Hoi dbng Truang gi6i thi~u trong s6
cac thanh vien cua Hoi dbng Truang va b6 nhi~m khi duqc Hoi dbng TruOng thong qua
v6i tren 50% t6ng s6 thanh vien thea danh sach cua HOi dbng Truang dbng 1'.

Thu kY HOi dbng Truang khong kiem nhi~m chilc vv Hi~u truOng ho~c Ph6 hi~u
truOng, trlJc tiep giup Chu tich HOi dbng Truang th\fc hi~n mot s6 nhi~m vv va quy~n
h~n C\lth~ sau day:

a) T6ng hqp thong tin v~ ho~t dong cua TruOng bao cao Chu tich HOi dbng TruOng;
chuAn bi chuang trinh nghi S\I, noi dung, tai li~u, gui gifry mai h<;>pva lam thu kY cac
cuoc h<;>pcua Hoi dbng; xay dvng, hoan chinh, luu tru cac van ban cua Hoi d6ng TruOng;

b) ChuAn bi cac bao cao, giai trinh v6i cO'quan quan 11'Nha nu6c va cac cO'quan
lien quan thea nhi~m VV, chilc nang cua HOi d6ng Truang;

c) Cac nhi~m vv khac do Chu tich HOi d6ng TruOng giao.
6. Cac thanh vien cua HOi dbng Truang c6 trach nhi~m th\Ic hi~n cac nhi~m V\l do

HOi dbng TruOng phan c6ng va cac nhi~m V\l khac quy dinh t~i quy che t6 chilc va ho~t
dong cua TruOng.

7. Thit wc thanh l~p H¢i d6ng TruOng va b5 nhi~m Chit tjch"HQi d6ng TruOng
a) Hi~u truOng chu tri cu¢c h<;>p,gbm cac thanh phAn: Bi thu Dang uy Truang, cac

Ph6 hi~u truOng, Chu tich Cong doan truang, Bi thu Doan Thanh nien C¢ng sim H6 Chi
Minh truang d~ xac dinh t6ng s6 thanh vien H¢i dbng Truang va s6 luqng thanh vien
cua tUng thanh phan tham gia H9i d6ng Truang; t6 chuc bau cac thanh vien d~i di~n cho
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giang vien; d8 nghi DHTN clI dai dien tham gia HQi d6ng Truong; xac dinh danh sach
cac thanh vien ben ngoai khong phai giang vien co htru hoac can bQ quan ly co htru cua
Truong; bao cao danh sach thanh vien HQi d6ng Truong voi DHTN. Sau thai han 10 •
ngay lam viec k8 nr ngay bao cao, neu khong c6 y kien khac cua DHTN thi Hieu tnrong
t6 chirc h9P cac thanh vien trong danh sach neu tren d8 bfiu Chu tich HQi d6ng Truong.
Tren co sa quyet nghi tai cuoc h9P nay, Hieu tnrong c6 van ban d8 nghi DHTN ra Quyet
dinh thanh l~p HQi d6ng Truong va b6 nhiem Chu tich HQi dong Truong va cac thanh
vien HQi d6ng Truong;

b) Viec thanh l~p HQi d6ng Truang nhi~m kY k€ ti€p du<,Ycthl,l'chi~n nhu sau: Chll
ttch HQi d6ng TruOng duO'ng nhi~m t6 chuc thl,l'c hi~n cac quy dinh d8 thanh I~p HQi
d6ng Truang nhi~m ky k€ ti€p thea dung quy dinh t~i Quy ch€ nay;

c) H6 sa d€ nghi thanh I~p HQi d6ng TruOng va b6 nhi~m Chll tich' HQi d6ng
Truang g6m: Ta trinh d€ nght thanh l~p HQi d6ng Truang neu ro quy trinh xac dinh cac
thanh vien HQi d6ng Truang; Danh sach va sa y€u ly Iich clla Chll tich va cac thanh vien
clla HQi d6ng Truang; Van ban clla DHTN Cll thanh vien tham gia HQi d6ng Truang;
Van ban d6ng y tham gia HQi d6ng Truang clla cac thanh vien khong phai giang vien cO'
huu, can bQ quan ly cO'huu clla truOng; Bien ban h9P, Bien ban ki8m phi€u, phi€u bfiu
Chll tich HQi d6ng Truang va cac thanh vien d~i di~n cho khoa, bQman thuQc truang.

8. Ho~t dQng clla H<)id6ng Truang; quy dinh v€ thay th€, mi~n nhi~m Chll tich va
cac thanh vien HQi d6ng Truang du<,Ycthl,l'c hi~n thea quy dinh t~i Di€u 10, Di€u l~
truang d~i h9C nam 2014.

f)i~u 8. Hi~u trU'Ong
1. Hi~u truang la nguai d~i di~n thea phap lu~t clla TruOng; chiu trach nhi~m tn.rc

ti€p quan Ii va di8u hanh cac ho~t dQng clla TruOng thea cac quy dinh clla phap lu~t,
thea Di€u l~ truOng D~i h9C va thea phan d.p clla DHTN.

2. Tieu chu~n clla Hi~u truang
a) C6 ph~m chftt chinh tri, d~o duc t6t, c6 uy tin trong giai khoa h9C, giao d\lc, c6

nang lvc quan Ii,da co it nhftt 5 nam tham gia giang d~y va quan Ii giao d\lc d~i h9C;
b) C6 trinh dQti€n sI;
c) C6 suc khoe t6t; dQ tu6i b6 nhi~m nhi~m ky dfiu khong qua 55 d6i vai nam va

khong qua 50 d6i vai nu tinh d€n thang thl,l'chi~n quy trinh b6 nhi~m.
Di~u 9. Nhi~m V1,l, quy~n h~n eua Hi~u tru'o'ng
Quy8n h~, trach nhi~m clla Hi~u truang du<,Ycth\Ic hi~n thea Di8u 11 Di8u l~ truang

D~i h9C ban hanh thea Quy€t djnh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 clla Thll tuang
Chinh phll, Cl,lth8 nhu sau:

1. Xay dvng chi€n lu<,Ycva k€ ho?ch phat tri~n dao t?o va nghien cuu khoa h9C clla
Truang trinh HQi d6ng Truang phe duy~t.

2. Xay dvng quy dinh v€: s6 Iuqng, cO'cftu lao dQng, vi tri vi~c lam, tuy~n dl,lng,
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quan ly, su dung, phat trien d9i ngii giang vien, nghien ciru vien, can b9 quan ly, ngiroi
lao d9ng trinh H9i d6ng Twang thong qua.

3. T6 chirc tuyen dung, quan ly va sft dung hieu qua d9i ngti giang vien, can b9
quan ly, vien chirc va nguoi lao d9ng khac thea quy dinh cua phap luat.

4. Hang nam, t6 chirc danh gia giang vien, can b9 quan ly, vien clnrc va ngiroi lao
dong khac.

5. Xem xet cac y kien nr vfin cua H9i d6ng khoa hoc va dao tao tnroc khi quyet
dinh cac v§.n d€ da giao cho H9i d6ng khoa hoc va dao tao tu van. Twang hop khong
d6ng y voi n9i dung tu vfin, Hieu twang duoc quyet dinh, chiu trach nhiem ca nhan v€
quySt dinh va bao cao H9i d6ng Truang trong kY hop H9i d6ng Twang g~n nhfit.

6. T6 chuc th\Ic hi~n nghi quySt cua H9i d6ng Twang; trao d6i v6i Chu tich H9i
d6ng Twang va th6ng nhfit cach giai quySt thea quy dinh cua phap lu~t, nSu phat hi~n
nghi quySt vi ph1;1mphap Iu~t, anh huang dSn h01;1td9ng chung cua Twang. Twang hqp
khong th6ng nhfit duQ'c cach giai quySt thl Hi~u twang bao cao £)HTN.

I)i~u 10. Belnhi~m va mi~n nhi~m Hi~u trU'o-ng
1. Vi~c b6 nhi~m Hi~u twang duQ'c th\Ic hi~n thea quy dinh t1;1i£)i€u 20 cua Lu~t

Giao d\lc d1;1ihoc va cac quy dinh cua phap Iu~t hi~n hanh. Hi~u twang Twang do Giam
d6c £)HTN ra quySt dinh b6 nhi~m.

2. Vi~c mien nhi~m Hi~u twang dUQ'cth\Ic hi~n d6i v6'i m9t trong cac twang hqp
sau day: Co d€ nghi b~ng van ban cua Hi~u truang xin thoi chuc v\l; bi h1;1nchS nang I\Ic
hanh vi dan S\I; suc kh6e khong du kha nang dam nhi~m cong vi~c duQ'c giao, phai nghi
lam vi~c de di€u tri qua 6 thang rna kha nang lao d9ng chua h6i ph\lC; dang bi truy Clru
trach nhi~m hlnh S\I; s11-d\lng van b~ng gia ho~c van b~ng khong dUQ'ccO'quan co thAm
quy€n cong nh~n; co tren 3/4 t6ng s6 thanh vien cua H9i d6ng Truang kiSn nghi b~ng
van ban d€ nghi mien nhi~m ho~c m~c cac vi ph1;1mkhac da quy dinh t1;1iquy chS t6 chuc
va h01;1td9ng cua Twang.

3. H6 sO',thu t1)cb6 nhi~m, mien nhi~m Hi~u tnrang th\Ic hi~n thea quy dinh cua phap
Iu~thi~n hanh va cua £)HTN.

I)i~u 11. Ph6 hi~u trU'o-ng
1. Pho hi~u truang la nguai giup Hi~u truang trong quan ly, di€u hanh cac h01;1t

d9ng cua Truang.

2. S6 lUQ'ngPho hi~u truang cua Twang khong qua b6n nguai, trong do co 01 Pho
hi~u twang Ia Ianh d1;1ob~nh vi~n th\Ic hanh duQ'c b6 nhi~m thea quy dinh t1;1iThong tu
sf> 09/200S/TT-BYT ngay 0118/2008 eua BI')Y t~ v~ huang ddn vi~c k~t hqp giua cac cO'
sa dao t1;1ocan b9 y tS v6i cac b~nh vi~n th\Ic hanh trong cong tac dao t1;1o,nghien cuu
khoa hoc va cham soc suc khoe nhan dan. Cac Pho hi~u twang ph\l trach cac lInh V\IC:
£)ao t1;1o,khoa hoc cong ngh~, hqp tac qu6c tS, cong ngh~ thong tin - thu vi~n, cong tac
hoc sinh sinh vien, quan Iy tai san, th\Ic hanh b~nh vi~n va cong tac dofm the.

r
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J. Tieu chuan cua Ph6 hieu tnrong
a) C6 pham ch~t chinh tri, dao dire t6t, c6 uy tin trong gioi khoa hoc, giao due, co

nang hrc quan lt va dff co it nhat 5 nam tham gia giang day va quan li giao due dai hoc; ;;
b) C6 trinh de>Ti~n si; trong tnrong hQ'Pd~c biet, co quyen xem xet b6 nhiem Ph6

hieu tnrong d6i voi nguoi c6 trinh de>Thac SI nhung khong giao phu trach hoat dong dao
tao, hoat dong khoa hoc cong nghe;

c) C6 sire khoe t6t; de>tu6i b6 nhiem nhiem Icy dAukhong qua 55 d6i voi nam va
khong qua 50 d6i voi nit.

f)i~u 12. Quy~n han va trach nhi~m cua Pho hi~u trmrng
1. Giup Hieu tnrong viec quan li va di€u hanh cac ho?t dQng cua TruOng: tn;rc ti~p

ph\! trach mQt s6 lInh VVCcong tac thea phan cong cua Hi~u truOng va giai quy~t cac
cong vi~c do Hi~u trucmg giao.

2. Khi giai quy~t cac cong vi~c duqc Hi~u truOng phan cong, Ph6 hi~u truOng thay
m~t Hi~u truOng va chiu trach nhi~m truac Hi~u truOng v€ k~t qua cong vi~c.

3. D6i vai lInh VlJCcong tac duqc pharr cong ph\! trach, Ph6 hi~u truOng c6 trach
nhi~m t6 chuc chi d?o, huang din cac don vi thlJc hi~n, chu dQng giai quy~t cac v~n d€
phat sinh. Trong truOng hQ'Pgiai quy~t nhUng v~ d€ quan trQng th~ hi~n quan di~m cua
TruOng thi Ph6 hi~u truOng phai bao cao va xin y ki~n chi d?o cua Hi~u truOng truac khi
quy~t dinh.

4. D6i vai cac don vi duqc pharr cong ph\! trach, Ph6 hi~u truOng c6 trach nhi~m
truy€n d?t cho TruOng cac don vi nay nhUng chu truong, chinh sach, quan di~m cua c~p
tren, ki~m tra, don d6c vi~c thlJc hi~n cong vi~c va chiu trach nhi~m truac Hi~u truOng v€
k~t qua giai quy~t cong vi~c cua cac don vi.

5. Giai quy~t cac cong vi~c dQtxu~t do Hi~u truOng giao.
f)i~u 13. B8 nhi~m va mi~n nhi~m Pho hi~u trll'Ong
1. Nhi~m ky cua Ph6 hi~u truOng thea nhi~m Icy cua Hi~u truOng.
2. Hi~u truOng d€ nght, t6 chuc quy trinh giai thi~u va trinh Giam d6c DHTN xem

xet, quy~t dinh b6 nhi~m, mi€n nhi~m Ph6 hi~u truOng.
3. H6 sO',thu t\!C va quy trinh b6 nhi~m, mi€n nhi~m Ph6 hi~u truOng thlJc hi~n

thea quy dinh cua phap lu~t hi~n hanh va cua DHTN.
f)i~u 14. HQi dAng khoa hQc va dao t~o; HQi dAng tll' v§n
1. H(>i d6ng khoa h9C va dao t~o

a) HQi d6ng khoa h9C va dao t?o duqc thanh l~p thea quy~t dinh cua Hi~u truOng.
Nhi~m ky cua HQi d6ng khoa hQCva dao t?o thea nhi~m ky cua Hi~u truOng. HQi d6ng
khoa h9Cva dao t?o c6 nhi~m V\l tu v~n vai Hi~u truOng v€ cac vi~c:

- Xay dlJllg va sua d6i cac quy ch~, quy dinh v€ dao t?o, ho?t dQng khoa hQc va
cong ngh~;

- K~ hO(;lchphat tri~n dQingu giang vien, nghien clm vien cua Truang;
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- Trong tam dao tao, d~ an rna nganh, chuyen nganh dao tao, trien khai va huy bo
cac chirong trinh dao tao;

- Dinh huang phat trien khoa hoc va cong nghe, k~ hoach hoat dong khoa hoc va
cong nghe, phan cong thuc hien cac nhiem vu dao tao, khoa hoc va cong nghe;

- Bao cao, giai trinh cua Hieu tnrong thea yeu cftu cua cac cfip c6 tham quyen;
- Danh gia cong tac quan ly, hoat dQng dao tao, khoa hoc va cong nghe cua cac

don vi trong Truong.

b) HQi d6ng khoa hoc va dao tao c6 s6 le tir 19 - 25 thanh vien, gom Hieu tnrong
va mot s6: Ph6 hieu tnrong, Tnrong cac khoa, bQ mon true thuQc, Truang cac phong
chuc nang, Ghio su, Ph6 giao su;

c) HQi d6ng khoa hQc va dao t~o bftu Chu tich HQi d6ng thea nguyen t~c b6 phi~u
kin va da s6 phi~u, trinh Hi~u truang quy~t dinh cong nh~n. Chu tich HQi d6ng di~u
hanh HQi d6ng khoa hQc va dao t~o th\Ic hi~n cac nhi~m V\l quy dinh t~i Khoan 1 Di~u
nay qua ThuOng tfl,l'CHQi d6ng (g6m Chu tich, thu kY va cac Ph6 chu tich HQi d6ng);

d) HQi d6ng khoa hQCva dao t~o hQp it nhfit 01 Iftn trong mQt hQc Icy. CUQchQP
dUQ'ccoi la hQ'p I~ khi c6 it nhfit 2/3 s6 thanh vien tham d1,l'.K~t lu~n cua cUQchQp c6
hi~u l\Ic khi c6 da s6 thanh vien cua HQi d6ng khoa hQc va dao t~o bi~u quy~t tan thfmh .

2. HQi d6ng tu vfin

Hi~u truang c6 th~ thanh l~p HQi d6ng tu vfin v~ mQt s6 cong vi~c cftn thi~t, lien
quan d~n vi~c tri~n khai, th1,l'Chi~n chuc nang, nhi~m V\l cua TruOng. HQi d6ng tu vfin
lam thea V\l vi~c va khong huang luong. HQi d6ng tu vfin c6 th~ bao g6m cac thanh vien
trong truOng, thanh vien ngoai truOng dang ho~t dQng trong cac IInh Vl,l'Cc6 lien quan
d~n cac ho~t dQng cua TruOng. Ho~t dQng va nhi~m V\l cua HQi d6ng tu vfin duQ'c quy
dinh C\lth~ trong quy~t dinh thanh l~p HQi d6ng.

•'"

Chrrong III
CHUC NANG, NHI$M \TV CVA CACDON VI TRONG TRUONG

vA QUAN H$ CONG TAc

M\lC 1
CHUC NANG, NHI~M \TV CVA cAc DON VI

Di~u 15. Phong chfrc niing
1. Cac phong chuc nang c6 nhi~m V\l tham mUll va giup Hi~u truang trong vi~c

quan ly, tbng hqp, d~ xufity ki~n, tb chuc th\Ic hi~n cac cong vi~c thea chuc nang, nhi~m
: V\l duQ'cHi~u truang giao.

2. TruOng phong phai c6 trinh dQ d~i hQc tra len. Truang cac phong: Dao t~o,
Khoa hQc - Cong ngh~ va Hqp tac qu6c t~, Hanh chinh - T6 chuc phai c6 trinh dQti~n sI
va c6 kinh nghi~m giang d~y d~i hQCit nhfit 5 nam.
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3. Pho tnrong phong la ngiroi giup tnrong phong trong viec quan ly, di€u harm

cac hoat dong cua phong thea chirc nang, nhiem vu diroc giao. Pho tnrong phong phai
co trinh d<)dai hoc tro len.

4. Truong phong, pho tnrong phong co nhiem kY 5 nam va co th~diroc b6 nhiem

lai. D<)tuoi khi b6 nhiem nhiern ky d§.utien cua tnrong phong, pho tnrong phong khong

qua 55 d6i voi nam va 50 d6i voi nil"tinh d~n thang thuc hien quy trinh b6 nhiem, N~u

duoc di€u dong til co quan, t6 chirc khac d~ b6 nhiem vao chirc vu tnrong phong, pho

tnrong phong thi sau khi b6 nhiem, tnrong phong, pho tnrong phong phai la giang vien

co hfru ho~c can b<)quan ly cO'hfru cua Truang.

J)i~u 16. Chfre nang, nhi~m Vl}. eua cae phong ehfre nang

1. Phong Dao tl;lo

a) Chuc nang

Phong Dao tl;loth\Ic hi~n chuc nang tuy~n sinh, quan ly dao tl;lo,tham mUll giup

Hi~u truang trong vi~c xay d\Illg chi~n lugc, quan ly, t6 chuc th\Ic hi~n cong tac tuy~n
sinh va dao tl;locac h~ Dl;lihQc, Cao ding, Sau dl;lihQc thu<)cTruang.

b) Nhi~m VI)

- Xay d\Ing chi~n lugc, k~ hOl;lChphcit tri~n dao tl;lotrinh d<)dl;lihQc, cao ding va
sau dl;lihQc cua Truang. .

- Xay d\Ing chuang trinh, k~ hOl;lchgiang dl;ly,hQc t~p trinh d<)dl;lihQc, cao ding
va sau dl;lihQc cua cac b<)mon trong Truang tren cO'sa chuang trinh khung do·B<)Giao
d\lCva Dao tl;lova B<)Y t~.

- Xay d\Illg k~ hOl;lchva t6 chuc th\Ic hi~n cong tac tuy~n sinh hang nam thea k~
hOl;lchcua DHTN va cua Truerng.

- D€ xu~t, xay d\Ing n<)idung, chuang trinh, cac rna s6 m&i dao tl;loh~ Dl;lihQc,
Sau dl;lihQcphil hqp v&ik~ hOl;lChchi~n lugc phat tri~n cua Truerng.

- T6 chuc, giam scit th\Ic hi~n chuang trinh, n<)idung, k~ hOl;lChdao tl;lo,cac quy

ch~ chuyen mon, nghi~p V\lv€ dao tl;locua cac b<)mon trong Truerng.

- Chi dl;lO,quan ly, th\IC hi~n d6i m&iphuang phap giang dl;ly.

- Ph6i hqp v&i Phong Thanh tra - Phap ch~, Phong Khao thi va DBCLGD chi dl;lO

cac khoa, b<)mon danh gia sinh vien, hQc vien thea quy ch~.

- Ph6i hqp v&i Phong Quan tri - Ph\lc Vl,l ra soat, d\I tm v~t tu, hoa ch~t sinh v~t
phAm, trang thi~t bi ph\lc Vl,l cong tac dao tl;locua cac dan vi trong toan Truang.

- Tham muu cho Hi~u truang trong vi~c t6 chuc bien sOl;ln,duy~t va thAmdinh cac
giao trinh, tai li~u giang dl;ly, hQc t~p cua Truang; dinh muc thi nghi~m, qwin ly giang
duang va cac phuang ti~n dl;lyh9C khac.
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- Thirc hien t6 chirc quan ly dao tao h~ khong chinh quy, dao tao thea clnmg chi,

b6i duong nghiep vu chuyen mon diroc H(>id6ng khoa h9C va dao tao Truong thong qua.

- Tlnrc hien cong tac bao cao dinh ky va d(>txu§.tv~ Iinh Vl!Cdao tao.

- Thirc hien mot s6 nhiem vu khac thea clnrc nang do Hieu tnrong giao.
2. Phong Cong tac h9C sinh sinh vien
a) Chirc nang

Phong Cong tac h9C sinh, sinh vien c6 chirc nang tham rmru giup Hieu tnrong
trong cong tac quan ly sinh vien va t6 chirc thirc hien cong tac quan ly sinh vien thea quy
ch~ cua B(>Giao due va Dao tao, DHTN va cac quy dinh cua Truong.

b) Nhiem vu

- Cong tac t6 chirc hanh chinh:

+ T6 chuc ti~p nh~ thi sinh tmng tuy€n vao h9C thea quy dinh cua B(>Giao d\lc
va Dao tc;tOva cua DHTN, s~p x~p b6 tri vao cac lap h9C sinh, sinh vien (HSSV); chi dinh
Ban can Sl! lap HSSV lam thai (lap truOng, lap ph6) trong thai gian dAu khoa h9C; lam
The cho HSSV.

+ Ph6i hqp quan ly LUll h9C sinh dang h9c t~p tc;titruOng. Bao cao dinh kY DHTN
danh sach LUll h9C sinh dang h9c t~p tc;tiTruang .

+ T6 chuc ti~p nh~n HSSV vao a nQi tm; huang d~n cac thu t\lC, ph6i hqp quan ly
HSSV a ngoc;titru .

+ Th6ng ke, t6ng hqp dfr li~u HSSV; quan ly h6 sa HSSV.
+ Quan ly va ph6i hqp t6 chuc c§.pphat van bAng, chUng chi cho HSSV.
+ Lam thu t\lC ti~p nh~n, di chuy€n nghla V\l quan Sl! cho HSSV.
+ Giai quy~t cac cong vi~c hanh chinh khac c6lien quan d~n HSSV.
- Cong tac t6 chuc, quan ly hoc;ttd(>ngh9C t~p, ren luy~n va nghien CUukhoa h9c

(NCKH) cua HSSV:

+ Theo d5i, danh gia y thuc h9c t~p, ren luy~n cua HSSV; phan loc;ti,x~p loc;ti
HSSV cu6i m6i h9C ky, nam h9C, khoa h9C; t6 chuc thi dua, khen thuOng cho t~p the va
ca nhan HSSV dc;ttthanh tich cao trong h9C t~p va ren luy~n; xu ly ky lu~t d6i vai HSSV
vi phc;tmn(>iquy, quy ch~, quy dinh.

+ Ban hanh quy~t dinh cho nguai h9C thoi h9c, nghi h9c, ngirng h9c, thu nh~n vao
h9c lc;tiva di h9c t~p, th\!'c t~p a nuac ngoai. Xet va d~ nghi DHTN ti~p nh~n sinh vien
chuy€n truOng d~n va cho phep sinh vien chuy€n truOng di.

+ T6 chuc "TuAn sinh hoc;ttcong dan - HSSV" vao dAu khoa, dAu nam va cU6i
kh6a hQc.

+ Ph6i hqp vai cac dan vi t6 chuc cho HSSV tham gia cac hoc;ttd(>ngNCKH, sinh
hoc;ttchuyen mon, thi Olympic cac mon h9C, thi sang tc;tOtai nang tre va cac hoc;ttd(>ng
khuy~n khich hQc t~p khac.

•"
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+ Tao di€u kien giup HSSV nang cao di€u kien song va hoc t~p thong qua khai
thac, xet va d€ nghi cfiphoc bong do cac t6 chtrc va ca nhan trong va ngoai mroc tai tro
thee chi tieu phan b6 cua DHTN va cac hoc bong do Truong tv khai thac,

+ Ph6i hop tri~n khai cac hoat dong hop tac, giao luu qu6c t~, trao d6i HSSV. Hop
tac trong cac linh vue dao tao, NCKH, phat trien cac k5' nang va h6 tro viec lam cho
HSSV voi cac don vi su dung lao dong,

+ T6 chirc trien khai cong tac giao due tu tuong chinh tri, dao dire, 16iseng cho
HSSV; t6 chirc cho HSSV tham gia cac heat dong van hoa, van nghe, th~ due th~ thao va
cac hoat dong ngoai gio len lap khac; t6 chuc d6i tho~i dinh ky gifra lanh d~oTruOngvai
HSSV.

+ T~o di€u ki~n thu~n 19i cho HSSV tham gia t6 chuc Dang, cac doan th~ trong
TruOng;ph6i hgp vai Doan TNCS H6 Chi Minh, HQiSinh vien va cac t6 chuc chinh tri -
xa hQikhac co lien quan trong cac ho~t dQngphong trao cua sinh vien, t~o di€u ki~n cho
HSSV co moi truOng ren luy~n,phfindfiu.

+ Ph6i hqp vai Trung tam Giao d\lc qu6c phong trong cong tac thlJc hi~nk~ho~ch
giao d\lc qu6c phong cho HSSV.

+ T6 chuc tu vfin hQc t~p, ngh€ nghi~p, vi~c him cho HSSV; ph6i hqp khao sat
sinh vien t6t nghi~p co vi~c lam h~ngnam.

+ Tham gia va ph6i hgp t6 chuc cac ho~t dQngchung cua nguai hQctrong DHTN.
- ThlJchi~n cac ch~ dQ,chinh sach d6i vai HSSV:
+ T6 chuc thlJc hi~n cac ch~ dQchinh sach cua Nha nuac thee quy dinh hi~nhanh

d6i vai HSSV v€ hQcb6ng, hQCphi, trg cfipxa hQi,bao hi~m, tin d\lng dao t~o va cac ch~
dQkhac co lien quan d~nHSSV.

+ T~o di€u ki~n giup dO'HSSV tan t~t, khuy~t t~t, HSSV di~n chinh sach, co hoan
Canhkho khan. Xac nh~n vay v6n tin d\lng cho HSSV.

- Cong tac y t~, th~ thao:
+ T6 chuc thlJc hi~n cong tac y t~ truOng hQC;ph6i hqp t6 chuc kham suc khoe

cho HSSV van nh~p hQc; cham soc, phong ch6ng dich, b~nh va kham suc khoe dinh ky
cho HSSV trong thai gian hQCt~p thee quy dinh; xu ly nhUng truOng hqp HSSV khong
du tieu chuAnsuc khoe d~ hQct~p. Tri~n khai cong tac bilOhi~m y t~, bao hi~m than th~
cho HSSV.

+ Ph6i hqp vai cac dan vi trong TruOng nh~m t~o di€u ki~n ca sa v~t chfitva t6
chuc cho HSSV tham gia, luy~nt~p va thi dfiuth~ d\lc, th~ thao.

+ T6 chuc nha an t~p th~, cac dich V\l ph\lc V\l an, u6ng trong khuon vien TruOng
dam bao cac di€u ki~n v€ v~ sinh an toan thlJc phk va dugc ca quan co thAmquy€n cfip
phep.
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- Thirc hien cong tac dam bao an ninh chinh tri, tr~t tir, an toan xii hoi, an toan giao
thong, phong chong tQipham va cac t~ nan xii hoi:

+ Ph6i hQ'P voi cac nganh, cac cftp chinh quyen dia phuong tren dia ban noi

Truong dong, cac khu V\l'C co HSSV a dS xay dung k€ hoach dam bao an ninh chinh tri,

tr~t tu an toan xii hQi cho HSSV va trong Truong; giai quyet kip thai cac vu viec lien
quan d€n HSSV.

+ Tuyen truyen, ph6 bien, giao due phap luat v€ an toan giao thong, phong chong

tQi pham, rna tuy, mai dam, HIV /AIDS, phong chay chua chay va cac hoat dong khac co

lien quan d€n HSSV; huang dftn HSSV chap hanh phap lu~t va nQi quy, quy che, quy
dinh cua Truong va dia phuong.

+Xay dung phong trao quan chung bao v~ an ninh t6 qu6c. Xay dlJllg nQi quy, quy

djnh, ch€ dQbao v~ cO'quan, qulin ly vi~c dang kY t~m tm, ~ vfuIg tren dia ban Truang.

+ Tham mUll va thuOng tflJc giup Ban Giam hi~u v€ cong tac dan quan t\l' v~, xay
dlJllg va t6 chuc cac phuong an phong thu tren dia ban tru<'mg du6i SlJ chi d~o cua Ban
Chi huy quan SlJtinh va thanh ph6.

- ThlJc hi~n cong tac quan ly HSSV nQi tm, ngo~i tm:

T6 chuc triSn khai thlJc hi~n cong tac qulin ly HSSV nQi tm, ngo~i tm thea quy

dinh hi~n hanh cua BQ Giao d\lc va Dao t~o, Uy ban nhan dan tinh Thai Nguyen va
DHTN.

- Ung d\lng cong ngh~ thong tin trong cong tac HSSV:
Ung d\lng cong ngh~ thong tin va truy€n thong trong quan ly h6 sa HSSV, trong

khao sat sinh vien t6t nghi~p, lfty y ki€n phan h6i cua sinh vien v€ cong tac giang d~y,
qUlin ly, ph\lc V\l... Xay dlJllg va quan ly cO'sa du li~u cac IInh V\l'C lien quan t6i HSSV va
cong tac HSSV thea quy dinh cua BQGiao d\lc va Dao t~o va cua DHTN.

- Cong tac ClJU HSSV:

Xay dlJllg m~ng lu6i ClJU HSSV, phcit tri€n va khai thac hi~u qua cac ngu6n IlJc,
thong tin phan h6i til c\!'u HSSV nhim ph\lc V\l dao t~o, NCKH, tim ki€m va giai quy€t
vi~c lam cho HSSV, dong gop xay dlJllg TruOng ngay cang phcit tri€n b€n vfrng.

- Th\!,c hi~n cac nhi~m V\lkhac thea chuc nang duQ'cHi~u truang giao.
3. Phong Hanh chinh - T6 chuc
a) Chuc nang

Tham muu, giup vi~c cho Hi~u truang thlJc hi~n cong tac quan ly hanh chinh; lUll
tru; t6 chuc xay d\!,ng bl) may, quan ly can bl), thlJc hi~rt cac chS dl) ehinh sach; cong tac
thi dua - khen thu6ng.

b) Nhi~m V\l
- Cong tac hanh chinh, luu tru:

•i{
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+ Ti€p nhan cac van ban, trinh duyet sau do chuyen cho cac don vi thirc hien.
Theo doi, danh gia viec thuc hien cac van ban di'itrien khai trong Truong.

+ Soan thao van ban, trinh Ban Giam hieu Icy; phat hanh, luu tnt, bao m~t con dftu
cling nhu cac tai lieu dam bao chinh xac, kip thai, an toano

+Xay dung k€ hoach va t6 chirc cac bU6i IS, hQi nghi.
+ Xay dung k€ hoach kiem tra, trien khai, t~p huan, don d6c thuc hien cong tac

van thir cho cac don vi trong Truong.
+Thirc hien cong tac hanh chinh, d6i ngoai voi cac don vi va t6 clnrc trong mroc.
+ Di~u hanh xe 0 to phuc vu cac hoat dong cua Truong.
+ Quan ly va di~u hanh su dung cac phong h9P cua Truong,
+ Dam bao v~ sinh phong Hieu tnrong, phong cac Pho hi~u truang.
+ Thl,Ichi~n cong tac luu trfr thea dung qui dinh cua Nha nu6c va cua TruOng.
+ Thl,Ichi~n cac nhi~m Vl,l thea chilc nang do Hi~u truOng giao.
- Cong tac t6 chilc can bQ:
+ Tham muu, giup Hi~u truang xay dl,l'llgchi€n lugc, chinh sach phat trien ngu6n

nhan ll,Ic,xay dl,l'llgd~ an Vi tri vi~c lam cua Truang phil hqp v6i tinh hinh phat trien thea
dung quy dinh.

+ Tham muu giup Hi~u truang ra quy€t dinh thanh l~p, giai the, sap nh~p, chia
tach don vi thuQc Truang thea phan cftp CllaDHTN.

+ Lim d§.um6i trong vi~c xay dl,l'llgcac van ban quy dinh v~ chilc nang, nhi~m Vl,l

Cllacac don vi, cac t6 chuc trong Truang.
+ D6 xuftt, tham muu cho Hi~u truang thanh l~p cac HQi d6ng tu vftn nhu: HQi

d6ng tuy~n sinh cua Truang, HQi d6ng tuyen dl,lng, HQi d6ng xet nang luong, HQi d6ng

thi dua - khen thuOng, HQi d6ng xet ky lu~t... thea quy dinh.

+ L~p k€ ho~ch dinh bien va tuy~n dl,lngh~ng nam trinh DHTN phe duy~t; t6 chuc

th\fc hi~n tuy~n dl,lng, dao t~o, b6i duOng, di~u dQng, b6 nhi~m, miSn nhi~m, danh gia

can bQ thea quy dinh hi~n hanh va thea phan cftp cua DHTN.

+ Thl,Ic hi~n keo dai thai gian lam vi~c d6i v6i giang vien co chilc danh giao su,

pho giao su, ti€n S1 d€n tu6i nghi huu va giai quy€t ch€ dQ huu tri d6i v6i can bQ, vien
chuc, nguai lao dQng.

+ Thl,Ic hi~n cac ch€ dQ chinh sach v~ bao hi~m xii hQi, nghi vi~c, nghi phep,
chuy~n vi~c, ch€ dQ lao dQng, ch€ dQd6i v6i thuong binh, gia dinh li~t sy....

+ Tham muu cho Hi~u truang v~ cong tac ky lu~t d6i v6i can bQ, vien chilc va
nguai lao dQng clla TruOng; Truang hqp can bQ vien chilc do Giam d6c DHTN b6 nhi~m
thi trinh DHTN ra quy€t dinh.

14

•

••



+ Thtrc hien giai quyet che dO chinh sach v€ luong va phu d.p cho CBVC, L£>H£>

nhu: Nang luong, chuyen x~p ngach, nang ngach, che do phu cAptham nien, phu cApdoc

hai ... thea cac van ban phap quy va hu6ng dftn cua £>HTN.

+ Quan ly, c~p nhat, b6 sung thong tin h6 So' can bo, vien chirc va hQ'Pd6ng lao

dong. T6ng hQ'P, thong ke bao cao v€ cong tac t6 chirc can bo, hanh chinh va cac hoat

dong cua Truong,

+ Ra soat thanh toan gio giang, cham cong ...

+ Tlnrc hien cac nhiem V1,l thea clnrc nang do Hieu tnrong giao.

- Cong tac thi dua khen thirong:

+ Quan ly cong tac thi dua, khen thirong t~p the va ca nhan cua Truong thea quy
dinh hien hanh,

+ Xay dung k~ hoach, noi dung, chuong trinh, bien phap d€ thirc hi~n t6t cong tac
thi dua, khen thuang cua TruOng.

+ Tham mUll t6 chilc va thuOng tf1,l'ccac Hoi d6ng thi dua khen thuang xet duy~t

cac danh hi~u thi dua thuoc thAm quy€n qmin ly cua TruOng.

+ L~p h6 So' trinh £>HTN xet cac danh hi~u thi dua, hinh thilc khen thuang tu cAp

£>HTN tra len. L~p h6 So' trinh cAp co thAm quy€n xet cac danh hi~u thi dua, hinh thilc
khen thuang d6i v6i t~p the, ca nhan thuoc ph~m vi qmin 1ykhi co yeu cfiu.

4. Phong K~ ho~ch - Tai chinh
a) Chilc nang

Tham muu, giup Hi~u truang th\Ic hi~n cac chuc nang quan 1y v€ k~ ho~ch, ho~t
dong tai chinh, tM san thea ch~ do k~ toano Th\Ic hi~n quan 1y va su d1,lnghi~u qua cac
ngu6n tai chinh cua TruOng thea dung quy dinh cua Nha nu6c.

b) Nhi~m v1,l
- Th\Ic hi~n cong tac k~ ho~ch:
+ Xay d\Illg k~ ho~ch dlJ toan cac ngu6n tai chinh, k~ ho~ch tai chinh hang nam va

thea giai do~n phat tri€n cua TruOng;

+ Xay d\Illg k~ ho~ch va b6 tri muc v6n dfiu tu phat tri€n cho tung chuong trinh,
d\I an thuoc ngu6n ngan sach Nha nu6c cApphil hQ'Pv6i t6ng muc dfiu tu va Co' cAudfiutu;

+ Ki€m tra va don d6c ti~n dO th\Ic hi~n k~ ho~ch nhi~m V1,l va k~ ho~ch tai chinh
hang nam cua cac don vi d€ trinh phuong an di€u chinh kinh phi cho phil hQ'Pv6i tinh

,- hinh nhi~m V1,lC\l the;

+ Chu tri, ph6i hqp v6i cac dan vi co lien quan th\Ic hi~n ki€m tra, giam sat, danh
': gia hi~u qua su d1,lngv6n dfiu tu phat tri€n cua cac chuong trinh, d\I an cua Truang thea

quy dinh cua phap 1u~t;

+ Tham gia thAm dinh, giam sat dAu thfiu cac cong trinh xay dlJng cO'ban va mua
s~m trang thi~t bi cua TruOng.
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- Thtrc hien cong tac k~ toan tai chinh:
+ T6 chirc quan ly cac nguon v6n thea Luat Ngan sach Nha mroc va cac quy dinh

hien hanh, L~p dir toan thu, chi cac nguon tai chinh: Ngan sach Nha mroc cap, hoc phi,
kinh phi hop d6ng dao tao, heat dQng san xu~t kinh doanh dich vu, l~ phi tuyen sinh, l~
phi khu nQi tni va cac l~ phi khac;

+Xay dung k~ hoach phan b6 kinh phi va huang dftn cac don vi trien khai su dung
kinh phi da dircc phan b6. Huang dftn ch~ dQ k~ toan, ph6 bien cac van ban cua Nha
mroc ve quan ly tai chinh, t6 chirc thuc hien viec kiem tra tai chinh d6i voi cac don vi co
heat dong thu, chi tai chinh va su d\}ng cac ngu6n tai chinh cua Truang;

+ Ki~m tra, giam sat va thl,Ic hi~n cac khoan thu, chi tai chinh, cac nghla V\l thu,
nQP, thanh toan ng, mua sim, sua chua, thanh ly tai san va ngu6n hinh thanh tai san, hoC;tt
dQng d~u tu, xay dl,l'llgca ban; thAm diM cac bao gia, thAm dinh tai chinh cua cac hqp
d6ng, chuong trinh, dl,Ian;

+ Quan ly thu, chi va thl,Ic hi~n cong tac hC;tchtom k~ toan thea quy dinh. Quy~t
toan cac ngu6n kinh phi, l~p va nQPbao cao tai chinh dung thai hC;tn;

+ Thl,Ic hi~n thu, bao quan va chi tra cac khoan tien ill cac khoan thu khac cua
Truang va cac don vi tfl,l'CthuQc Truang. Ki~m tra, giam sat vi~c thl,IChi~n thu, chi cua
cac don vi co thu trong toan truang thea quy diM;

+ Trl,Icti~p thu h<;>cphi cua nguai h<;>ctC;titruang;
+ L~p dl,I toan kinh phi, thu~ (n~u co) va thea d5i thanh toan kinh phi cac hqp

d6ng lien k~t dao tC;tOtrong nha truang. Theo d5i thanh toan cac hqp d6ng kinh t~ cac
dich V\l va nQP cae khoan thu~ thea quy dinh;

+ Thl,Ic hi~n vi~c chi tra tien luong, tien cong va cac ch~ dQ khac cho cong chuc,
vien chuc, nguai lao dQng; chi tra h<;>cb6ng, cac khoan ph\} c~p cho sinh vien thea dung
quy dinh hi~n hanh; nQp va quy~t toan bao hi~m xa hQi, bao hi~m y t~, bao hi~m th~t
nghi~p.

+ Thl,Ic hi~n ki~m tra, thanh tom cac khoan kinh phi hoC;ttdQng thea quy ch~ chi
tieu nQi bQva quy dinh hi~n hanh cua Nha nuac;

+ Thl,Ichi~n k~ toan cae dl,Ian, chuong trinh tu cac ngu6n tai chinh cua truang cho
cac don vi va ca nhan thea quy dinh hi~n hanh;

+ T6 chuc thea d5i th6ng ke va nQP thu~ thu nh~p ca nhan hang thang; dC;tidi~n
cho nguai nh~n thu nh~p quy~t toan vai ca quan thu~ Nha nuac;

+ Ph6i hgp vai cac dan vi lien quan thl,Ic hi~n cong tac ki~m ke tai san, trang thi~t
bi, ki~m tra k~ toan dinh ky thea quy dinh cua Nha nuac;

+ Bao quan, luu tru cac chung ill, hoa don, s6 sach tai li~u co lien quan d~n cong
tac tai chinh k~ toan thea quy dinh cua Nha nuac;

+ De xu~t va trinh Hi~u truang giai phap tang them ngu6n thu va phuang an nhflm
thu dung, thu du mQi ngu6n thu cho Truang;
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+ Chiu trach nhiem chinh trong viec xay dung, sua d6i, b6 sung Quy ch€ chi tieu
n(>ib(>thea quyet dinh cua Truong hang nam;

+ Thirc hien cong hie thong ke, bao cao thuoc nhiem vu duoc phan cong thea yeu
c~u cua Truong va cac co quan chirc nang.

+ Tlnrc hien cac nhiem vu khac do Hieu tnrong giao.
5. Phong Quan tri - Ph1,1cvu
a) Chirc nang

Quan ly cong viec quan trio trang thiet bi phuc vu dao tao va nghien CUu khoa hoc,
tham muu giup viec cho Hieu tnrong trong cong tac d~u tu, quan ly va khai thac co hieu
qua tai san, trang thiet bi y t€, phirong tien khac phuc vu nhiem vu dao tao, nghien ciru
khoa hoc va cong tac khac cua Truong.

b) Nhi~m V1,1
- Cong tac quan tri:

+ Quan ly dftt dai cua TruOng da duQ'cquy ho~ch thea dung quy dinh cua phap lu~t.
+ Tham muu giup Hi~u truOng trong cong tac giai phong m~t b~ng, dam bao tuan

thu dung thea cac quy dinh cua phap lu~t.
+ Quan ly, bao quan va khai thac tai san cua dan vi, hu6ng d~n cac dan vi trong

TruOng v~ ky thu~t su d1,1ngtrang thi€t bi, tai san ph1,1cVl,l dao t~o, nghien CUu khoa hQc.
+ Quan ly vi~c su d1,1ng,tieu th\1 di~n, nuac, nhien li~u, di~n tho~i, xe 0 to, thi€t bi

van phong, db g6 va cac tai san khac cua TruOng ph1,1cV\l nhi~m V1,1dao t~o, nghien CUu
khoa hQcva cong tac hanh chinh cua TruOng.

+ Tham muu, giup vi~c cho Hi~u truOng trong t6 chuc, giam sat thvc hi~n xay
dvng cO'ban, sua chua nh6 nha lam vi~c, phong hQc, phong thi nghi~m thvc t~p; ph6i hqp
vai cac dan vi lien quan trong d~u tu xay dvng cO'ban cho TruOng thea dung quy dinh
hi~n hanh v~ cong tac xay dvng.

+ T6 chuc va quan ly cac cong vi~c ph1,1cV\l dich V\l cong cua dan vi nhu: VuOn
hoa cay canh, v~ sinh moi truOng xanh - s~ch - d~p.

+ Giup Hi~u truOng chi d~o cac cong tac v~ v~ sinh an toan lao dong, phong ch6ng
chay n6, d(>ch~i, quan ly h~ th6ng ch6ng set, bao l1,1t,thien tai, phong ch6ng tham hQa...

- Cong tac thi€t bi v~t tu:

+ Xay dvng k€ ho~ch su d1,1ngv~t tu hang nam, k€ ho~ch d~u tu thi€t bi ng~n h~n
va dai h~n cua TruOng.

+ Quan ly t6 chuc vi~c cung (rng va cftp phat cac v~t tu, sinh v~t phc1m, thi€t bi
ph\1c V\l cong tac dao t~o va nghien cuu khoa hQc.

+ Xay dVng quy trinh quan ly, Slr d\1ng, bao duOng, bao quan trang thi~t bi d~y
hQc, nghien cuu khoa hQc va t6 chuc thvc hi~n.

+ Tham muu giup Hi~u truOng trong vi~c mua s~m, dfiu th~u trang thi~t bi thea
dung quy dinh hi~n hanh.

.c
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+ Ph6i hop cling Phong K€ hoach - Tai chinh thirc hien cong rae kiem ke, thanh ly
tai san thea quy dinh hien hanh.

+ Thuc hien cong tac bao cao dinh Icy va de)txuftt v€ linh Vl)'Cquill tri trang thiet bi.
+ Thuc hien mot s6 nhiern vu khac thea chuc nang do Hieu tnrong giao.
6. Phong Khoa h9C - Cong nghe va Hop tac QU6c t€
a) Chirc nang
Phong Khoa h9C - Cong nghe va Hop tac QU6c t€ tham rmru va giup Hieu twang

trong viec xay dung chien hroc phat trien khoa hoc, chuyen giao cong nghe Y - Ducc,
thuc hien cong tac quan h~ quoc tS.

b) Nhi~m vu
- Cong tac khoa h9C cong nghe:
+ L~p kS hoach nghien ciru khoa h9Cva chuyen giao cong nghe thea cac giai doan

(delihan, trung han, ngan han).
+ Quan ly thea d6i cac ngu6n kinh phi cho ho~t de)ngKHCN.
+ T6 chuc cho giao vien, sinh vien dang kY d€ tai nghien CUukhoa h9C cac cftp,

thanh l~p cac He)i d6ng thAm dinh Iva ch9n cac d€ tai dam bao dung tieu chuAn. Huang
d~n tri€n khai kS ho~ch nghien cUu cac d€ tai dugc duy~t; ki€m tra, giam sat tiSn de)th\fc
hi~n, thea d6i vi~c su d\lng trang thiSt bi, v~t tu, kinh phi d€ t~o di€u ki~n cho cac d€ tai
hoan thanh dung thai h~n.

+ T6 chuc danh gia nghi~m thu, xac nh~n thanh quy€t toan cac d€ Uli thea dung
quy dinh. Xac nh~n k€t qua cho cac chu d€ tai. Quan ly luu trii' cac san phAm, d€ xu§.t k€
ho~ch chuy€n giao cong ngh~ cho cac d€ tai kha thi.

+ T6 chuc xuftt ban, phat hanh ban tin, cac ftn phAm khoa h9C, tai li~u phl,lCVl,l cho
ho~t de)ngkhoa h9C va cong ngh~ v€ Y - DuQ'c.

+ Tham muu cho lanh d~o Truang t6 chuc cac He)i nghi, He)i thao khoa h9C. C6
vftn cho cac don vi trong Truang, Uoan Thanh nien, He)i Sinh vien t6 chuc he)i thao, he)i
nghi khoa h9Cva cac ho~t de)ngkhoa h9C, cong ngh~.

+ Ph6i hqp vai cac don vi co lien quan d€ xay dvng k€ ho~ch hgp tac nghien cuu
khoa h9C vai cac cO's6 trong va ngoai nuac; Tham muu cho Truang d~u tu, xay dl)'llg cO'
s6 v~t chftt ph\lc V\l cho nghien cuu khoa h9c va dao t~o; tham gia xay dl)'llg quy ho~ch
dQingu can be)giang d~y, can be)khoa h9C.

+ T6 chuc dinh ky sO'kSt va t6ng kSt cong tac khoa h9C cong ngh~ cua Truang bao
cao thea yeu d.u cua DHTN.

- Cong tac Hqp tac qu6c tS:
+ Tham muu d€ xu§.t chu truong va ne)i dung mang tinh ch§.t chiSn lugc trong hgp

tac qu6c t€, xay dvng cac k€ ho~ch hgp tac ng~n h~n va dai h~n cho ho~t de)ng hgp tac
qu6c tS phli hgp vai quy mo, ti€m nang, di€u ki~n cua Truang.
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+ Tham muu tu v~n cho lanh dao Truong thirc hien chirong trinh hQ'Ptac quoc t~.
La b<)phan giup Hieu tnrong trong lien h~ dam phan, Icy k~t cac van ban lam viec va hQ'P
tac voi cac d6i tac v~ cac Iinh VlJCrna hai ben quan tam.

+ Xay dung k~ hoach va lam cac thu tuc cfrn thiet cho doan vao, doan ra hang quy,
hang nam. Ph6i hQ'Pvoi cac phong chirc nang chuan bi co s6 v~t chat d€ don tiep va lam
viec voi cac doan khach quoc t~.

+ Huang dfrn va kiem tra cac don vi trong Truong v~ nghiep vu d6i ngoai, v~ cong
tac thiet l~p va trien khai cac m6i quan h~ qu6c t~, thuc hien cac du an hQ'Ptac quoc t~.

+Xay dung k~ hoach va t6 chuc cac h<)inghi, h<)ithao qu6c t~ t<;liTruOng.
+ T6 chuc dinh ky sa k~t va t6ng k~t cong tac hQ'Ptac qu6c t~ cua TruOng bao cao

BHTN.

+ Thl,Ichi~n cac nhi~m vv khac do Hi~u truang giao.
7. Phong Thanh tra - Phap ch~
a) Chuc nang

Tham muu, giup Hi~u truang t6 chuc thl,lc hi~n cong tac thanh tra va cong tac
phap ch~ thea quy dinh cua Nha nuac, B<)Giao d\lc va Bao t<;lOva cua BHTN.

b) Nhi~m V\l
- Cong tac thanh tra:

+ Xay dlJllg va t6 chuc thl,Ic hi~n ke hO<;lchv~ cong tac thanh tra cua TruOng thea
namh9C.

+ Thanh tra v~ vi~c thl,Ic hi~n quy ch~, quy djnh v~ giao d\lc dao t<;lo,bao g6m:
thanh tra cong tac chi d<;lo,t6 chuc ky thi, vi~c dam bao an toan, bi m~t trong quy trinh ra
d~, t6 chuc coi thi, t6 chuc ch~m thi, kh6p phach, len phuong an di€m chuAn, g9i thi sinh
trung tuy€n, thl,Ic hi~n m\lC tieu, chuong trinh, k~ hO<;lch,n<)idung va phuong phap dao
t<;lo,quy ch~ danh gia h9C sinh sinh vien, c~p van b~ng chUng chi...

+ Thanh tra vi~c thl,Ichi~n cac quy dinh cua Nha nu6c v~ quan ly tai san, tM chinh,
khoa h9C cong ngh~, t6 chuc can b<),cong tac h9C sinh sinh vien thea yeu c~u cua Hi~u
truang va ca quan quan ly, thanh tra c~p tren.

+ Thanh tra, xac minh cac n<)idung trong dan thu t6 cao thea quy dinh cua phap
lu~t v~ dan thu t6 cao khi~u n<;lihi~n hanh khi c6 quy~t dinh thanh tra.

+ Tham muu giup Hi~u truang thl,lc hi~n cong tac phong, ch6ng tham nhfing,
ch6ng lang phi, thl,Ic hanh ti~t ki~m.

- Cong tac phap ch~:

+ Tu v~n, giup H<)i d6ng TruOng va Hi~u truang v~ nhilng v~n d~ phap ly lien
quan d~n t6 chuc, quan ly va hO<;ltd<)ngcua TruOng; bao dam cho TruOng ho~t d<)ngtuan
thea phap lu~t va thl,Ic hi~n nguyen t~c phap ch~; bao v~ quy~n va lqi ich hQ'Pphap cua
TruOng, cua can b<),cong chuc, vien chuc, nguai lao d<)ng,nguai h9C.

..-
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+ Tu vAn, tham muu giup Hieu tnrong thuc hien cong tac giai quyet don thu khieu
nai, t6 cao thea dung quy dinh cua phap luat.

+ Xay dung, ban hanh, trien khai thirc hien chuong trinh, k~ hoach cong tac phap
. ch~ va cac quy dinh quan ly nQi bQ vS cong tac phap ch~ cua Truong tren co sa chirong
trinh, k~ hoach cong tac phap ch~ va cac quy dinh quan ly vS cong tac phap che cua BQ '
Giao due va Dao tao va cua DHTN.

+ Ki€m tra, ra soat va h~ thong hoa cac van ban thuoc linh vue quan Iy cua
Truong; tham rmru dS xuAt sua d6i, b6 sung hoac bai bo cac van ban quan Iy khi phat
hi~n co Sl,l'bAtc~p ho~c khong phil hqp.

+ ChuAn bi y ki~n gop y cho dl,l'thao van ban quy ph~m phap lu~t do cac cO'quan,
don vi gui lAy y ki~n; ki~n nghi v&i cac cO'quan co thAm quySn trong vi~c sua d6i, b6
sung ho~c ban hanh van ban quy ph~m phap lu~t.

+ ThAm dinh ho~c tham gia y ki~n vS m~t phap ly d6i v&i van ban do cac dan vi
CllaTruOng so~n thao tru&c khi trinh Hi~u truOng kY ban hanh.

+ Theo d6i, don d6c, ki€m tra vi~c thl,l'chi~n cac van ban quy ph~m phap lu~t clla
Nha nu&c, van ban quan ly, chi d~o, diSu hanh CllaBQ Giao d\lc va Dao t~o, CllaDHTN
va CllaTruOng trong ph~m vi TruOng quan ly; Ki~n nghi cac bi~n phap phong ngira, kh~c
ph\lc h~u qua va ki~n nghi xu ly cac vi ph~m phap lu~t, nQi quy, quy ch~ trong ho~t dQng
clla TruOng.

+ T6 chilc tuyen truySn, ph6 bi~n, giao d\lc phap lu~t; nQi quy, quy ch~ cua cac cO'
quan lien quan va ella TruOng cho can bQ, cong chuc, vien chuc, nguai lao .dQngva nguai
h9Cclla TruOng.

+ Theo d6i, don d6c, ki€m tra, sa k~t, t6ng k~t va t6ng hqp tinh hinh k~t qua thl,l'C
hi~n cong tac phap ch~ cua TruOng. Thl,l'chi~n ch~ dQ bao cao v&i DHTN vS tinh hinh
thl,l'chi~n cong tac phap ch~ thea quy dinh.

+ T6 chuc va thl,l'Chi~n cong tac ti~p cong dan thea dung quy dinh.
+ Ph6i hqp v&i cac cO'quan, t6 chilc co lien quan trong cong tac phap ch~.
8. Phong Khao thi va Dam bao chAt luqng giao d\lc
a) Chilc nang
Tham muu, giup vi~c cho Hi~u truOng va chiu trach nhi~m tri€n khai cac ho~t

dQng vS khao thi va dam bao chAt luqng giao d\lc cua Truang thea quy dinh Clla Lu~t
Giao d\lc, BQGiao d\lc va Dao t~o va CllaDHTN.

b) Nhi~m V\l
- Cong tac khao thi:
+ Giup Hi~u truang chi d~o, tri€n khai thl,l'chi~n cac Chll truO'ng, chinh sach, van

ban phap quy vS cong tac khao thi.
+Xay dl,l'llgk~ ho~eh ehi~n luqe eua don vi vS eong tac khao thi va lQtrinh thlJe hi~n.
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+ Ph6i hop voi Phong Dao tao ban hanh va thuc hien cac quy dinh cu the v~ kiem
tra, thi k~t thuc hoc phan, quan Iy va thong bao diem kiem tra, diem thi d6i voi cac b~c
hoc, cac Ioai hinh dao tao,

+ Chi dao cac khoa, bQmon tlnrc hien nghiem quy ch~ cua BQGiao due va Dao
tao, cac quy dinh cua DHTN va cua Truong v~ cong tac thi, kiem tra, danh gia d6i voi
cac loai hinh dao tao,

+ T6 clnrc thi, cham thi k~t thuc hoc phan va h~t mon thea dung quy ch~ cua BQ
Giao due va Dao tao va cua Truong.

+ Lam dfium6i xay dung cac lap t~p huan, cac d~ an giup cac don vi trong tnrong
phat tri~n cong c\llugng gia dao t~ophil hqp v6i thlJc tien.

+ T6 chuc xay dlJllg, quan Iy quy trinh va cong C\ldanh gia dao t~o phil hqp v6i
tUngnganh h<;>c,mon h<;>c;t6 chuc xay dlJllgva quan Iy ngan hang d~ thi 1lJ lu~n, vfrndap
va triic nghi~m.

+ Tham gia cong tac tuy~n sinh cac h~ lien thong, h~ vira h<;>cvira lam cua TruOng
thea SlJphan cong cua Hi~u truang.

+ Dinh Icy ki~m tra, danh gia rut kinh nghi~m va bao cao k~t qua thlJc hi~n cong
tac khao thi thea yeu cfiu.

+ Tham gia cac dqt t~p hufrn,b6i du5ng nghi~p V\l v~ cong tac khao thi.
- Cong tac ki~m dinh va dam bao chfrtlugng:
+ Giup Hi~u truang tri~n khai cac chu truong, chinh sach, cac van ban phap quy,

xay dlJllgcac quy dinh C\lth~ d~ dam bao chfrtlugng giao d\lc.
+ Xay dlJngk~ ho~ch cong tac dam bao chfrtlugng va t6 chuc dinh ky tlJ danh gia,

dang kY ki~m dinh chfrtlugng thea quy dinh CllaDHTN va BQGiao d\lc va Dao t~o.
+ Lam dfium6i tham muu, chi d~o va t6 chuc thu th~p tai li~u, minh chUngph\lC

V\l cong tac 1lJ danh gia; t6ng hqp h6 sO'dam bao chfrt lugng va luu tm tai li~u 1lJ danh
gia; c~pnh~t cO'sa dfr li~u ki~m dinh chfrtlugng giao d\lc hang nam.

+ T6 chuc danh gia chfrtlugng giang d~y cua giang vien, danh gia k~t qua dfiura,
Ifryy ki~n cua can bQ,giang vien, sinh vien, ClJUsinh vien, nha tuy~n d\lng v~ chfrtlugng
dao t~o va cac y~u t6 dam bao chfrt lugng giao d\lc, til d6 l~p k~ ho~ch cM thi~n chfrt
lugng.

+ Dinh ky hang nam bao cao Hi~u truang, DHTN k~t qua cai thi~n chfrtlugng clla
TruOng tren cO'sa bao cao 1lJ danh gia chfrtlugng TruOng, k~t qua danh gia chuong trinh
dao t~o, danh gia d6ng cfrp,danh gia k~t qua dfiura, k~ ho~ch va nhi~mV\ltr<;>ngtam cfin

: thlJchi~n trong nam ti~p theo.
+ Cong khai cac diSu ki~n dam bao chfrtlugng giao d\lc, k~t qua danh gia va ki~m

dinh chfrtlugng giao d\lc.
+ ThlJchi~n cac nhi~m V\l khac phil hqp v6i chuc nang do Hi~u truang giao.
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9. Phong Cong nghe thong tin - Thu vien
a) Chirc nang

+ Tham rmru cho Hieu tnrong vS cong tac quan ly va phat trien irng dung Cong ~
nghe thong tin (CNTT) trong moi Iinh VVChoat dong cua Truong. Thuc hien cong tac
quan ly, dam bao hoat dong va phat trien irng dung CNTT trong quan ly, dao tao va ~,
nghien ciru khoa hQCcua Truong thea phe duyet cua Hieu tnrong.

+ Tham muu cho Hieu tnrong trong cong tac quan ly va phat trien h~ thong thong
tin thu vien (TTTV) phuc vu NCKH, giang day va hoc t~p cua can bQ, giang vien, sinh
vien, hoc vien.

+ Tham muu cho Hieu tnrong trong viec phat trien cac loai hinh dich vu lien quan
d~n h~ thong CNTT, thu vien cua Truong thea quy dinh cua phap lu~t.

b) Nhi~m vv:
+ Tham muu cho Hi~u truOng ban hanh cac quy ch~, quy dinh lien quan d~n cac

ho~t dQng CNTT -TV cua Nha truOng thea dung quy dinh hi~n hanh.
+Nghien Clru, dS xUcltquy ho~ch, k~ ho~ch dai h~n, trung h~n, ng~n h~n (rng dvng

va phlit triSn CNTT, h~ th6ng thu vi~n.
+ L~p k~ ho~ch va t6 ch(rc triSn khai th\lc hi~n cac ho~t dQng CNTT -TV trong •

TruOng khi dugc Ban Giam hi~u phe duy~t.
+ Tham muu dinh huang quy ho~ch cong tac CNTT trong Truang, xay d\l'TIgquan

ly va phat triSn h~ tang m~ng, h~ th6ng m~ng LAN, WAN, Internet, cac (rng dVng CNTT.
+ Quan ly, bao du5ng va v~n hanh h~ th6ng h~ tang CNTT va thu vi~n cua

TruOng.

+ Quan tri Website cua TruOng, quan tri ky thu~t cac phan mSm quan ly khac phvc
vv trong cong tac diSu hanh quan ly chung va cong tac d6i nQi, d6i ngo~i cua TruOng.

+ H6 trg ky thu~t cho cac phong ch(rc nang trong khai thac lIng dVng CNTT phvc
vv cong tac quan ly va nghi~p VV.

+ Ph6i hgp v&i Trung tam CNTT, Trung tam hQc li~u DHTN va cac dan vi thanh
vien trong DHTN vS phat triSn CNTT-TV.

+ Th\!,chi~n cong tac quan ly ngu6n hQCli~u cua TruOng, dap (rng cac nhu cau vS
giao trinh bai giang va cac cln phAm khac phvc vv cho cong tac dao t~o, NCKH cua
TruOng.

+ Th\lc hi~n cong tac bao cao th6ng ke thea quy dinh va cac nhi~m vv khac do
Hi~u truang giao. ..

Di~u 17. Cac khoa chuyen mon va cac bi) mon tqrc thui}c tnrcmg
1. Khoa chuyen mon va cac bQmon NQi, Ngo~i, Phv san, Nhi la cac dan vi chuyen

mon tr\!,cthuQc TruOng (sau day gQi chung la khoa) co cac nhi~m vv sau:
a) L~p k~ ho~ch va t6 ch(rc th\lc hi~n quan ly, xay d\lng va phlit triSn dQi ngil can

bQ phil hgp v&i dinh huang phat triSn cua khoa. Xay d\lng k~ ho~ch va dS xuclt can bQ
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giang day cua bQ mon .thuoc khoa thea cac b~c hoc thac si, tien sl tai cac co sa dao tao
trong mroc va mroc ngoai. Tri€n khai viec chuan hoa va nang cao trinh dQngoai ngu, tin
hoc cua giang vien thuoc khoa thea yeu d.u cua Tnrong;

b) Lap k~ hoach va t6 chtrc thirc hien cac hoat dong giao due dao tao thea k~
hoach chung cua Truong: Xay dung chuang trinh dao tao cua nganh, chuyen nganh duoc
tnrong giao nhiem vu; t6 chirc bien soan d~ cuong chi ti~t cac mon hoc lien quan bao
dam tinh thong nhat, tranh chong cheo gitra cac mon hoc cua chuang trinh dao tao hoac
gitra cac trinh dQ dao tao; Tri€n khai toi cac bQmon trong khoa v~ vi~c xay dlJllg, chinh
sua, b6 sung va hoan thi~n nQi dung, chuang trinh giang d~y, bien so~n giao trinh, tai li~u
ph\lc V\l cho giang d~y, cac bQ cau hoi IUQ'llggia sinh vien dap (rng m\lc tieu dao t~o. T6
chuc tri€n khai th\lc hi~n d6i mai phuang phap giang d~y, phuang phap ki€m tra, danh
gia k~t qua hQc t~p, ren luy~n cua sinh vien phil hQ'Pthl,Ic ti€n, bao dam chufin d~u ra thea
cam k~t dff duQ'c cong b6, dap (rng nhu c~u su d\lng cua thi truemg lao dQng;

c) L~p k~ ho~ch va t6 chuc th\lc hi~n cac ho~t dQng NCKH, cong ngh~ va hQ'Ptac
qu6c t~. f)~ xudt va thl,IChi~n cac d~ tai khoa hQc cac cAp, huang dfin sinh vien nghien
cUu khoa hQc, thl,Ic hi~n chuy€n giao. (rng d\lng khoa hQc ky thu~t v~ IInh V1JCcua khoa,
t~o di~u ki~n cho giang vien tham gia cac ho~t dQng chuyen nganh (hQi nghi khoa hQc
chuyen nganh, bao cao khoa hQc t~i cac hQi nghi chuyen nganh ... );

d) Xay dlJllg d~ an va k~ ho~ch t6 chuc tri€n khai cac trung tam ky thu~t chuyen
sau thuQc cac chuyen nganh trong khoa;

d) Xay dlJllg k~ ho~ch va t6 chuc thl,Ic hi~n cong tac giao d\lc chinh trj, tu tuang,
d~o duc, 16i s6ng cho giang vien, nguai lao dQng, nguai hQc; co k~ ho~ch dao t~o, b6i
dUOngnang cao trinh dQ chuyen mon, nghi~p V\l cho giang vien va nguai lao dQng khac
thuQc khoa;

e) Xay dlJllg k~ ho~ch quan Iy, su d\lng hi~u qua cac tai san, trang thi~t bi cua khoa
va cac bQmon thuQc khoa thea dung quy dinh cua TruOng;

g) T6 chuc danh gia can bQ quan Iy, giang vien, nguai lao dQng trong khoa va
tham gia danh gia can bQquan Iy trong TruOng thea quy dinh cua TruOng;

h) Cac HQi d6ng khoa: HQi d6ng binh thi giang, HQi d6ng khoa hQc, HQi d6ng thi
dua khen thuang, thl,Ichi~n cac chuc nang nhi~m V\l thea quy dinh cua TruOng;

i) Tham gia cong tac quan Iy, kham chua b~nh t~i cac b~nh vi~n thlJc hanh thea
quy dinh;

k) Ph6i hQ'Pvai cac t6 chuc doan th€ tri€n khai cac ho~t dQng khac thea yeu c~u
cua cdp tren;

( 1)Th\lc hi~n cac nhi~m V\l khac thea yeu c~u cua Hi~u truang.
2. Truang khoa, Pho truang khoa; Truang bQmon, Pho truang bQmon trlJc thuQc

truang (sau day gQi chung lelTruang khoa, Ph6 truang khoa)
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a) Truong khoa phai c6 trinh dQ tiensf phu hop voi nganh, chuyen nganh dao tao
tai khoa. £>6ivoi khoa khong dam nhan chinh viec dao tao mot nganh hoac chuyen nganh
de c~p mot trong cac van bang t6t nghiep dai h9C, thac si, ti€n si, neu khong co tien SI thi ~
Hieu tnrong c6 the xem xet b6 nhiem ngtroi c6 trinh dQ thac SI vao vi tri tnrong khoa.
Truong khoa co trach nhiem t6 chirc thirc hien cac nhiem vu cua khoa thea quy dinh tai ",
Khoan 1 £>i~unay;

b) M6i khoa co khong qua 02 Ph6 tnrong khoa de giup Truong khoa trong viec
quan ly, di~u hanh cac h01;1tdong cua khoa. Pho tnrong khoa phai c6 trinh dQ thac SI tro
len. £>6ivoi khoa diroc giao nhiem vu t6 chirc dao tao nganh, chuyen nganh trinh dQthac
si, tien SIva c6 quy mo tren 500 sinh vien chinh quy thi c6 the b6 sung 01 ho~c 02 Ph6
tru6ng khoa, nhung phai duQ'cSlJd6ng y clla HQi d6ng Truang.

Ph6 tru6ng khoa phai co trinh dQ th1;1cSI tra len, rieng Ph6 tru6ng khoa ph\! trach
h01;1tdQng dao t1;1o,khoa h9C va cong ngh~ phai co trinh dQ ti€n sl. £>6i v6i khoa khong
dam nh~n chinh vi~c dao t1;1o mQt nganh ho~c chuyen nganh de c~p mQt trong cac van
b~ng t6t nghi~p d1;1ih9C, th1;1csl, ti€n sl, n€u khong co ti€n SI thi Hi~u tru6ng co the xem
xct b6 nhi~m nguai c6 trinh dQth1;1cSIvao vi tri pho tru6ng khoa ph\! trach h01;1tdQng dao
t1;1o,khoa h9C va cong ngh~;

c) Tru6ng khoa, Pho tru6ng khoa phai c6 dll tieu chuftn giang vien giang d1;1ytrinh
dQd1;1ihQc, c6 kinh nghi~m giang d1;1y,NCKH va nang llJc quan lY.Nhi~m ky clla Tru6ng
khoa thea nhi~m ky clla Hi~u tru6ng. Tru6ng khoa c6 nhi~m ky 5 nam va c6 the duQ'Cb6
nhi~m l1;1inhung khong qua hai nhi~m kY lien ti€p. Nhi~m ky clla Ph6 tru6ng khoa thea
nhi~m ky Clla Tru6ng khoa va c6 the dUQ'Cb6 nhi~m l1;1i.£>Qtu6i khi b6 nhi~m lfin dfiu
clla Tru6ng khoa, Ph6 tru6ng khoa khong qua 55 d6i v6i nam va khong qua 50 d6i v6i
nu tinh d€n thang thlJc hi~n quy trinh b6 nhi~m.

••·

3. HQi d6ng khoa, HQi d6ng bQmon tflJc thuQc Truang

a) HQi d6ng khoa, HQi d6ng bQmon trlJc thuQc Truang (sau day gQi chung la HQi

d6ng khoa) duQ'c thanh l~p de tu v~n cho Tru6ng khoa trong vi~c trien khai thlJc hi~n cac

nhi~m V\! Clla khoa quy dinh t1;1iKhoan 1 £>i~unay; tu v~n cho Tru6ng khoa trong d6i

m6i quan ly, dao t1;1ova NCKH, chuyen giao cong ngh~ Clla khoa. HQi d6ng khoa co Chll

tich HQi d6ng khoa va cac thanh vien do Hi~u tru6ng b6 nhi~m; c6 s6 luqng thanh vien la

s6 Ie, g6m: Tru6ng khoa, Ph6 tru6ng khoa, Tru6ng bQ mon ho~c Ph6 tru6ng bQ mon,
mQt s6 giang vien trong khoa la giao SU,ph6 giao SU,ti€n sl;

b) HQi d6ng khoa hQP it nh~t 1 lfin trong mQt h9C kyo CUQch9P duQ'ccoi·la hqp l~

khi c6 it nh~t 2/3 s6 thanh vien tham d\l; k€t lu~n Clla cUQch9P c6 hi~u llJc khi co tren
50% t6ng s6 thanh vien thea danh sach CllaHQi d6ng khoa bieu quy€t d6ng y. Bien ban
cUQchQP clla HQi d6ng khoa phEdduQ'c gui kern cung v6i nhung d~ xu~t tuong ung Clla
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Truong khoa, Truong bQ man khi trinh Hieu tnrong xem xet quyet dinh nhtrng vfin d~

lien quan d€n t6 chirc nhan sir, hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghe cua khoa;
Di~u 18. BQmOD tr,!c thuQc Khoa

1. BQ man tnrc thuoc khoa la don vi chuyen man v~ dao tao, khoa hoc va cong
nghe cua mot hoac mot s6 nganh, chuyen nganh dao tao thuoc khoa. Tren co sa d~ nghi

cua Truong khoa, y kien tu vfin cua HQi d6ng khoa hoc va dao tao khoa, Hieu tnrong ra
quyet dinh thanh l~p, giai the, sap nhap, chia tach cac bQman. BQ man phai c6 du tir 04
giang vien tro len, tnrong hQ'Pd?c biet do Hieu tnrong quyet dinh.

2. BQman tnrc thuoc khoa c6 cac nhiem vu sau day:
a) Chiu trach nhiem v~ noi dung, chfit hrong, tien dQ giang d:;ty, hQc t~p cua mQt

ho?c mQt s6 hQc ph§n trong chuong trinh dao t:;to,k€ ho:;tchgiang d:;tychung cua TruOng,
cuakhoa;

b) Xay d\l'llg va hoan thi~n nQi dung man hQc, bien SO:;tll giao trinh, tai li~u tham
khao lien quan d€n nh6m man hQc duQ'cTruOng khoa va Hi~u truOng giao;

c) Nghien cUu cai ti€n phuong phap giang d:;ty, ki€m tra, danh gia, t6 chuc cac
ho:;ttd9ng hQc thu~t nh~m nang cao chfit luqng dao t:;to;

d) NCKH va phat triSn cong ngh~, thlJc hi~n cac dich Vl,l khoa hQc va cong ngh~
thea k€ ho:;tch cua TruOng va khoa; chu dQng ph6i hQ'Pv6i cac ca sa dao t:;to, t6 chuc
khoa h9C va cong ngh~, dich Vl,l nh~m g~n dao t:;to,NCKH v6i dai s6ng xii hQi, b6 sung
ngu6n tai chinh cho TruOng; th\l'c hi~n dich V\l xii hQi va hQ'Ptac qu6c t€ trong IInh V\l'C
chuyen man cua bQman;

d) Xay d\l'llg k€ ho:;tch phat triSn dQi ngii giang vien, can bQkhoa hQc cua bQman;
tham gia dao t:;to,b6i duang dQingii can bQkhoa hQc thuQc IInh V\l'Cchuyen man;

e) T6 chuc th\l'c hi~n cong tac giao d\lc chinh tri, tu tuOng, d:;toduc, 16i s6ng cho
giang vien, nguai lao dQng va nguai hQc t:;tibQman;

g) Th\l'c hi~n cac ho~t dQng do cac t6 chuc doan the cfip tren tri€n khai;
h) T6 chuc danh gia cong tac quan ly, ho:;tt dQng dao t:;to,ho:;tt dQng khoa hQCva

cong ngh~ cua ca nhan, cua bQ man, cua khoa va cua TruOng thea yeu c~u cua Hi~u
truOng va TruOng khoa;

i) Quan ly ca sa v~t chfit, thi€t bi cua bQman;
k) Thl,l'chi~n mQt s6 nhi~m Vl,l khac do Hi~u truOng giao.
3. TruOng bQman phai c6 du tieu chu§n giang vien giang d:;tytrinh dQd:;tihQc, c6

kinh nghi~m giang d~y, NCKH va nang l\l'c quan Iy, c6 trinh dQ ti€n S1. D6i v6i bQman
chi giang d:;tykh6i ki~n thuc giao d\lc d:;ticuong, n~u khong c6 ti€n SI c6 the b6 nhi~m
nguai c6 trinh dQth:;tc SI lam truOng bQman.

Truong bQ man c6 nhi~m ky 5 nam va c6 thS duQ'c b6 nhi~m l:;ti.Nhi~m ky cua
TruOng bQman thea nhi~m ky cua TruOng khoa. £)Qtu6i b6 nhi~m cua TruOng b9 man
phai bao dam th\Ic hi~n nhi~m Vl,l duQ'c it nhM mia nhi~m kY. Tieu chu§n va quy trinh b6

J
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nhiem Truong b<)rnon duoc quy dinh cu th~ trong Quy ~h~ b6 nhiem, b6 nhiem lai, tir

clnrc, mi~n nhiem can b<)quan ly cua Truong, Truong b<)mon co quyen va nhiem vu t6
chirc thuc hien cac nhiern vu cua b<)mon quy dinh tai Khoan 2 £>ieunay. ..

4. Pho tnrong b9 mon phai co trinh d<)thac si tro len. Pho Truong b<)mon giup
viec cho Truong b<)mon, phu trach giao vu b<)mon va thuc hien nhiem vu cu th~ do '-
Truong b<)men phan cong; Pho tnrong b<)mon do Hieu tnrong b6 nhiem, mi~n nhiem
thea de nghi cua Truong b<)mon va Truong khoa; Nhiem ky Pho truang b<)mon thea
nhi~m ky cua Truang b<)mon va co th~ duQ'cb6 nhi~m l;;ti.

Ml}.c 2
NGUYEN TAc LAM VI:eC vA QUAN H$ CONG TA.C

I>i~u 19. Nguyen tic chung
Nguyen t~c lam vi~c va quan h~ cong tac gifra Hi~u truang va cac Pho hi~u

trucmg; gifra Hi~u truang, cac Pho hi~u truang vai cac don vi va gifra cac don vi vai
nhau phai dam bao:

1. Hi~u truang la nguai lanh d;;tova dUng dfiu TruOng, th\lc hi~n nhi~m V\l, quyen
h,;mcua minh thea quy dinh cua phap lu~t va chiu trach nhi~m truac Giam d6c BHTN,
B<)truang B<)Giao dvc va Bao tc;tOve toan b<)cong vi~c thu<)c chilc nang, th~m quyen
cua minh k~ ca khi da phan cong ho~c uy quyen cho Pho hi~u truang.

2. Cac Pho hi~u truang giup Hi~u truang chi d;;to cac lInh V\l'Ccong tac cua
TruOng do Hi~u truang phan cong va chiu trach nhi~m truac Hi~u truang ve lInh V\l'C
cong tac duQ'cgiao k~ ca khi Pho hi~u truang da phan cong cho Truang don vi.

3. Cac Truang don vi chiu S\l chi dc;tocua Hi~u truang va cac Pho hi~u truang tf\l'c
ti~p phv trach don vi thea SlJphan cong cua Hi~u truang. Cac Truang don vi chiu trach
nhi~m truac Hi~u truang ho~c cac Pho hi~u truang tf\l'Cti~p phv trach nhUng cong vi~c
don vi minh duQ'cgiao.

4. Cac Pho Truang dan vi 1a nguai giup Truang don vi thlJc hi~n cac cong vi~c

cua don vi thea S\l phan cong cua Truang don vi.

Di~u 20. Nguyen tic Hlm vi~c va quan h~ cong hic
1. Quan h~ cong tac gifra cac Pho hi~u truang

a) Quan h~ cong tac gifra cac Pho hi~u truang la quan h~ ph6i hqp. Cac Pho hi~u
truang co trach nhi~m trao d6i y ki~n d~ giai quy~t cac cong vi~c duQ'cphan congoTrang
truOng hqp gifra cac Pho hi~u truang con co y ki~n khac nhau thi Pho hi~u truang chu tri
cong vi~c bao cao d~ Hi~u truang giai quy~t;

b) Trong truOng hqp co SlJ dieu chinh phan cong cong vi~c g-ifra cac Pho hi~u
truang thi cac Pho hi~u truang phai bfm giao n9i dung cong vi~c, h6 sa va tai li~u lien
quan.
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2. Che dOhOi hQP

a) Hieu tnrong va cac Ph6 hieu tnrong h9P giao ban dinh kyoKhi cAnthiet, theo yeu

cAucua Hieu tnrong hoac dS nghi cua Ph6 hieu tnrong, co th~ hop dot xuc1t;

b) Trong cac cuoc hop tren, dai dien lanh dao Phong Hanh chinh - T6 chirc co th~
dircc moi tham dtr d~ ghi bien ban, tnr tnrong hop d~c biet;

c) Hieu tnrong chu tri cac cuoc h9P cua Hieu tnrong va cac Ph6 hieu tnrong. NQi

dung cua cuoc h9P g6m: Cac Ph6 hieu tnrong bao cao vS ket qua, tien do trien khai cong

vice, thao Iuan cac vc1ndS lien quan rna Hieu tnrong xet thc1ycAn lc1yy kien cua t~p th~
lanh dao Tnrong tnroc khi quyet dinh,

3. Nguyen t~c lam viec va quan h~ gifra Hi~u truOng, cac Ph6 hi~u truOng v&i cac
TruOng don vi

a) Hi~u truOng va cac Ph6 hi~u truOng duQ'c phan cong la lanh d(;locc1ptren trlJc
tiep, la nguai giao nhi~m V\l, chi d(;lovi~c thlJc hi~n ke hO(;lchcong tac cua cac don vi;

b) TruOng don vi chiu SlJ chi d(;lo trlJC tiep cua Hi~u truOng ho?c cac Ph6 hi~u
truOng duQ'cphan cong ph\! trach don vi;

c) TruOng don vi chiu trach nhi~m tri~n khai cac cong vi~c va bao cao ket qua cho
Hi~u truOng ho~c cac Ph6 hi~u truOng trlJc tiep ph\! tnich.

4. Nguyen t~c lam vi~c va quan h~ giua cac don vi trong Truang
a) Quan h~ giua cac don vi trong Truang la quan h~ d6ng cc1p,h6 trQ',hqp tac va

ph6i hqp nh~m thlJChi~n nhi~m V\!dUQ'cgiao;

b) Cac phong chuc nang c6 trach nhi~m thlJChi~n, theo d5i, quan ly va huang dfrn

nhfrng vc1ndS vS nghi~p V\l thuQc ph(;lmvi dan vi minh ph\! trach cho cac don vi khac
trong Truang;

c) Cac phong chuc nang c6 trach nhi~m tiep nh?n, xem xet trinh Ban Giam hi~u

giai quyet nhung y kien th~c m~c, nhung nguy~n v9ng, dS xuc1t,kien nghi cua cac ca
nhan va t?P th~ trong Truang.

5. Nguyen t~c lam vi~c va quan h~ trong noi bO cac don vi

a) TruOng don vi la nguai lanh d(;lotrlJc tiep don vi. Ph6 TruOng don vi c6 trach

nhi~m thuang xuyen bao cao Truang don vi nhung cong vi~c duQ'cphan cong thlJc hi~n;

b) Truang don vi c6 trach nhi~m t6 chuc hQp dinh ky ho?c dot xuc1td~ ph6 bien ke
hO(;lch,ban b(;lccac cong vi~c lien quan den nhi~m V\l va nhfrng vc1ndS khac cua don vi;

e) Can bo, vien chuc, nguai lao dong phlii chc1phanh SlJquan ly, phan cong cong tae
: eua TruOng don vi.

27



Chuong IV
cANBO,V[EN CHUC vA xcuor HQC

Di~u 21. Nhijm vI}va quyen cua can bQ,vien clnrc
1. ThlJC hien nhiem vu cua can bQ, vien chirc thea quy dinh cua Luat Giao due,

Luat Cong chirc, Luat Vien chirc va phap Iu~t co lien quan.
2. Thuc hien cac quy ch€, nQi quy, quy dinh cua Truong.
3. Hoan thanh nhiem VlJchuyen mon va cac cong tac dircc giao.
4. Tham gia gop y kien vao viec phat trien Truong, xay dung cac quy dinh, quy

ch€ va giai quyet nhtrng vfin d~ co lien quan den viec thuc hien Quy ch€ thirc hien dan
chu a co sa. Tham gia danh gia k€t qua heat dQng cua Tnrong va cua dan vi noi cong tac
thea quy dinh cua phap luat va Quy ch€ t6 clnrc hoat dQng cua Truong.

5. Dircc huang cac quy~n cua can bQ,vien chuc thea quy dinh cua phap lu~t; dugc
t~o cac di~u ki~n cAnthi€t dS nang cao trinh dQchuyen mon, nghi~p vv.

6. Bugc danh gia hang nam v~ vi~c thlJChi~n nhi~m vv cua minh. Bugc xet t~ng
cac phAn thuang cao quy va Ky ni~m chuang Vi SlJnghi~p giao dlJc thea quy dinh.

Di~u 22. Giang vien
1. Tieu chuAn cua giang vien
a) Co phAm chfit, d~o duc, til tilang t6t;
b) Co b~ng th~c sy tren co sa t6t nghi~p d~i hoc chinh quy h~g kha tra len d6i v6i

giang vien giang d~y cac mon Iy thuy€t cua chuang trinh dao t~o d~i hoc; co b~ng ti€n Sl
d6i v6i giang vien giang d~y va huang d~n chuyen d~, Iu~n van, Iu~n an trong cac
chuang trinh dao t~o th~c sl, ti€n Sl, chuyen khoa I, II va bac sy nQi tm;

c) Co trinh dQngo~i ngfr, tin hoc d~t thea quy dinh cua BQGiao dlJc va Dao t~o va
quy dinh cua DHTN;

d) Bu suc kh6e thea yeu cAungh~ nghi~p;
d) Ly Iich ban than ra rang.
2. Nhi~m VlJcua giang vien
a) ThlJChi~n nhi~m VlJ cua can bQ,vien chuc quy diM t~i Bi~u 21 cua Quy ch€ nay;
b) ThlJc hi~n cac nhi~m vv giang d~y, NCKH, quan Iy dao t~o, quan Iy ho~t dQng

khoa hoc va cong ngh~, hoc t~p, b6i du5ng nang cao trinh dQ thea Quy dinh v~ ch€ dQ
him vi~c d6i v6i giang vien do BQ truang BQ Giao dlJCva Bao t~o va Giam d6c DHTN
ban hanh;

c) Gifr gin phAm chfit, uy tin, danh dlJ cua nha giao; ton trong nhan cach cua nguai
hoc, d6i xu cong b~ng v6i nguai hoc, bao v~ cac quy~n, Igi ich chinh dang cua nguai
hoc;

d) Tham gia cong tac c6 vfin hoc t~p, qufm Iy HSSV;
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d) Tham gia cong tac quan Iy Truong, cong tac Dang, doan th~ khi diroc tin nhiern
va cac cong tac khac diroc Truong, khoa, bQmon giao.

3. Quyen cua giang vien

a) Tlnrc hien cac quyen cua can bQ,vien chirc quy dinh tai Di€u 21 ella Quy ch€ nay;
b) Diroc giang day, tham gia hoat dQng khoa h9C va cong nghe phu hQ'Pvoi

chuyen mon diroc dao tao;

c) Duoc dam bao cac di€u kien v~t chAt, trang thiet bi Icy thuat phuc vu cho hoat
dQng giang day, khoa h9C va cong nghe, duoc cung cApthong tin va su dung cac dich vu
dao t(;10,khoa h9Cva cong nghe, dich vu cong cong cua Truong;

d) Duoc gioi thieu giao trinh, hra chon tai lieu tham khao, phuong phap va phuong
ti~n giang d(;1ynh~m phat huy nang h,rc ca nhan d~ bao dam nQi dung va chAt luqng Clla
hO(;1tdQng dao t(;10,khoa h9C va cong ngh~;

d) DuQ'c dao t(;10,b6i du5ng nang cao trinh dQ chuyen mon, nghi~p V\l; duQ'c t(;1o
di€u ki~n ra nu6c ngoai hqp tac giang d(;1y,hqp tac nghien Clru, trao d6i h9c thu~t, h9C t~p
va b6i du5ng nang cao trinh dQ chuyen mon, nghi~p V\l thea chuong trinh hqp tac ho~c
thea giAymai clla t6 chirc nu6c ngoai, ca nhan nu6c ngoai thea quy dinh Cllaphap lu~t;

e) DuQ'c tham d\l cac hQi nghi, hQi thao khoa h9C a trong nu6c va nu6c ngoai thea
quy dinh;

g) DuQ'c kY hqp d6ng thinh giang, tham gia hO(;1tdQng NCKH va phat tri~n cong
ngh~ v6i cac cO'sa dao t(;10,cO'sa nghien Clru, cO'sa san xuAt va cac t6 chirc kinh t€ khac
thea quy dinh Cllaphap lu~t tren cO'sa bao dam hoan thanh nhi~m V\l clla TruOng va duQ'c
S\l d6ng y clla Hi~u truang;

h) DuQ'c dang kY xet cong nh~n, duQ'c b6 nhi~m chirc danh giao su, ph6 giao su;
duQ'cxet t~ng danh hi~u Nha giao Nhan dan, Nha giao Uu t(1thea quy dinh Cllaphap lu~t;

i) DuQ'cnghi he thea quy dinh CllaBQ truang BQGiao d\lc va Dao t(;10;
k) Giang vien tham gia hO(;1tdQng khoa h9C va cong ngh~ duQ'c huang quy€n thea

quy dinh t(;1iLu~t Khoa h9C va Cong ngh~.
4. Tuy~n d\lng giang vien

a) TruOng tuy~n ch9n giang vien thea tieu chuAn quy dinh t(;1iKhoan 1 Di€u 22
clla Quy ch€ nay;

b) Can cir VaGdi€u ki~n C\l th~, TruOng t6 chirc ky thi tuy~n vien ehirc va lao dQng
hqp d6ng thea chi tieu DHTN phe duy~t hang nam;

c) Giang vien va vien chuc vi ph(;1mhqp d6ng lao dQng thi bi xu ly vi ph(;1mthea
quy dinh clla Lu~t Giao d\lc, Lu~t Cong chuc, Lu~t Vien chirc, Lu~t Lao dQng, cac quy

r dinh v€ vien chirc va Quy ch€ t6 chirc va hO(;1tdQng CllaTruang.
5. Cac d6i tuqng he; trQ'giang vien
a) Giang vien trQ' giang: La nhilng giang vien dang t~p S\l, cac giang vien chua

hoan thanh cac di€u ki~n d~ tra thanh giang vien chinh thuc, cac nghien Clm sinh, h9c
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vien cao h9C dang h9C t~p, nghien ciru a bo rnon va cac sinh vien gioi nam cu6i khoa,
nhtrng nguoi co kinh nghiem thirc ti~n a trang, ngoai tnrong va cac giang vien co th~
tham gia cac heat dong tro giang trong cac linh V\l'Cchuyen mon lien quan. i

Cac giang vien tro giang co nhiem vu he; tro cho giang vien, giang vien chinh, pho
giao su, giao su trong cac heat dong giang day, bao g6m: Chuan bi bai giang, phu dao, ,~
hu6ng ddn bai tap, thao luan, thi nghiem, thirc hanh, cham bai t~p.

b) Giao vien thirc hanh, ky thuat vien: La ngiroi giup viec giang vien trong viec
thirc hien nhiem vu huong ddn sinh vien lam thuc hanh, thi nghiem, thao luan ... Nhiem
V1J cu th~ cua giao vien th\lc hanh, ky thu~t vien do Truang bo mon phan congo

Di~u 23. Chuyen vien va tU'ong dU'O'ng
Chuyen vien, thu vi~n vien, k~ tom vien, van phong khoa ... tf\l'C ti~p th\lc hi~n

mot ho~c mot s6 chuc nang qu{mIy thea S\l phan cong cua cac c~p quan ly; lam vi~c t~i
cac phong chuc nang, cac don vi chuyen mon tf\l'Cthuoc Truang ..

1. Tieu chu§.n
a) Co ph§.m ch~t, d~o duc, tu tuang t6t;
b) Co bfug t6t nghi~p d~i h9C chinh quy tra len;
c) Co trinh .do ngo~i ngu d~t A2 thea khung tham chi~u Chau Au ho~c tuong •

duong, tin h9C d~t chung chi IC3;
d) Bu suc kh6e thea yeu d.u ngh~ nghi~p;
d) Ly lich ban than ra rang.
2. Nhi~m vv
a) Th\lc hi~n nhi~m Vl.l cua vien chuc quy dinh t~i Bi~u 21 cua Quy ch~ nay;
b) Th\lc hi~n cac nhi~m V1J chuyen mon thea S\l phan cong cua cac c~p quan Iy,

h9C t~p, b6i du5ng nang cao trinh dO thea quy dinh v~ d6i vai ng~ch vien chuc va quy
dinh cua Truang;

c) Giu gin ph§.m ch~t, uy tin, danh d\l cua chuyen vien;
d) Tham gia cong tac Bang, doan th~ khi dugc tin nhi~m va cac cong tac khac

dugc Truang va don vi giao.
3. Quy~n 19i
a) Th\lc hi~n quy~n cua vien chuc quy dinh t~i BiSu 21 cua Quy ch~ nay;
b) Bugc dam bao cac di~u ki~n v~t ch~t, trang thi~t bi ky thu~t phvc V1J cho h09-t

dong chuyen man, h9C t~p b6i du5ng nang cao trinh dO; dugc cung c~p thong tin va su
d\mg cac dich vv cong cong cua Truang;

c) Bugc quy~n l\la ch9n phuong phap cong tac nh~m phat huy nang l\lc ca nhan,
bao dam ti~n do, ch~t luqng, hi~u qua nhi~m vv chuyen man dugc giao; l

d) Bugc dang kY xet d\l thi J.?angng~ch, dugc nghi phep theo quy diM cua Nha
nuac va quy dinh cua Truang.

4. Tuy~n dvng
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a) Truong tuyen chon thea tieu chuan quy dinh tai Khoan 1 Di€u 23 cua Quy ch~ nay.
b) Can cu vao di€u kien cu th~, Tnrong t6 clnrc tuyen chon,
c) Truong hQ'Pvi pham hQ'Pd6ng lao dong thi bi xu ly vi pham hQ'Pd6ng thea quy

dinh cua Luat Giao due, Luat Lao dong, cac quy dinh v€ vien chirc va Quy ch~ t6 chirc va
hoat dong cua Truong .

f)i~u 24. Nhan vien
1. Tieu chuan cua nhan vien
a) Co pham chat, dao dire, nr nrong t6t;
b) Co bang t6t nghiep trung h9C chuyen nghiep, cong nhan ky thuat ngh€ hoac co

kha nang dap img yeu cAucong viec;

c) Du sire khoe thea yeu cAungh€ nghiep;
d) Ly lich ban than ro rang.
2. Nhiem vu cua nhan vien

a) Tlnrc hien nhi~m V\l cua vien chuc quy dinh t~i Di€u 21 cua Quy ch~ nay;
b) HQ'Ptac, ph6i hQ'Pvai d6ng nghi~p trong va ngoai don vi d~ hoan thanh cac

cong vi~c duqc gia thea dung ti~n dQ, chAt luqng va hi~u qua;
c) Giu gin phAm chAt, uy tin cua mQt vien chuc trong TruOng .
3. Quy€n cua nhan vien
a) ThlJc hi~n cac quy€n cua vien chuc quy dinh t~i Di€u 21 cua Quy ch~ nay;
b) Duqc dam bao cac di€u ki~n v~t chAt, trang thi~t bi ky thu~t thlJc hi~n cac

nhi~m V\l duqc giao, h9C t~p b6i du5ng nang cao tay ngh€ va an toan lao dQng;
c) Duqc quy€n IlJa ch9n phuong phap cong tac nh~m phat huy nang IlJc ca nhan,

bao dam dung ti~n dQ, chAt luqng, hi~u qua cac nhi~m V\l chuyen mon duqc giao;
d) Duqc nghi phep thea quy dinh cua Nha nuac va quy dinh cua TruOng.
4. Tuy~n d\lng nhan vien

a) TruOng tuy~n ch9n nhan vien thea tieu chuAn quy dinh t~i Khoan 1 Di€u 24 cua
Quy ch~ nay;

b) Can cu vao di€u ki~n C\lth~, Truang t6 chuc tuy~n ch9n nhan vien;
c) Nhan vien vi ph~m hQ'Pd6ng lao dQng thi bi xu ly vi ph~m hQ'Pd6ng thea quy

dinh cua Lu~t Giao d\lc, Lu~t Lao dQng, cac quy dinh v€ vien chuc va Quy ch~ t6 chuc va
ho~t dQng cua TruOng.

f)i~u 25. Nhi~m VI}. va quy~n cfta ngU'01hQc
1.Nguai h9C
a) Nguai h9C trong TruOng la h9C sinh, sinh vien va h9C vien sau d~i h9C dang

thea h9C cac trinh d(>dao t~o CllaTruOng;
b) Nguai h9C la cong dan Vi~t Nam, nguai Vi~t Nam dinh cu 6 nuac ngoai va

nguai nuac ngoai dff duqc TruOng tuy~n ch9n thea quy djnh cua BQ Giao d\lc va Dao t~o va
DHTN.

..'1

..'_
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2. Nhiem vu cua ngiroi h9C
a) Thuc hien nhiem vu cua cong dan theo quy dinh cua phap luat. Nguoi h9C la

ngiroi mroc ngoai phai twin thu phap luat Viet Nam, ton trong phong tuc, t~p quan cua
Vi~tNam;

b) Thirc hien cac quy ch~ ve dao tao, ve cong tac h9C sinh, sinh vien va cac quy
dinh cua phap lu~t lien quan d~n ngiroi h9C; thirc hien quy che, n<)iquy, quy dinh cua
Truong;

c) Ton trong giang vien, can b<)va nhan vien cua Truong; doan k~t, giup dO'l~n
nhau trong h9Ct~p, fen luyen;

d) Tham gia hoat dong xiihoi, bao v~moi tnrong, phong chong cac t~nan xii hoi;
d) Gift gin, bao v~ tai san cua Truong;
e) G6p phan xay dung, bao v~ va phat huy truyen thong cua Truang.
3. Quyen cua nguai h9C
a) Bugc ton tf9ng va d5i xu binh dfuIg,dugc cung c~p dAydu thong tin ve vi~c

h9Ct~p, ren luy~n cua minh;
b) Bugc huang cac ch~ d<)theo quy dinh cua phap lu~t d5i v6i nguai h9C;dugc

t~o dieu ki~n trong h9Ct~p, tham gia ho~t d<)ngkhoa h9Cva cong ngh~, tham gia cac h<)i
nghi khoa h9C, cong b5 cac cong trinh khoa h9Cva cong ngh~ trong cac ~n phAmcua
Truang;

c) Nguai h9C thu<)cdi~n cu tuy~n, con em cac dan t<)ca cac vling c6 dieu ki~n
kinh t~ - xii h<)id~cbi~t kh6 khan, di~n chinh sach xii h<)iva cac gia dinh ngheo dugc c~p
h9Cb6ng, trg c~p, mi~n giam h9Cphi, dugc huang cac chinh sach uu diii ill tin d\lng giao
d\lc, quy khuy~n h9Cva quy bao trg giao dl,lCtheo quy dinh cua phap lu~t;

d) Nguai h9Cd~t thanh tich xu~t s~c va c6 d~o duc t5t dugc huang cac dieu ki~n
uu tien trong h9Ct~p va NCKH theo quy dinh hi~n hanh;

d) Bugc c~p van b~ng, bang di~m, chUngchi sau khi t5t nghi~p ho~c hoan thanh
kh6a h9C;

e) Bugc tham gia cac ho~t d<)ngcua cac doan th€, t6 chuc xii h<)itrong Truang, co
sa giao d\lc khac theo quy dinh cua phap lu~t;

g) Bugc sir d\lng trang thi~t bi, phuang ti~n ph\lCV\l cac ho~t d<)ngh9Ct~p, van
h6a, th~ d\lc, th€ thao cua Truang;

h) Bugc trl,l'cti~p ho~c thong qua d~i di~n hqp phap cua minh ki~n nghi v6i
Truang cac giai phap g6p phfrnxay dl,l'llgTruang, bao v~ quyen, Igi ich hqp phap, chinh
dang cua nguai h9C;

i) Bugc tham gia cac ho~t d<)ngcua H<)isinh vien theo quy dinh t~i Bieu 1~H<)i 1
sinh vien Vi~tNam.
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Chuong V
HO~T DQNG DAo T~O

Di~u 26. Ngon ngfr giang day

Ti~ng Vi~t la ngon ngfr chinh tlnrc giang day trong Truong. Cac chirong trinh hop
tac voi mroc ngoai, cac chtrong trinh dap irng cac di~u kien thea quy dinh cua B9 Giao
due va Dao tao duoc giang day bing tieng mroc ngoai,

Di~u 27. Trinh de}dilO tao

Truong dao tao cac trinh d9: Cao d~ng, dai hoc, thac si, tien sl, chuyen khoa clip I,
chuyen khoa clip II, bac sy n9i tni,

Di~u 28. MiYnganh dao tao
1. Xay dung k~ hoach rna nganh, chuyen nganh dao tao cao d~ng, dai hoc va sau

dai hoc trinh DHTN phe duyet.
2. Xay dung d~ an rna nganh, chuyen nganh dao tao trinh DHTN tham dinh; trinh

d~ an dSB9 Giao due va Dao tao phe duy~t.
3. Xay d\lllg d~ an dang kY dao t~o lien thong ill trinh d9 trung clip, cao d~ng len

d~i hoc.
4. Tl! chu xay dl!ng, dang kY rna nganh dao t~o chuyen khoa I, chuyen khoa II, bac

: sy n9i tn'i thea cac quy dinh cua B9 Y t~, trinh B9 Y t~phe duy~t d~ an rna nganh.
Di~u 29. ChU'ong trinh dao t~o

;~
)

Xay d\lllg, di~u chinh, c~p nh~t, thArndinh va ban hanh chuong trinh dao t;;1ocua
nganh (chuyen nganh) da duQ'cphep dao t;;1o,bao cao DHTN truac khi t6 chuc thl!c
hi~n; t6 chuc bien so~n ho~c ll!a chon, duy~t giao trinh thea quy dinh cua B9 Giao d\lc
va Dao t~o va DHTN.

llieAu 30 TnyAn sinh_- _. -. _..... A.a

1.Xay d1!llgchi tieu tUYSnsinh va bao cao DHTN.
2. Thl!Chi~n cong tac tuySn sinh dao t~o cac trinh d9 thea phan clip cua DHTN va

bao cao cac clip co thArnquy~n thea quy dinh.
3. T6 chuc don ti~p thi sinh tn'ing tUYSnnh~p hoc.
4. Ky k~t hgp d6ng dao t~o ClltuySn d6i vai cac dia phuong.
5. T6 chuc giang d~y cac hoc phAnb6 sung ki~n thfrc cho d6i tUQ'ngdang kY tuySn

sinh sau d~i hoc.
6. Chiu trach nhi~rnkiSrntra h6 sa nh~p hoc, bao cao k~t qua tUYSnsinh va cong tac

h~u kiSrnv~ DHTN.
f)i~u 31. T8 chrrc dao t~o
a) T6 chfrc va quan ly dao t;;1od;;1ihoc, cao d~ng thea quy dinh trong quy chS dao

t;;1ocua Be>Giao d\lc va Dao t;;1ova quy dinh cua DHTN;
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b) T6 chirc va quan Iy dao tao sau dai hoc thee quy ch~ dao tao cua BQGiao due va

Dao tao va quy dinh cua DHTN;

c) T6 clnrc va quan ly dao tao chuyen khoa, bac si nQi tru benh vien thee quy dinh

va hu6ng d~n lien quan cua BQY t~, BQGiao due va Dao tao va quy dinh cua DHTN.

Di~u 32. TB clurc ki~m tra, danh gia

1. Tlnrong xuyen va dinh Icy t6 chirc kiem tra, danh gia qua trinh hoc t~p cua ngiroi

hoc, viec giang day cua giang vien thee quy dinh,

2. Xay dung quy trinh kiem tra, danh gia dam bao tinh khach quan, chinh xac va

phil hop voi phirong thirc dao tao, b6i dirong va hinh thuc hoc t~p.

Di~u 33. Van b~ng, chirng chi

1. Dai hoc, cao d~ng

a) Quy~t dinh cong nh~n t6t nghi~p va clip van b~ng t6t nghi~p d~i hQc, cao d~ng

cho nguai hQc duQ'cdao t~o t~i TruOng;

b) clip chUng chi (ho~c chUng nh~n) cho nguai hQc sau khi hoan thanh chuang trinh

dao t~o thee quy dinh.

2. Sau d~i hQc

a) L~p h6 sa t6t nghi~p th~c sy, ti~n sy bao cao DHTN;

b) Quy~t dinh cong nh~n t6t nghi~p va clip b~ng th~c sy, ti~n sy; cac chUng chi cho

nguai hQc sau d~i hQc duQ'cdao t~o t~i TruOng.

3. Bac sy chuyen khoa, bac sy nQi tn'i

a) Vi~c xet cong nh~n t6t nghi~p va clip b~ng chuyen khoa, bac sy nQi tn'i th\Ic hi~n

thee quy dinh hi~n hanh cua BQY t~;

b) Bao cao DHTN quy~t dinh va danh sach hQc vien duQ'c cong nh~n t6t nghi~p va

dp b~ng chuyen khoa, bac sy nQi tn'i.

ChU'O'ngVI

QUAN LY NGUOI HQC

Di~u 34. Quim ly ngU'01hQC

1. Cong tac giao d\lc chinh tri, tu tUOng, ho~t dQng phong trao va ren luy~n nguai

h9Cthee quy dinh cua BQGiao d\lc va Dao t~o va hu6ng d~n cua DHTN.

2. T6 chuc, quan ly nguai h9C thee quy dinh cua DHTN.

3. Cong tac thlJc hi~n ch~ dC),chinh sach d6i v6i nguai hQCva cong tac y t~ truOng

h9C thee cac van ban quy dinh hi~n hanh va thee chi tieu phan b6 cua DHTN va TruOng.
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Clnroug VII
HOAT BONG KHOA HOC, CONG NGH¥ vA HQP TAc ouoc TE.' .

Bi~u 35. Hoat dQng khoa hoc va eong ngh~
1. NCKH v~ cac linh \'\IC khoa hoc co ban, khoa hoc sire khoe, giao due va quan ly

giao due.
2. Ph6i hop voi cac t6 chtrc khoa hoc va cong nghe, dan vi S\I nghiep, co sa giao

due t6 chirc cac hoat dong khoa hoc va cong nghe.
3. Hop tac khoa hoc, cong nghe voi mroc ngoai va cac t6 chirc quoc t~ thea quy

dinh cua phap luat.
4. Cac hoat dong khoa hQCva cong nghe khac: thong tin khoa hQC,sa htru tri tue,

dich vu khoa hQCva cong nghe.
5. T6 chirc, quan ly hoat dong khoa hoc va cong nghe:
a) T6 clnrc, xay dung, quan ly va cung d.p cac nguon thong tin khoa hQc va cong

ngh~;
b) Ph6i hqp vO'i nha xu~t bim DHTN, t~p chi Khoa hQc - Cong ngh~ DHTN xmlt

bim va phat hanh t~p san, cac ~n phAm khoa hQc, tai li~u, giao trinh va cac hQc li~u phl,lc
Vl,l cho ho~t d(_)ngdao t~o, b6i duOng, khoa hQc va cong ngh~ thea quy dinh cua phap
lu~t;

c) Xay d\Illg va quan ly cac d\I an tang cUOng trang thi~t bi cho cac ho~t d(_)ngdao
t~o, b6i duOng, khoa hQc va cong ngh~;

d) Xay d\Illg dinh huang, k€ ho~ch hang nam, trung h~n va dai h~n v~ ho~t d(_)ng
khoa hQc va cong ngh~;

, d) Dang kY tham gia th\IC hi~n cac nhi~m Vl,lNCKH va phat trien cong ngh~ cac
cap. T\I xac dinh cac nhi~m Vl,l nghien CUukhoa hQc c~p TruOng;

e):6 chuc thvc hi~n cac nhi~m Vl,l NCKH thea quy dinh cua phap Iwlt.
Bieu 36. HQ'p tae qu6e t~ .

;.. ,1. Chu d(_)ngthi€t l~p cac m6i quan h~ hgp tac, kY cac van ban ghi nhO', th6a thu~n
ve dao t~o, khoa h9C va cong ngh~ vO'icac truOng dao t~o, cac t6 chuc giao duc kh h, A ., oa oc
va ~~ng ngh~ nuO'c ngoai; mai chuyen gia nuO'c ngoai den giang d~y va trao d6i ki~h
ngh!~m thea cac quy dinh cua phap lu~t.

2. Xay dvng cac dv an co v6n d~u tu nuO'cngoai trinh ca quan co th'z' ;.. :.
d·nh. h dA ;..?, am _quyenquyet
! , uy 9ng nguon Ivc de thvc hi~n tot cac th6a thuan, cac du an phil h ' . ,

dinh cua phap lu~t. . . gp Vat cac quy

3. Khuy€n khich va t~o diSu ki~n d~ can b(_),vien chuc ra nuO'cn oai h A . ?
d~y, nghien elm, trao d6i kinh nghiem hoc thuat th 'h ~ 9C t~p, gIang

? • '. • eo cac c uang tnnh cua Nh' ,
eua TruOng hoi;ie kinh phi do t6 ehuc 'nhA " a nuac,,ca an (J trong nU(Jc va nu' '., .
quy dinh cua phap lu~t. ' (JCngoa! tal trq theo
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Churmg VIII
KIEM BJNHvA BAMBAo CHAT LUONG GIAo Due. .

Bi~u 37. Trach nhiem trong vi~c dam bao chit 1U'Q1lggiao due d~i hoc
1. Xay dung va thirc hien kS hoach dam bao ch~t hrong giao due dai hoc thea nam

h9C.

2. TlJ danh gia, cai tien, nang cao ch~t hrong dao t(;10;dinh ky dang Icy kiem dinh
chuang trinh dao tao va kiem dinh co sa giao due dai h9C.

3. Duy tri va phat trien cac di6u kien dam bao ch~t hrong dao t(;10,g6m:
a) D<)ingii giang vien, can b<)quan ly, nhan vien;

b) Chuang trinh dao tao, giao trinh, tai lieu giang day, h9C t~p;

c) Phong h9C, phong lam viec, thtr vien, h~ thong cong nghe thong tin, phong thi
nghiem, co sa tlnrc hanh, Icy tuc xa va cac co sa dich vu khac;

d) Nguon lire tai chinh.

4. Cong b6 cong khai cac di6u ki~n dam bao ch~t luqng dao t(;10,k~t qua dao t(;10va
NCKH, k~t qua danh gia va kiSm dinh ch~t luqng tren trang thong tin di~n ill cua TruOng.

Bi~u 38. Nhi~m V\l va quy~n h~n v~ ki~m djnh va dam bao chit 1U'Q1lggiao d\lc
1. Chiu SlJkiSm dinh ch~t luqng giao d\lc khi c6 yeu cAu cua cO'quan quan Iy Nha

nuac v6 giao d\lC.
2. ThlJc hi~n ch~ d<)thong tin, bao cao k~t qua kiSm dinh ch~t luqng giao d\lc d(;1i

h9C•
3. DuO'c lua Ch9n t6 chuc kiSm dinh ch~t luqng giao d\lc trong s6 cac t6 chuc kiSm

dinh chdt l~qn~ giao d\lc duqc B<)Giao d\lc va Dao t(;10cong nh~n dS kiSm dinh ch~t

luqng cO'sa giao d\lc d(;1ih9Cva chuang trinh dao t~O. " f... f.. A

4. DuO'c khi~u n(;1i,t6 cao vai cO'quan c6 tham quyen ve cac quyet d!nh, ket IU(;1n,
hanh vi vi ;h(;1mphap lu~t cua t6 chuc, ca nhan thlJc hi~n kiSm dinh ch~t luqng giao d\lc

d(;1ih9C.

ChU'ang IX
TAl CHiNH vA TAl sAN

Bi~u 39. Quan ly va SIT d\mg tai san , f.. ,

1 T " 'n cua TruOng bao g6m: ddt dai, nha cira, cong trinh xay d\Ing, cac ket qu~
. at sa " . , khac duO'c Nha

hoat dong khoa h9C va cong ngh~, cac trang fhiet bi v~ nhfr~g tm san ~ a~ dung
". " l' va sir dung hoac do Truang dau tu mua sam, x . ,

nuac glaO cho Truang ,quan y , . A', b A' d 5ng NCKH va phat trien
~ b' f.. t~ng de dam bao cac hO(;ltd9ng dao t(;10, 01 u ,hoac duQ'c leu, (;1

CO~gngh~ va cac hO(;1td<)ngkhac: , _ Nha nuac duO'c quan ly va su dl,mg thea quy
2. Tai san cua Truong thu9C sa hUll. .

dinh eua phap lu~t.
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3. Ngoai viec b6 tri kinh phi duy tu, bao dirong, sua chua thirong xuyen Utisan hang

nam, Truong co ke hoach va b6 tri kinh phi hop ly illnguon thu cua Truong d~ diu tu b6

sung trang thiet bi day hoc va phuc V1,l day hoc, sua chua nho phuc V1,l hoat d<)ngdao tao,

b6i dtrong cua Truong, Viec diu tu phat trien co sa v~t chftt phuc vu Sl,Inghiep dao tao,
b6i duong va NCKH tuan thu cac quy dinh cua phap luat.

4. Hang nam, Truong t6 chirc kiem ke, danh gia lai gia tri tai san cua dan vi va thirc
hien che d<)bao cao thea quy dinh cua Nha mroc.

Di~u 40. NguBn thu tai ehinh ella Truong
1. Kinh phi do ngan sach Nha mnrc cftp

a) Kinh phi bao dam hoat dong thirong xuyen duoc DHTN phan b6;
b) Kinh phi bti hQCphi do Nha nu6c cftp;

c) Kinh phi thl,Ichi~n cac nhi~m V1,l khoa hQCva cong ngh~;

d) Kinh phi thl,Ic hi~n chuang trinh dao t~o, b6i dUOng can b<), cong chirc, vien
chirc;

,
"."..

d) Kinh phi thl,Ic hi~n cac nhi~m V1,l do ca quan Nha nu6c co thftm quy~n d~t hang
(di~u tra, quy ho~ch, khao sat, nhi~m V1,l khac);

e) Kinh phi thl,Ichi~n nhi~m V1,l d<)txuftt duQ'c cftp co thftm quy~n giao;

g) V6n diu tu xay dl,Illg ca ban, kinh phi mua s~m trang thiet bi, sua chua 160 tai

san c6 dinh ph\lc V1,l ho~t d<)ngSl,Inghi~p thea dl,Ian duQ'c cftp co thftm quy~n phe duy~t
trong ph~m vi dl,Itoan duQ'Cgiao hang nam;

h) Kinh phi khac (neu co).

2. Ngu6n thu tir ho~t d<)ngsl,Inghi~p

a) Kinh phi thu tir cac hqp d6ng dao t~o, b6i duOng, chuy~n giao cong ngh~;
b) Thu ill cac ho~t d<)ngdich V\l;

c) Ngu6n thu hqp phap khac thea quy dinh clla phap lu~t.

Di~u 41. NQi dung ehi tili ehinh ella trU'CYng
1. Chi thuOng xuyen

a) Chi ho~t d<)ngthea chirc nang, nhi~m V1,l clla TruOng;

b) Chi ph\lc V1,l cho vi~c thl,Ichi~n cong vi~c, dich V1,l thu phi, I~ phi;

c) Chi cho cac ho~t d<)ngdich V1,l (k~ ca chi thl,Ic hi~n nghla V\l v6i ngan sach Nha
nu6c, chi lao d<)ngtrl,ICtiep va gian tiep, trich khftu hao tai san c6 dinh thea quy dinh).

2. Chi khong thuOng xuyen

a) Chi thl,Ic hi~n cac nhi~m V1,l khoa hQCva cong ngh~;

b) Chi thlJc hi~n chuang trinh dao t~o, b6i duang can b<),cong chilc, vien chuc;

c) Chi diu tu xay dlJllg ca ban, mua s~m trang thiet bi, sua chua 160 tai san c6 dinh
thlJc hi~n cac dlJ an duQ'ccftp co thftm quySn phe duy~t;
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d) Cac khoan chi khac thea quy dinh (n€u co).
Di~u 42. T\I' chu v~ cac khoan thu, mtrc thu
1. Truong thuc hien thu dung thea mire thu va d6i nrong thu do co quan Nha mroc

co tham quyen quy dinh.
2. D6i voi cac heat dong dao tao, b6i du5ng va hoat dong dich vu thea hop d6ng

voi cac t6 clnrc, ca nhan thea nhu cAu xa hoi, Tnrong duoc quyet dinh cac khoan thu,
mire thu cu th€ thea nguyen tic bao dam du bu dip chi phi va co tich luy.

Di~u 43. 8fr dung ngu6n tai chinh
Truong thirc hien co ch€ tai chinh thea quy dinh tai cac van ban phap lu~t hien

hanh.

,

Di~u 44. Quan ly nhan SI}' va ti~n hrong
Truong thirc hien ch~ de)quan ly nhan sir va tra ti€n luang, ti€n cong, cac khoan thu

nh~p khac, thl,l"chi~n ch€ de)bao hi€m xa he)i, bao hi€m y t€, bao hi€m that nghi~p d6i v6i
cong chuc, vien chuc, lao de)ng hQ"pd6ng tir ngu6n kinh phi cua TruOng thea dung quy
dinh hi~n hanh cua Nha nu6c.

Di~u 45. chip hanh CO' ch~ tai chinh
1. TruOng la dan vi dl,l"toan cap III tfl,l"Cthue)c DHTN.
2. TruOng co trach nhi~m l~p, chap hanh dl,l"toan, th\lc hi~n ch€ de) k€ tom; chiu

trach nhi~m quan ly va su d\lng co hi~u qua cac ngu6n tai chinh, tM san va co So' v~t chat
dUQ"Cgiao; trich l~p cac quy phM tri€n ho~t de)ng S\l nghi~p, d\l phong 6n dinh thu nh~p,
phuc IQ"iva khen thuang thea quy dinh hi~n hanh.

3. TruOng xay d\lllg quy ch€ chi tieu ne)i be) trinh DHTN phe duy~t va th\lc hi~n
quan Iy tai chinh thea quy dinh cua phap lu~t.

ChU'O'DgX
THANH TRA, KIEM TRA, KHEN THUONG vA xu LY VI PH~M

Di~u 46. Thanh tra, ki~m tra
1. Th\lc hi~n vi~c t\l ki€m tra, thanh tra ne)i be), giai quy€t khi€u n~i, t6 cao va phong

ch6ng tham nhilng thea quy dinh cua phap lu~t, bao cao DHTN.
2. Chiu S\l ki€m tra, thanh tra cua DHTN, cua BQ Giao d\lc va Dao t~o va cac co

quan Nha nu6c co thAm quy€n.
Di~u 47. Khen th1f(yng va xfr ly vi ph~m ~
1. Ca nhan va t~p th~ co nhi€u thanh tich dong gop cho S\l nghi~p giao d\lc va dao

t~o, ho~t dQng khoa hQc va cong ngh~ dUQ"ckhen thuang thea quy dinh.
2. Ca nhan, t~p th~ vi ph~m ky lu~t, lam anh huang den uy tin cua TruOng se bi xu

Iy ky lu~t ho~c d€ nghi xu ly thea quy dinh cua phap lu~t.

38



Clnrong XI
DIEU KHOAN TID IIANH

:

Di~u 48. Trach nhiem va hi~u l,!c thi hanh
1. Truong cac don vi, can bO vien chirc, nguoi lao dong va ngiroi hoc cua Truong

chiu trach nhiern thi hanh Quy ch€ nay.
2. Trong qua trinh thirc hien, neu c6 phat sinh kh6 khan, virong mac, Truong cac

don vi bao cao Hieu tnrong xem xet, di€u chinh, b6 sung phil h9]J.
3. Quy ch€ nay c6 hieu lire kS illngay Icy.l.
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