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DAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HQC Y DUQC Poc lap - Tu do - Hanh phiic

DU THAO

QUY PINH
Cong tac gido vién chi nhi¢m, c6 vAn hoc tap
(Ban hanh kém Quyét dinhs6 ~ /OP-PHYD ngay ~ / /2018
cua Hiéu truong Truwong Dai hoc Y Duroc)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twgng 4p dung

1. Vin ban nay quy dinh vé cong tic gido vién chu nhiém/cé vén hoc tap doi véi
chuong trinh dao tao hé¢ chinh quy, hé vira lam vira hoc bao gém: Chirc nang, nhiém vu
va quyén han cta chu nhiém 16p va ¢ vén hoc tip; hé théng td chire, quan ly cong tac
chu nhiém 16p va cb van hoc tip; khen thudng, ky ludt va td chirc thyuc hién.

2. Quy dinh nay 4p dung ddi véi cic giang vién lam cong tac gido vién chu
nhiém/cé van hoc tap va cac don vi, td chirc, c4 nhan ¢6 lién quan.

Diéu 2. Muc dich ciia cong tac gido vién chii nhiém, c6 van hoc tip

1. Quén ly tinh hinh sinh vién tir khi nhap hoc t6i khi t6t nghiép, tao diéu kién cho
sinh vién thyc hién tét quyén loi, nghia vu va trach nhiém ctia minh trong qua trinh hoc
tap theo cac Quy ché, Quy dinh hién hanh.

2. Tang cudng cong tac quan ly, tw véan, hd trg sinh vién trong qua trinh hoc tép va
rén luyén.

3. La cau ndi giira nha truong, gia dinh va xa hdi trong cong tac sinh vién. Nim bt
tinh hinh viéc 1am ctia sinh vién sau khi t6t nghiép, gin két cyu sinh vién véi nha truong.

Piéu 3. Tiéu chuln cia gido vién chii nhiém, ¢6 vin hoc tap

a) La giang vién hodc vién chirc ctia nha trudng c6 it nhat 2 nam cdng téc trong nha
truong, co phém chéit dao duc tdt, chuyén mén vimg vang, am hiéu cac néi dung lién
quan téi quyén lgi, nghia vu va trdch nhiém cta sinh vién, c6 uy tin trong dgi ngll can by,
vién chirc cia nha truomg, dugc nha trudng ra quyét dinh cir 1am cong téc quan ly lop
sinh vién.

b) Céc khoa, b médn gi¢i thiéu cé nhan tham gia cong tac nay ti thiéu thoi gian
lién tuc 01 ndm hoc.

Chwong 11
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 4. Chirc niing
a) Theo dbi, quan ly, gido duc sinh vién; tu van, hd trg sinh vién trong 16p nim bit
va thyuc hién tot cac quyén lgi, nghia vu va trach nhiém cua sinh vién, cling nhur céc hoat
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dong lién quan t6i viéc nang cao ¥ thirc td chirc ky luat, rén luyén k¥ ning va dinh huéng
cac hoat dong khac cua sinh vién va 16p sinh vién;

b) Quan ly va cap nhat kip thoi hd so sinh vién, sinh vién noi tri/ngoai tri, cac dién
bién vé tu tudng, tinh thin thai d6 va két qua hoc tap, rén luyén cua sinh vién timg ky
hoc, timg ndm hoc; phdi hgp v6i gia dinh, doan thé dé giup do sinh vién dé trd thanh
nguoi cé ich cho xa hdi;

¢) Tao céu ndi giira sinh vién va cyu sinh vién véi nha truong;

d) P& xuét phuong 4n xir Iy di véi cac tinh huéng phat sinh trong qué trinh hoc tap,
rén luyén cua sinh vién;

e) Tham muu cho lanh dao cip Khoa, cép truong céc vén dé lién quan dén cong tac
dao tao, rén luyén cting nhu céc quyén lgi khac cua sinh vién.

Piéu 5. Nhiém vu

a) Nam vimng céc quy dinh lién quan t6i quyén lgi, nghia vu va trach nhiém cta sinh
vién; huéng dan va giup do sinh vién tim hiéu va thyc hién t6t cac quy ché, quy dinh hién
hanh lién quan téi sinh vién theo chi dao cua nha truong;

b) Quan 1y va cép nhat bién dong vé ly lich sinh vién, céc thong tin lién quan tdi
sinh vién trong qué trinh dao tao; hang ndm hudng dan, chi dao Pai hdi bau Ban cén su
16p, chi doan; 1ap ké hoach chi tiét cac budi sinh hoat 16p, cac hoat dong ctia 16p theo ké
hoach, noi dung do nha trudng quy dinh va huéng dan;

¢) Dinh ky hodc d6t xuét ndm bit tinh hinh, dién bién tu tuéng, nguyén vong cta
sinh vién; tryc tiép giai quyét, hodc kip thdi phan dnh véi cac don vi chirc ning dé giai
quyét nhirng van dé lién quan dén sinh vién trong 16p, lién quan t6i ché o chinh sach,
nhimg vuéng méc trong hoc tap va cudc song;

d) Phdi hop chat ché véi cac don vi va td chire doan thé cia nha truong trong viée
t6 chirc cho sinh vién tham gia cac hoat dong phong trao, cic hoat dong xa hoi;

¢) Thiét 1ap mdi quan hé than thién va hiéu biét 14n nhau giira sinh vién, tap thé 16p,
can b, giang vién trong truong; véi xa hdi va gia dinh sinh vién;

f) Tham gia chi dao va huéng dén sinh vién trong cac hoat dong khéo sét chét lugng
giang day cua giang vién, can by phuc vy, danh gid mén hoc, chuong trinh dao tao...;
tham gia khao sat tinh hinh viéc lam cua sinh vién sau khi t6t nghiép hing nam theo quy
dinh ctia nha trudng, khao séat cyu sinh vién vé chit lugng cia chuong trinh dao tao;

g) Phdi hop v6i Ban céan sy 16p, Ban Chap hanh chi doan té chirc xét diém rén
luyén, phén loai sinh vién, phan loai doan vién theo quy dinh hién hanh;

h) Pinh ky bao cdo cac hoat dong clia 16p vé Phong Cong tac hoc sinh sinh vién;

i) Hueéng dén, tr van cho sinh vién xdy dung ké hoach hoc tdp phu hop véi diéu
kién, kha ning ctia c4 nhan va muc tiéu, yéu cau ctia mon hoc;

j) Huéng dan, tu van cho sinh vién vé phuong phéap hoc tip, nghién ctru khoa hoc
va theo ddi viéc hoc tdp mdn hoc cua sinh vién. Giup d& sinh vién giai quyét nhirng khé
khin vuéng mic trong hoc tap. Truc tiép nhic nhé va tu van cho sinh vién khi thay két
qua hoc tap cua sinh vién giam sit. Bao céo, tu vén cho 1anh dao khoa, nha truong nhitng
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sinh vién chém tién d¢, canh bao hoc vy, céc hinh thirc ky ludt khac... @ c6 céc bién phap
gitp d& sinh vién kip thoi.

Diéu 6. Quyén han

1. Pugc tham gia thao luén, dé xudt y kién tai cac cudc hop (khi dugce yéu céu) dé
xét khen thuéng, ky luat, diém rén luyén, ché d6 chinh sach va cac quyén loi khac ¢o lién
quan dén sinh vién 16p minh phu tréach;

2. Tham du cac hoi nghi déi thoai gitra lanh dao nha truong vai sinh vién; Hoi nghi
cong tac chi nhiém 16p, c¢b van hoc tap hing nim;

3. Xem xét giai quyét cac dé nghj cua sinh vién trén co s& cac don d& nghi theo
phan cip cia nha truong;

4. Pugc cac don vi, c4 nhan lién quan cung cép tai liéu va cac thong tin can thiét
phuc vu cho cong téc tu van, gitip d& va quan Iy sinh vién 16p minh phu trach;

5. Nam bit, trao dbi théng tin voi gia dinh sinh vién vé qué trinh hoc tép, rén luyén
ctia sinh vién tai trudng theo hudng dan va chi dao ctia nha trudng;

6. Kién nghi viéc ky luét, thay thé Ban céan su 16p hodc timg thanh vién trong Ban
can su khi thiy khong hoan thanh nhiém vy hodc vi pham quy ché;

7. Pugc hudng cac quyén loi vé& ché do 1am viéc theo quy dinh cua B Gido duc va
Dao tao, cia Pai hoc Thai Nguyén va nha truong;

8. Pugc tinh giam trir gio giang va dugc hudng cac quyén loi khac theo quy dinh
cua nha truong;

9. Pugc tham gia cac hoi dong xét khen thudng, ky luat sinh vién theo quy dinh cua
nha truong.

10. Puogc dinh ky tham gia cac dot tdp hudn, nang cao nghiép vu vé cong tic chu
nhiém, ¢b vin hoc tap.

Chuwong 111
HE THONG TO CHU'C, QUAN LY CONG TAC

Pidu 7. To chirc ddi ngii giso vién chii nhiém, ¢ van hoc tap

1. Pdu mbi khoa hoc, nam hoc cic Khoa/Bd mén phén cong va gidi thiéu cac giang
vién, vién chirc thuc hién cong tac gido vién chi nhiém, ¢b van hoc tap di vai cac 16p moi
nhép hoc; dong thoi ra soat bd sung, thay thé néu c6 Iy do chinh dang. Can cir tinh hinh cu
thé, nha trudng c6 thé phan cong giang vién lam gido vién chi nhiém/cd van hoc tip tdi da
hai 16p/nguoi.

2. Cén cu dé nghi cia lanh dao ciac Khoa, B mon, Phong Hanh chinh-Té chuc
tham muu trinh quyét dinh Hiéu trudng phé duyét.

Piéu 8. Trach nhiém cia Nha truwong

1. Ban hanh quy dinh vé chirc trach, nhiém vu, quyén han va ché do chinh sach di
v6i can b, giang vién duge phan cong 1am cong tac chi nhiém 16p, ¢b van hoc tp phu
hgp véi cac quy dinh hién hanh ctia nha nuéc, véi dic diém ctia nha truong.

3

)] J &
‘A
AoV

]

\Fi‘ﬁ“

\\ "l

&

A

\



2. Xy dung quy trinh, chi dao, huéng din ndi dung va td chirc quan 1y cic hoat
dong cua chi nhiém 16p, ¢b vén hoc tap hz"mg nam.

3. Dinh ky td chirc tp hudn chuyén moén dé doi ngii chi nhiém 16p, ¢b van hoc tap
nim chéc va td chire thue hién tét cac nhiém vu duoc giao.

4. Phé duyét, min nhiém chi nhiém 16p, cé véin hoc tip theo dé xuét clia Khoa/Bo
mdn, ciia Phong Hanh chinh-Té chire.

5. T chirc kiém tra, danh gia, khen thuong, ky ludt vé cong tac chi nhiém 16p, cb
vén hoc tap hing nam.

Piéu 9. Trach nhiém ciia Phong Cong tac hoc sinh sinh vién

1. Phong Cong tac hoc sinh sinh vién 1a ddu méi, chi dong phdi hop véi Phong Dao
tao, cac by phén lién quan, chuén bi cac ndi dung dé tham muu cho Hiéu truéng vé cong
tac chi nhiém 16p, ¢ vén hoc tap mdi nam hoc.

2. Phdi hop Phong Hanh chinh-Té chirc trinh Hiéu trudng ky ban hanh céc quyét dinh
phan ¢ong chi nhiém 16p, ¢b van hoc tap vao diu mdi nim hoc.

3. Phéi hop v6i Phong Pao tao va cac by phan lién quan trong truong xdy dung,
bién tap hé thdng vin ban phap quy, so tay sinh vién, ndi dung sinh hoat 16p theo dinh ky,
cac bidu mAu phuc vu cho cong tac chii nhiém 16p, ¢b vén hoc tap; giai dap, cung cép
thong tin lién quan dén ché @6 chinh sach, chdm diém rén luyén, hoc bong,...theo dé nghi
cu thé cua chu nhiém 16p va ¢ van hoc tap.

4. Tiép nhan, téng hop cac y kién déng gop, kién nghi ctia chii nhiém 16p, cb van
hoc tap dé phéi hop giai quyét.

5. Két thic nim hoc, 14y ¥ kién, tong hop ¥ kién phan hdi cia sinh vién vé cong tac chu
nhiém 16p, ¢6 van hoc tap trude khi binh xét thi dua, xép loai can b, vién chirc nam hoc.

6. Ph6i hop véi Phong Pao tao, Phong Thanh tra-Phap ché, céc bd phan lién quan
kiém tra, giam sat viéc thuc hién nhiém vu ctia chii nhiém 16p, c6 vén hoc tap. Bao céo két
qua kiém tra véi Hiéu truéng dé chi dao kip thoi.

7. Giao c4 nhan 1 Phé truéng phong phdi hop véi cac Khoa/Bo mén trong cong téc
kiém tra, gidm sat hoat dong cong tac Gido vién chi nhiém/C6 van hoc tép.

Piéu 10. Trach nhiém cia Phong Dao tao

1. Chu dong phdi hop véi Phong Cong tac hoc sinh sinh vién, cac Khoa/Bo mén
lién quan dé chi dao tét cong tac chii nhiém 16p, ¢6 van hoc tap ciia nha truong.

2. Dinh ky huéng din ndi dung lién quan, phdi hop t6 chirc tip huin cho doi ngii ¢b
vén hoc tap.

3. Giai dap, cung cap thong tin lién quan dén chuong trinh dao tao, dang ky hoc tap,
tu van hd trg sinh vién trong qua trinh hoc tap.

4. Cung cip két qua hoc tap cua sinh vién kip thoi dé phuc vu khen thuéng, xét hoc
bong,... cho sinh vién theo dé nghi ciia Phong Céng tac hoc sinh, sinh vién, chi nhiém
16p, ¢b van hoc tap.

5. Xay dung thoi khoa biéu, lich sinh hoat 16p/chi doan pht hop véi dic didm cua
truong theo tirng ky hoc, nam hoc.



Piéu 11. Trach nhiém cia cap Khoa/B mén trwe thude

1. Lanh dao Khoa ¢6 nhiém vu d& xuét danh sach cha nhiém 16p, ¢6 van hoc tép cho
khéa hoc méi va trong cac nam hoc.

2. Giao nhiém vy, theo doi hoat dong va td chirc kiém tra, danh gia cong tac chu
nhiém 16p, c6 van hoc tap theo phan cép clia nha trudng.

3. Cubi mdi ky hoc, ndm hoc bao cdo tong hop tinh hinh céng tac chii nhiém 16p, cb
vén hoc tap dé xuét khen thudng, ky luat.

4. Lanh dao Khoa/B6 mén chiu trich nhiém trudc Hiu trudng vé cong tac chu
nhiém ldp, c¢d véan hoc tap thudc don vi minh phuy trach.

5. Phéi hop véi cac don vi dinh ky kiém tra cong tac chii nhiém 16p, ¢ vén hoc tap tai
don vi minh. Danh gia mirc d§ hoan thanh cua timg chu nhi¢m 16p, ¢b véan hoc tap theo hoc
ky va theo ndm hoc.

Chuong IV
KHEN THUONG, KY LUAT VA TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 12. Khen thuéng

Gi4o vién cht nhiém, ¢d van hoc tap hoan thanh t6t nhiém vu dugc dé nghi xét thi
dua, khen thudng hing nim, dugc hudng quyén loi theo quy dinh cta nha truong.

Pidu 13. Ky luit

Chu nhiém 16p, ¢b van hoc tdp khong hoan thanh nhiém vy, tuy theo mic do s& bi
ky luét theo quy dinh cua nha truomg.

Piéu 14. T chirc thwe hién

a) Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

b) Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé phat sinh, cac Khoa/B§ mén, cic don vi |
¢6 lién quan phan 4nh t6i Nha trudong (thong qua Phong CTHSSV) dé tham muu Ban /
Giam hiéu diéu chinh, b6 sung cho phu hgp. s
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