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DAI HQC THAI NGUYEN cQNc HOA XA Hor CHir NcHiA VrDr NAM
TRI/ONG DAI HQC Y Duqc DOc l6p - Tu do - Hanh phric

Dt/rHAo

QUYDINH
C6ng t6c gi6o vi6n chfi nhiQm, c6 v6n hqc tgp

(Ban hdnh kdm Quy€t dlnh s6 /QD-DHYD ngdy / /2018
cia HiAu trudng Trttdng Dqi hpc YDrgc)

Chuong I
NHING QUY EINH CHUNG

Didu 1. Ph4m vi alidu chinh vi il6i tuqng 6p dgng
l. Vdn ban ndy quy ttinh vA cdng t6c giiio vi6n chri nhi€m/c6 v6n hoc tap d6i v6i

chuong trinh ddo tao hQ chinh quy, he vta ldm vta hoc bao g6m: Chr?c n6ng, nhiQm 4r
vd quy6n han cria cht nhiQm lop vd cd v6n hgc tQp; hQ thilng t6 chrlc, quin ly c6ng t6c
chri nhiQm lop vd c6 v6n hoc tflp; khen thu&ng, kj luft vd t6 chr?c thgc hiQn.

2. Quy tllnh ndy 6p dung d<ii vOi cric gidng vi€n ldm c6ng tdc gi6o vi6n cht
nhiQm/c6 v6n hgc tdp vd ciic tton vi, t6 chric, c6 nhdn c6 li€n quan.

Diiiu 2. Mgc dich cria cdng tic gido vi6n chi nhiQm, cii v6n hgc tgp
1. Quin lj tinh hinh sinh vi6n tu khi nhap hgc t6i khi ti5t nghiQp, t4o diiiu kiQn cho

sinh vi6n thUc hiQn t6t quytin lgi, nghia vu vd tr6ch nhiQm cria minh hong qu6 trinh hoc
tfp theo c6c Quy chti, Quy dinh hi6n hdnh.

2.Tdng cudng cdng t6c quin ly, tu v6n, h6 trq sinh vi€n trong qu6 trinh hgc tflp vd
rdn luy6n.

3. Ld cAu n6i gita nhd trudng, gia dinh vd xa hQi trong c6ng t6c sinh vi6n. Nim b6t
tinh hinh viQc ldm cria sinh vi6n sau khi t6t nghiQp, giin k6t cyu sinh vi€n voi nhd truong.

Didu 3. Ti6u chuAn cfra girlo vi6n cht nhifm, c6 v6n hqc tip
a) Ln gi6ng vi€n hodc vi6n chr?c cria nhd trudng c6 itnh6t2 nim cdng t6c trong nhd

trudng, c6 phAm ch6t dao dr?c ttit, chuy6n m6n virng vi,ng, am hi€u cric n6i dung li€n
i.

quan toi quy6n lqi, nghia vg vd tr6ch nhiQm cria sinh vi6n, c6 uy tin trong <lQi ngfr c6n bQ,

vi6n chric cta nhd truong, tlugc nhi truong ra quy6t dinh ct ldm c6ng t6c qudn lf lop
sinh vi€n.

b) C6c khoa, b0 m6n gidi thi6u c6 nhdn tham gia c6ng t6c nay t6i thiOu thoi gian
li6n tuc 0l ndm hgc.

Chuong II
cHrlc NANG, NHrpM vU vA euytNHAN

Didu 4. Chric nlng
a) Theo d6i, qu6n lj, gi6o duc sinh viCn; tu v6n, h6 trg sinh vi6n trong lop nim bit

vd thuc hiQn t6t c6c quyOn lgi, nghia vp vd tr6ch nhi6m cria sinh vi€n, ctng nhu c6c hoat
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dQng li6n quan tdi viQc n6ng cao 1f thuc t6 chrlc hj luAt, rdn luyQn k! ndng vd dinh huong

c6c ho4t ilQng khric cta sinh vi€n vd lop sinh vi€n;

b) Quan lj vn cflp nh6t kip thdi hd so sinh vi6n, sinh vi€n nQi tmlngo4i tni, cdc di6n

bi6n vA tu tu&ng, tinh then th6i dQ vd ki5t qun hgc tfp, rdn luyQn cria sinh vi6n tung kj'

hgc, timg nim hgc; ptrOi trq'p vdi gia dinh, doan th6 d6 gifp do sinh vi€n <Ii3 trd thirnh

ngudi c6 ich cho xE hQi;
i i. .-

c) Tao cdu ndi gitia sinh vi€n vi cuu sinh vi6n v6i nhd trudng;

d) DO xu6t phuong 6n xrt ly d6i vdi c6c tinh hu6ng ph6t sinh trong qu6 trinh hac tap,

rdn luy0n cria sinh vi6n;

e) Tham muu cho 16nh tt4o c6p Khoa, c6p truong c6c v6n dA lien quan d6n c6ng t6c

ddo t4o, rdn luyQn cfrng nhu c6c quydn lgi kh6c cria sinh vi6n.

Di6u 5. Nhipm vg
, ,,i

a) Nim vfmg c6c quy dinh li€n quan toi quy6n lqi, nghia 4r vd tr6ch nhi€m cria sinh

vi6n; hudng ddn vd girip d0 sinh vi6n tim hi6u vd thtrc hi€n t6t c6c quy ch6, quy dinh hien

hanh li6n quan tdi sinh vi6n theo chi tl4o cta nhd trudng;

b) Quan ly vd cflp nhQt bitin ttQng vA $ [ch sinh vi6n, c6c thdng tin li0n quan tdi

sinh vi6n trong quii trinh ttdo t4o; hing nim hu6ng ddn, chi ttao Dai h$i bAu Ban ciln sg

lop, chi tloirn; lfp kti ho4ch chi tit5t c6c bu6i shh ho4t lop, c6c hoat dQng cta lop theo kti

ho4ch, nQi dung do nhd truorg quy dfuh vd huong d6n;

c) Dinh kj hopc <tQt xu6t nam tit tinh hinh, di6n bi6n tu tudng, nguyQn vong cia
sinh vi6n; tr.uc ti6p gidi quy6t, ho{c klp thdi phan :inh v6i c6c don vi chuc ndng dti giii
quytit nhtmg v6n aC tien quan d6n sinh vi6n trong lop, li6n quan t6i ch6 dO chinh s6ch,

nhirng wdng mic trong hgc tflp vd cuQc si5ng;

d) PhOi hqp ch{t che vli cic don vi vd t6 chric ttoan th6 cria nhi trudng trong viQc

t6 chric cho sinh vi6n tham gia c6c ho4t ttQng phong triro, c6c ho4t dQng xd hQi;

e) Thi6t l6p m6i quan hQ thdn thiQn vd hi€u bitit l6n nhau gita sinh vi6n, tflp thC l6p,

c6n bQ, giAng vi6n trong mdng; v6i xd hQi vir gia dinh sinh vi€n;

f) Tham gia chi d4o vd hu6ng d6n sinh vi6n trong ciic ho4t dQng kh6o siit ch6t luqng

giang d4y cria giang vi6n, c6n bQ phgc vU, d6,nh giri m6n hgc, chuong trinh tldo tao...;

tham gia kh6o srit tinh hinh viQc ldm cta sinh vi0n sau khi tdt nghi€p hing ndm theo quy

dinh cria nhd trudmg, kh6o s6t cyu sinh vi€n vC ch6t luqng cria chuong trinh ddo tao;

g) Ph6i hqp vdi Ban ciin sr; l6p, Ban Ch6p henh chi dodn t6 chric xdt tliiim ren

luyQn, phdn loai sinh vi6n, ph6n lo4i tloan viOn theo quy dinh hiQn hanh;

h) Dinh k! b6o c6o c6c ho4t dgng cria lop vA Phdng C6ng tric hgc sinh sinh vi€n;

i) Huong din, tu v6n cho sinh vi€n xiy dqng k6 hoach hoc tap pht hqp v6i diAu

ki€n, kh6 n6ng cria c6 nhdn vd mgc ti€u, y6u cAu cta m6n hoc;
j) Huong d6n, tu v6n cho sinh vi6n vA phuong ph6p hqc t{p, nghiEn cuu khoa hgc

vd theo d6i viQc hgc tfp m6n hoc cria sinh vi6n. Girip dd sinh vi6n gini quytlt nhirng kh6

khdn vuong mic trong hqc tfp. Truc ti6p nhic nh0 vd tu vAn cho sinh vi€n khi th6y k6t

qui hgc tflp cria sinh vi6n gi6m srit. 86o c6o, tu v6n cho ldnh d4o khoa, nhA truong nhirng
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sinh vi6n chfm ti6n ttQ, canh b6o hgc w, c6c hinh thric h.i luQt kh6c... d6 c6 c6c biQn ph6p
girip do sinh vi6n klp thdi.

Didu 6. Quy6n hgn

l. Duoc tham gia th6o luQn, tt6 xu6t f kiiin tai c6c cu6c hqp (khi dugc y6u ciu) rtii
x6t khen thuong, lci luQt, tlitim rdn luyQn, ch6 dQ chinh s6ch vd c6c quydn lqi kh6c c6 li6n
quan d6n sinh vi6n lop minh phlr tr6ch;

2.Tham dg c6c hQi nghi d6i tho4i gita l6nh dao nhd truong voi sinh vi6n; Hdi nghi
cdng tiic cht nhiQm lop, cri v6n hgc t{p hing n6m;

3. Xem xdt gi6i quy6t c6c d6 nghi cta sinh vi6n tr6n co sd ciic don dA nghi theo
:.,

pnan cap cua nna ruoog;
4. Duoc c6c don vi, c6 nh6n li6n quan cung c6p tii liQu vd c6c th6ng tin can thitlt

phgc vU cho c6ng tdc tu v6n, girip tl0 vd quin lf sinh vi6n lop minh phU tr6ch;

S. Nim bit, trao tt6i th6ng tin voi gia tlinh sinh vi6n v6 qu6 ninh hgc tfp, rdn luyQn

cta sinh vi€n tAi trudng theo hudng d6n vd chi tt4o cta nhd trudng;

6. Ki6n nghi viQc ki ludt, thay tht5 Ban c6n qr ldp holc tung thdnh vi€n trong Ban

c6n sU khi th6y khdng hoan thanh nhiQm vU ho{c vi ph4m quy ch6;

7. Duoc hu&ng cric quy€n lqi vA ctrtS eO ldm viQc theo quy tlinh oia 86 Gi6o dpc vd

Ddo t4o, cta Dai hgc Thrii Nguy6n ve nhe trudng;

8. Duoc tinh gi6m tru gid giang vi duoc hu&ng c6c quydn lgi kh6c theo quy ilinh
cta nhd tnrdng;

9. Dugc tham gia c6c hQi rtdng x6t khen thudng, k! luQt sinh vi€n theo quy dinh cia
nhd trudng.

10. Dugc dinh ki tham gia c6c tlgt t6p hu6n, n6ng cao nghi-6p vU vA c6ng tric chri
Ai,

nnlem, co van nQc tap.

Didu 7. T6 chr?c tIQi ngii gi6o vi6n chri nhiQm, cd v6n hgc tfp
1. D6u m6i kh6a hgc, ndm hgc c6c Khoa/BQ m6n phdn c6ng vi gioi thiQu c6c gi6ng

vi€n, vi€n chric thlrc hi6n cdng t6c gi6o vi6n chri nhiQm, c6 v6n hqc tep d6i vdi c6c lop m6i

nhflp hqc; ddng thdi rd so6t b6 sung, thay thii n6u c6 lj do chinh dring. CAn cri tinh hinh cp

th6, nhd truong c6 th€ phAn c6ng giang vi6n ldm gi6o vi6n chri nhiQm/c6 v6n hgc t{p tdi da

hai l6p/ngudi.

2. CFn ct tl€ nghi cta l6nh d4o c6c Khoa, BQ m6n, Phdng Hanh chinh-T6 chric

tham muu trinh quy6t dinh HiQu tru&ng ph€ duyQt.

Didu 8. Tr6ch nhiQm cta Nhdr trudng
1. Ban hdnh quy <Ifnh v€ chric tr6ch, nhiQm vp, quyAn hqn vd ch6 d0 chinh s6ch <tili

v6i crin bQ, giang vi6n <tugc phdn cdng ldm c6ng t6c cht nhiQm lop, c6 v6n hoc t{p phir

hqp vdi c6c quy dinh hi€n hinh cta nhi nudc, voi ilflc di€m cta nhd trudng.
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Chuong III
Hp rHoNG TO CHTIC, QUAN Lt C6NC rAC
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2. Xdy dgng quy trinh, chi d4o, huong d6n nQi dung vd t6 chric quan ly ciic ho4t

dQng cria chri nhiQm lop, c6 v6n hgc tflp hang nem.

3. Dinh kj, t6 chrlc t6p tru6n chuy6n m6n d6 d6i ngu chri nhiQm lop, c6 v6n hqc tflp

nim chic vi t6 chuc thyc hiQn t6t cdc nhi€m vg ilugc giao.

4. Ph€ duyQt, miSn nhiQm chri nhiQm lop, c6 v6n hgc tQp theo dA xu6t cta Khoa/BQ

m6n, cria Phdng Hdnh chinh-T6 chric.

5. T6 chric ki6m tra, drffi gi6, khen thu&ng, kl luflt v6 cdng t6c chri nhiQm lop, cd
i. , ^ ,:

van nQc lap nang nam.

Di6u 9. Trich nhiQm cia Phdng C6ng t6c hgc sinh sinh vi0n

1. Phdng C6ng uic hgc sinh sinh vi6n h dAu mdi, chri dQng ptri5i trqp voi Phdng Ddo

tao, c6c b0 ph{n li€n quan, chuAn bi c6c nQi dung dti tham muu cho HiQu truong vd c6ng

trlc chi nhiQm lop, c6 v6n hqc tAp m6i n[m hec.

2. Ph6i hap Phdng Hanh chffi-T6 chric trinh HiQu truong ky ban hanh c6c quytit dinh

phdn c6ng chri nhiQm ltip, cti v6n hqc tap vdo ddu m6i nam hgc.

3. Ph5i hqp voi Phdng Dio t?o vd c6c bQ ph{n li6n quan tuong trudng xdy dpg,
bi6n tfp hQ th6ng v6n bin phrip quy, sO tay sinh vi6n, nQi dung sinh ho4t lop theo dinh ki,
c6c birSu miu phr;c vq cho c6ng tdc cht nhiQm lop, c6 lr5, hgc tip; gi6i d6p, cung c6p

thdng tin li6n quan dt5n chii <tQ chinh s6ch, ch6m di6m rdn luyQn, hgc bdng,...theo d€ nghl

cu thiS cta chri nhiQm lop vd cii v6n hqc tfp.
4. Tit5p nhQn, tdng hqp c6c j kit5n d6ng g6p, ki6n nghi cria chri nhiQm lop, cd v6n

hqc t{p d6 ptriil trqp gi6i quy6t.

5. K6t thric nim hgc, 6y j kit5n, tdng hq'p f ki6n phan h6i cria sinh vi0n vii c6ng tac cht
nhiQm lop, cO v6n hgc Ap m6c khi binh xdt thi <tua xep lo4i crin bQ, vi6n chric n6m hoc.

6. Ph6i hqp voi Phdng Ddo tao, Phdng Thanh tra-Ph6p ch6, c6c b0 phin li€n quan

kiiSm tra, gi6m s6t vi6c thuc hign nhi€m vU cria cht nhiQm lop, c6 ,6n hqc t{p. 86o c6o ktit

qu6 kitim tra voi HiQu tnrong tlii chi tl4o kip thdi.

7. Giao citnhan le Ph6 truong phdng phili hqrp v6i c6c Khoa/BQ m6n trong cdng tiic

kitim tra, girirn s6t ho4t dQng c6ng t6c Gi6o vi€n cht nhiQm/C6 v6n hqc tflp.

Didu 10. Trdch nhiQm cta Phdng Dho t4o

1. Cht ttQng ptri5i trqp vdi Phdng C6ng t6c hgc sinh sinh vi€n, c6c Khoa,tsQ m6n

li6n quan dil chi d4o t6t c6ng t6c chri nhiQm lop, ci5 v6n hgc tfp cria nhd trudng.

2. Dinh k! huong din nQi dung li€n quan, ph6i hqp t6 chric t4p hu6n cho dQi ngt cti
i,

van noc Bp.
3. Gini d6p, cung c6p th6ng tin li6n quan d6n chuong trinh ddo t4o, ddng gi hoc tflp,

tu vdn h6 tro sinh vi6n trong qu6 trinh hqc t{p.
4. Cung c6p k6t qun hoc tflp cria sinh vi0n kip thdi d€ phuc vg khen thudng, xdt hoc

bdng,... cho sinh vi6n theo dti nghi cria Phdng C6ng trlc hoc sinh, sinh vi6n, cht nhiQm

lop, c6 v6n hqc tfp.
5. Xdy dgng thdi kh6a bi€u, lich sinh ho4t ltip/chi dodn phn hqp v6i <t[c diiim cta

trudng theo tung kj, hpc, nim hoc.

4



Didju ll. Tr6ch nhiQm cria c6p Khoa/BQ m6n trr;c thuQc

1. Linh <tao Khoa c6 nhiQm vp dA xu6t danh s6ch cht nhiQm lop, c6 v6n hqc tfp cho

kh6a hgc mdi vh trong c6c ndm hoc.

2. Giao nhiQm W, theo ddi hoat dOng vd t6 chric kiiSm tra, ttrinh giri c6ng t6c chi
nhiQm lop, c6 v6n hgc tflp theo ph6n c6p cria nhd trudng.

3. Cudi m6i kj,hqc, ndm hQc brio c6o t6ng hqp tinh hinh c6ng tric cht nhiQm lop, c6

v6n hoc tflp tt€ xuAt khen thu&ng, kj luflt.

4.LAnh dao Khoa/BQ m6n chlu tr6ch nhiQm trudc Hi€u tru&ng vd c6ng t6c chri

nhiQm lop, c6 v6n hgc tfp thuQc don vi minh php tr6ch.

5. Phi5i hqp voi c6c don vi dinh ki ki6m tra cdng t6c chri nhiQm lop, c6 v6n hqc t{p tqi

<lon vl minh. Drffi gi6 mric dQ hoan thanh cta timg cht nhiQm lop, c6 v6n hgc t{p theo hqc

kj,vd theo nim hoc.

Chucrng IV
KHEN THIIoNG, Ki'LUAT VA rO CHTIC THI-r. C HIEN

Didu 12. Khen thu0ng

Gi6o vi6n cht nhiQm, cii v6tt hqc tfp hodn thanh tot nhiQm 4r dugc dd nghi x6t thi

dua, khen thuong h5ng n[m, dugc hu&ng quy6n lgi theo quy itinh cta nhd trudng.

Eidu 13. Kf lu$t

Chri nhiQm lop, c6 v6n hqc tflp kh6ng hoan thdnh nhiQm vu, tiry theo mric d0 sc bi

kj' luft theo quy dinh cria nhd trudng.

Di6u 14. T6 chrlrc thgc hiQn

a) Quy dlnh ndy c6 hiQu lyc k6 tu ngdy lci.

b) Trong qu6 trinh thgc hiQn, n6u c6 v6n d€ ph6t sinh, c6c Khoa/BQ m6n, c6c tlon vi

c6 li6n quan phin 6nh tdi Nha truong (th6ng qua Phdng CTHSSV) dti tham mtru Ban

Gi6m hiQu didu chinh, b6 sung cho phi hqp.

HIDU TRIIONG
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